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= Estado do Rio de Janeiro
Municipio de Paracambi
% Secretaria de Governo

=PORTARIA N°292 2009 =

Aprova o Regimento Interno da
Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria,
conforme Artigo 50 do Decreto Municipal n°
3.011, de 26 novembro de 2009 e da outras
providéncias. ’

O Prefeito Municipal de Paracambi, no uso de suas atribuicoes legais que lhe
confere a Lei Organica Municipal e a do Superintendente de Vigilancia
Sanitaria no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 18 da Lei Municipal n°.
920, de 30 de abril de 2009, considerando a necessidade de ajustar a
estruturacdo, atribuicbes e vinculagdo das unidades organizacionais da
Vigilancia Sanitaria de Paracambi, no novo contexto de Vigilancia em Saude,

=RESOLVE=

2

Art. - 1° Aprovar o Regimento Interno da Superintendéncia de Vigilancia
Sanitaria, na forma do Anexo | desta Portaria.

Paragrafo Unico- As medidas indispensaveis a sua compatibilidade
orcamentaria e financeira ocorrerdo por ordem do Chefe do Poder Executivo
Municipal, podendo inclusive, para tanto, utilizar da edicdo de Decreto.

Art. - 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas
as disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, 16 de dezembro de 2009.

‘?é G
TARCISO GONCALVES PESSOA
' . Prefeito
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ANEXO |

REGIMENTO INTERNO DA SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA SANITARIA

CAPITULO I
DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

At 1° - A Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria - VISA orgao especial vinculada a
Secretaria Municipal de Satde, criada pela Lei n.° 185, de 20 de setembro de 1990,
regulamentada pelo Decreto Municipal n°. 366, de 30 de dezembro de 1991 , sendo, ambas,
atualizadas respectivamente pela Lei Municipal n°. 920, de 30 de abril de 2009 e pelo
Decreto Municipal n°3.011, de 26 de novembro de 2009 instituiste desta Portaria tendo por
finalidade institucional promover a protecdo da salde da populagao, por intermédio do
controle sanitario da producao e da comercializacdo de produtos e servicos submetidos a
Vigilancia Sanitaria municipal, inclusive dos ambientes, dos processos, dos insumos e da
tecnologia a eles relacionados, no que lhe compete.

Art. 2° - Compete a Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria - VISA proceder a
implementacgzo e a execucao dos dispostos nos dispositivos da Lei Municipal n°. 920, de 30
de abril de 2009 e demais diplomas municipais em vigor, devendo:

I auxiliar na coordenagao do Sistema Municipal de Vigilancia Sanitaria: ¢

i estabeiecer normas, propor, acompanhar e executar as politicas, as diretrizes e as
acdes de vigilancia sanitaria municipal;

i acompanhar o cumprimento das normas e padrbes sobre limites de contaminantes,
residuos téxicos, desinfetantes, metais pesados e outros que envolvam risco a satde;

v autorizar a participacgo de empresas de comercializacdo de alimentos e distribuicdo
dos réspectivos aos 6rgéos pertencentes a esta municipalidade;

\ comunicar instancia superior ao tomar ciéncia de possivel agravo a satide publica,_ ou
mesmo, intervir, ‘temporariamente, na administragdo de entidades produtoras, que sejam
financiadas, subsidiadas ou mantidas com recursos publicos, assim como nos prestadores
de servicos e produtores exclusivos ou estratégicos para o abastecimento do mercado
municipal, no que the compete; ,

Vi administrar e arrecadar a taxa de fiscalizacdo de vigilancia sanitaria e de prestacao
de servigo a terceiros, instituida pela Lei Municipal n°®. 920, de 30 de abril de 2009;

VIl autorizar o funcionamento de empresas municipais de comercializagdo de
medicamentos e distribuicio dos produtos. mencionados no art. 8°da Lein®. 9.782: -

VIl autorizar o funcionamento das atividades de interesse a salde publica exercidas por
pessoa fisica; .

IX proceder 2 fiscalizagao de estabelecimentos para fins de concessao de registros de
produtos vinculados ao SIM-PARACAMBI, segundo as normas de suas areas de atuacao;

X . implantar, divulgar e acompanhar o cumprimento de boas praticas de fabricacéo;

Xl interditar cautelarmente, como medida de vigilancia sanitéria, os locais de fabric;agéo_,
armazenamento, distribuicdo e venda de produtos e de prestacdo de servigos relativos a
saude, em caso de violagdo da legislacdo pertinente ou de risco iminente a salde;

Xl proibir a fabricagdo, o armazenamento, a distribuicdo e a comercializagdo de

produtos e insumos, em caso de violagdo da legislagdo pertinente ou de risco iminente a
saude;
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% cancelar a autorizagao de funcionamento de empresas e a autorizagado especial de
“.ncicnamento de atividade de interesse 3 saude publica exercida por pessoa fisica, em
casc de violagao da legislacdo pertinente ou de risco iminente a saude;

XIV' monitorar suplementarmente os sistemas de vigilancia toxicoldgica e farmacolégica;
XV- quando solicitada promover suplementarmente a revisdo e atualizagao periddica da
farmacopéia;

XVl manter sistema de informagdo continuo e permanente para integrar suas atividades
com as demais agdes de salde, com prioridade as acdes de vigilancia em saude;

XVII monitorar no que lhe compete os 6rgdos e entidades municipais que integram o
Sistema Nacional de Vigilancia Sanitaria, incluindo-se os laboratérios oficiais de controle de
qualidade em satde: .
XVIII fomentar o desenvolvimento de recursos humanos da vigilancia sanitaria municipal
para o sistema e a cooperagao técnico-cientifica nacional e internacional:

XIX  autuar e aplicar as penalidades previstas em lei;

XX quando possivel fomentar e realizar estudos e pesquisas no ambito de suas
atribuicées;

XXl monitorar a comercializacdo de medicamentos, equipamentos, componentes,
insumos e servigos de satde, podendo para tanto:

a) requisitar, quando julgar necessario, informagbes sobre produgéo, insumos, matérias-
primas, vendas e quaisquer outros dados, em poder de pessoas de direito publico ou
privado que se dediquem as atividades de comercializagdo dos bens e servicos previstos
neste inciso, mantendo o sigilo legal quando for o caso:

'b) quando for verificada a existéncia de indicios da ocorréncia de infracGes previstas em

legislagao estadual e/ou federal pertinentes comunicar sua instancia superior imediata,;

XXH orientar, controlar, fiscalizar e acompanhar, sob o prisma da legislacdo sanitaria

municipal, a propaganda e publicidade de produtos submetidos ao regime de vigilancia
sanitaria; :

§1° Na apurago de infragio sanitaria, a Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria observara

o disposto na Lei n° 6.437, com as alteragbes da Lei n°. 9.695, além das de sua
competéncia;

§2° - A Superintendéncia de Vigilancia Sanitéria podera suplementar as agdes, estadual e
Federal para o exercicio do controle sanitario municipal;

§3° - A Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria devera pautar sua atuagdio sempre em
observancia das diretrizes estabelecidas pela Lei n.°.8.080, de 19 de setembro de 1990,
para dar segmento ao processo de descentralizacdo da execugdo de atividades em seu -
Municipio, observadas as vedagdes relacionadas no § 1° deste artigo;

§4° A descentralizagio.de que trata o paragrafo anterior sera efetivada somente apods
manifestagao favoravel do Conselho.Municipal de Satde;
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ria respeitada a legislacao em
rvicos municipais que envolvam

T2y

= - =3diamentar, controlar e fiscalizar 0s produtos e se
7322 2 saude publica, no que the compete.

Consideram-se bens e produtos submetidos ao

3 controle e fiscalizagdo sanitaria
~nicipal pelg Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria:

medicamentos de uso humano;

alimentos, inclusive bebi
zditivos alimentares, limites d

i anicos, residuos de agrotoxicos e de
edicamentos veterinarios;

cosméticos e/ou produtos de higiene pessoal e perfumes;

N Saneantes destinados a higienizagao, desinfecgédo ou desinfestagdo em ambientes
domiciliares, hospitalares e coletivos;

v €quipamentos e materiais médico-hospitalares, odontolégicos, hemoterapicos;

v

11

§2° Consideram-se servicos submetidos a fiscaliza
de Vigilancia Sanitaria, aqueles voltados para a
emergéncia, no que lhe compete;

¢ao sanitaria pela Superintendéncia
atencdo ambulatorial, seja de rotina ou de

§3° Sem prejuizo do disposto nos paragrafos 1°

de vigilancia sanitria as instalacdes fisicas, equipamentos, tecnologias, ambientes e
procedimentos envolvidos em todas as fases dos processos de produgdo dos bens e

pProdutos submetidos ao controle e & fiscalizaggo sanitaria, incluindo a observancia no
cumprimento da destinacdo dos respectivos residuos;

€ 2° deste artigo submetem-se ao regime

CAPIiTULO Il
DA ORGANIZACAO

Art. 4°. A Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria - VISA executara suas agdes baseado na
Seguinte estrutura basica organizacionai:

1. Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria - VISA; -
2. Junta de Recursos Fiscais da VISA: :

3. Equipe Multidisciplinar: )

4. Laboratério Municipal de Anilise de Agua.

§1° A estrutura organizacional
Superintendéncia de Vigilancia Sa
Poder Executivo Municipal;

complementar necessaria ao funcionamento da
nitaria - VISA sers aprovada mediante ato do Chefe do
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CAPITULO Iv ) )
DA SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA SANITARIA
Secdo |
Da Composigio da Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria

Art. 7°. A Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria sera dirigida pelo Superintendente nos
termos do artigo 14 da Lei n°.920 de 30 de abril de 2009.

Art. 8°. A Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria - VISA deverd ser constituida por cargos
de desempenho de chefia, na forma do disposto em diploma legal.

Segio i ) ,
Das Competéncias da SUPERINTENDENCIA DE VIGILANGIA SANITARIA

Art. 9°. Compete a SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA SANITARIA, a responsabilidade
de analisar, discutir e decidir, ém Gltima instancia administrativa, sobre matérias de sua
competéncia, bem como sobre:
I a administragao estratégica da Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria;
I 0 planejamento estratégico da Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria; _
I - propor ao Secretario Municipal de Satide as politicas e diretrizes governamentais
destinadas a permitir 2 Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria o cumprimento de seus
objetivos: ,
v Propor a edicdo de normas sobre matérias de competéncia da Superintendéncia
de Vigilancia Sanitaria:
Vv cumprir e fazer cumprir as normas relativas 2 vigilancia sanitaria municipal;
Vi elaborar e divulgar relatérios periddicos sobre suas atividades;
VIl encaminhar os relatérios de execucao da Gestdo e a prestacdo anual de coqtas da
Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria ao 6rgéo competente e ao Conselho Municipal de
Saude; .
VIll  autorizar o afastamento de funcionarios para o desempenho de atividades técnicas e ‘
de desenvolvimento profissional: = :
IX aprovar a cessao, requisicao, promocac e afastamento de servidores para
participagéo em eventos de capacitacao, na forma da legislag&o em vigor:
participar da junta de recursos fiscais;
Xi definir outras atividades em fungdo de plano estratégico pactuado;
Xl avaliar o desempenho institucional: :
XIV  autorizar a participagdo de - servidor para participagdo de reunides e /ou
répresentacées de Conselhos Regionais e/ou Entidades, do qual faga parte e/ou possua
mandato eletivo, na forma da legislagéo pertinente em vigor. -

§1° Dos atos praticados pelas Autoridades Fiscais da Superintendéncia de Vigilancia

Sanitaria cabera recurso a Junta de Recursos Fiscais, com efeito suspensivo, como Ultima
instancia administrativa. :

PUBLICADO EM 19 KRN
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§2° O recurso n&o sera recebido no efeito suspensivo quando interposto em face de medida
sanitaria de natureza cautelar ou quando a suspensdo dos efeitos da decisdo recorrida
colocar em risco a saide humana, atendendo as disposicoes contidas'na Lei n°. 6.360, de
23 de setembro de 1976, e demais normas aplicaveis & espécie.

§3° Os recursos interpostos das decisdes n&do definitivas nos casos das infragcbes a
legislagéo sanitaria federal somente terdo efeito suspensivo relativamente ao pagamento da
penalidade pecunidria, ndo impedindo a imediata exigibilidade do cumprimento da
obrigacao subsistente na forma do disposto no art. 18 da Lei n.° 6.437, de 20 de agosto de
. 1977. ;

Secao i o
Das Reunides da Junta de Recursos Fiscais da Superintendéncia de
Vigilancia

Art. 10- A Junta de Recursos Fiscais da Superintendéncia de Vigildncia Sanitaria reunir-se-a
com a presenca de seus membros, conforme artigo 51 do Decreto n°3.011, 26 de novembro
de 2009.

Secao IV
Do Funcionamento da Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria

Art. 11. A Superintendéncia de Vigildncia Sanitaria estabelecera normas complementares
relativas ao seu funcionamento e & ordem dos trabalhos, observada a legislagad em vigor €
as normas pertinentes deste Regimento Interno.

CAPITULO YV
Secéo |
Das Atribuicdes do SUPERINTENDENTE

Art. 12. Além das atribuicées estipuladas no artigo 6°, compete exclusivamente ao

SUPERINTENDENTE:

| representar a Superintendéncia em juizo ou fora dele;

i presidir as reunides da SUPERINTENDENCIA e da JUNTA DE RECURSOS
FISCAIS; .

Il - decidir em caso de empate nas deliberages da Superintendéncia de Vigilancia

Sanitéria; , A

IV praticar os atos de gestdo de recursos humanos juntamente com O Secretario

Municipal de Salide, na aprovagéo de edital e da homologagéo de resultados de €oncursos

publicos; o

V encaminhar a Secretaria Municipal e/ou Estadual de Saude os relatérios periodicos

elaborados por esta Superintendéncia;

. VI - praticar os atos de gestdo de recursos orgamentarios, financeiros e de administragao,

firmar convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos legais, bem como ordenar

despesas; :

VIl supervisionar o funcionamento geral da Superintendéncia;

Vill  exercer a gestdo operacional da Superintendéncia;

IX delegar as suas competéncias previstas nos incisos- V, VI, Vil e IX. .

X - alterar o regimento interno se necessario, redefinindo a area de atuacgao das unidades

organizacionais e a estrutura executiva da Superintendéncia;

PUBLICADOEM 48 [ 42/ 05
NO JORN s




Parégrafo Unico- O Superintendente
Substitui-lo em Seus impedimentos.

-

indicara o enfre os servidores de Carreira para

CAPITULO vi
Secdo | ;
DOSs Fiscais SANITARIOS

’ Art. 1 3._ Das Competépcias dos FISCAIS SANITARIOS:

I- Monitorar 0 cumprimento dos dispositivos da Lei Municipaj ne. 920, de 30 de abyil de
» © de outros diplomas Municipais, estadyais e federais;

DO FARMACEUTICO
Secio I

Art. 14. Das Competéncias do FARMACEUTICO-

Secé&o Il
DO ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Art. 15. Sao atribuicées do ASSISTENTE ADMINISTRATNO:

I - realizar todo expediente administrativo da VISA;

- Secretariar toda reunido da VISA e da Junta de Rec
| - controlar O recebimento de documentos oficiais e/o

- S€IVicos internos e/ou externos por determinag:éo h
V - outras conforme demanda.

ursos Fiscais;
U outros:
ierarquicamente superior:

_Segéio IV
DA ASSESSORIA TECNICA DA SEmMus
Das Competéncias da ASSESSORIA TECNICA DA SEMUS

Art. 16. Compete g ASSESSORIA TECNICA DA SEMUS:

I - assistir tecnicamente g Superintendéncia de Vigilancia Sanitéaria;
Il - representar a VISA quando instituida;

Il - firmar compromisso nas acoes de interesse da VISA, desde que autorizado pela
SUPERINTENDENCIA; :

- €Xaminar e opinar sobre os assuntos de natureza juridica,

bem como analisar
Previamente og atos normativos a serem editados pela VISA:
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¥ — guando solicitada opinar previamente a legalidade dos convénios que interessem a
VISA e, quando for o €aso, promover a respectiva rescisio ou declaragao de caducidade,
por via administrativa;

VI — quando solicitada examinar previamente, minutas de editais de licitagbes, bem como os
editais para realizagao de concursos publicos;

VIl — os profissionais citados no artigo 52 do Decreto Municipal n® 3.011, de 26 de
novembro de 2009, investidos de suas fung¢des prestarao assessoria, cumprindo uma carga
horaria minima de 04 horas interruptas por semana, conforme demanda, em apoio a esta
Superintendéncia

de Vigilancia Sanitaria:

Secao V
DA JUNTA DE RECURSOS FISCAIS DA VISA
Das Competéncias da JUNTA DE RECURSOS FISCAIS DA VISA

Art. 17. Compete a JUNTA DE RECURSOS FISCAIS DA VISA:

I - apurar em processo administrativo sanitario os recursos das infragbes a legislagao

sanitaria municipal;

Il = encaminhar ao setor competente a execugao fiscal da divida ativa:

Il — encaminhar decisso tomada para divulgacao;

IV — cumprir os prazos estipulados por Lei:

V — atender os preceitos enumerados no artigo 51 do Decreto Municipal n°3.011, de 26 de

novembro de 2009 e demais legislagdes em vigor; .
Secéo Vi ]

DO LABORATORIO MUNICIPAL DE AGUA .
Das Competéncias do LABORATORIO MUNICIPAL DE AGUA

Art: 18. Compete ao LABORATORIO MUNICIPAL DE AGUA:

— analisar e aprovar as conclusdes dos laudos das amostras de agua encaminhadas pelo
contribuinte paracambiense a este setor, bem como controlar a qualidade dos mesmos;

Il — encaminhar ao setor competente relatérios de interesse & satde publica;

Il — monitorar a qualidade de agua das instituigbes de ensino: :

IV — cumprir os prazos estipulados por Lei:

V — emitir laudo de amostra de agua, mediante recolhimento da prestagdo de servigo de
terceiros; :

VI - auxiliar a Vigilancia Sanitaria, em atendimento ao §3° do artigo 46 do Decreto Municipal
n°3.011, de 26 de novembro de 2009;

VIl — elaborar o rol de documentos necessarios para andlise das amostras, respeitadas o
disposto no §1° do artigo 6° da Lei Municipal n°. 920, de 30 de abril de 2009;

VIl - outras que se fizerem necessarias; A ,
IX — executar ensaios analiticos de rotina para o controle da qualidade de agua das minas e
fontes desta municipalidade;

X- participar das acdes de vigilancia sanitaria e ambiental e defesa do consumidor para o
controle de riscos e monitoramento da qualidade da agua;

X! — participar dos programas, projetos e pesquisas de interesse municipal de controle da
agua e de ambiente, em articulagdo com a vigilancia sanitaria, e ambiental; _

Xl — monitorar as situagées de risco inerente as acdes da vigilancia sanitaria e amble.n‘ta.l;
XIll — avaliar as demandas histéricas da agua analisada e propor & Vigilancia Sam?ana e
Ambiental a realizagio de programas .voltados para o diagnéstico de sua adequabilidade
aos padrdes de qualidade preconizados para os produtos;
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mesal-‘
XIV - acompanhar e avaliar o desenvolvimento dos diversos programas de analise da agua,
validando os resultados e informagdes produzidas, visando subsidiar as agées de vigilancia

=

>
=N =

em saude;
XV- manter uma gestao eficiente conforme artigo 12 da Lei Municipal n°® 920, de 30 de abril
de 2009. -

Secao Vil
Das Atribuicdes de SERVIDOR lotado na Vigilancia Sanitaria - VISA

Art. 19. E atribuicdo do SERVIDOR MUNICIPAL comissionado ou cooperado, do servidor
ESTADUAL e/ou FEDERAL cedido a Vigilancia Sanitaria - VISA no que lhe compete e
ordenado pelo Superintendente e/ou pelos demais servidores de carreira, entre as
atribuicbes enumeradas a seguir:

| - realizar todo expediente administrativo da VISA;

Il — secretariar toda reunido da VISA e da Junta de Recursos Fiscais;

Il - recebimento de documentos oficiais e/ou outros:

IV — servigos internos e/ou externos por determinagao superior;

V — coleta de amostra de 4gua do Laboratério de Analise de Agua Municipal;

VI — outras conforme demanda.

CAPITULO VI
DOS PRAZOS

Art. 20. DOS TERMOS E AUTOS: :

| — cumprir os respectivos prazos estipulados pelo Regulamento do Decreto Municipal n°.
366, de 30 de dezembro de 1991 e do Decreto Municipal n® 3.011 de 26 de novembro de
2009 e demais legislagoes em vigor.

Art.:21. DOS RECURSOS DOS TERMOS E AUTOS:

I - cumprir os respectivos prazos estipulados pelo Regulamento do Decreto Municipal n°.
366, de 30 de dezembro de 1991 e do Decreto Municipal n°3.011, de 26 de novembro de
2009 e demais legislagdes em vigor.

Art. 22. DOS RECURSOS DA JUNTA DE RECURSOS FISCAIS:
I - cumprir os respectivos prazos estipulados pelo Decreto Municipal n°3.011, de 26 de
novembro de 2009.

CAPITULO ViII
DOS MODELOS DE REQUERIMENTO DA VISA: -

Art. 23. Os Requerimentos a serem adotados por esta Superintendéncia seguirdo os
modelos, em arquivo da VISA:

| - Requerimento de 12 licenca e renovacio;

Il - Requerimento de prestagéo de servigo a terceiros;
Il - Requerimento de alteragéo de dados;

IV - Requerimento de andlise de agua;

V - Qutros; :
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CAPITULO IX
DO CONTROLE FINANCEIRO

Art. 24. O controle da (s) taxa (s) de fiscalizagdo sanitaria, de prestagdo de servigo, :
multas e demais receitas estipuladas pelo Poder Publico Municipal, recolhidas em con
corrente exclusiva da Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria, a saber: de n°. 5940-4,
Agéncia 2390-6 - Banco do Brasil, Paracambi-RJ, ocorrerd conforme previsto nc
paragrafos deste artigo. -
§1°- A critério do Superintendente de Vigilancia Sanitaria, este solicitara a Pasta Municip
competente a abertura de Conta Corrente, caso se faga necessario, para melhor controle
fluidez administrativa.

§2° - A Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria prestara conta de acordo com &
legislagdes, a saber; da RDC da ANVISA n°. 03, de 18/01/2008, da Portaria do Ministério d
Saude n°. 1.998, de 21/08/2007 e da Portaria do Ministério da Satde n°. 204/GM, d
29/01/2007 ou de acordo com as que possam a vir substitui-las.

§3° - A Superintendéncia de VISA devera emitir relatério dos recursos utilizados por ela,
cada més subseqiente. :

§4° - Esta Superintendéncia também contara com a receita oriunda dos recurso
transferidos fundo a fundo da conta de n.° 27.158-4, Agéncia 2390-6 do Fundo Municipal di
Saude, portanto sendo necesséria também sua prestacdo de contas, de acordo con
diploma pertinente.

§5° - O controle financeiro seré efetuado pelo Superintendente e por servidorade carreira d:
Vigiléncia Sanitaria - VISA v

'CAPITULO X
DO RECEBIMENTO DE DOCUMENTAGAO DOS ESTABELECIMENTOS E/OU DAS
ATIVIDADES SOB O CRIVO DA VIGILANCIA SANITARIA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS

Art. 25, O recebimento de documenta¢do serd efetuado somente pelo funcionario

encarregado pela funcao administrativa da Vigilancia Sanitaria — VISA, seguindo os
preceitos dos paragrafos abaixo:

§1°- Apés checagem da documentagdo, que dever4 estar completa, para entio ser
emitida a respectiva guia de recolhimento aos cofres publicos;

§2°- O contribuinte ou seu representante dara entrada da documentagéio na VISA,
onde receberd um niimero de protocolo;

§3°- Formalizado o Processo Administrativo este sera encaminhado a chefia para ciéncia
e devidas providéncias;

§4°- As guias emitidas deverao ser acompanhadas em Livro Controle.

 CAPITULO XI )
DAS FORMAS ORGANIZADAS DE ATUAGAO
DOS INSTRUMENTOS DECISORIOS, ATOS E CORRESPONDENCIAS
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Secéo | .
Dos Instrumentos Decisérios e Atos da Superintendéncia

At 26. A Superintendéncia exercera sua(s) Ccompeténcia(s) prevista(s) em Lei e por este
Regimento Interno respeitando e se manifestando, no que lhe compete, pelos seguintes

strumentos decisorios, assim qualificados:

- Ata - consigna deliberagdes da Junta de Recursos Fiscais, como resultados de processos
Z2cisérios de alcance interno e externo;

4. Resolucao - eéxpressa decisio para fins normativos oy intervencao; o

- Stmula - eXpressa a sintese da interpretacéo da legislagdo de vigilancia sanitaria, a

= rigidos, que servem de paradigma para solugao de casos analogos;
7/ - Consulta Publica (CP)- expressa decisio que submete documento ou' assunto a
~omentarios e sugestdes do publico geral.

VI - Despacho - eXpressa deliberacdo da Superintendéncia sobre o plano de recuperacgao,

VIl - Comunicado - expressa a decisio afeta a matéria administrativa, em analise de casos
concretos, com alcance interno ou externo. .
§1° Os atos da Superintendéncia seréo expedidos pelo Superintendente ou seu substituto
legal: . _ _

$2° Os atos da Superintendéncig deveréo ter numeragao e controles préprios da

Art. 27. O Su

sua(s) Competéncia(s) prevista(s) em Lej e por.este Regimento Interno manifestando—se:
Pelos seguintes instrumentos decisorios, assim qualificados, além dos previsto na Lei
Municipal ne. 920, de 30 de abril de 2009:

il - Portaria - decisdes relativas a assuntos de interesse interno da Superintendéncia, de
gestao administrativa e de recursos humanos:
it - Despacho - com decisées finais ou interfocutérias em processo de instrucdo da
Superintendéncia: .
iV - Parecer - €Xxpressa analise de carater técnico, juridico ou administrativo, sobre matéria
SM apreciagéo pela Superintendéncia;
Y - Nota Técnica - expressa o entendimento técnico sobre matéria em apreciagao pela
Superintendéncia. L
§1° As Portarias de Que trata o' inciso | deste artigo serdo expedidas pelo Secretario
Municipal de Saqde. .
§2° Os Despachos de que trata o inciso Il deste artigo serdo expedidos pelo
Superintendente, € por servidor autorizado:
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§3° Os Pareceres de que trata o inciso IV, quando de carater juridico, serdo expedidos
cela Assessoria Juridica da SEMUS/FMS e/ou pelo Procurador Municipal ou seu substituto
¢ quando de carater técnico ou administrativo serdo expedidas pelds servidores desta
Superintendéncia e pelos demais servidores e empregados, encarregados da analise €
instrucao dos processos;

§4° As Notas Técnicas previstas no inciso V, deste artigo serdo expe@i_das pelos s_ervidores
da VISA e da Assessoria Técnica e aprovadas pelos respectivos dirigentes maiores das
areas.

Secao il
Das Correspondéncias

Art. 28. As Correspondéncias da VISA serdo expedidas sob a forma de: s
I - Convocagao - expediente externo quando da realizagdo de reunides teécnicas ou

- 0f|¢:|o - expediente extemo que trata de assuntos de servico ou de interesse da
administragdo, dirigido aos 6rgdos ou entidades publicas ou privadas, Nacionais ou
Estrangeiras; . i s

Il - Memorando - expediente interno, entre unidades administrativas no &mbito da Municipal
de Saude, que trata de assuntos técnicos e administrativos;

IV - Carta - expediente externo, dirigida ao cidadao em resposta @ demanda formulada pelo
mesmo, ou interno, dirigido aos servidores e empregados da VISA para mformagoes
mensagens de natureza institucional e administrativa,

V - Notificacéo - expediente externo dmgudo as empresas da industria e do comércio, ou aos
prestadores de servigos de interesse a saude publica municipal, para dar ciéncia sobre
representagéo formulada pela Superintendéncia contra os mesmos, iniciando prazo para
ampla defesa, e para os fins de cobranga e inscrigdo de débitos na Divida Ativa do Poder
Executivo Mummpal

§1° Os Regquerimentos de Informagéo a as Convocacdes, individuais ou coletivas, e as
Notificagdes serdo expedidos pelo Superintendente ou por delegacao expressa;

§2° Os Oficios e Cartas serao expedidos pelo Superintendente e/ou pelo seu Substituto;

§3° Os Memorandos seféo expedidos por qualquer funcionario da VISA,

§4° As Correspondéncias poderao ser Circulares, quando forem expedidas
simultaneamente a diversos destinatarios com textos idénticos, apresentados sob a forma
de Oficio, Memorando ou Carta, e mediante a assinatura.

§5° As correspondéncias terdo numeragdo propria, contro!ac}las em cada unidade
organizacional competente para expedi-las e deverdo ser registradas no sistema de
protocolo da VISA;

§6° As respostas aos vRequerimen,tos de Informacéo deverdo ser incorporadas ao sistema
de informacdes da VISA MUNICIPAL;

§7° As Correspondéncias poderdo ser transmitidas por equipamento de fac-simile, para
ciéncia prévia, quando for necesséria maior rapidez no envio ou para resposta,
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§8° As Copias de controle das unidades organizacionais Competentes pela expedicao d
Requerimentos de Informagao, das Convocagées, dos Oficios, das Cartas, das Notificac
& dos Memorandos Circulares, este altimo quando nzo os tenha expedido, s6 deverao s
arquivadas apos o visto no documento pelo SUPERINTENDENTE.

CAPITULO X1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 29, Manifestagées publicas de servidores, em quaisquer formas de expressao, ser:
feitas em carater pessoal, sem engajamento da instituicdo, a menos que expressamen
autorizadas pela Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria. '

Art. 30. Os casos Omissos e as dividas surgidas na aplicacdo deste Regimento Interr
Serao resolvidos pela Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria.

Gabinete do Prefeito, 16 de dezembro de 2009.

C‘/"""\é__
TARCISO GONCALVES PESSOA
Prefeito
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