ESTADO DO RIO DE JANEIRO
- PREFEITURA MUNICIPAL DE PARACAMBI
2> CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

-t

INSTRUCAO NORMATIVA CGM/PMP N° 01/2015 REV 001

Dispée sobre os procedimentos administrativos
basicos para a realiza¢do de pesquisa de pregos
para a aquisi¢io de bens e contratacio de
servicos em geral no Ambito da Administragio
Direta e Indireta do Municipio de Paracambi.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribuicoes que lhe
confere o Art. 1°, Inc. X, da Lei Municipal Complementar n® 1.125 de 22 de maio de 2014,
tendo em vista o disposto nos Arts. 40, X e 43, IV da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrucio Normativa dispée sobre o procedimento administrativo para a
realizagdo de pesquisa de precos para a aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos em geral
no ambito da Administragio Direta e Indireta do Municipio de Paracambi.

Art. 2° A pesquisa de pregos sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros:

I- Painel de Precos disponivel no endereco eletronico
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br ou www.comprasgovernamentais.gov.br;

II- Tabela FGV, Ata de Registro de Pregos, pesquisa publicada em midia especializada
(Banco de Precos), contratagdes similares de outros entes publicos, em execugao ou
concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos;

III- Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

IV- Pesquisa com os fornecedores, cujo objeto da requisigao, preferencialmente, se relacione
com a atividade principal da empresa, desde que as datas das pesquisas nao se diferenciem em
mais de 180 (cento e oitenta) dias.

§1° Os pardmetros previstos nos incisos deste artigo poderdo ser utilizados de forma
combinada ou ndo, devendo ser priorizados os previstos nos incisos I e II e demonstrado no
processo administrativo a metodologia utilizada para obtengao do preco de referéncia.

§2° Serdo utilizados, como metodologia para obtengdo do preco de referéncia para a
contratacdo, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde
que o célculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos
parametros adotados neste artigo, desconsiderados os valores inexequiveis e 08
excessivamente elevados.
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§3° Poderdo ser utilizados outros critérios ou metodologias, desde que devidamente
justificados pela autoridade competente.

§4° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver
grande variacao entre os valores apresentados.

§5° Para desconsideragdo dos precos inexequiveis ou excessivamente elevados, deveréo ser
adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§6° Excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente, serd admitida a
pesquisa com menos de trés precos ou fornecedores.

§7° Junto com os precos coletados deverd ser elaborado o Mapa Comparativo de Pregos,
devidamente datado e assinado pelo responsavel.

Art. 3° Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, estes deverao receber
solicitacao formal para apresentacdo de cotacao.

§1° Devera ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel com a complexidade
do objeto a ser licitado, o qual nao serd inferior a cinco dias tteis.

§2° As empresas devem encaminhar as propostas obedecendo todas as especificacoes do
objeto, carimbadas, datadas e assinadas, com a indicacdo da pessoa que assinou, prevendo a
validade de 60 (sessenta) dias.

§3° O 6rgao responsavel pela realizagdo de pesquisas de precos verificard se a empresa que
encaminhou a proposta encontra-se inscrita no Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas -
CEIS -(http://www.portaltransparencia.gov.br) e Lista de Inidoneos no portal do Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 4° Nao serao admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leilao ou de
intermediacdo de vendas.

Art. 5° Nos casos de servicos a pesquisa de precos deverd ser em planilhas que expressem a
composic¢ao de todos os custos unitdrios.

Art. 6° Nos procedimentos de locacao de imével deverao constar o Laudo de Avaliacdo do
Imovel, conforme estabelecido pela ABNT, comprovando o preco do imével escolhido no
mercado imobilidrio, bem como, Portaria de Nomeacao dos responséveis e fotos do local.
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Art. 7° Nos casos previstos no art. 24, incisos III a XXXIV e art. 25, incisos I, II e III, o preco
deve ser comprovadamente o praticado no mercado, através de empenho, nota fiscal ou
contrato.

Art. 8° O disposto nesta Instrucao Normativa nao se aplica a obras e servicos de engenharia.

§1° Nos casos de obras e/ou servicos de engenharia devera conter a metodologia da pesquisa
de mercado realizada através das tabelas oficiais (EMOP/SINAP/SCO-RIO) e, na falta dessas,
a pesquisa de mercado, conforme disposto nos artigos anteriores.

Art. 9° Nos casos de aquisicio de combustivel devera ser consultado o site oficial
www.anp.gov.br, Sistema de Levantamento de Precos, consultando por estado ou municipio,
quando couber.

Art. 10° Esta Instru¢ao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Pardgrafo dnico. Esta Instru¢do Normativa nao se aplica aos processos administrativos ja
iniciados.

PARACAMBI, CGM, 18 DE FEVEREIRO DE 2020.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO
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