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SECRETARIAS

RESOLUGAO PGM N° 001, DE 08 DE MAIO DE 2023.

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO, usando das atribuicdes que lhe
confere o no art. 2°, IX, da Lei Complementar Municipal n° 1.096, de 10 de
dezembro de 2013 e art. 11, do Decreto Municipal n°® 5.558, de 09 de fevereiro
de 2023,

RESOLVE:
Art.1°. Fica aprovada as minutas-padrao do Documento de Oficializagéo da
Demanda e do Estudo Técnico Preliminar, conforme exigidos pela Lei Federal
n°® 14.133/2021 e Decreto Municipal n® 5.558/2023, para que sejam utilizados
pelos 6rgdos que integram a Administragdo Municipal, na forma dos anexos da
presente Resolucao.
Art.2° Acompanha a presente Resolugéo os seguintes Anexos:

|—Anexo | - Documento de Oficializagdo da Demanda;
Il—Anexo Il — Estudo Técnico Preliminar.

Paragrafo unico. Os Anexos da presente Resolugéo, apds a publicagdo no
Diario Oficial do Municipio, serdo disponibilizados aos 6rgaos que integram a
Administragdo Municipal em link especifico no site da Prefeitura Municipal de
Paracambi.

Art.3°. Esta Resolucéo entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas
as disposi¢des em contrario.

Paracambi, 08 de maio de 2023.
RICARDO ALEXANDRE DA SILVA

Procurador-Geral do Municipio

MARCELO HENRIQUE DOS S. LESSA
Procurador do Municipio

JULIANA MELLO DE QUEIROZ
Procuradora do Municipio
ANEXO | - DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA
MUNICiPIO,DE PARACAMBI
SECRETARIA OU ORGAO REQUISITANTE
Endereco do 6rgéo requisitante

DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA N° /
1. IDENTIFICAGAO DO REQUISITANTE

Secretaria/ Orgio:

Setor/ Unidade administrativa:
Nome do requisitante:

Cargo/ Fungéo:

Matricula:

E-mail:

Telefone(s):

Paracambi, segunda-feira, 8 de maio de 2023

Prefeita - Lucimar Cristina da Silva Ferreira

Edicao 1009

2.IDENTIFICACAO DADEMANDA

3.JUSTIFICATIVADANECESSIDADE

4. RESULTADOS ASEREMALCANCADOS

COORDENAGAO
Secretaria Municipal de Governo
Rua: Juiz Emilio Carmo, 50 - Centro - Paracambi/RJ

=] DOE

PARACAMBI

DIAGRAMAGAO
Coordenadoria de Diario Oficial Eletrénico
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5.FONTE DERECURSOS

Origem dos recursos: ................
Programa de trabalho: ...............
Elemento de despesa: ...............

6. INDICAGAO DO(S) MEMBRO(S) DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO
E, SENECESSARIO, O(S) RESPONSAVEL(IS) PELAFISCALIZACAO

Fungao a ser

Matricula .
desenvolvida

Nome Cargo

Nome do titular da pasta
Secretario Municipal de ...
Matricula n°®

ANEXO Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
ORIENTACOES PARA USO DO MODELO

1) O presente modelo de Estudo Técnico Preliminar procura
fornecer um ponto de partida para o planejamento da contratagao, a fim de
caracterizar o interesse publico envolvido e a sua melhor solugéo.

2) O presente modelo tem por objetivo servir de esbogo para a
construgédo dos estudos técnicos preliminares no ambito municipal, ndo
dispondo de redagbes invariaveis.

3) O estudo técnico preliminar contera os elementos previstos nos
incisos do § 1°, do art. 18, da Lei n°® 14.133/2021, abaixo expostos,
ressaltando-se a existéncia de elementos obrigatérios.

4) Nos termos do § 2° do dispositivo acima mencionado, no caso
de o estudo técnico preliminar ndo contemplar os demais elementos nao
obrigatorios, a autoridade requisitante devera lancgar justificativa nos
autos quanto a auséncia dos demais itens.

5) Na forma do art. 20, do Decreto Municipal n° 5.558/2023, a
elaboragao do estudo técnico preliminar sera facultativa nos seguintes
casos:

| - contratagéo de obras, servigos, compras e locagbes, cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021, independentemente da forma de contratagéo;

Il - dispensas de licitagéo previstas nos incisos VIl e VIl do art. 75 da Lei
Federaln®14.133/2021;

Il - contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da
Lei Federaln®14.133/2021;

IV - quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de termo aditivo
ou apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagdes
contratuais relativas a fornecimentos e servigos continuos.

6) Quando houver a possibilidade de compra ou de locagdo de
bens, o estudo técnico preliminar devera considerar os custos e os
beneficios de cada opgdo, com indicagdo da alternativa mais vantajosa
(art.44,dalein®14.133/2021).

7) As notas explicativas e comentarios devem ser removidos na
finalizagado do documento.

1-DESCRIGAO DANECESSIDADE i

Nota explicativa: ELEMENTO OBRIGATORIO.

Fundamentacédo: Descricdo da necessidade da contratagédo,
considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse
publico. (incisoldo § 1° do art. 18 daLein®14.133/2021).

Comentarios: Detalhar aqui a necessidade que foi identificada e que
originou a demanda de contratagdo. Quanto mais detalhes acerca da
necessidade, melhor para a identificacdo dos requisitos da futura
contratacgao.

2-PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Nota explicativa: ELEMENTO CUJA AUSENCIA DEVE SER
JUSTIFICADA (art. 18, § 2°da Lein® 14.133/2021).

Fundamentagao: Demonstragéo da previséo da contratagao no plano de
contratagdes anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu
alinhamento com o planejamento da Administrag&o; (inciso Il do § 1° do
art. 18 da Lein®14.133/2021).

Comentarios: Se a Administragao possui o Plano Anual de Contratagdes
(PAC), devera ser informada aqui a previsdo da futura contratagdo no
respectivo PAC e o devido alinhamento com o planejamento realizado.

3-REQUISITOS DACONTRATAGAO

Nota explicativa: ELEMENTO CUJA AUSENCIA DEVE SER
JUSTIFICADA (art. 18, § 2°da Lein®14.133/2021).

Fundamentagdo: Descrigdo dos requisitos necessarios e suficientes a
escolhadasolucdo. (inciso llldo § 1°doart. 18 daLei 14.133/2021).
Comentarios: Descrever os requisitos necessarios a contratagdo com
vistas ao atendimento da necessidade especificada.

Importante listar todos os requisitos que sejam essenciais, abstendo-se
de relacionar requisitos desnecessarios e especificacdes demasiadas,
para nao frustrar o carater competitivo da futura licitagéo.

Destacar aqui as praticas de sustentabilidade sob as suas diferentes
dimensdes (ambiental, social e econémica, por exemplo).

4—-ESTIMATIVADAS QUANTIDADES

Nota explicativa: ELEMENTO OBRIGATORIO.

Fundamentag&o: Estimativa das quantidades a serem contratadas,
acompanhada das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao
suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de
modo a possibilitar economia de escala (inciso IV do § 1° do art. 18 da Lei
n°14.133/2021).

Comentarios: Apresentar as memodrias de calculo que justifiquem as
quantidades designadas para cada item da solugao pretendida. Essas
quantidades devem ser estimadas em fungéo do consumo anterior (perfil
de consumo) ou da provavel utilizago.

5—-LEVANTAMENTO DE MERCADO R

Nota explicativa: ELEMENTO CUJA AUSENCIA DEVE SER
JUSTIFICADA (art. 18, § 2°daLein® 14.133/2021).

Fundamentagao: Levantamento de mercado, que consiste na analise das
alternativas possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do
tipo de solugdo a contratar. (inciso V do § 1° do art. 18 da Lei n°
14.133/2021).

Comentarios: Pesquisar e indicar as diferentes solu¢des existentes no
mercado e que podem atender a necessidade levantada.

Solugéo 1 - Descrigdo completa e Preco Estimado

Solugéo 2 —Descrigao completa e Preco Estimado

Fazer uma comparacao entre as solu¢des encontradas no mercado para
mostrar, de forma objetiva, qual delas € a mais vantajosa para a
Administragdo sob os aspectos da conveniéncia, economicidade e
eficiéncia. A comparagéo deve considerar os custos e beneficios durante
o ciclo de vida do objeto (melhor relagao custo-beneficio).

6-ESTIMATIVADO PRECO DA CONTRAIA(;AO

Nota explicativa: ELEMENTO OBRIGATORIO.

Fundamentagao: Estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos
precos unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos
que lhe dao suporte, que poderédo constar de anexo classificado, se a
administrag&o optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagao
(incisoVIdo § 1°daLein®14.133/2021).

Comentérios: Estimativa preliminar do prego para a futura contratagao.
Essa estimativa de pregos preliminar visa a escolha da melhor solugédo
para a contratagao e a analise de sua viabilidade. O orgamento estimativo
final para a contratagdo devera compor o Termo de Referéncia ou o
Projeto Basico.

7 -DESCRIGAO DASOLUGAO COMO UM TODO R

Nota explicativa: ELEMENTO CUJA AUSENCIA DEVE SER
JUSTIFICADA (art. 18,§2°daLein®14.133/2021).

Fundamentagdo: Descricdo da solugdo como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas a manutencéo e a assisténcia técnica, quando for
ocaso. (inciso Vlldo§ 1°doart. 18 da Lein®14.133/2021).

Comentarios: Apos conclusdo do estudo comparativo entre as solugdes,
descrever aqui a solugdo que se mostrou mais vantajosa para a
contratagcdo. Lembrando que essa solugédo devera ser caracterizada
detalhadamente no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

8 —JUSTIFICATIVAPARA PARCELAMENTO

Nota explicativa: ELEMENTO OBRIGATORIO.

Fundamentacdo: Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugéo.
(incisoVIlldo § 1° do art. 18 da Lein® 14.133/2021).

Comentérios: Deve ser identificado se o objeto € composto por itens
divisiveis ou ndo, de acordo com suas caracteristicas técnicas e
peculiaridades de comercializagdo no mercado. Importante informagéo
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para decisdo acerca do critério de adjudicagédo do objeto (por item, por
grupos ou global).

9-DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Nota explicativa: ELEMENTO CUJA AUSENCIA DEVE SER
JUSTIFICADA (art. 18,§2°da Lein® 14.133/2021).

Fundamentac&o: Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos
de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis; (inciso IX do § 1° do art. 18 da Lei n°
14.133/2021).

Comentarios: Ao considerar que as contratagdes publicas devem buscar
resultados positivos para a Administracao, devem ser apontados os
resultados pretendidos, de forma a subsidiar a criagao dos indicadores de
desempenho que serdo utilizados no Acordo de Niveis de Servigo ou
Instrumento de Medic&o de Resultados, se for o caso.

10-PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Nota explicativa: ELEMENTO CUJA AUSENCIA DEVE SER
JUSTIFICADA (art. 18,§2°da Lein® 14.133/2021).

Fundamentagao: Providéncias a serem adotadas pela administragdo
previamente a celebracao do contrato, inclusive quanto a capacitagéo de
servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual;
(incisoXdo§1°doart. 18 daLein®14.133/2021).

Comentarios: Verificar e informar que agdes deverao ser executadas pela
Administragédo antes da formalizagao da futura contratacdo, com vistas a
correta execugéo contratual como, por exemplo, pequenas intervengdes
de engenharia, ajustes de sistemas, capacitagéo de servidores etc.

11 - CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Nota explicativa: ELEMENTO CUJA AUSENCIA DEVE SER
JUSTIFICADA (art. 18,§ 2°da Lein®14.133/2021).

Fundamentagdo: Contratagdes correlatas e/ou interdependentes.
(inciso XIdo § 1°doart. 18 daLein®14.133/2021).

Comentarios: Uma viséo global do 6rgao ou entidade publica com vistas a
identificar se existem em andamento contratagdes correlatas ou
interdependentes que venham a interferir ou merecer maiores cuidados
no planejamento da futura contratagédo

12-IMPACTOS AMBIENTAIS R

Nota explicativa: ELEMENTO CUJA AUSENCIA DEVE SER
JUSTIFICADA (art. 18, § 2°da Lein® 14.133/2021).

Fundamentacao: Descricdo de possiveis impactos ambientais e
respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo
de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel. (inciso
Xlldo§1°doart. 18 daLein® 14.133/2021).

Comentarios: Sob a 6tica da dimensdo ambiental da sustentabilidade,
deverdo ser identificados possiveis impactos em decorréncia da
contratagdo pretendida e relacionadas as medidas mitigadoras (a¢des de
prevengdo e contingéncia para afastar/tratar os riscos). Importante
relacionar as medidas com o Plano de Logistica Sustentavel (PLS) da
Administragdo, se houver.

13- VIABILIDADE DA CONTRATAGAO .

Nota explicativa: ELEMENTO OBRIGATORIO.

Fundamentagdo: Posicionamento conclusivo sobre a adequacao da
contratagdo para o atendimento da necessidade a que se destina. (inciso
Xllldo § 1°do art. 18 daLein®14.133/2021).

Comentarios: Parecer final sobre a contratagdo da solugéo pretendida,
indicando a viabilidade técnica, operacional e orgamentaria, assim como
a adequagéo a necessidade identificada na demanda de contratagéo.

Paracambi, .......... de ..o de............

Identificagédo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Nota explicativa1: O Estudo Técnico Preliminar devera ser devidamente
aprovado pelo ordenador de despesas ou a autoridade competente
respectiva, conforme divisdo de atribuigcdes de cada 6rgéo.

Nota explicativa 2: Registre-se que, salvo no caso de elaboragao do ETP
pela propria autoridade competente para aprova-lo, eventual equipe
incumbida de tal confecgdo deve ser designada pela autoridade
competente nos termos do art. 7° da Lei n® 14.133/2021, incumbindo a
esta aferir o cumprimento dos requisitos necessarios a esta funcgéo.
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