Cidade de Paracambi

Prefeita - Lucimar Cristina da Silva Ferreira
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4 de conscientizacéo

do Autismo
em todo Brasil
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Ano Il Paracambi, quarta-feira, 17 de abril de 2024

RESOLUGAO PGM N° 001, DE 16 DE ABRIL DE 2024.

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO, usando das atribuicdes que
Ihe confere o no art. 2°, IX, da Lei Complementar Municipal n° 1.096, de 10 de
dezembro de 2013 e art. 11, do Decreto Municipal n° 5.558, de 09 ddevereiro
de 2023,

RESOLVE:

Art. 1°. Ficam aprovados as minutas-padrao do termo de referéncia, contrato e
os Relatérios de Instrugdo Processual Minima— RIPM, relativos a contratagéo
de obras e servicos de engenharia, conforme exigidos pela Lei Federal n°
14.133/2021 e Decreto Municipal n® 5.558/2023, para que sejam utilizados pelos
orgaos que integram a Administracdo Municipal, na forma dos anexos da
presente Resolugéo.

Art. 2° Acompanha a presente Resolugao os seguintes Anexos:

| — Anexo | — Termo de referéncia;

Il — Anexo Il — Contrato administrativo;

[l — Anexo lll — RIPM para realizagao de processo licitatorio;
IV - Anexo IV — RIPM para realizagdo de contratagao direta.

Paragrafo unico. Os Anexos da presente Resolugdo, apdés a publicagédo no
Diario Oficial do Municipio, serao disponibilizados aos 6rgdos que integram a
Administracdo Municipal emlink especifico no site da Prefeitura Municipal de
Paracambi.

Art. 3°. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Paracambi, 16 de abril de 2024.

RICARDO ALEXANDRE DA SILVA
Procurador-Geral do Municipio

Edigdo 1255
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA - LEI N° 14.133/2021
OBRAS E SERVICOS ESPECIAIS DE ENGENHARIA

ORIENTAGOES PARA USO DO MODELO - LEITURA OBRIGATORIA

1) O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de

partida para a definicdo do objeto e condigcbes da contratagdo. Este é o
documento que mais tera variacado de conteudo, de acordo com as
peculiaridades da demanda da Administragcdo e do objeto a ser
contratado. Assim, ndo se deve prender ao texto apresentado, mas sim
trabalha-lo a luz dos pontos fundamentais da contratagdo, sempre de forma
clara e objetiva.

Este modelo se aplica as contratagcoes de obras e servigos de
engenharia.

Utilizaremos a locugéo “termo de referéncia” para designar o documento
juridico-administrativo previsto no art. 6°, XXIll, da Lei n°® 14.133/2021, que
contém as informacgdes necessarias, fornecidas pela Administragao Publica,
para delimitar o objeto contratado, sem, entretanto, trazer especificagdes
técnicas cuja preparagao € privativa de determinados profissionais, como
engenheiros, arquitetos e técnicos industriais. Quanto a esses aspectos, o
documento a ser apresentado, se for o caso, sera um projeto basico, previsto
no art. 6°, XXV, da Lei, que, quando necessario, devera ser anexo a este
Termo de Referéncia.

Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART), Registro de Responsabilidade
Técnica ou Termo de Responsabilidade Técnica: A elaboragdo do Projeto
Basico relativo a servigco de engenharia, arquitetura ou de técnica industrial
exige a emissdo de ART, RRT ou TRT, conforme Resolu¢cdo CONFEA n°
361/1991, Resolugdo CAU n° 91/2014 e Resolucdo CFT n° 101/2020,
respectivamente, independentemente de o profissional pertencer aos quadros
da Administragdo Publica ou ser contratado por esta. Por outro lado, a
elaboragcdo do Termo de Referéncia ndo exige a emissao de tal documento,
conforme exposto no tépico precedente. J&a a elaboracdo das planilhas
orgcamentarias também exige a emissédo da ART, conforme sumula n° 260 do
Tribunal de Contas da Unido, aplicavel as dispensas da Lei n°® 14.133/2021.
Embora a sumula mencione apenas a ART, entendemos que a interpretacao
extensiva é cabivel nesse contexto, para abarcar também o RRT e o TRT,
conforme as planilhas forem elaboradas por arquiteto ou por técnico industrial.
A redacado em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode
sofrer modificacbes a depender do caso concreto, mas ndo sao disposi¢des
feitas para variar. Por essa razédo, quaisquer modificacoes nas partes em
preto, sem marcacgao de italico, devem necessariamente ser justificadas
nos autos, sem prejuizo de eventual consulta ao 6rgao de assessoramento
juridico respectivo, a depender da matéria.
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6)

7)

8)

Os itens deste modelo destacados em vermelho italico devem ser
preenchidos ou adotados pelo 6rgao ou entidade publica contratante
segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo com as
peculiaridades do objeto e cuidando se para que sejam reproduzidas as
mesmas definigdes nos demais instrumentos da contratagéo (minuta de Termo
de Contrato), para que nao conflitem. Sdo previsbes feitas para variarem.
Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do caso.

Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para
compreensao do agente ou setor responsavel pela elaboragao do Termo
de Referéncia, que deverdo ser devidamente suprimidas ao se finalizar o
documento na versao original.

Recomenda-se indicar no processo a versao (més e ano) utilizada para
elaboragdao da minuta, em especial ao encaminhar o feito para analise
juridica. Tal informacao consta no rodapé do documento. Essa indicagao pode
ocorrer expressamente no despacho de encaminhamento ou mantende se o
rodapé na minuta encaminhada, conforme o caso. E um dado importante ja
que indica qual o parametro a ser utilizado em eventual checagem.

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da
Lei n° 14.133/2021).

1.1. ContrataGao de.........oueeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieieieeeeeeeeeeeeeeeeees , nos termos da tabela
abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGAO | CATSER | UNIDA | QUANTIDA | VALOR | VALO
DE DE DE UNITARI R
MEDI o TOTA
DA L
1
2
3

Tabela: A tabela acima € meramente ilustrativa, podendo ser livremente alterada
conforme o caso concreto.

Parcelamento: A justificativa para o parcelamento ou nao do objeto deve constar
do Estudo Técnico Preliminar (art. 18, §1° VI, da Lei n° 14.133/2021). Os
servigos, como regra, devem atender ao parcelamento quando for tecnicamente
viavel e economicamente vantajoso (art. 47, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021).

O Parcelamento usualmente ndo é ponto verificado em contratagées diretas, ja
que estas ndo séo feitas em regime competitivo. No entanto, no caso de se tratar
de dispensa de pequeno valor feita pelo sistema de dispensa eletrénica ou
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qualquer outro caso de dispensa submetida a algum regime competitivo, a
analise sobre o parcelamento devera ocorrer nos moldes acima.

Building Information Modelling — BIM: O artigo 19, §3° da Lei n° 14.133/2021
estabelece que, nas licitagbes de obras e servigos de engenharia e arquitetura,
sempre que adequada ao objeto da licitagdo, sera preferencialmente adotada a
Modelagem da Informacgé&o da Construgéo (Building Information Modelling - BIM)
ou tecnologias e processos integrados similares ou mais avangados que venham
a substitui-la. Nesse sentido, o BIM é definido como uma metodologia que
envolve varias ferramentas, tecnologias e contratos para a geragdo e gestao de
representacoes digitais das caracteristicas fisicas e funcionais de construgdes e
devera ser preferencialmente utilizado.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de .............................. contados do(a)
............................. , ha forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagcdo € de .............................. (méaximo de 5
anos) contados do(@) ...........cccceeeeeeee. , prorrogavel por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

Nota Explicativa: Indicar o prazo inicial da contratacédo, que devera ser de no
maximo 5 (cinco) anos.

1.2.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que [...],
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando [...] _OUWb Estudo
Técnico Preliminar QU os termos da Nota Técnica .../...;

ou

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de ...............cceuvuennnans (méximo de um
ano da ocorréncia da emergéncia ou calamidade) contados do(a)
............................. , improrrogavel, na forma do art. 75, Vlll da Lei n® 14.133/2021.

Enquadramento da Contratagdo para fins de vigéncia: Ha trés tipos de
contratagéo para fornecimento de servigos, no que tange a vigéncia:

a) Ha prestagdao nae continua quando se trata de um servico sem que haja
uma demanda de carater permanente. Uma vez finalizado, resolve se a
necessidade que deu azo ao contrato. Estes se fundamentam no art. 105 da Lei
n° 14.133/2021, e, no momento da contratagcdo e a cada exercicio financeiro,
estabelecem a necessidade de disponibilidade de créditos orgamentarios, bem
como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio
financeiro.

b) H& prestacao continua quando o servico é uma necessidade permanente. E
o0 caso, por exemplo, de servicos limpeza e seguranga essenciais para o
funcionamento do 6rgdo publico. Nessas situagées, findo o contrato, havera sua
substituigdo por um novo e assim; sucessivamente, pois a necessidade em si é
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permanente. Contratagbes dessa natureza sdo atendidas pelo art. 106 da Lei n°
14.133/2021.

¢) Por fim, caso se trate de contratagdo emergencial, a vigéncia é regida pelo
art. 75, VIll, da Lei n° 14.133/2021, estando limitada a um ano da emergéncia e
né&o sendo passivel de prorrogagéo.

Incumbe a area que elabora o Termo de Referéncia enquadrar a contratagcdo
como ndo-continua ou continua (ou emergencial, se for o caso). Reputando a
continua, deve apor a justificativa para tal enquadramento, conforme orientagées
no item especifico abaixo.

Prazo de Vigéncia e Empenho- art. 105 — Servigo Nao-Continuo: Em caso
de servico ndo continuo, o prazo de vigéncia deve ser o suficiente para a
finalizagdo do objeto e adogdo das providéncias previstas no contrato, sendo a
contratacéo limitada pelos respectivos créditos orgamentarios.

Uma contratagédo que nédo tenha previsdo no Plano Plurianual deve ter a sua
integralidade empenhada antes ou de modo concomitante a celebragéo,
conforme Lei n° 4.320/64 e a partir de tal empenho ter a vigéncia necessaria
prevista, utilizando-se de restos a pagar, se for o caso.

Ja a contratacdo prevista no Plano Plurianual pode ter empenhos em anos
distintos, considerando a despesa de cada exercicio, apenas quanto ao periodo
abrangido pelo PPA.

Prazo de Vigéncia —arts. 106 e 107 —Servigo Continuo: A definigdo de servigo
continuo consta no art. 6°, XV, da lei, sendo os servicos contratados para a
manutengdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades
permanentes ou prolongadas. A utilizagcdo do prazo de vigéncia plurianual no
caso de servigo continuo é condicionada ao ateste de maior vantagem
econbmica, a ser feita pela autoridade competente no processo respectivo,
conforme art. 106, |, da Lei n° 14.133/2021.

De acordo com o artigo 107 da Lei n° 14.133/2021, é possivel que contratos de
servigo continuo sejam prorrogados por até 10 anos, desde que haja previsdo
no aviso de dispensa (ou, na auséncia deste, no proprio contrato) e que a
autoridade competente ateste que as condicbes e 0s pregos permanecem
vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a
extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes.

Prazo de Vigéncia —art. 75, VIll - Dispensa Emergencial: Independentemente
de ser fornecimento de natureza continua ou néo, a dispensa emergencial ou
por calamidade baseada no art. 75, VIII, é limitada a um ano, sem a possibilidade
de prorrogagdo. Inobstante possa se arguir seja possivel contratar em prazo
menor e prorrogar até o limite de um ano, recomenda-se, por cautela, face a
redacéo literal, ja firmar o contrato por um prazo estimado, considerando a
inviabilidade de prorrogacgéo.

Atentar, por fim, para a vedagao de recontratagdo de empresa ja contratada com
base no disposto neste inciso e para a necessidade de se adotarem as
providéncias necessarias para a conclusdo do processo licitatério, sem prejuizo
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de apuragdo de responsabilidade dos agentes publicos que deram causa a
situagdo emergencial, conforme previséo legal.

Vigéncia X Valores para fins de Dispensa de pequeno valor:Atentar para o

disposto no art. 75, §1°, da Lei n® 14.133 2021, segundo o qual seréo observados
para os fins de afericao dos valores para a dispensa do art. 75, | e Il, o “somatério
do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora’.
Desse modo, o referencial temporal passa a ser o gasto efetivo no periodo anual.
Deve-se observar o quanto foi efetivamente dispendido no exercicio financeiro
com objetos na mesma natureza (75, §1°, Il) pela Unidade Gestora e entédo
somar com o que se espera gastar, efetivamente, com o contrato. Tal soma, em
tese e na pratica, ndo pode ultrapassar o limite de dispensa para que seja
possivel o seu uso. Tal calculo permite, por exemplo, contratos de cinco anos
com valor total muito maior do que o limite para dispensa, desde que o dispéndio
anual néo o seja.

1.3. O custo estimado total da contratagao é de R$... (por extenso).

Nota Explicativa 1: Pesquisa de Pregos: A estimativa de pregos deve ser
precedida de regular pesquisa, nos moldes do art. 23 da Lei n° 14.133/2021 e
art. 26 e seguintes do Decreto Municipal n°® 5.558/2023.

Nota Explicativa 2: Servigos de Grande Vulto: No caso de servigo cujo valor
estimado supere R$ 216.081.640,00 (conforme art. 6°, XXIl, da Lei n°
14.133/2021, atualizado pelo Decreto n° 10.922/21), sera obrigatdria a inclusdo
de disposi¢do no Termo de Referéncia indicando os termos da Matriz de Risco
a ser aposta no contrato.

Nota Explicativa 3 Inexequibilidade: Se houver procedimento de disputa na
Dispensa Eletrénica, lembrar que, segundo §4° do art. 59 da Lei n°® 14.133/2021,
serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a
75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administrag&o.

Nota Explicativa 4. Garantia adicional: Devera ser exigida garantia adicional
da Contratada se a proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor
orgado pela Administragdo, equivalente a diferencga entre este ultimo e o valor da
proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo a Lei.

1.4. Ressalvado o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por prego
unitario, o critério de aceitabilidade de pregos sera o valor global estimado para
a contratacggo.

1.5. O proponente, ou, havendo dispensa eletrbnica, aquele que estiver mais
bem colocado na disputa, devera apresentar a Administragdo, por meio
eletrénico, planilha que contenha o prego global, os quantitativos e 0s pregos
unitarios tidos como relevantes, conforme modelo de planilha elaborada pela
Administracdo, para efeito de avaliagdo de exequibilidade (art. 59, § 3° da Lei n°
14.133/2021);

Nota Explicativa: Se o regime néo é de empreitada por prego unitario, ndo cabe
desclassificacdo em razdo de custos unitarios superiores aos orgados pela
Administragdo, por forga do art. 56, § 5° da Lei n°® 14.133/2021. Por essa raz&o,
essa planilha, neste momento, servira apenas para aferir a exequibilidade da
proposta e ndo eventual sobrepreco de pregcos unitarios. Embora isso possa
representar um risco em relagdo a um futuro jogo de planilhas pelo contratado,
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os artigos 127 e principalmente 128 impedem que 0s pregos unitarios maiores
sejam usados como parametro de futuros aditivos.

1.6. Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por prego
unitario o critério de aceitabilidade de pregos sera: (...)

Nota Explicativa: Se o regime é o de empreitada por prego unitario, cabe
desclassificacdo em razdo de custos unitarios superiores aos orgados pela
Administragdo, conforme art. 59, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021, que expressamente
se refere ao critério de aceitabilidade de pregos unitario e global a ser fixado no
edital, bem como pela definicdo de sobrepreco do art. 6° LVI, que
expressamente estabelece que esse pode ocorrer em relagdo ao prego unitario
nesse regime. Assim, em principio, € cabivel estabelecer um critério proprio,
conforme as peculiaridades do caso, que pode envolver os custos tidos como
relevantes, eventual margem em relagdo ao prego de referéncia etc..

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA

CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021)

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encentra se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa: De acordo com o artigo 6° inciso XXIll, alinea ‘c’, da Lei n°
14.133/2021, a fundamentacéo da contratacao é realizada mediante “referéncia
aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando néo for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagées
sigilosas’.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’, da Lei n® 14.133/2021)

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

Nota Explicativa 1: O artigo 18, §1° da Lei n. 14.133/2021: § 1° O estudo
técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo devera
evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugéo, de modo a permitir
a avaliagdo da viabilidade técnica e econbmica da contratagdo, e contera os
seguintes elementos: (...)

VIl - descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas
a manutencgéo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

Caso haja a necessidade de modificagdo da descricdo em relagdo a
originalmente feita nos estudos técnicos preliminares, recomenda se ajustar a
redacéo acima.

Nota Explicativa 2: O objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas
as especificagbes necessarias e suficientes para garantir a qualidade da
contratagdo, cuidando-se para que ndo sejam admitidas, previstas ou incluidas
condi¢bes impertinentes ou irrelevantes para o especifico objeto do contrato.

Secretaria Municipal de Governo acesse o link e faga upload do documento.

D O E COORDENACAO DIAGRAMAGAO Para verificar conformidade do certificado digital
PARACAMBI | Rua: Juiz Emilio Carmo, 50 - Centro - Paracambi/RJ | Coordenadoria de Diério Oficial Eletronico | ( hitps:/iverificador.iti.gov.br/ )

Assinado digitalmente por Prefeitura Municipal de Paracambi - CNPJ 29.138.294/0001-02



Secretaria Municipal de Governo
Quarta-feira, 17 de abril de 2024 D.O.E. Prefeitura Municipal de Paracambi Edicdo 1255- Pagina 08

Deve-se levar em consideragcdo as normas técnicas eventualmente existentes,
elaboradas pela Associagao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.
Nota Explicativa 3: O art. 6° XXIII, “c”, da Lei n° 14.133/21 dispbe que a
descricdo da solugdo como um todo deve considerar todo o ciclo de vida do
objeto. Desse modo, a descricdo da solugdo deve considerar ndo s6 suas
caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas também eventual sustentabilidade
de sua produgéo, duragdo de seu consumo (se é menos ou mais duravel) até a
destinacéo final. Reitere- se: se a descrigdo contida no ETP néo contiver esse
ponto, deve ser complementada neste documento. A preocupagdo com o ciclo
de vida é mais comum para bens, porém, ndo se afasta, em principio, analisar
eventual cabimento desse aspecto no planejamento do servigo, principalmente
em servigos de engenharia que envolvam fornecimento de bens e materiais.
Nota Explicativa 4: O art. 47, |, da Lei n° 14.133/2021 estabelece que deve ser
feita “a padronizacdo, considerada a compatibilidade de especificacbes
estéticas, técnicas ou de desempenho”. O paragrafo unico do art. 16 do Decreto
Municipal n°® 5.558/2023 permite a utilizagdo dos catalogos CATMAT e CATSER,
do Sistema Integrado de Administragao de Servigos Gerais -SIASG, do Governo
Federal, enquanto n&o for elaborado catalogo eletrénico municipal. Dessa forma,
0s catalogos mantidos pelo Governo Federal deverdo ser consultadasap
verificar se a contratagdo almejada esta contemplada em seus termos. Em
existindo padronizagdo aprovada, ela deve ser considerada e eventual ndc uso
justificado nos autos.
Nota Explicativa 5: Em havendo elementos de sustentabilidade (fornecimento
em material reciclavel ou com madeira de reflorestamento etc.) inerentes ao
objeto contratual, estes devem estar na solugdo como um todo de modo
especifico e concreto, evitande se descrigbes genéricas, de dificil afericdo e
controle. Recomenda-se destacar em topicos especificos da descrigdo do objeto
seus elementos atinentes a aspectos de sustentabilidade. Caso o Estudo
Técnico Preliminar seja silente ou insuficiente a esse respeito, recomenea se
abrir topico especifico nesta se¢cdo sobre a matéria.
Vale registrar que a sustentabilidade pode incidir a partir de caracteristicas do
proprio objeto a ser contratado como também de outros modos, compilados no
tépico “requisitos da contratagdo”, abaixo.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n°
14.133/21)

Nota Explicativa: Alguns requisitos de contratagdo tratados na lei foram
abordados nesta clausula do Termo de Referéncia. Isso nao impede que outros
requisitos de contratagdo, de carater técnico, sejam inseridos pela area
competente. Registre-se, apenas, que a documentagéo de habilitagéo técnica é
objeto de clausula especifica (item 8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR) de modo que sua inclusdo neste topico seria redundante.

4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Sustentabilidade:
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4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente
inseridos na descrigcdo do objeto, devem ser atendidos 0s seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes
Sustentaveis:

4.1.1.1.1.[..]

4.1.1.1.2.[...]

Nota explicativa 1: Atentamos para que a sustentabilidade seja considerada
pelo gestor publico: a) na fase de planejamento da contratagdo, b) na elaboragédo
das minutas, c) na fase de execug¢do contratual e d) na adequada destinagéao
ambiental dos residuos decorrentes da contratagéo.

Nota Explicativa 2: A inclusdo de critérios de sustentabilidade deve ser feita de
modo claro e objetivo. Deve se evitar a transcrigdo literal e automatica das
previsées legais ou normativas, sem efetuar o exame da incidéncia real e efetiva
delas na contratagcdo em aprecgo.

Assim, uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificagdo do objeto
e/ou edital, e/ou contrato, deve ser prevista a forma objetiva de comprovagéo. E
preciso saber quais critérios de sustentabilidade devem ser incluidos nas pecgas
editalicias, como fazer essas exigéncias e de que forma as pretendidas
contratadas devem comprovar o cumprimento desses critérios de
sustentabilidade exigidos pela Administragéo.

Nota explicativa 3: Nas aquisi¢bes e contratagbes governamentais, deve ser
dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para bens, servigcos e
obras que considerem critérios compativeis com padrées de consumo
sustentaveis (artigo 7°, XI, da Lei n°® 12.305/2010 -Politica Nacional de Residuos
Solidos).

Nota explicativa 4Recomenda- se, igualmente, consulta ao Catalogo de
Materiais Sustentaveis (CATMAT Sustentavel), bem como consulta prévia ao site
governamental https://reuse.gov.br/, solugdo desenvolvida pelo Ministério da
Economia, que oferta bens mdveis e servicos para a administracdo publica,
disponibilizados pelos proprios 6rgdos de governo ou oferecidos por particulares
de forma ndo onerosa, otimizando a gestdo do recurso publico com consumo
consciente e sustentavel.

4.2. Néo sera admitida a subcontratagé&o do objeto contratual.

Nota Explicativa: E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal
da obrigagdo. Ademais, € vedada qualquer subcontratagcdo ou a atuagdo de
profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade de
licitagdo para contratagdo direta dos servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, nos casos previstos no art. 74, lll, da

Lein°® 14.133/2021.

ou
4.2. E permitida a subcontratagéo parcial do objeto, até o limite de ...... %(..... por
cento) do valor total do contrato, nas seguintes condigées:
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4.2.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da
obrigagéo, a qual consiste em:

4.2.1.1. [...]

4.2.1.2. [...]

Nota Explicativa: A subcontratagdo parcial é permitida e devera ser analisada
pela Administragdo com base nas informagbes dos estudos preliminares, em
cada caso concreto. Caso admitida, o Termo de Referéncia deve estabelecer
com detalhamento seus limites e condigbes, inclusive especificando quais
parcelas do objeto poderdo ser subcontratadas.

4.2.2. A subcontratagdo depende de autorizagao prévia da Contratante, a
quem incumbe avaliar se a subcontratada cumpre o0s requisitos de
qualificagdo técnica necessarios para a execugdo do objeto.

4.2.3. Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece a
responsabilidade integral da Contratada pela perfeita execugéo
contratual, cabende lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das
atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante
pelo rigoroso cumprimento das obrigagbes contratuais correspondentes
ao objeto da subcontratagéo.

Nota Explicativa: Em havendo a necessidade de incluséo de outras
especificagbes técnicas quanto a subcontratacdo, deverdo ser inseridas no
topico acima.

4.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagéo dos arts. 96 e seguintes
da Lei n® 14.133/2021, pelas razbes abaixo justificadas:
ou
4.3. Seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes
da Lein®14.133/2021, no percentual de ...% do valor contratual, conforme regras
previstas no contrato.
4.3.1. A garantia nas modalidades caugéo e fianga bancaria devera ser
prestada em até XXXXXXX dias apos XXXXXX (autorizagédo da dispensa
0OU notificagdo OU assinatura do contrato etc.).
4.3.2. No caso de segure garantia sua apresentagcdo devera ocorrer, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

Nota Explicativa 1: Neste momento, a area técnica competente devera indicar
se a contratagéo utilizara a garantia de execug¢do ou nao. As regras especificas
sobre garantia, pelo seu carater juridico, estardo previstas no contrato e deveréao
ser nele inseridas caso haja indicagdo positiva no Termo de Referéncia. Caso
néo haja uso de minuta contratual, recomenda se copiar e colar aqui as regras
do contrato sobre esse assunto.

Nota explicativa 2: O percentual da garantia sera de:

a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para contratagbes em
geral;

DOE

PARACAMBI

COORDENAGAO DIAGRAMAGAO Para verificar conformidade do certificado digital
acesse o link e faga upload do documento.

Secretaria Municipal de Governo

Rua: Juiz Emilio Carmo, 50 - Centro - Paracambi/RJ | Coordenadoria de Diario Oficial Eletronico | ( https://verificador.iti.gov.br/ )

|

Assinado digitalmente por Prefeitura Municipal de Paracambi - CNPJ 29.138.294/0001-02



Secretaria Municipal de Governo

Quarta-feira, 17 de abril de 2024 D.O.E. Prefeitura Municipal de Paracambi Edicdo 1255- Pagina 11

b) até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos casos de alta
complexidade técnica e riscos envolvidos, caso em que devera haver justificativa
especifica nos autos;

c) até 30% (trinta por cento) do valor inicial do contrato, na modalidade segure
garantia, com clausula de retomada, nas contratagbes de obras e servigos de
engenharia de grande vulto;

d) ser acrescido de garantia adicional aos percentuais citados anteriormente, em
casos de previsdo de antecipagédo de pagamento, nos termos do art. 145, § 2°
da Lei n® 14.133/2021.

e) ser acrescido do valor equivalente a diferenga entre 85% do valor orgado pela
Administracdo e o valor da proposta vencedora, no caso de contratacbes de
obras e servigos de engenharia, nos termos do art. 59, § 5° da lei n°
14.133/2021.

Nota explicativa 3: No art. 96, §3° da Lei n° 14.133/2021, ha previsdo apenas
do prazo para apresentagdo da garantia na modalidade segdro garantia, em
contratagbes precedidas de licitagbes, caso em que o prazo devera ser contado
da homologacgéo da licitagdo. Nas demais modalidades, devera a Administragdo
prever o prazo e o termo inicio de sua contagem para a apresentagdo da
garantia. Como o seguro-garantia, nos termos da lei, teria de ser pré-contratual,
esta disposigdo deve estar contida neste documento igualmente pré-contratual.

4.4. O Contratado devera realizar a transi¢do contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagées,
podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou da nova
empresa que continuara a execugdo dos servigos.

Nota Explicativa: Insira abaixo, se for o caso, outros requisitos necessarios para
o atendimento da demanda que gerou a contratagdo em tela.

45 [.]
5. VISTORIA

5.1. A avaliacdo prévia do local de execugao dos servigos é imprescindivel para

0 conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades do objeto a ser

contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria

prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de sequnda a sexta -
feira, das ..... horas as ...... horas.

5.2. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em

realizar a vistoria prévia.

Nota explicativa: Na linha do entendimento consolidado pelo TCU ainda sob o
amparo da Lei n° 8.666/1993 (por exemplo, Acdrddos n° 2.150/2008, n°
1.5699/2010, n° 2.266/2011, n° 2.776/2011, n° 110/2012 e n°® 170/2018, todos do
Plenério), o art. 63, § 2°, da Lei n°® 14.133/2021, assegura ao licitante o direito de
realizar vistoria prévia no local de execugdo do servico sempre que o 6rgdo ou
entidade contratante considerar essa avaliagdo imprescindivel para o
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conhecimento pleno das condig¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado.
Ainda assim, segundo o texto legal, o contratado podera optar por néo realizar a
vistoria, caso em que tera de atestar o conhecimento pleno das condigées e
peculiaridades da contratagdo, mediante declaragao formal (art. 63, §3°).

Nesse contexto, uma vez facultada a realizacao da vistoria prévia no Termo de
Referéncia, os interessados terdo trés opgbes para cumprir o requisito de
habilitagéo correspondente, conforme §§2°e 3°do art. 63, da Lein® 14.133/2021,
a saber:

a) realizar a vistoria e atestar que conhece o local e as condigbes da realizagao
da obra ou servigo;

b) atestar que conhece o local e as condi¢bes da realizagdo da obra ou servigo;

c¢) declarar formalmente, por meio do respectivo responsavel técnico, que possui
conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da contratagéo.

A hipotese “a” dispensa maiores comentarios, a ndo ser o de que é o proprio
licitante que atesta conhecer o local e as condigées, e ndo a Administragdo que
tem o énus de emitir o atestado de vistoria, como se passa no ambito da Lei n°
8.666/1993.

Ja na hipdétese “b”, o licitante ndo necessariamente realiza a vistoria facultada na
licitagdo, mas, da mesma forma, atesta que conhece o local da obra ou servigo,
alem das respectivas condigbes de execugdo, pressupondo se que ja tenha
comparecido anteriormente ao local para poder emitir a declaragdo sem incorrer
em falsidade ideoldgica. Isso pode ocorrer sobretudo quando se trata de
empresa que ja prestou servigos no mesmo local ou ja realizou vistoria em outra
oportunidade.

Por fim, na hipétese “c”, ndo se declara que conhece o local, e sim as condi¢cbes
e peculiaridades da contratagdo em sua plenitude. Por isso que, em
contrapartida, a declaracédo deve ser firmada pelo responsavel técnico, que
podera chegar a esse conhecimento com base nas disposi¢cbes do edital e
anexos, somada a sua experiéncia profissional, que lhe permite emitir a
declaragdo sem conhecer o local e sem incorrer em falsidade.

Contudo, caso ndo se verifique a exigéncia legal de que a empresa a ser
contratada possua um responsavel técnico- assim considerado o profissional
habilitado, na forma da lei, para conduzir, orientar e se responsabilizar por todas
as atividades e servigos a serem exercidos pela empresa -, a declaragdo formal
de que trata 0 § 3° do art. 63, da Lei n.° 14.133/2021, devera ser firmada pelo
responsavel legal da empresa ou por pessoa por ele indicada, que possua
condicbes técnicas de se responsabilizar pela exeugdo dos servigos a serem
contratados.

Recomenda-se que a previsdo de vistoria seja adotada de forma motivada, ja
que aumenta oS custos transacionais dos interessados, devendo, sempre que
possivel, ser substituida pela apresentagdo de fotografias, plantas, desenhos
técnicos e congéneres relativos ao local de execugdo do servigo.

5.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade
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civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a
realizagdo da vistoria.

5.3.1. ... [incluir outras instrugbes sobre vistoria]
5.3.2. ... [incluir outras instrugbes sobre vistoria]

5.4. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagoes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestagéo dos servigos, devendo o contratado assumir os
6énus dos servigos decorrentes.

6. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” e 40,
§1°, inciso ll, da Lei n® 14.133/2021)

Nota explicativa: Este item deve ser adaptado de acordo com as necessidades
especificas do 6rgdo ou entidade, apresentando se, este modelo, de forma
meramente exemplificativa. Ele deve abranger a definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento.

6.1. A execugédo do objeto seguira a seguinte dinédmica:
6.1.1. Data para inicio da execugao do objeto: / / ;
6.1.2. Descrigdo detalhada dos meétodos, rotinas, etapas, tecnologias
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugéo do trabalho: (...)
6.1.3. Local e horario da prestagao de servigo: .................
6.1.4. Cronograma de realizagdo dos servigos:
6.1.5. Etapa ... Periodo (sempre definir o comego e o término de cada
etapa de modo a ficar facil a verificagdo do cumprimento do cronograma)
6.1.6. Etapa ... Periodo / a partir de / apos concluido ...
Nota explicativa: Recomenda-se que seja inserida data de inicio e data de fim
de cada etapa para que fique clara a ocorréncia de eventuais atrasos.
6.2. Especificagbes peculiares:
6.2.1. (...)
6.2.2. (...)
7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar
0S materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
quantidades estimadas e qualidades a sequir estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessario:

7.1.1. ..

7.1.2. ...

Nota explicativa: Este item s6 devera constar no Termo de Referéncia caso 0s
servigos englobem também a disponibilizagdo de material de consumo e de uso
duradouro em favor da Administragcdo, devendo, nesse caso, ser fixada a
previsdo da estimativa de consumo e de padrbées minimos de qualidade. O
CATMAT disponibiliza especificagbes técnicas de materiais com menor impacto
ambiental (CATMAT Sustentavel).
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8. INFORMAGCOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA

8.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
8.1.1. ...

8.1.2. ...

Nota explicativa: Vale lembrar que sem o conhecimento preciso das
particularidades e das necessidades do 6rgédo, o contratado tera dificuldade para
dimensionar perfeitamente sua proposta, o que podera acarretar Ssérios
problemas futuros na execugéo contratual.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f’, da Lei n°

14.133/2021)

9.1. Rotinas de fiscalizagao contratual
9.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial
(art. 115, caput, Lei n® 14.133/2021).

9.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugao sera prorrogadautomaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila (art. 115, §5°, Lei n°® 14.133/2021).

9.1.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (art. 117,
caput, Lei n® 14.133/2021).

Nota explicativa: Os fiscais do contrato serdo designados autoridade maxima
do 6rgéo ou da entidade, ou a quem as normas de organizagdo administrativa
indicarem, na forma do art. 7° da Lei n° 14.133 2021, devendo a Administracao
instruir os autos com as publicacbes dos atos de designagcdo dos agentes
publicos para o exercicio dessas fungées.
9.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, determinando o
que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos
observados (art. 117, §1°, Lei n°® 14.133/2021).

9.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo
habil para a adogdo das medidas convenientes, a situagcdo que
demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(art. 117, §2°, Lei n® 14.133/2021).

9.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no
local da obra ou do servigo para representa lo na execuc¢ao do contrato.
(art. 118, Lei n® 14.133/2021).

Secretaria Municipal de Governo acesse o link e faga upload do documento.

D O E COORDENACAO DIAGRAMAGAO Para verificar conformidade do certificado digital
PARACAMBI | Rua: Juiz Emilio Carmo, 50 - Centro - Paracambi/RJ | Coordenadoria de Diério Oficial Eletronico | ( hitps:/iverificador.iti.gov.br/ )

Assinado digitalmente por Prefeitura Municipal de Paracambi - CNPJ 29.138.294/0001-02



Secretaria Municipal de Governo

Quarta-feira, 17 de abril de 2024 D.O.E. Prefeitura Municipal de Paracambi Edicdo 1255- Pagina 15

9.1.4.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa
podera ser recusada pelo 6rgéao ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

9.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua
execucgao ou de materiais nela empregados (art. 119, Lei n°® 14.133/2021).

9.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente
a Administracdo ou a terceiros em razdo da execucgéo do contrato, e ndo
excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante (art. 120, Lei n® 14.133/2021).

9.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao
do contrato (art. 121, caput, Lei n°® 14.133/2021).

9.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais nao transferira a Administracao a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto
do contrato (art. 121, §1°, Lei n® 14.133/2021).

9.1.8. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

9.1.9. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa
para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.1.10. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente-,0 6rgdo
ou entidade convocara o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

9.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser
consultada a situagao da empresa junto ao SICAF.

9.1.12. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos n&o estejam regularizados
no SICAF.
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9.1.13. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as
seguintes rotinas:

9.1.13.1. (...)

Nota Explicativa: Inserir o subitem acima se for o caso para inclusao de rotinas
de fiscalizagdo especificas para atender as peculiaridades do objeto contratado.

9.2. Dos critérios de afericao e medigao para faturamento

Nota Explicativa 1: Nos contratos de obras e servigos de engenharia, sempre
que compativel com o regime de execugédo, a medi¢cdo sera mensal (art. 92, §5°,
da Lei n°® 14.133/2021);

Nota Explicativa 2:Inclui -se na gestado contratual a instru¢do processual e o
encaminhamento da documentagéo pertinente para pagamento. Nesse sentido,
entende-se que os critérios de afericdo e medicdo para indicacdo do valor
adequado para o faturamento e posterior pagamento sdo medidas inerentes a
fiscalizagdo do contrato e a instrugdo processual para chegar ao valor a ser
inserido na nota fiscal e, eventualmente, ser encaminhado para o setor
incumbido dos pagamentos.

9.2.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o Instrumento de
Medig¢do de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo XXX, OU outro
instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestagcdo dos
servicos OU o disposto neste item, devendo haver o redimensionamento
no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucgao do servico, ou utiliza los com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.

9.2.2. A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.

Nota Explicativa 1: A execugdo dos contratos deve ser acompanhada por meio
de instrumentos de controle que permitam a mensuragdo de resultados e
adequacéo do objeto prestado. Estes instrumentos de controle, o Instrumento de
Medigdo de Resultado (IMR) ou instrumento equivalente, foram idealizados,
inicialmente, para contratos de prestagcdo de servicos como mecanismo de
monitoramento e mensura¢do da qualidade e pontualidade na prestacdo dos
servigos e, consequentemente, como forma de adequar os valores devidos como
pagamento aos indices de qualidade verificados. Contudo, para correta
aplicagéo da regra insculpida acima, é necessario que o 0rgéo estabelecga quais
S&0 os critérios de avaliagdo e os devidos parametros, de forma a se obter uma
formula que permita quantificar o grau de satisfagdo na execugdo do objeto
contratado, e, consequentemente, o montante devido em pagamento. Sem o
devido estabelecimento dos critérios e parametros de avaliagdo dos itens
previstos no artigo, a clausula torna-se inexequivel, absolutamente destituida de
efeitos. Consequentemente, para que seja possivel efetuar a glosa, é necessario
definir, objetivamente, quais os pardmetros para mensuragao do percentual do
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pagamento devido em razdo dos niveis esperados de qualidade da prestagéo do
servigo.

Nota Explicativa 2: Caso o 6rgédo ndo tenha elaborado o IMR, devera suprimir
os trechos em italico que fazem referéncia a ele.

Nota Explicativa 3: Embora o IMR normalmente preveja apenas descontos do
pagamento, o art. 144 da Lei n® 14.133/2021 autoriza a remuneracéo variavel
vinculada ao desempenho do contratado. Nesta situagao, o 6rgéo devera avaliar
a pertinéncia de se prever tal remuneragdo com base no mencionado art. 144.

9.2.3. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento
considerara os seguintes critérios:

9.2.3.1.(...)
9.2.3.2.(...)
9.2.3.3.(...)

Nota Explicativa: Recomenda-se a leitura do subitem 2.6, alinea “d” do Anexo
V da Instrugdo Normativa n°® 5/2017 da Unido, que trata de critérios de medigao
e pagamento a serem considerados na formulagdo desse item.

Questbes a serem vistas séo:
a) unidade de medida para faturamento e mensuragéo do resultado;

b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execugéo
contratual;

¢) indicadores minimos de desempenho para aceitacdo do servigo ou eventual
glosa.

9.2.4. Sera indicada a retengcédo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

9.2.4.1. ndo produziu os resultados acordados;

9.2.4.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as
executou com a qualidade minima exigida;

9.2.4.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos
para a execugao do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Nota Explicativa 1: Para que seja possivel efetuar a glosa, é necessario definir,
objetivamente, no IMR ou instrumento equivalente, quais os parédmetros para
mensuragéao do percentual do pagamento devido em razdo dos niveis esperados
de qualidade da prestagéo do servigo.

Nota Explicativa 2: Caso haja previséo de pagamento antecipado no contrato,
sera necessario adaptar a presente segéo, pois, em vez de haver glosa, sera
necessario que a Contratado devolva o pagamento antecipado proporcional a
parcela ndo executada, conforme previsado contratual.
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Nota Explicativa 3: Se o servigo envolver fornecimento de bens, incluir aqui as
clausulas pertinentes do modelo de compras, lembrando que, para compras,
deve haver recebimento provisorio, de forma sumaria, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade do
material com as exigéncias contratuais; e recebimento definitivo, por servidor ou
comisséao designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais, conforme art. 140, Il, da Lei
n° 14.133/2021.

9.3. Do recebimento

Nota Explicativa 1: Ao contrario da Lei n° 8.666/1993, a Lei n° 14.133/2021 n&o
trouxe prazo maximo de recebimento provisorio, de modo que possivel a
previsao de qualquer prazo julgado oportuno. Dito isso, o prazo de pagamento é
disposi¢do de grande importancia para o futuro contratado e um periodo muito
alargado pode tornar a contratagdo desinteressante por ser muito onerosa
financeiramente. Desse modo, recomenda se que o prazo seja dimensionado
para que corresponda ao periodo razoavel a checagem necessaria, sem que
traga um énus excessivo que venha a afastar potenciais interessados.

Nota Explicativa 2: Recomenda-se incluir um evento que sirva de termo inicial
para os trémites de recebimento, faturamento e pagamento. Ele dependera da
natureza do contrato (se continuado ou por escopo) e da existéncia ou nao de
parcelas. Pode ser a mera finalizagdo de um més, a emisséo de um relatorio de
ordens de servigo cumpridas no més, a entrega de uma parcela especifica efc.
Com a ocorréncia desse evento, inicia a contagem do prazo do recebimento
provisorio. Se houver a necessidade de o contratado apresentar documentagéo
para esse fim, é necessario que isso fique especificado. Neste momento ndo ha
que se falar em apresentagdo da Nota Fiscal.

9.3.1. Ao final de cada etapa da execucgédo contratual, conforme previsto
no Cronograma Fisico Financeiro, o Contratado apresentara a medigdo
prévia dos servicos executados no periodo, por meio de planilha e
memoria de calculo detalhada.

9.3.2. Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os
servigos previstos para aquela etapa, no Cronograma Fisice Financeiro,
estiverem executados em sua totalidade.

9.3.3. O contratado também apresentara, a cada medi¢cao, os documentos
comprobatorios da procedéncia legal dos produtos e subprodutos
florestais utilizados naquela etapa da execugdo contratual, quando for o
caso.

Nota explicativa: Cabe a area demandante estabelecer, de acordo com as
caracteristicas e a complexidade do objeto a ser contratado, quais tipos de
fiscais e quais procedimentos de fiscalizagdo e gestéo contratual serdo utilizados
em cada caso.

9.3.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente, mediante termo
detalhado, no prazo de .....(.....) dias, contado do [...J(inserir evento que
faga iniciar prazo de contagem conforme nota explicativa abaixo), pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante

DOE

PARACAMBI

COORDENAGAO DIAGRAMAGAO Para verificar conformidade do certificado digital
acesse o link e faga upload do documento.

Secretaria Municipal de Governo
Rua: Juiz Emilio Carmo, 50 - Centro - Paracambi/RJ

Coordenadoria de Diario Oficial Eletronico | ( hitps://verificador.iti.gov.br/ )

|

Assinado digitalmente por Prefeitura Municipal de Paracambi - CNPJ 29.138.294/0001-02



Secretaria Municipal de Governo

Quarta-feira, 17 de abril de 2024 D.O.E. Prefeitura Municipal de Paracambi Edicdo 1255- Pagina 19

termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de

carater técnico.
9.3.4.1. O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os
servicos executados, por meio de profissionais técnicos
competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servigo, com a finalidade de verificar a adequagéo dos servigos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que
se fizerem necessarios.
9.3.4.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada
etapa e apos a apresentacdo da medicao prévia pelo Contratado,
o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagcoes da
execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonéancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
9.3.4.3. Em caso de rejeigcao, o fiscal fixara prazo para que a
irregularidade seja sanada, as custas do contratado, sem prejuizo
da aplicagao de penalidades cabiveis.
9.3.4.4. Nesse caso, cabe a fiscalizagdo néo atestar a ultima e/ou
unica medicdo de servigcos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio

Nota Explicativa 1: Nas contratacées de servigos, cada vicio, defeito ou
incorrecdo verificada pelo fiscal do contrato reveste se de peculiar
caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto contratado, é
improprio determinar prazo unico para as corregbes devidasewendo o
fiscal do contrato avaliar o caso concreto, para o fim de fixar prazo para as
corregoes.

Nota Explicativa 2: Vide acordado do TCU aplicavel também aos servigos
de engenharia: 9.1.4. abstenham-se de realizar o recebimento provisorio de
obras com pendéncias a serem solucionadas pela construtora, uma vez que
o instituto do recebimento provisorio, previsto no art. 73, inc. I, da Lei n°
8.666/93, ndo legitima a entrega proviséria de uma obra inconclusa, mas
visa resguardar a Administragdo no caso de aparecimento de vicios ocultos,
surgidos apds o recebimento provisorio; (Acorddo n° 853/2013 — Plenario)

9.3.4.5. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando
cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instru¢des exigiveis.

9.3.4.6. A aprovagdo da medicdo prévia apresentada pelo
contratado ndo o exime de qualquer das responsabilidades
contratuais, nem implica aceitacdo definitiva dos servigos

executados.
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9.3.4.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢cao de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

9.3.4.8. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando
cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

9.3.4.9. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada
fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicbes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato.

9.3.4.9.1. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico
servidor, o relatorio circunstanciado devera conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao
do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

9.3.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser-corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de ....
(...) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagado das penalidades.

9.3.6. Osservigos serao recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....)
dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comisséo
designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagao mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

Nota Explicativa: Assim como ocorre com o prazo de recebimento provisorio, a
Lein® 14.133/2021 né&o trouxe prazo maximo de recebimento definitivo, de modo
que possivel a previsdo de qualquer prazo julgado oportuno. Nesse ponto,
reitere-se: recomenda-se que o prazo seja dimensionado para que corresponda
ao periodo razoavel a checagem necessaria, sem que traga um 6nus excessivo
que venha a afastar potenciais interessados.

9.3.6.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéao
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;
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9.3.6.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacgdes apresentadas; e

9.3.6.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdocom
base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

Nota Explicativa: Caso exista algum instrumento para medi¢&do dos resultados,
deve ser especificado.
9.3.7. O recebimento provisorio ou definitvo n&o excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucédo do contrato.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 140, §4°, da Lei 14.133/2021, salvo
disposicdo em contrario constante do edital ou de ato normativo, 0s ensaios, 0s
testes e as demais provas para aferigdo da boa execugdo do objeto do contrato
exigidos por normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

10. ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS
CONDIGCOES DE MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 18, lll, da
Lei n® 14.133/2021)
Nota explicativa: Fica a critério da Administragdo exigir ou ndo- a garantia
contratual dos servigos, complementar a garantia legal, mediante a devida
fundamentagdo, a ser exposta neste item do Termo de Referéncia. Nao a
exigindo, devera suprimir o item. Sugere-se a redagdo abaixo para 0S Servigos:
10.1. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal
e independente da garantia de execugdo contratual, sera de, no minimo, ____
(___ ) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.
10.1.1. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao
estabelecido nesta clausula, o Contratado devera complementar a
garantia do bem ofertado pelo periodo restante.
Nota Explicativa: E comum que alguns servigos envolvam o fornecimento de
bens, insumos e materiais. Se for o caso, pode ser conveniente exigir garantia
desses itens. Para tanto, sugere se a redagdo abaixo. A exigéncia de garantia,
bem como o prazo previsto devem ser justificados nos autos.
10.2. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é
de, no minimo, __ (____ ) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se
superior, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

Nota Explicativa: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto devem
ser justificados nos autos.
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102.1. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos
fornecidos em perfeitas condigbes de uso, sem qualquer énus ou custo
adicional para o Contratante.

10.2.2. A garantia abrange a realizagdo da manutengéo corretiva dos bens
pela propria Contratada, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica
autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

10.2.3. Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir
os defeitos apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de
pecas, a realizagdo de ajustes, reparos e corre¢bes necessarias.

10.2.4. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia
da garantia deverao ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e
originais, que apresentem padrées de qualidade e desempenho iguais ou
superiores aos das pecgas utilizadas na fabricagcdo do equipamento.
10.2.5. Uma vez notificada, o Contratado realizara a reparagdo ou
substituicdo dos bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até
| ) dias Uuteis, contados a partir da data de retirada do
equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou
pela assisténcia técnica autorizada.

10.2.6. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso,
podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.
10.2.7. Na hipdtese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar
equipamento equivalente, de especificacdo igual ou superior ao
anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisorio pelo
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execug¢éo dos reparos.

10.2.8. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento
da solicitagdo do Contratante ou a apresentagdo de justificativas pelo
Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa
para executar os reparos, ajustes ou a substituigdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos
respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

10.2.9. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela
garantia sera de responsabilidade do Contratado.

10.2.10. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia
proprio e desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual
aplicagéo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas
condigbes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

Nota Explicativa 1: Desde que fundamentado em estudo técnico preliminar, a
Administracdo podera exigir que o0s servigos de manutengdo e assisténcia
técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados
em unidade de prestagdo de servigos localizada em distancia compativel com

suas necessidades. (Art. 40, §4° Lei n°® 14.133/2021).
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Nota Explicativa 2: A Administracdo devera optar por apenas uma das
sugestées de redagéo descritas neste item do Termo de Referéncia, relativas a
forma e aos critérios de sele¢do do fornecedor, quais sejam: 1) a primeira op¢é&o,
adiante, caso se trate de contratagao direta, por dispensa de licitacdo, realizada
no ambito do Sistema de Dispensa Eletrénica estabelecido na Instrugédo
Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, que pode ser utilizada pelo
Municipio mediante a celebragdo de termo; de adesao OU,
ALTERNATIVAMENTE, 2) a segunda opg¢ao, que esta bem mais adiante, caso
se trate de contratagdo direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitagéo,
realizadas sem a utilizagdo do mencionado Sistema de Dispensa Eletrénica; OU,
AINDA, 3) a terceira opgéo, no caso de realizagao de procedimento licitatorio.
11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O

USO DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6° inciso XXIll, alinea
‘h’, da Lei n° 14.133/2021)

Nota Explicativa: Segundo o art. 75, § 3° da Lei n° 14.133/2021, as
contratagées diretas de pequeno valor, por dispensa de licitagdo (art. 75, incisos
I e ll), devem ser “ preferencialmenteprecedidas de divulgagéo de aviso em sitio
eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificagdo
do objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse da Administragdo em
obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada
a proposta mais vantajosa”.

Regulamentando a matéria, a Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de
Jjulho de 2021, instituiu o Sistema de Dispensa Eletrénica, no ambito da
Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional. Em seu art. 4°, a
referida Instrugdo Normativa prevé que os 6rgédos e entidades adotardo a
dispensa de licitagdo, na forma eletrbnica, nas seguintes hipéteses:

i) contratacéo de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manutengéo
de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da
Lein° 14.133, de 2021;

ii) contratagdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021;

iif) contratagdo de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia,
nos termos do disposto no inciso lll e seguintes do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, quando cabivel; e

iv) registro de pregos para a contratagcdo de bens e servigos por mais de um
orgéo ou entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n° 14.133, de 2021.

Do cotejo entre as normas, verifica-se que, muito embora a Lei n.° 14.133/2021
estabeleca serpreferencial a utilizagdo da dispensa eletrénica no caso das
contratacgées diretas de pequeno valor (art. 75, incisos | e Il). Desse modo, pode -
se dizer que, em se tratando de contratagbes diretas, por dispensa de licitagdo,
de pequeno valor, a regra é a de que sejam precedidas de procedimento
concorrencial realizado no Sistema de Dispensa Eletrénica, de forma que a nédo
utilizacdo desse procedimento, portanto, demanda a apresentacdo das
Justificativas cabiveis por parte do gestor.

Secretaria Municipal de Governo acesse o link e faga upload do documento.

D O E COORDENACAO DIAGRAMAGAO Para verificar conformidade do certificado digital
PARACAMBI | Rua: Juiz Emilio Carmo, 50 - Centro - Paracambi/RJ | Coordenadoria de Diério Oficial Eletronico | ( hitps:/iverificador.iti.gov.br/ )

Assinado digitalmente por Prefeitura Municipal de Paracambi - CNPJ 29.138.294/0001-02



Secretaria Municipal de Governo
Quarta-feira, 17 de abril de 2024 D.O.E. Prefeitura Municipal de Paracambi Edicdo 1255- Pagina 24

De igual sorte, em relagdo as demais hipoteses de dispensa de licitagdo
estabelecidas no inciso Ill e seguintes do art. 75 da Lei n° 14.133/2021,
estabelece a IN SEGES/ME n° 67/2021 que o procedimento de dispensa
eletrbnica sera adotado “quando cabivel”, de modo que a area competente
devera avaliar a pertinéncia do uso de tal ferramenta considerando a sua
demanda.

Por fim, dispée a IN SEGES/ME 67/2021 que também sera obrigatoria a adog¢ao
da dispensa eletrénica no caso de registro de pregos para a contratagdo de bens
e servigos por mais de um 6rgéo ou entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da
Lei n° 14.133/2021, devendo ser observada, oportunamente, a requlamentagéao
sobre o assunto, ainda pendente de edi¢do pelo Poder Executivo Federal.

Saliente-se que o Sistema de Dispensa Eletrénica estabelecido na Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, pode ser utilizado pelo
Municipio, mediante a celebragado de termo de adeséo.

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipotese do art.

75, inciso ......... da Lei n.° 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei
n.° 14.133/2021, conforme o caso concreto), que culminara com a selegéo da
proposta de ............... (menor prego por grupo/item/global QU maior desconto).

11.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do
Aviso de Contratagéo Direta.

11.3. Os critérios de habilitagdo econdémice financeira a serem atendidos pelo
fornecedor estao previstos no Anexo | do Aviso de Contratagédo Direta.

11.4. Os critérios de habilitacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

Nota Explicativa 1: Em se tratando de Contratagdo Direta em que a contratada
é escolhida diretamente, a inclusdo de requisitos de habilitacgo técnica no Termo
de Referéncia é facultativa, por entender-se que a propria escolha ja se
incumbira de eliminar contratantes com capacidade técnica insuficiente, de
forma motivada no processo.

Entretanto, se a Administragéo for contratar por dispensa precedida de disputa
ou se houver requisitos legais a serem cumpridos, havera a necessidade de
previsdo de requisitos de habilitagdo técnica, razdo pela qual mantém-se as
disposi¢bes pertinentes ao assunto abaixo.

Nota Explicativa 2: O art. 67 da Lei n.° 14.133/2021 prevé possiveis exigéncias
de qualificagdo técnice profissional (inciso 1), técnice operacional (inciso Il) e
indicagdo de pessoal técnico e respectiva qualificagdo- , instalagbes e
aparelhamento (inciso lll) para as contratagées.

No entanto, conforme §1° do mesmo art. 67, “[a] exigéncia de atestados sera
restrita as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do objeto da
contratagdo, assim consideradas as que tenham valor individual igual ou superior
a 4% (quatro por cento) do valor total estimado da contratagdo”.
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Nota Explicativa 3: Aléem disso, o artigo 37, inciso XXlI, da Constituigéo,
estabelece que as exigéncias de qualificagdo técnica e econémica devem ser
feitas quando indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagées. A Lei
n° 14.133/2021, por sua vez, prevé que as exigéncias de habilitagdo podem ser
dispensadas, total ou parcialmente, nas contratagdes para entrega imediata, nas
contratagbes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e
desenvolvimento até o valor de R$ 324.122,46 (trezentos e vinte e quatro mil
cento e vinte dois reais e quarenta e seis centavos), conforme Decreto n°® 10.922,
de 30 de dezembro de 2021.
Assim, pode-se entender que o legislador restringiu o exercicio da competéncia
discricionaria da Administragdo as hipéteses acima, em que é preciso justificar
as exigéncias de qualificagdo técnica e econbmica com base na sua
indispensabilidade para a garantia do cumprimento das obrigagdes, por forga do
dispositivo constitucional. Ja nas demais hipéteses (licitagbes que ndo sejam
para entrega imediata, de valores superiores a 1/4 do limite da dispensa e
superiores a R$324.122,46, em relagdo aos produtos para P&D) as exigéncias
habilitatorias devem ser mantidas.

11.4.1. Apresentagdo do(s) profissional(is) abaixo indicado(s),

devidamente registrado(s) no conselho profissional competente, detentor
de atestado de responsabilidade técnica por execugéo de obra ou servigo
de caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

11.4.1.1. Para o (Engenheiro Civil, Elétrico, Mecéanico...): servigos

de: (...)

11.4.1.2. Para o (Arquiteto e Urbanista...): servigos de (...)

11.4.1.3. Para o (Técnico Industrial...): servigos de (...)

11.4.1.4. etc (...)
11.4.2. O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(do)
participar da obra ou servigo objeto do contrato, e sera admitida a sua
substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior,
desde que aprovada pela Administragéo.

Nota Explicativa: Vale destacar que o §2° do art. 67 da Lei n.° 14.133/2021, ao
fazer remissdo expressa ao caput e ao § 1° desse mesmo dispositivo, terminou
por admitir a exigéncia de quantitativos minimos tanto em relagdo aos atestados
de capacidade técnico-operacional quanto aos atestados de capacidade técnico -
profissional, ao contrario do que prevé o art. 30, § 1° inciso I, da Lei n.°
8.666/1993. Dessa forma, havendo a previsdo de quantitativos minimos como
caracteristica a compor os atestados de capacidade técnico profissional, tal
exigéncia devera observar o limite de até 50% da quantidade que se pretende
efetivamente contratar, conforme art. 67, §2°, da Lei n.° 14.133/2021.
11.4.3. Comprovacéo de aptiddo para a execugdo de obras ou servigos
similares de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou
superior, por meio da apresentacdo de certidbes ou atestados,
regularmente emitidos pelo conselho profissional competente.
11.4.3.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os
atestados deveréo dizer respeito a contratos executados com as

segquintes caracteristicas minimas:
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Nota Explicativa: A esséncia da capacidade operacional é procurar identificar
Se a futura contratada tem a infraestrutura empresarial e a capacidade de gestéo
de executar o servigo e, justamente por esse contexto, podem ser feitas
exigéncias de comprovagdo de anterior execugdo de quantitativos minimos
(compativeis com 0s servigos a serem contratados). Nesse contexto, é possivel
que essa comprovagao se dé pela somatdria de atestados de servigos realizados
concomitantemente, pois da mesma forma revelam a capacidade operacional da
empresa.

De qualquer forma, é absolutamente fundamental que a exigéncia seja
totalmente objetiva, indicando quantitativos precisos, para evitar duvidas na hora
da habilitacdo, que podem vir a comprometer o objetivo do processo, de
formalizar a contratacgao.

Conforme §2° do art. 67, “sera admitida a exigéncia de atestados com
quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que trata
o referido paragrafo, vedadas limitagcbes de tempo e de locais especificos
relativas aos atestados’.

11.4.3.2. Seré admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo
minimo do servigo, a apresentagdo de diferentes atestados de
servigos executados de forma concomitante.

11.4.4. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstosnalei ............: :

Explicativa: Eventuais requisitos de qualificacdo técnica previstos em lei
especifica e que incidam sobre a atividade, objeto da contratagcdo, deverdo ser
indicados no item acima, com fundamento no art. 67, inciso 1V, da Lei n°
14.133/2021.

11.4.5. Registro ou inscricdo da empresa contratada no conselho
profissional competente.

Nota Explicativa 1: A Administracdo devera definir os profissionais que serdo
necessarios a execugdo do objeto para, entdo, delimitar a necessidade de
inscrigdo da contratada no conselho profissional competente (ex., CREA, CAU
ou CRT), podendo envolver mais de um em caso de objeto que exija atuagédo
de equipe multidisciplinar.

Nota Explicativa 2: Nesse ponto, destaca-se que a Lei ii- 13.639, de 26 de
margo de 2018, criou o Conselho Federal dos Técnicos Industriais CFT e a
Resolugdo CFT n° 101, de 4 de junho de 2020, prescreve as atribuigbes desses
profissionais. Assim, compete ao 6rgdo ou entidade avaliar qual profissional é o
necessario e adequado ao objeto contratado e estabelecer a exigéncia
pertinente. O mais importante nessa avaliagdo € cuidar para néo excluir
profissionais que possuam competéncia para executar o objeto, segundo as
normas da respectiva categoria, porque isso representaria restricdo indevida a
competitividade.
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11.4.6. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do Contratado.

11.4.7. O Contratado disponibilizara todas as informagbes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pelo Contratante, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, enderego atual da empresa que a contratou e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

11.4.8. O fornecedor devera apresentar, ainda, a relacdo de
compromissos por ele assumidos, conforme modelo constante do Anexo
..... , que importem em diminui¢do da disponibilidade do pessoal técnico
apresentado para fins de qualificagédo técnico-profissional.

Nota Explicativa: A previsdo do subitem acima decorre do disposto no art. 69,
§ 8% da Lei n°® 14.133/2021. Trata-se da indicacdo das obrigagcdes ja assumidas
pelo fornecedor e ainda pendentes de cumprimento, as quais, além de contarem
com a atuagdo dos profissionais indicados pelo fornecedor perante a
Administracdo para fins de sua capacitagdo técnice profissional, poderao vir a
ser executadas no mesmo periodo em que 0s servigos a serem contratados pelo
o6rgdo ou entidade publica. Essa exigéncia podera ser adotada pela
Administragdo mediante a apresentagéo das devidas justificativas no processo
de contratagdo, levando em conta o vulto da contratagdo e as demais
circunstancias do caso concreto.

11.4.9. Indicacéo do pessoal técnico, das instalagcbes e do aparelhamento
adequados e disponiveis para a realizagdo do objeto da contratagdo, bem
como da qualificagdo de cada membro da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos, a saber:

11.4.9.1 (...)

Nota explicativa: O art. 67, lll, da Lei n°® 14.133/2021 prevé a possibilidade de
exigéncia de indica¢do do pessoal técnico, das instalagbes e do aparelhamento
adequados e disponiveis para a realizagdo do objeto da contratagdo, bem como
da qualificacdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos
trabalhos.

Desta forma, caso haja algum equipamento ou material especifico, importante
para a execugao, pode ser feita a exigéncia de sua indicagéo prévia pela futura
contratada. E para complementar tal exigéncia, poderia ser prevista uma sangao
especifica, no tépico proprio, para a ndo disponibilizacdo desse item declarado.

Da mesma forma, caso haja pessoal técnico cuja atuagdo seja fundamental para
a execugédo do objeto, pode ser feita a exigéncia de sua indicagdo, acompanhada
da respectiva qualificagdo. Entretanto, nesse caso, pode haver -certa
redundancia se também houver a exigéncia de apresentagcdo do profissional
detentor de determinados certificados, com a diferenga de que, no caso da mera
indicagdo, ndo se exige a comprovagcdo mediante esses documentos emitidos
pelo conselho profissional competente. Assim, é uma opgdo que se coloca para
a Administracdo que reduz os custos transacionais para o futuro contratado e
que também pode ser feita quando o pessoal técnico especifico ndo estiver
submetido a conselho profissional algum, apesar de ser especializado.
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De qualquer forma, caso a Administragdo repute necessaria a indicagdo de
determinado pessoal técnico, aparelhamento ou material devera especificar
exatamente qual seja, inserindo previsdo no TR, conforme sugestdo acima.

Nota Explicativa: Como indicado acima, utilize a redagcdo abaixo para o item 8
“Forma e Critérios de Selegdo do Fornecedor” no caso de Inexigibilidade de
Licitagao ou nas hipoteses de Dispensa de Licitagao que ndo venham a ser
processadas mediante o uso do sistema de Dispensa Eletrénica, ou seja,
sem a publicacdo prévia de um aviso de contratagdo direta. Reitere-se: apenas
uma das trés redagoées para o item 10 pode ser utilizada em cada termo de
referéncia/projeto basico.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso

XXIll, alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021)

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hipdétese do art. 75, inciso ......... , da
Lei n° 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n° 14.133/2021,
conforme o caso concreto).

ou

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, ......... ,daLei
n° 14.133/2021 (indicar o caput ou um dos incisos do art. 74, da Lei n°
14.133/2021, conforme o caso concreto).

11.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o
eventual descumprimento das condicbées para contratacdo, especialmente
quanto a existéncia de sancédo que a impega, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas CEIS,
mantido pela Centroladoria Geral da Uniao
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.qov.br/sancoes/cnep)

Nota explicativa: A recomendacéo aos cadastros acima se da a luz do art. 91,
§4°da Lein® 14.133/2021 e se da sem prejuizo da possibilidade, a juizo do 6rgéo
respectivo, de consulta complementar a outros cadastros governamentais
analogos, tais como o do TCU (lista de inidéneos ou consulta consolidada).

11.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora
e também de seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429/1992,
que prevé, dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
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improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

11.4. Caso conste na Consulta de Situagcdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

11.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

11.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratacéo.

11.7. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

11.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagéo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragéo, a
respectiva documentagéo atualizada.

11.9. Néo seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

11.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

11.11. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferengas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigées.

11.12. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes
requisitos de habilitagdo:

11.12.1. Habilitagao Juridica:

Nota Explicativa: Os requisitos de habilitagdo juridica deverao ser exigidos em
conformidade com a natureza da futura contratada (empresario individual,
sociedade empresaria, cooperativa eftc.), razdo pela qual devera ser adotada, a
depender do caso, apenas a redacdo correspondente, dentre aquelas
constantes a seguir:

11.12.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

ou
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11.12.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

ou

11.12.1.1. Microempreendedor Individual- MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio www.portaldoempreendedor.qgov.br;

ou

11.12.1.1. Sociedade empresaria, sociedade Ilimitada
unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada- EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n° 14.195/2021, transformou todas as
empresas individuais de responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data
da entrada em vigor da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU),
independentemente de qualquer alteragdo em seus respectivos atos
constitutivos. Entendeu-se que tal dispositivo operou a revogagéo tacita do inciso
VI do art. 44 e do art. 980 A e seus paragrafos, todos do Codigo Civil, que
tratavam da EIRELI. Posteriormente, a Medida Proviséria n.° 1.085, de 2021,
revogou expressamente as disposicbes sobre EIRELI constantes do Cddigo
Civil, porém, no momento da edi¢cdo deste modelo, referida Medida Provisoria se
encontra pendente de conversdo em lei.

Diante dessa situagdo, orientamos os agentes de contratagdo da seguinte forma:
se a empresa for identificada como EIRELI em seus atos constitutivos, ela devera
ser considerada como convertida em SLU, automaticamente, durante o processo
de contratagdo. Os atos constitutivos, inclusive, deverdo ser considerados
regulares como EIRELI, mas a empresa devera se comportar na contratagdo
como uma SLU.

ou

11.12.1.1. Sociedade empresaria estrangeira com atuagao
permanente no Pais: decreto de autorizagdo para funcionamento
no Brasil;

ou

11.12.1.1. Sociedade simples inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de  seus
administradores;
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11.12.1.1. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria - inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

ou

11.12.1.1. Sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto
social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial oimscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n°® 5.764/1971.

11.12.1.2. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de
............ (especificar a atividade contratada sujeita a autorizagdo),
expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos termos do
art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

Nota explicativa: O dltimo subitem tem como fundamento a parte final do
disposto no art. 66 da Lei n 14.133/21. Cabe ao 6rgéo ou entidade analisar se a
atividade relativa ao objeto a ser contratado exige registro ou autorizagdo para
funcionamento, em razdo de previséo legal ou normativa. Em caso positivo,
deveréo ser especificados o documento a ser apresentado, o 6rgdo competente
para expedi-lo e o respectivo fundamento legal.

11.12.1.3. Os documentos apresentados deverdo estar
acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidagdo
respectiva.

11.12.2. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

11.12.2.1. prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF);

ou

11.12.2.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ),

11.12.2.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda
Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente
a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
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11.12.2.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo (FGTS);

11.12.2.4. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢do;

11.12.2.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decrete Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

11.12.2.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

11.12.2.6.1. 0] fornecedor enquadrado como
microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Nota Explicativa: A apresentacdo do Certificado de Condicdo de
Microempreendedor Individual— CCMEI supre as exigéncias de inscricdo nos
cadastros fiscais, na medida em que essas informagbées constam no proprio

Certificado.

11.12.2.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

11.12.2.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos
tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislagao de regéncia.

Nota explicativa: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitagdo de
todos os tributos devidos dar-se-a no ambito da Fazenda Publica interessada,
‘relativos a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre”. Nessa mesma
linha, o art. 68, inciso Il, da Lei n.° 14.133/20201 estabelece a exigéncia de
‘inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual”. Dessa forma, a prova de inscrigdo no
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cadastro de contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade fiscal
correspondente deve levar em conta a natureza da atividade objeto da
contratagdo e o ambito da tributagdo sobre ele incidente: tratando se de servigos
em geral, como no caso desta minuta, incide o ISS, tributo de competéncia
municipal, ao passo que, para aquisi¢ées, incide o ICMS, tributo de competéncia
estadual.

11.12.2.8. Sera exigida do fornecedor, ainda, a seguinte
documentacdo complementar:

11.12.2.8.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos
requisitos técnicos exigidos para a contratagcdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo
e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§ 2° a 6°da Lei n. 5.764/1971;

11.12.2.8.2. A declaragédo de reqularidade de situagdo do
contribuinte individuat DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

11.12.2.8.3. A comprovacgéo do capital social proporcional ao
numero de cooperados necessarios a prestagcdo do servigo;

11.12.2.8.4. O registro previsto no art. 107 da Lei n°
5.764/1971;

11.12.2.8.5. A comprovagéo de integragdo das respectivas
quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

11.12.2.8.6. Os seguintes documentos para a comprovagao
da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagéo;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com
a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés
ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros
de presencga dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reuniées seccionais; e f) ata da
sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratagdo,

11.12.2.8.7. A dltima auditoria contabil-financeira da
cooperativa, conforme dispbée o art. 112 da Lein. 5.764/1971
ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
néo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

Nota Explicativa: Remover as previsées acima caso o fornecedor ndo possua
natureza de sociedade cooperativa.
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Nota Explicativa: Foram incluidas neste Termo de Referéncia as previsées
referentes a habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista, haja vista que serédo
oS requisitos mais usualmente fiscalizados durante a execugdo contratual, em
geral. Como se trata de contratagdo por dispensa ou inexigibilidade de licitagéo,
em que a contratada é escolhida diretamente, a margem do Sistema de
Dispensa Eletrénica, opteu se por nao incluir requisitos de qualificacdo
econdémica ou habilitagdo técnica, por entender-se que a propria escolha ja se
incumbira de eliminar contratantes com capacidade econdémico financeira ou
técnica insuficientes.

Entretanto, se a Administracdo desejar incluir requisitos de habilitacdo
econdmico-financeira ou técnica, a serem fiscalizados no decorrer da execug¢éo
contratual (em especial se houver requisitos de ordem legal, como registro em
orgdos governamentais competentes), recomenda se extrair os dispositivos
respectivos deste modelo de Termo de Referéncia (habilitagdo técnica) e/ou do
modelo de Aviso de Dispensa Eletronica (habilitagdo econbémico-financeira).

Nota Explicativa: Como indicado acima, utilize a redagdo abaixo para o item 8
“Forma e Critérios de Selecdo do Fornecedor” no caso de realizagao de
procedimento licitatorio. Reitere-se: apenas uma das trés redagées para o
item 8 pode ser utilizada em cada termo de referéncia.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°,
inciso XXIlIl, alinea ‘h’, da Lei n°® 14.133/2021)

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo
do critério de julgamento pelo [MENOR PRECQO] OU [MAIOR DESCONTQ].

10.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Nota Explicativa: E fundamental que a Administragdo observe que exigéncias
demasiadas poderao prejudicar a competitividade da licitagcdo e ofender a o
disposto no art. 37, inciso XXI da Constituicdo Federal, o qual preceitua que “o
processo de licitagdo publica... somente permitira as exigéncias de qualificagdo
técnica e econdémica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagdes”.
O art. 70, lll, da Lei n° 14.133/2021, por sua vez, dispbe que as exigéncias de
habilitagdo poderdo ser dispensadas, ‘“total ou parcialmente, nas contratagbes
para entrega imediata, nas contratagées em valores inferiores a 1/4 (um quarto)
do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contratagbes
de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00
(trezentos mil reais).” (Referidos valores s&o atualizados anualmente por
Decreto, conforme art. 182 da mesma Lei).

A combinagéo da disposi¢cé&o constitucional com a disposi¢do legal resulta que
as exigéncias de qualificacdo técnica e econémica nas situagées retratadas no
art. 70, Ill, deve ser excepcional e justificada. Nas demais situagdes, em razao
da diretriz constitucional, a Administracdo deve observar, diante do caso
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concreto, se o objeto da contratagdo demanda a exigéncia de todos os requisitos
de habilitagdo apresentados neste modelo, levando-se em considerag&o o vulto
e/ou a complexidade do objeto, a essencialidade do servico e 0S riscos
decorrentes de sua paralisagdo em fungdo da eventual incapacidade econémica
da contratada em suportar vicissitudes contratuais, excluindo-se o que entender
excessivo.

Em licitagdo dividida em itens, as exigéncias de habilitacgdo podem adequar-se a
essa divisibilidade, sendo possivel, em um mesmo instrumento, a exigéncia de
requisitos de habilitagdo mais amplos somente para alguns itens. Para se fazer
isso, basta acrescentar uma ressalva ao final na exigéncia pertinente, tal como
“(exigéncia relativa somente aos itens X, Y, Z)”.

E vedada a inclusdo de requisitos que ndo tenham suporte nos arts. 66 a 69 da
Lein® 14.133, de 2021.

10.2.1. Habilitagao Juridica:

10.2.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territério nacional;

10.2.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

10.2.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio www.portaldoempreendedor.qov.br;

10.2.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal
— SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de  seus
administradores;

Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n° 14.195/2021, transformou todas as
empresas individuais de responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data
da entrada em vigor da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU),
independentemente de qualquer alteragdo em seus respectivos atos
constitutivos. Entendeu-se que tal dispositivo operou a revogagéao tacita do inciso
VI do art. 44 e do art. 980 A e seus paragrafos, todos do Codigo Civil, que
tratavam da EIRELI. Posteriormente, a Medida Proviséria n.° 1.085, de 2021,
revogou expressamente as disposicbes sobre EIRELI constantes do Cddigo
Civil, porém, no momento da edi¢cdo deste modelo, referida Medida Provisoria se
encontra pendente de conversédo em lei.

Diante dessa situagdo, orientamos os agentes de contratagdo da seguinte forma:
se a empresa for identificada como EIRELI em seus atos constitutivos, ela devera
ser considerada como convertida em SLU, automaticamente, durante o processo
de contratagdo. Os atos constitutivos, inclusive, deverdo ser considerados
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regulares como EIRELI, mas a empresa devera se comportar na contratagdo
como uma SLU.

10.2.1.5. Sociedade empresaria estrangeira com atuagao
permanente no Pais: decreto de autorizagdo para funcionamento
no Brasil;

10.2.1.6. Sociedade simples inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de  seus
administradores;

10.2.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria - inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

10.2.1.8. Sociedade cooperativa ata de fundagdo e estatuto
social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n°® 5.764/1971.

10.2.1.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf-
DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela
Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario.

10.2.1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do
INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como produtor rural
pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

10.2.1.11. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de
............ (especificar a atividade contratada sujeita a autorizagdo),
expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos termos do
art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

Nota explicativa: O ultimo subitem tem como fundamento a parte final do
disposto no art. 66 da Lei n° 14.133/2021. Cabe ao 6rgdo ou entidade analisar
se a atividade relativa ao objeto a ser contratado exige registro ou autorizagé&o
para funcionamento, em razéo de previsao legal ou normativa. Em caso positivo,
deveréo ser especificados o documento a ser apresentado, o 6rgdo competente
para expedi-lo e o respectivo fundamento legal.

10.2.1.12. Os documentos apresentados deverdo estar
acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

10.2.2. Habilitagées fiscal, social e trabalhista:
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10.2.2.1. prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)
ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), conforme o
caso;

10.2.2.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria -
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora Geral da Fazenda
Nacional;

10.2.2.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo (FGTS);

10.2.2.4. declaragédo de que ndo emprega menor de 18 anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigdo;

10.2.2.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentag¢éo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decrete Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

10.12.2.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes
estadual/distrital OU municipal/distrital, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

10.12.2.6.1. @) fornecedor enquadrado como
microempreendedor individual que pretenda auferir 0s
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Nota Explicativa: A apresentacdo do Certificado de Condicdo de
Microempreendedor Individual— CCMEI supre as exigéncias de inscricdo nos
cadastros fiscais, na medida em que essas informagbes constam no proprio
Certificado.

10.12.2.7. prova de regularidade com a Fazenda estadual/distrital
0OU municipal/distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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10.12.2.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos
tributos estaduais ou distritais relacionados ao objeto,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislagao de regéncia.

Nota explicativa: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitagcdo de
todos os tributos devidos dar-se-a no ambito da Fazenda Publica interessada,
‘relativos a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre”. Nessa mesma
linha, o art. 68, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021 estabelece a exigéncia de
‘inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual”. Dessa forma, a prova de inscrigdo no
cadastro de contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade fiscal
correspondente deve levar em conta a natureza da atividade objeto da
contratagdo e o ambito da tributagdo sobre ele incidente: tratando se de servigos
em geral, incide o ISS, tributo de competéncia municipal, ao passo que, para
aquisigbes, como no caso desta minuta, incide o ICMS, tributo de competéncia
estadual.

10.2.3. Qualificagdo econémico-financeira:

Nota explicativa 1: A Administragdo deve examinar, diante do caso concreto, se
0 objeto da contratacdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de
habilitagdo apresentados neste modelo, levando se em consideragcdo o vulto
e/ou a complexidade e a essencialidade do objeto, bem como 0s riscos
decorrentes de sua paralisacdo em fungdo da eventual incapacidade econémica
da contratada em suportar os deveres contratuais, excluindo-se o que entender
excessivo. Nesse sentido, a exigéncia pode restringir-se a alguns itens, como,
por exemplo, somente aos itens ndo exclusivos a microempresa e empresas de
pequeno porte, ou mesmo ndo ser exigida para nenhum deles, caso em que
deve ser suprimida do edital. Conforme Nota Explicativa do inicio deste topico, a
exigéncia de qualificagdo técnica e econémica nas circunstancias previstas no
art. 70, lll da Lei n°® 14.133/2021, deve ser excepcional e justificada, a luz do art.
37, XXl, da Constituigdo Federal.

Nota Explicativa 2: E possivel adotar critérios de habilitacdo econémico
financeira com requisitos diferenciados, estabelecidos conforme as
peculiaridades do objeto a ser licitado, com justificativa do percentual adotado
nos autos do procedimento licitatorio.

10.2.3.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo
distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitagédo,
ou de sociedade simples;
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10.2.3.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor
da sede do fornecedor;

10.2.3.3. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados
mediante a apresentagcdo pelo licitante de balango patrimonial,
demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicagao das seguintes formulas:

a) Liquidez geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a longo

prazo)
Passivo circulante + Passivo nao
circulante
b) Solvéncia geral (SG) = Ativo  Total
a
Passivo circulante + Passivo nao
circulante

¢) Liquidez corrente (LC) = Ativo Circulante
Passivo circulante

10.2.3.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou
igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagdo [capital minimo] QU [patrimdnio liquido minimo]
de ...... % [até 10%] do [valor total estimado da contratacdl___
[valor total estimado da parcela pertinente.

Nota explicativa 1: Ndo podem ser cumulativas as exigéncias de capital minimo
e de patriménio liquido minimo, razéo pela qual a Administragdo devera escolher
motivadamente entre uma das duas opgdes.

Nota Explicativa 2: A fixagdo do percentual se insere na esfera de atuagdo
discricionaria da Administracdo até o limite legal de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratagdo e deve ser proporcional aos riscos que a inexecugao
total ou parcial do contrato podera acarretar para a Administragdo, considerando -
se, entre outros fatores, o valor do contrato, a essencialidade do objeto, o tempo
de duragéo do contrato.

A sondagem do mercado se afigura importante, a fim de obter dados sobre o
porte das empresas que atuam na area objeto da contratagdo. Ressalte-se que,
se o referido percentual for fixado em seu mais alto patamar e o valor total
estimado da contratagdo também for significativo, trara como consequéncia a
necessidade de comprovagdo de patriménio liquido elevado, o que podera
resultar na restricdo a participagdo de interessados no certame, em especial, de
microempresas ou empresas de pequeno porte, podendo ferir o principio
constitucional de incentivo a essas unidades empresariais. Por essa razdo, e
indispensavel avaliagdo técnica sobre o assunto.

DOE

PARACAMBI

COORDENAGAO DIAGRAMAGAO Para verificar conformidade do certificado digital
acesse o link e faga upload do documento.

Secretaria Municipal de Governo

Rua: Juiz Emilio Carmo, 50 - Centro - Paracambi/RJ | Coordenadoria de Diario Oficial Eletronico | ( https://verificador.iti.gov.br/ )

|

Assinado digitalmente por Prefeitura Municipal de Paracambi - CNPJ 29.138.294/0001-02



Quarta-feira, 17 de abril de 2024

Secretaria Municipal de Governo

D.O.E. Prefeitura Municipal de Paracambi Edicao 1255- Pagina 40

10.2.3.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo
deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderéo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

10.2.3.6. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de
exercicio e demais demonstragbes contabeis limitar-se-do ao
ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

10.2.3.7. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste
item devera ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

10.2.4. Qualificagao técnica:

10.2.4.1. Registro ou inscrigdo da empresa na entidade
profissional ......... (escrever por extenso, se o caso), em plena
validade;

Nota explicativa: A exigéncia acima s6 deve ser formulada quando, por
determinagdo legal, o exercicio de determinada atividade afeta ao objeto
contratual esteja sujeita a fiscalizagdo da entidade profissional competente, a ser
indicada expressamente no dispositivo.

Quando né&o existir determinagéo legal atrelando o exercicio determinada
atividade ao correspondente conselho de fiscalizagéo profissional, a exigéncia
de registro ou inscricdo, para fim de habilitacdo, torna se inaplicavel. Nessas
situagées, o referido subitem deve ser excluido.

10.2.4.2. Comprovagéo de aptiddo para o fornecimento de bens
similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente
ou superior com 0 objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certidées ou atestados,
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

10.2.4.2.1. Para fins da comprovacdo de que trata este
subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a ...
b) ...

C) ...

10.2.4.2.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de
quantitativo minimo, a apresentagcdo e o somatorio de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

Nota Explicativa: A esséncia da capacidade operacional é procurar identificar
se a futura contratada tem a infraestrutura empresarial e a capacidade de gestéo
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Secretaria Municipal de Governo

de executar o objeto e, justamente por esse contexto, podem ser feitas
exigéncias de comprovagdo de anterior execugdo de quantitativos minimos
(compativeis com o objeto a ser contratado). Deste modo, é possivel que essa
comprovagdo se dé pela somatoria de atestados de contratos executados
realizados concomitantemente, pois da mesma forma revelam a capacidade
operacional da empresa.

7

De qualquer forma, € absolutamente fundamental que a exigéncia seja
totalmente objetiva, indicando quantitativos precisos, para evitar duvidas na hora
da habilitacgdo, que podem vir a comprometer o objetivo do processo, de
formalizar a contratagéo.

Conforme §2° do art. 67 da Lei n° 14.133/2021, “sera admitida a exigéncia de
atestados com quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das
parcelas de que trata o referido paragrafo, vedadas limitagbes de tempo e de
locais especificos relativas aos atestados”. Além disso, registre se que so é
possivel a exigéncia de atestado quanto as parcelas de maior relevancia,
entendidas essas como as que possuem valor individual igual ou superior a 4%
do valor total estimado da contratagéo (art. 67, §1°).

10.2.4.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser
apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

10.2.4.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacgdes
necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

10.2.4.5. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na

lei.......

Nota Explicativa: Eventuais requisitos de qualificagdo técnica previstos em lei
especifica e que incidam sobre a atividade objeto da contratacdo deverdo ser
indicados no item acima, com fundamento no art. 67, inciso |V, da Lei n°
14.133/2021. Cita-se, exemplificativamente, a exigéncia, dentre os documentos
de habilitagdo técnica, da chamada Autorizagdo Especial, emitida pela Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitaria— Anvisa, nas contratagées para aquisicdo de
medicamentos sujeitos a controle especial, com base na Lei n.° 6.360/1976, e
na Resolugéao da Diretoria Colegiada da RDC/Anvisa n° 16, de 2014.

10.2.4.6. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera
exigida a seguinte documentagdo complementar:

10.2.4.6.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos
requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo
e a comprovagéo de que estdo domiciliados na localidade
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da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§ 2° a 6°da Lei n. 5.764/1971;

10.2.4.6.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do
contribuinte individuat DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

10.2.4.6.3. A comprovacgéao do capital social proporcional ao
numero de cooperados necessarios a prestagcdo do servigo;

10.2.4.6.4. O registro previsto no art. 107 da Lei n°
5.764/1971;

10.2.4.6.5. A comprovagdo de integragcdo das respectivas
quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

10.2.4.6.6. Os seguintes documentos para a comprovagao
da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagéo,
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com
a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés
ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros
de presencga dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunibes seccionais; e f) ata da
sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratagéo;

10.2.4.6.7. A dltima auditoria contabil-financeira da
cooperativa, conforme dispbée o art. 112 da Lein. 5.764/1971
ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

12. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no orgamento do Municipio.
12.1.2. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagéo:

Origem dos recursos: [...];

Programa de Trabalho: [...];

Elemento de Despesa: [...];
12.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacdo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n° 14.133/1021 prevé para
contratagbes de fornecimento continuado que a “a Administracdo devera
atestar, no inicio da contratagdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos
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orgamentarios vinculados a contratagdo e a vantagem em sua manutengao’.
Quanto a rescisdo contratual por auséncia de crédito ou vantajosidade (art.
106, 1ll), remete-se as regras especificas constantes do contrato, inclusive

em relagdo a aplicagdo do art. 106, §1°.

Paracambi, .......... de ...

Identificagao e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Nota explicativa: O Termo de Referéncia devera ser devidamente aprovado
pelo ordenador de despesas ou a autoridade competente respectiva, conforme

divisdo de atribui¢cbes de cada orgéo.

Nota explicativa 2: Registre-se que, salvo no caso em que a propria autoridade
competente para aprovar elabore o termo de referéncia, eventual equipe
incumbida de tal confec¢do deve ser designada pela autoridade competente nos
termos do art. 7° da Lei n® 14.133/2021, incumbindo a esta aferir o cumprimento

dos requisitos necessarios a esta fungéo.
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ANEXO Il

TERMO DE CONTRATO - LEI N° 14.133/21
OBRAS E SERVICOS ESPECIAIS DE ENGENHARIA

1)

2)

3)

4)

5)

ORIENTACOES PARA USO DO MODELO - LEITURA OBRIGATORIA

O presente modelo de Contrato procura fornecer um ponto de partida para a
definicdo do objeto e condi¢gbes da contratacdo. As clausulas contidas nos
modelos de minuta contratual foram feitas para sofrerem poucas
alteragoes. No entanto, havendo a necessidade de modificagoes,
remanesce plenamente possivel assim proceder.

A redacdo em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode
sofrer modificagdes a depender do caso concreto, mas a diferenga é que nao
sao disposicoes feitas para variar. Por essa razédo, quaisquer modificagoes
nas partes em preto, sem marcacgao de italico, devem necessariamente
ser justificadas nos autos, sem prejuizo de eventual consulta ao 6rgao de
assessoramento juridico respectivo, a depender da matéria.

Os itens deste modelo destacados em vermelho italico devem ser
preenchidos ou adotados pelo 6rgao ou entidade publica contratante
segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo com as
peculiaridades do objeto e cuidando se para que sejam reproduzidas as
mesmas definicbes nos demais instrumentos da contratagdo (Termo de
Referéncia e outros anexos), para que nao conflitem. Sao previsdes feitas para
variarem. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do caso.
Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para
compreensao do agente ou setor responsavel pela elaboragao da Minuta
Contratual, que deverdo ser devidamente suprimidas ao se finalizar o
documento na versao original.

Recomenda-se indicar no processo a versao (més e ano) utilizada para
elaboragdo da minuta, em especial ao encaminhar o feito para analise
juridica. Tal informacgao consta no rodapé do documento. Essa indicagao pode
ocorrer expressamente no despacho de encaminhamento ou mantende se o
rodapé na minuta encaminhada, conforme o caso. E um dado importante ja
que indica qual o parametro a ser utilizado na checagem.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ I...., QUE FAZEM
ENTRE SI O MUNICIPIO DE PARACAMBI, POR
INTERMEDIO DO (A) ..oovceririeircns s e ssssessssessssnsnes

EAEMPRESA ...

O MUNICIPIO DE PARACAMBI, pessoa juridica de direito publico interno,
por intermédio do(a) ..........ueururmmmuinniiniiinnnns (6rgéo contratante), com sede no (a)
..................................................... (enderego do 6rgdo contratante), inscrito(a) no
CNPJ sob 0 n° ., , neste ato representado(a) pelo(a)
......................... (nome do agente publico, cargo e matricula), doravante
denominado CONTRATANTE, € 0(a)...cccvvvvrvrverrrrrrnannnns (identificagdo do(a)
contratado(a)) inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n® ...........eeeviiiiiiennnees , sediado(a) na
................................... (enderego do(a) contratado(a)doravante designado
CONTRATADO, neste ato representada por.........cccooevviveeeeennn. (nome e

fungdo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragéo
apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n°
.............................. e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021 e do
Decreto Municipal n$.558/2023, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente da Dispensa de Licitagao/da Inexigibilidade de Licitagdo n.
.../..., mediante as clausulas e condicbes a seguir enunciadas.

ou

Nota explicativa: Utilizar a redacdo abaixo na hipotese de realizacdo de
licitagdo, eletrbnica ou presencial, ressaltandc se que a realizagdo de licitagdo
presencial deve ser expressamente justificada.

O MUNICIPIO DE PARACAMBI, pessoa juridica de direito publico interno,
por intermeédio do(a) ..........uuuuummmmmiiniiinnnnns (6rgéo contratante), com sede no (a)
..................................................... (enderego do 6rgéo contratante), inscrito(a) no
CNPJ sob 0 n° .o, , heste ato representado(a) pelo(a)
......................... fome do agente publico, cargo e matricula), doravante
denominado CONTRATANTE, € 0(@) ...ccccoovvvveeiiiiiiinen (identificagdo do(a)
contratado(a)) inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n® ...........cevvvvvvvnnnnnnes , sediado(a) na
................................... (enderego do(a) contratado(a)), doravante designado
CONTRATADO, neste ato representada por ...........ccccevvvvevvnnnnnnnn. (nome e
fungdo no contratado), conforme atos constitutivos da empresaOU procuragdo
apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n°
.............................. e em observancia as disposicdes da Lei n® 14.133/2021 e do
Decreto Municipaln® 5.558/2023, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Pregdo/Concorréncia Eletrénica/Presencial n° ...../...... ,
mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e Il)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de.......................... , Nas
condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos.
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1.2. Objeto da contratagéo:

ITEM DESCRIGAO/ Unidad | Quantida | Valor

ESPECIFICACAO e de de Unitari

Medida o
1
2
3

Nota explicativa: A tabela acima é meramente ilustrativa, devendo ser ajustada
conforme o caso concreto.

1.3. Sdo anexos a este instrumento e vinculam esta contratagao,
independentemente de transcrigdo:

1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratagao;

1.3.2. A Autorizagdo de Contratagdo Direta e/ou o Aviso de Dispensa
Eletrénica, caso existentes QU O Edital de licitagdo,

1.3.3. A Proposta do Contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

1.4. O regime de execucao é o de empreitada por prego global / empreitada por
preco unitario / empreitada integral / tarefa / contratagdo integrada / contratacdo
semi-integrada / fornecimento e prestagédo de servigo associado.

Nota Explicativa: Caso o objeto envolva parte sujeita ao regime de empreitada
por prego global e parte sujeita ao regime de empreitada por prego unitario, em
que 0S servigos sdo prestados e pagos sob demanda, ajustar a clausula
conforme a necessidade.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

Nota Explicativa: Utilizar a redacdo abaixo para contratos de escopo, cuja
vigéncia se fundamenta no art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € de ...........ccccccvvvvunnnn... contados do(a)
............................. , ha forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado,
independentemente de termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido
no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso
de culpa do contratado, previstas neste instrumento.
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Nota Explicativa: Utilizar a redagdo abaixo para contratagbes de fornecimentos
e servigos continuos, conforme arts. 106 e 107 da lei, considerando a definigdo
do art. 6°, XV do mesmo normativo.

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de ............ccc.c........... contados do(a)
............................. , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107
da Lein® 14.133/2021.

2.1.1. A prorrogacéo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condi¢cbes e 0s pre¢os permanecem
vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o
contratado.

ou

Nota Explicativa: Utilizar a redacédo abaixo para contratacbes emergenciais,
fundadas no art. 75, VIII, da Lei, independentemente de sua natureza ser de
escopo ou, em tese, continuada.

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € de .................ccccunn. (maximo de um
ano) contados do(a) ............c.cceeeee. , improrrogavel, na forma do art. 75, VIII
da Lein® 14.133/2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO
CONTRATUAIS (art. 92, IV, VII e XVIII)

3.1. O regime de execugado contratual, o modelo de gestdo, assim como os
prazos e condi¢gdes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento definitivo
constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

3.2. MATRIZ DE RISCO:

3.2.1. Constituem riscos a serem suportados pelo Contratante:
a)(...)
b) (...)
c) (---)

3.2.2. Constituem riscos a serem suportados pelo Contratado:
a) (...)
b) (...)
c)(...)

3.2.3. Constituem riscos a serem compartilhados pelas partes, na
proporgéo de ....% para a Contratante e ....% para o Contratado:

a)(..)
b)(..)
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c)(..)

Nota Explicativa: Segundo o artigo 6°, XXVII, da Lei n° 14.133/2021, a matriz
de risco é clausula contratual definidora de riscos e de responsabilidades entre
as partes e caracterizadora do equilibrio econémico financeiro inicial do contrato,
em termos de Onus financeiro decorrente de eventos supervenientes a
contratagéo.

Ha situagbes em que a matriz de risco, segundo a lei, sera obrigatdria. So elas:
nas hipoteses de obras e servigos de grande vulto ou quando forem adotados 0s
regimes de contratagéo integrada e semi-integrada, conforme §3° do art. 22 da
Lei 14.133/2021.

Nos demais casos, o gestor devera analisar se convém a inser¢do de uma matriz
de alocacéo de riscos, hipotese em que devera cumprir 0s requisitos previstos
no artigo 22 da Lei 14.133/2021, ponderando os riscos que serdo imputados a
cada uma das partes, bem como sua proporgdo, conforme artigo 103 da Lei n°
14.133/2021.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
4.1. Néo sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

ou

4.1. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite de ...... %(..... por
cento) do valor total do contrato, nas seguintes condigées:
4.1.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da
obrigac&o:
41.1.1. ...
41.1.2. ..
Nota Explicativa: A subcontratacdo parcial é permitida e devera ser analisada
pela Administragdo com base nas informagbes dos estudos preliminares, em
cada caso concreto. Caso admitida no Termo de Referéncia, deve se
estabelecer com detalhamento seus limites e condigées, inclusive especificando
quais parcelas do objeto poderao ser subcontratadas.
4.1.2. Poderéo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
4.1.2.1. ....
4.1.2.2. ....
4.1.3. Em qualquer hipotese de subcontratagdo, permanece a
responsabilidade integral do Contratado pela perfeita execugdo
contratual, cabende lhe realizar a supervisGo e coordenacdo das
atividades do subcontratado, bem como responder perante o Contratante
pelo rigoroso cumprimento das obrigagbes contratuais correspondentes
ao objeto da subcontratagéo.
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Nota Explicativa: Em havendo a necessidade de inclusdo de outras
especificacbes técnicas quanto a subcontratacdo, deverdo ser inseridas no
topico acima.

4.2. A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia do Contratante, a quem
incumbe avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo
técnica necessarios para a execugéo do objeto.

4.2.1. O contratado apresentara a Administracdo documentagao que comprove
a capacidade tecnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos
autos do processo correspondente.

4.3. Em qualquer hipotese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade
integral do contratado pela perfeita execugdo contratual, cabendo lhe realizar a
supervisdo e coordenagdo das atividades da subcontratada, bem como
responder perante o contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagcbes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagéao.

4.4. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo
ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cbnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO (art. 92, V e V)
5.1. PREGO

5.1.1. O valor mensal da contratagdo é de RS .......... (.....), perfazendo o
valor total de RS ....... (....).

ou
5.1.1. O valor total da contratagéo é de R§$.......... (.....)

Nota Explicativa. O computo do valor total do Termo de Contrato levara em
conta o periodo inicial de vigéncia estabelecido.

5.1.2. No valor acima est&o incluidas todas as despesas ordinarias diretas
e indiretas decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

5.1.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que o0s
pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos quantitativos
efetivamente fornecidos.

Nota explicativa: Caso se trate de contrato de valor estimativo, em que a propria
demanda é variavel, cabe inserir o subitem acima.
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5.2. FORMA DE PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento sera realizado por meio de cartdo de pagamento, com
divulgagdo do extrato no Portal Nacional de Contratagcbes Publicas
(PNCP).

Nota Explicativa: A clausula acima devera ser adotada apenas nos casos de a
entidade contratante optar pela adogéo do cartdo de pagamento como forma de
pagamento nas contratagbes diretas por dispensa de licitagdo fundadas nos
incisos | ou Il do art. 75 da Lei 14.133/2021 (dispensa de pequeno valor).

Com efeito, o art. 75, § 4°, da Lei n° 14.133/2021, prescreve que, em se tratando
de contratagdo direta decorrente de dispensa de pequeno valor, o pagamento
devera ser realizado, preferencialmente, por meio de cartdo de pagamento.

A néo adocgéo dessa forma de pagamento nas hipoteses, frise se, de dispensa
de pequeno valor previstas nos incisos | ou Il do art. 75 da Lei 14.133/21,
demanda justificativa idénea.

Havendo justificativa para a ndo adog¢do do cartdo de pagamento, ou hdo sendo
0 caso de contratagdo direta por dispensa de pequeno valor, a entidade
contratante devera adotar as clausulas que se sequem.

ou

5.2.1. O pagamento seré realizado através de ordem bancaria, para
créedito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

5.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até ..... (....) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

Nota Explicativa: Diferentemente do que dispunha o artigo 40, X1V, “a”, da Lei
n°® 8.666/1993, a NLLC foi omissa quanto a estipulagdo de um parametro de
prazo para pagamento. Competira a entidade contratante, em cada caso
concreto, a luz das especificidades do mercado relevante do objeto da
contratacdo, da demanda e das caracteristicas do contrato a ser firmado, definir
0 prazo mais adequado para pagamento.

Para tanto, algumas balizas podem ser levadas em consideragdo e ajudam a
nortear a decisdo do agente publico quanto a esta questdo, como, por exemplo,
o artigo 40, |, da Lei n°® 14.133/2021, que determina a observancia das condi¢bes
de pagamento semelhantes as do setor privado.

Vale ressaltar que a definicdo do prazo de pagamento deve ser objeto de
adequada reflexéo, ja que o quanto definido neste ambito tem o potencial de
influir na equacdo econémico-financeira do contrato. Com efeito, quanto maior o
prazo para pagamento, maior o custo financeiro a ser suportado pelo contratado,
com reflexos na economicidade do contrato e no rol de potenciais interessados,
em especial aqueles que ndo possuem capital de giro ou fluxo de caixa
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suficientes para suportar um interregno tdo grande entre a prestagdo e o
recebimento da contraprestacéo.

Nota Explicativa 2: Considerando que o artigo 137, §2° inciso IV, da Lei n°
14.133/2021, define que o contratado tem direito a extingdo em caso de atraso
no pagamento superior a 2 meses, contados da data de emissdo da nota fiscal,
0 prazo para pagamento deve ser inferior a esse limite. Observar que o limite
maximo para pagamento € de 2 meses, sob pena de rescisdo contratual,
devendo a Administragdo considerar esse lapso temporal no prazo adotado para
rotina de pagamento.

5.3.2. Considera se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura
quando o 6rgao contratante atestar a execugéo do objeto do contrato.

5.3.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao
contratado ser&o atualizados monetariamente entre o termo final do prazo
de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagéo
do indice (indice) de corre¢cao monetaria.

Nota Explicativa: Devera a Administragdo indicar o indice de precos a ser
utilizado para a atualizagdo monetaria do valor devido ao contratado.

5.4. CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.4.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento
definitivo do objeto da contratagdo, conforme disposto neste instrumento
e/ou no Termo de Referéncia.

5.4.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera
comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor
exato dimensionado.

5.4.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a
Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.4.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou
circunstancia que impecga a liquidagao da despesa, o pagamento ficara
sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras.
Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao
da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o

contratante;
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5.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada
da comprovacgéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

5.4.6. Previamente a emisséo de nota de empenho e a cada pagamento,
a Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengao das condi¢des de habilitagao exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impega a participagao em licitagdo, no ambito do 6rgéo
ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

5.4.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificacédo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

5.4.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

5.4.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as
medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

5.4.10. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

5.4.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria
prevista na legislagao aplicavel.

5.4.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, no pagamento seréo retidos na fonte os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

Nota Explicativa: Atentar que a natureza do contrato e o objeto da contratagé&o
que irdo determinar a retengéo tributaria eventualmente cabivel, bem como a
possibilidade de a empresa se beneficiar da condi¢cdo de optante do Simples

Nacional, dentre outras questbes de carater tributario.

54.11.2. O contratado

regularmente optante pelo Simples

Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006, nao
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sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagcdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

5.5. ANTECIPAGCAO DE PAGAMENTO

Nota Explicativa: Incluir esse item no caso de a contratagdo adotar o
pagamento antecipado previsto no art. 145 da Lei n°® 14.133/2021.

Importante lembrar que, para a utilizagdo desse mecanismo, é necessario que
se demonstre nos autos que a antecipagcdo do pagamento é, alternativamente,
ou condicdo indispensavel para a obtencdo do bem, ou propiciar sensivel
economia de recursos (art. 145, § 1°, da Lei n® 14.133/2021). Em todo o caso, a
lei impée que a adogdo do pagamento antecipado, parcial ou total, seja
precedida de justificativa prévia.

5.5.1. A presente contratacdo permite a antecipacdo de pagamento .........
(parcial/total), conforme as regras previstas no presente topico.

5.5.2. O contratado emitiré recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneoy...
correspondente ao valor da antecipagdo de pagamento de R$ ...... (valor
por extenso), tdo logo ... (incluir condicionante —ex: seja assinado o termo
de contrato ou seja prestada a garantia etc.), para que o contratante
efetue o pagamento antecipado.

5.5.3. Para as etapas seguintes do contrato, a antecipagédo do pagamento
ocorrera da seguinte forma:

553.1. R$..... (valor em extenso) quando do inicio da segunda
etapa.

5.5.3.2.(..)

Nota Explicativa: Cabe a area técnica ajustar os itens acima conforme as
peculiaridades do contrato. E possivel, por exemplo: fazer o pagamento
antecipado apenas parcial, com o remanescente sendo pago com a execugao
do servigo;, estabelecer pagamento antecipado integralmente no inicio do
contrato ou dividido em etapas; prever prazos antes ou apo0s o inicio da etapa
conforme o cronograma financeiro do contrato para a antecipagdo, ou ainda
combinar as possibilidades acima, dentre outras. Saliente se, apenas, que a
forma de antecipagdo do pagamento (se integralmente no inicio, se por etapas
etc.) deve ser objeto de justificativa especifica, que motive a estratégia utilizada
pelo contratante.

5.5.4. Fica o contratado obrigado a devolver, com corregdo monetaria, a
integralidade do valor antecipado na hipotese de inexecugéo do objeto.
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Secretaria Municipal de Governo

5.5.4.1. No caso de inexecucgéo parcial, devera haver a devolugéo
do valor relativo a parcela ndo-executada do contrato.

Nota Explicativa: A previsdo dos itens acima e obrigatoria caso seja adotado o
pagamento antecipado.

5.5.5. A liquidagdo ocorrera de acordo com as regras do topico anterior
deste instrumento.

5.5.6. A antecipacdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento
prévios do objeto, os quais deverdo ocorrer apos a regular execugdo da
parcela contratual a que se refere o valor antecipado.

5.5.7. O pagamento de que trata este item esta condicionado a tomada
das seguintes providéncias pelo contratado:

Nota Explicativa: A adog¢éo das medidas abaixo é facultativa, conforme art. 145,
§2° e deve ser objeto de justificativa, que demonstre a adequagédo das opgoes
escolhidas, incluindo valores e percentuais respectivos, com a contratagdo em
questao e a antecipacéao a ser feita, em especial caso se opte por ndo utilizar
quaisquer das medidas abaixo.

O dimensionamento do uso das cautelas facultativas ocorrera conforme a
demanda e as caracteristicas do contrato a ser firmado, sempre mediante
apresentagéao de justificativa, que devera abordar o elo entre a situagéo fatica
em questao e as garantias eventualmente eleitas.

5.5.7.1. comprovagdo da execugdo da etapa imediatamente
anterior do objeto pelo contratado, para a antecipagcdo do valor
remanescente;

Nota Explicativa: Essa condicdo s6 seria factivel se houver antecipagédo de
pagamento durante a execug¢do contratual e ndo s6 no inicio do contrato. Se
houver utilizagdo dessa cautela, deve haver a previsdo dos momentos de
comprovagéo de execugdo para os fins deste item.

5.5.7.2. prestagéo da garantia nas modalidades de que trata o art.
96 da Lei n°® 14.133/2021, no percentual de ....% (... por cento).

Nota Explicativa: Cabe a Administragdo prever o percentual que seja mais
razoavel para o caso. Ressalte se, entretanto, que, no caso de antecipacdo
parcial do pagamento, ndo se deve exigir a garantia de que trata este item em
patamar superior ao valor que for antecipado.

5.6.8. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando
eventuais retengdes tributarias incidentes.
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6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 25, §§ 7° e 8°, art. 92, V, §§ 3° e 4°, e
art. 135 da Lei n° 14.133/21)

Nota Explicativa 1: A Lei n.° 14.133/2021 em seu artigo 25, §7° fixou a
necessidade da estipulagdo no contrato, independente do prazo de sua
duracgdo, de indice de reajustamento de pre¢o, com data-base vinculada a data
do orgcamento estimado.

A Lei n.° 14.133/2021 inova quanto a possibilidade do estabelecimento de mais
de um indice especifico ou setorial desde que consentanea com a realidade de
mercado dos respectivos insumos. Assim, caso a contratagdo envolva varios
insumos resta a possibilidade da fixagdo de mais de um indice de reajuste com
o intuito de melhor refletir a variagdo de custo sofrida.

Importa enfatizar que o marco inicial para a contagem da anualidade ¢ data
do orcamento estimado, o que representa uma inovacdo em relacdo a
sistematica anterior. Isso torna indispensavel que o orgamento contenha a data
especifica a que se refere.

6.1. Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de
um ano contado [da data de referéncia das planilhas elaboradas com base no
SINAPI (SICRO) do més xxxx do ano de yyyy ] OU [ de / / ].

Nota Explicativa: Caso ndo tenha sido utilizado SINAPI/SICRO como
referéncia, mencionar o sistema utilizado e respectiva data, ou ainda a data da
pesquisa de mercado, se for esta a hipotese.

6.2. Apos o interregno de um ano, e [independentemente de pedido do
Contratado] OU [desde de que haja pedido do Contratado], os pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice

(indicar o indice a ser adotado), exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade

Nota Explicativa: A Administragdo devera atentar para que o indice utilizado
seja o indicador mais proximo da efetiva variagdo dos pregos do servigo
contratado, “..o qual devera ser preferencialmente um indice setorial ou
especifico, e, apenas na auséncia de tal indice, um indice geral, o qual devera
ser o mais conservador possivel de forma a nédo onerar injustificadamente a
administraggo...” — TCU, Ac. n° 114/2013 Plenario. A Administragdo podera,
ainda, utilizar indices diferenciados, de forma justificada, de acordo cmsn
peculiaridades envolvidas no objeto contratual.

Considerando-se que se trata de servigo de engenharia, a Administragdo deve
avaliar a pertinéncia de eleger o Indice Nacional da Construcdo Civil — INCC.

Nota Explicativa 2: A Administracdo podera, ainda, utilizar indices
diferenciados, inclusive mais de um, de forma justificada, de acordo com as
peculiaridades envolvidas no objeto contratual (Artigo 25, § 7° da Lei n°
14.133/2021). Caso haja a utilizacdo de mais de um indice, devera a
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Administragdo ajustar a redagdo da clausula de modo a especificar o insumo
respectivo sobre o qual incidira cada indice de corregéo.

Nota Explicativa 3: A aplicagdo de reajuste nos servicos de engenharia
geralmente ngo se restringe a meros calculos aritméticos, mas envolve a anélise
do quanto ja foi executado e do quanto falta por executar, para que o reajuste
incida somente sobre esse segundo grupo. Assim, em esséncia, € uma avaliagdo
que depende de pedido do contratado acompanhado da respectiva
documentacgdo. Se for esse o caso, ajustar a clausula acima.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou néao divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o
Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s).

6.4.1. Fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo
referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que
este ocorrer.

6.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma n&o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entdo em vigor.

6.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerao novo indice oficial, para reajustamento do pregco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e
XIV)

Nota explicativa: As obrigagbes que seguem, tanto do Contratante como do
Contratado, sdo meramente ilustrativas. O 6rgao ou entidade licitante devera
adapta-las ou suprimi-las, em conformidade com as peculiaridades do servigo
de engenharia de que necessita
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7.1. Séo obrigagdes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo

Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de

Referéncia ou Projeto Basico;

7.1.3. Notificar o Contratado por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execuc¢ao
dos servicos, fixando prazo para a sua corregao, certificande se de que
as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas.

7.1.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou
incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele
substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.1.5. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por
servidor ou comissao especialmente designada, anotando em registro
préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o0 nome
dos empregados eventualmente envolvidos, encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

7.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao
objeto executado, no prazo, forma e condigbes estabelecidos no presente
Contrato, conforme cronograma fisico-financeiro;

7.1.7. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugéo total ou
parcial do Contrato e pelas demais infragdes administrativas sujeitas a
fiscalizagao do Contratante;

7.1.8. Cientificar a Procuradoria Geral do Municipio para adocédo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagcdes pelo
Contratado;

7.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e
reclamacoes relacionadas a execucgao do presente Contrato, ressalvados
os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios
ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

7.1.9.1. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administracéo
tera o prazo deXXXXXXX para decidir, admitida a prorrogagao
motivada por igual periodo.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 123 da Lei n° 14.133/2021, a
Administracdo tem o dever de decidir questbes contratuais que lhe s&o
apresentadas. O prazo do subitem acima pode ser especificado pela
Administragdo, conforme a complexidade do objeto contratual e os tramite
internos das areas envolvidas na execugdo contratual. Caso nédo haja
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especificagdo, o art. 123, paragrafo unico, estabelece que o prazo sera de um
més.

Nota Explicativa 2: A mengdo ao prazo para responder a pedidos de
restabelecimento de reequilibrio econémico-financeiro decorre do art. 92, XI da
Lei n° 14.133/21, néo tendo a lei indicado qual seria o prazo a ser adotado. No
caso de omisséo, o prazo tende a ser o geral constante no item seguinte, o que
pode ser insuficiente, a depender dos tramites internos no érgéo contratante.

Nota Explicativa 3: Caso o gestor prefira, podera definir prazos diferenciados
para decisées acerca de (i) pleitos de reequilibrio econémico financeiro do
contrato e (ii) outros requerimentos.

7.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas
contratuais.

7.1.11. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do
projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n° 14.133/2021.

7.1.12. N&o praticar atos de ingeréncia na administracao do Contratado,
tais como:

7.1.12.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da
Contratado, devendo reportar-se somente aos prepostos ou
responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de
recepgao e apoio ao usuario;

7.1.12.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar no
Contratado;

7.1.12.3. Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos
trabalhadores do Contratado, mediante a utilizacdo destes em
atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacéao e
em relacdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi
contratado; e

7.1.12.4. Considerar os trabalhadores do Contratado como
colaboradores eventuais do proprio érgao ou entidade responsavel
pela contratacdo, especialmente para efeito de concessido de
diarias e passagens.

7.1.13. Fornecer por escrito as informagbes necessarias para o
desenvolvimento dos servigos objeto do contrato.

7.1.14. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apos
seu recebimento.
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7.1.15. Exigir do Contratado que providencie a seguinte documentagéo
como condigdo indispensavel para o recebimento definitivo de objeto,
quando for o caso:

7.1.15.1. "as built", elaborado pelo responsavel por sua execugdo;

7.1.16.2. comprovagédo das ligagbes definitivas de energia, agua,
telefone e gas;

7.1.15.3. laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servigo;
7.1.15.4. carta "habite-se", emitida pela prefeitura; e

7.1.15.5. certiddo negativa de débitos previdenciarios especifica para
o registro da obra junto ao Cartério de Registro de Imdveis;

7.1.16. Arquivar, entre outros documentos, de projetos, "as built",
especificagbes técnicas, orgamentos, termos de recebimento, contratos e
aditamentos, relatérios de inspeg¢bes técnicas apos o recebimento do
servigo e notificagbes expedidas.

7.1.17. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus
equipamentos e instalagcbes, apresentem condicbes adequadas ao
cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranga e saude no
trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em
local por ela designado.

7.1.18. Nao responder por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7.1.19. Previamente a expedicdo da ordem de servigo, verificar
pendéncias, liberar areas e/ou adotar providéncias cabiveis para a
regularidade do inicio da sua execugao.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI
e XVII)

Nota Explicativa. Este modelo contéem obrigagbes gerais que podem ser
aplicadas aos mais diversos tipos de contratagbes. Entretanto, compete ao 6rgéo
verificar as peculiaridades a fim de definir quais obrigagbes serdo aplicaveis,
incluindo, modificando ou excluindo itens a depender das especificidades do
objeto. Dentre as obrigagbdes passiveis de inclusdo, tém-se aquelas referentes a
protecdo de dados, conforme preconiza a Lei n° 13.709/2018, que somente
deveréo ser previstas no instrumento de contrato caso o objeto a ser executado
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envolva qualquer operacédo de tratamento de dados pessoais, o que devera ser
avaliado pelo contratante.

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato
e em seus. anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

8.1.1. Manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do
servigo para representa-lo na execugao do contrato.

8.1.1.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa
podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

8.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato
ou autoridade superior (art. 137, 11);

8.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e
conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacédo de regéncia;

8.1.3.1. Substituir no prazo fixado pelo fiscal do contrato os
empregados alocados que ndo se mostrem adequados para a
execugdo do objeto.

8.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

Nota Explicativa. Cada vicio, defeito ou incorre¢cdo verificada pelo fiscal do
contrato reveste-se de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza
do objeto contratado, € improprio determinar prazo unico para as corregbes
devidas, devendo o fiscal do contrato, avaliar o caso concreto, para o fim de fixar
prazo para as corregoes.

8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao
do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administragao
ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucgao contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.1.6. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da
impossibilidade de realizagdo ou finalizagdo do servico no prazo
estabelecido, para adogéo de agdes de contingéncia cabiveis.
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8.1.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133/2021;

8.1.8. Entregar até o dia trinta do més seguinte ao da prestagado dos
servigos, os seguintes documentos ao setor responsavel pela fiscalizagéo
do contrato, quando néao for possivel a verificagao de sua regularidade no
Sistema de Cadastro de Fornecedores —SICAF: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidbes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Estadual/Distrital OU Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade
do FGTS - CRF; e 5) Certidado Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

Nota Explicativa 1 Ajustar de modo que seja exigida regularidade apenas
quanto aos tributos incidentes sobre o objeto contratual.

Nota Explicativa 2: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitagdo de
todos os tributos devidos dar-se-a no ambito da Fazenda Publica interessada,
relativos a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre. A comprovagdo de
inscricdo no cadastro de contribuinte e regularidade fiscal correspondente
(estadual ou municipal) consideraré a natureza da atividade, objeto da licitagéo.

Embora no éambito da lei de licitagbes servicos e obras ndao se confundam, na
legislag&o tributaria as obras s&o equiparadas aos servigos, estando previstas
na Lista de servicos anexa a Lei Complementar 116/2003, que disciplina o
Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN).

Somente em hipoteses excepcionais uma obra ou servigo de engenharia pode
dar ensejo a tributagdo estadual, quando envolver o fornecimento de
mercadorias produzidas pelo prestador de servigos fora do local da prestacao
dos servigos, conforme itens 7.02 e 7.05 da Lista de servicos anexa a LC
116/2003.

Nesses casos especificos, deve-se exigir a regularidade fiscal em todas as
esferas da Federagdo, alterando se a redagdo das disposi¢bes acima para
inser¢do da Fazenda Estadual.

8.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em
Acordo, Convencéo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
Contratante;

8.1.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local
dos servigos.
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8.1.11. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo
Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer
tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao do empreendimento.

8.1.12. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade
que nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que
ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

8.1.13. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais,
ferramentas, e tudo o que for necessario a execugao do objeto, durante a
vigéncia do contrato.

8.1.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da
legislagao pertinente, cumprindo as determinagcdes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des
de segurancga, higiene e disciplina.

8.1.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e
aprovagao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

8.1.16. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de
dezesseis anos, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de
quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigagbes assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para
habilitacado na licitagdo, ou para qualificacdo, na contratacao direta;

8.1.18. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢do do contrato, a
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas
de cargos previstas na legislacao (art. 116);

8.1.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados
que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico);

8.1.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia
do cumprimento do contrato;

8.1.21. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagao, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n°
14.133/2021.
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8.1.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranga do Contratante;

8.1.23. Vedar a utilizagado, na execugao dos servigos, de empregado que
seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao ou fungéo
de confianga no 6rgao Contratante.

8.1.24. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho, inclusive
equipamentos e instalagbes, em condi¢ées adequadas ao cumprimento
das normas de saude, seguranga e bem-estar no trabalho.

8.1.25. Garantir o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

8.1.26. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de
modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os
documentos e especificagdes que integram o Termo de Referéncia, no
prazo determinado.

8.1.27. Prestar os servigcos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagoes
aceitas pela boa técnica, normas e legislagao.

8.1.28. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao
objeto contratado, o qual podera ser liviemente utilizado e/ou alterado em
outras ocasibes, sem necessidade de nova autorizagdo do Contratado.

Nota explicativa 1: Incluir o subitem acima caso o contrato tenha por objeto a
elaboragdo de projetos ou a execugdo de servigos técnicos especializados,
inclusive daqueles que contemplem o desenvolvimento de programas e
aplicacbes de internet para computadores, maquinas, equipamentos e
dispositivos de tratamento e de comunicagdo da informagdo (software) e a
respectiva documentagédo técnica associada, conforme art. 93, caput, da Lei n.°
14.133/2021.

Nota Explicativa 2: Vale registrar que o §2° do art.93 admite que a
Administracdo deixe de exigir a cessdo de direitos “quando o objeto da
contratagdo envolver atividade de pesquisa e desenvolvimento de carater
cientifico, tecnolégico ou de inovagdo, considerados o0s principios e 0s
mecanismos instituidos pela Lei n°® 10.973, de 2 de dezembro de 2004”.

Nota Explicativa 3: Acrescentar o subitem a seguir caso o objeto consista na
elaboragdo de projeto relativo a obra imaterial de carater tecnologico,
insuscetivel de privilégio, nos termos do art. 93, § 1°, da Lei n.° 14.133/2021.

8.1.28.1. Considerando que o projeto contratado se refere a obra
imaterial de carater tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, a cesséo
dos direitos a que se refere o subitem acima inclui o fornecimento
de todos os dados, documentos e elementos de informagéo
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pertinentes a tecnologia de concepgéo, desenvolvimento, fixagao
em suporte fisico de qualquer natureza e aplicagdo da obra.

8.1.29. Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo
Contratante.

8.1.30. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de
cracha.

8.1.31. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal
dos empregados que adentrardo no érgao para a execugao do servigo.

8.1.32. Observar os preceitos da legislagao sobre a jornada de trabalho,
conforme a categoria profissional.

8.1.33. Atender as solicitacbes do Contratante quanto a substituicido dos
empregados alocados, no prazo fixado pela fiscalizagdo do contrato, nos
casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas
a execugao do servigo, conforme descrito nas especificagdes do objeto.

8.1.34. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as
Normas Internas do Contratante.

8.1.35. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando os a nao executarem atividades nao
abrangidas pelo contrato, devendo o Contratado relatar ao Contratante
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo.

8.1.36. Instruir os seus empregados, quanto a prevengao de incéndios nas
areas do Contratante.

8.1.37. Adotar as providéncias e precaugdes necessarias, inclusive
consulta nos respectivos 6rgaos, se necessario for, a fim de que néao
venham a ser danificadas as redes hidrossanitarias, elétricas e de
comunicagao.

8.1.38. Estar registrada ou inscrita no Conselho Profissional competente,
conforme as areas de atuacado previstas no Termo de Referéncia, em
plena validade.

Nota Explicativa: O Termo de Referéncia devera definir os profissionais que
serdo necessarios a execugao do objeto licitado para, entédo, permitir delimitar a
necessidade de inscricdo do Contratado nos conselhos profissionais
competentes, podendo haver mais de um no caso equipe multidisciplinar ou de
as competéncias exigidas serem comuns aos profissionais necessarios a
execugdo do objeto contratual. Para servicos de engenharia, os conselhos
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profissionais que normalmente fiscalizam os profissionais necessarios sdo o
CREA, o CAU e o CFT.

88.1.40. Obter junto aos érgdos competentes, conforme o caso, as
licengas necessarias e demais documentos e autorizagdes exigiveis, na
forma da legislagao aplicavel.

8.1.41. Elaborar o Diario de Obra, incluindo diariamente, pelo Engenheiro
preposto responsavel, as informacbes sobre o andamento do
empreendimento, tais como, numero de funcionarios, de equipamentos,
condigdes de trabalho, condigdes meteoroldgicas, servigos executados,
registro de ocorréncias e outros fatos relacionados, bem como os
comunicados a Fiscalizagdo e situagado das atividades em relagdo ao
cronograma previsto.

8.1.42. Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em
desacordo com o estabelecido nas especificacbes, bem como substituir
aqueles realizados com materiais defeituosos ou com vicio de construgao,
pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de emissao do Termo de
Recebimento Definitivo.

8.1.43. Utilizar somente matéria-prima florestal procedente de: (a) manejo
florestal, realizado por meio de Plano de Manejo Florestal Sustentave!
PMFS devidamente aprovado pelo 6rgdo competente do Sistema
Nacional do Meio Ambiente  SISNAMA; (b) supressdo da vegetagéo
natural, devidamente autorizada pelo 6rgdo competente do Sistema
Nacional do Meio Ambiente = SISNAMA; (c) florestas plantadas; e (d)
outras fontes de biomassa florestal, definidas em normas especificas do
orgdo ambiental competente.

8.1.44. Comprovar a procedéncia legal dos produtos ou subprodutos
florestais utilizados em cada etapa da execugdo contratual, por ocasiéo
da respectiva medigdo, mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos, conforme o caso:

8.1.44.1. Copias autenticadas das notas fiscais de aquisicdo dos
produtos ou subprodutos florestais;

8.1.44.2. Copia dos Comprovantes de Registro do fornecedor e do
transportador dos produtos ou subprodutos florestais junto ao
Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente
Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais - CTF, mantido
pelo IBAMA, quando tal inscricdo for obrigatéria, acompanhados
dos respectivos Certificados de Regularidade validos, conforme
artigo 17, inciso I, da Lei n° 6.938/1981, e Instrugdo Normativa
IBAMA n° 05, de 15/03/2014, e legislagdo correlata;

8.1.44.3. Documento de Origem Florestal — DOF, instituido pela
Portaria n°® 253, de 18/08/2006, do Ministério do Meio Ambiente, e
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Instrugcdo Normativa IBAMA n° 21, de 24/12/2014, quando se tratar
de produtos ou subprodutos florestais de origem nativa cujo
transporte e armazenamento exijam a emissdo de tal licenga
obrigatoria; e

8.1.44.4. Caso os produtos ou subprodutos florestais utilizados na
execugdo contratual tenham origem em Estado que possua
documento de controle proprio, o Contratado devera apresenta-lo,
em complementagdo ao DOF, a fim de demonstrar a regularidade
do transporte e armazenamento nos limites do territorio estadual.

8.1.45. Observar as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestao dos
residuos da construgao civil estabelecidos na Resolugdo n° 307, de
05/07/2002, com as alteragdes posteriores, do Conselho Nacional de Meio
Ambiente - CONAMA, nos seguintes termos:

8.1.45.1. O gerenciamento dos residuos originarios da contratagao
devera obedecer as diretrizes técnicas e procedimentos do
Programa Municipal de Gerenciamento de Residuos da
Construgao Civil, ou do Projeto de Gerenciamento de Residuos da
Construgao Civilapresentado ao 6rgéao competente, conforme o
caso.

8.1.45.2. Nos termos dos artigos 3° e 10° da Resolugdo CONAMA
n°® 307, de 05/07/2002, o Contratado devera providenciar a
destinacdo ambientalmente adequada dos residuos da construcao
civil originarios da contratagdo, obedecendo, no que couber, aos
seguintes procedimentos:

8.1.45.2.1. residuos Classe A (reutilizaveis ou reciclaveis
como agregados): deverao ser reutilizados ou reciclados na
forma de agregados, ou encaminhados a aterros de
residuos classe A de reservagao de material para usos
futuros.

8.1.45.2.2. residuos Classe B (reciclaveis para outras
destinagdes): deverao ser reutilizados, reciclados ou
encaminhados a areas de armazenamento temporario,
sendo dispostos de modo a permitir a sua utilizagcdo ou
reciclagem futura.

8.1.45.2.3. residuos Classe C (para os quais nao foram
desenvolvidas tecnologias ou aplicagbes economicamente
viaveis que permitam a sua reciclagem/recuperagao):
deverdo ser armazenados, transportados e destinados em
conformidade com as normas técnicas especificas.

8.1.45.2.4. residuos Classe D (perigosos, contaminados ou
prejudiciais a saude): deverdo ser armazenados,

Secretaria Municipal de Governo

acesse o link e faga upload do documento.

DOE COORDENAGAO DIAGRAMAGAO Para verificar conformidade do certificado digital J

PARACAMBI Rua: Juiz Emilio Carmo, 50 - Centro - Paracambi/RJ

Coordenadoria de Diario Oficial Eletronico | ( hitps://verificador.iti.gov.br/ )

Assinado digitalmente por Prefeitura Municipal de Paracambi - CNPJ 29.138.294/0001-02



Secretaria Municipal de Governo

Quarta-feira, 17 de abril de 2024 D.O.E. Prefeitura Municipal de Paracambi

Edicdo 1255- Pagina 67

transportados, reutilizados e destinados em conformidade
com as normas técnicas especificas.

8.1.46. Em nenhuma hipoétese o Contratado podera dispor os residuos
originarios da contratagdo em aterros de residuos solidos urbanos, areas
de “bota fora”, encostas, corpos d'agua, lotes vagos e areas protegidas
por Lei, bem como em areas néo licenciadas.

8.1.47. Para fins de fiscalizagdo do fiel cumprimento do Programa
Municipal de Gerenciamento de Residuos da Construgcéo Civil, ou do
Projeto de Gerenciamento de Residuos da Construgéo Civil, conforme o
caso, o Contratado comprovara, sob pena de multa, que todos os residuos
removidos estdo acompanhados de Controle de Transporte de Residuos,
em conformidade com as normas da Agéncia Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT, ABNT NBR n°s. 15.112, 15.113, 15.114, 15.115 e 15.116,
de 2004.

8.1.48. Observar as seguintes diretrizes de carater ambiental:

8.1.48.1. Qualquer instalacdo, equipamento ou processo, situado
em local fixo, que libere ou emita matéria para a atmosfera, por
emissao pontual ou fugitiva, utilizado na execugao contratual,
devera respeitar os limites maximos de emissdo de poluentes
admitidos na Resolugdo CONAMA n° 382, de 26/12/2006, e
legislagao correlata, de acordo com o poluente e o tipo de fonte.

8.1.48.2. Na execucéao contratual, conforme o caso, a emissao de
ruidos ndo podera ultrapassar os niveis considerados aceitaveis
pela Norma NBR-10.151 - Avaliacdo do Ruido em Areas Habitadas
visando o conforto da comunidade, da Associagao Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT, ou aqueles estabelecidos na NBR-
10.152 - Niveis de Ruido para conforto acustico, da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas- ABNT, nos termos da Resolugcao
CONAMA n° 01, de 08/03/90, e legislagao correlata.

8.1.49. Deverdo ser utilizados, na execugdo contratual, agregados
reciclados, sempre que existir a oferta de tais materiais, capacidade de
suprimento e custo inferior em relagdo aos agregados naturais, inserindo-
se na planilha de formagéo de pre¢os os custos correspondentes.

8.1.50. Responder por qualquer acidente de trabalho na execucdo dos
servigos, por uso indevido de patentes registradas em nome de terceiros,
por danos resultantes de defeitos ou incorre¢des dos servigos ou dos bens
do Contratante, de seus funcionarios ou de terceiros, ainda que ocorridos
em via publica junto ao servigo de engenharia.

8.1.51. Realizar, conforme o caso, por meio de laboratérios previamente
aprovados pela fiscalizacdo e sob suas custas, os testes, ensaios,
exames e provas que lhe caibam necessarias ao controle de qualidade
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dos materiais, servigos e equipamentos a serem aplicados nos trabalhos,
conforme procedimento previsto nas especificagdes.

8.1.52. Providenciar, conforme o caso, as ligagbes definitivas das

utilidades previstas no projeto (agua, esgoto, gas, energia elétrica,

telefone etc.), bem como atuar junto aos 6rgaos federais, estaduais e

municipais e concessionarias de servicos publicos para a obtencao de

licengas e regularizacao dos servigos e atividades concluidas (ex.: Habite -
se, Licengca Ambiental de Operacao etc.).

Nota Explicativa: Caso o Contratante tenha optado por atribuir ao Contratado a
obrigacédo de elaboragéo do projeto executivo, os dois subitens abaixo deverao
ser incluidos.

8.1.53. Fornecer os projetos executivos desenvolvidos pelos Contratados,
que formardo um conjunto de documentos técnicos, graficos e descritivos
referentes aos segmentos especializados de engenharia, previamente e
devidamente compatibilizados, de modo a considerar todas as possiveis
interferéncias capazes de oferecer impedimento total ou parcial,
permanente ou temporario, a execugdo do empreendimento, de maneira
a abrangé-la em seu todo, compreendendo a completa caracterizagdo e
entendimento de todas as suas especificagoes técnicas, para posterior
execugdo e implantagdo do objeto garantindo a plena compreenséo das
informacgbes prestadas, bem como sua aplicagao correta nos trabalhos:

8.1.54.1. A elaboragdo dos projetos executivos devera partir das
solugbes desenvolvidas nos anteprojetos constantes no Termo de
Referéncia e seus anexos e apresentar o detalhamento dos
elementos construtivos e especificagbes técnicas, incorporando as
alteragbes exigidas pelas mutuas interferéncias entre os diversos
projetos.

8.1.55. Em se tratando de atividades que envolvam servigos de natureza
intelectual, apos a assinatura do contrato, o Contratado devera participar
de reunido inicial, devidamente registrada em Ata, para dar inicio a
execugdo do servigo, com o esclarecimento das obriga¢des contratuais,
em que estejam presentes 0s técnicos responsaveis pela elaboracdo do
termo de referéncia, o gestor do contrato, o fiscal técnico do contrato, o
fiscal administrativo do contrato, se houver, os técnicos da area
requisitante, o preposto da empresa e 0S gerentes das areas que
executardo os servigos contratados.

Nota explicativa 1: As clausulas acima sdo meramente indicativas. Pode ser
necessario que se suprimam algumas das obrigagbes ou se arrolem outras,
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conforme as peculiaridades do 6rgédo e as especificagbes do servigo a ser
executado.

9. CLAUSULA NONA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

Nota Explicativa: As clausulas abaixo sdo necessarias para cumprimento da
Lei n°® 13.709/2018 (LGPD), caso a contratagdo envolva, de qualquer forma,
o tratamento de dados pessoais, devendo ser incluida e ajustada nessa
hipotese.

Nota Explicativa 2: Caso o objeto do contrato envolva, ainda que
indiretamente, o acesso ou o tratamento de dados pessoais, é possivel que a
Administracdo estabeleca modelagem contratual por meio da qual seja
imposto ao Contratado o dever de disponibilizar a Administragdo a
possibilidade de acesso direto a esses dados, o que deve se dar com todas
as cautelas cabiveis em relagdo ao tema.

Vale lembrar que eventual requerimento administrativo do titular dos dados
sera direcionado a Administragcdo, sendo certo que comandos oriundos de
Autoridade Regulatéria ou do Poder Judiciario serdo igualmente direcionados
a Administragéo, inclusive com risco de responsabilizagdo objetiva. Por isso,
em situagbes em que for justificavel, fica a recomendagdo para que a
Administragcdo crie condigbes para que possa atender tempestivamente o
requerimento do titular dos dados ou eventual comando regulatorio ou judicial.
Tudo isso para que a Administragdo tenha condigcbes de atender o
requerimento ou comando tempestivamente, sem depender exclusivamente
do Contratado para tanto.

O tema deve ser avaliado pela Administragdo com base nos riscos da
contratagdo em relagdo aos dados pessoais eventualmente envolvidos.

9.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709/2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao
da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracéo
ou de aceitagdo expressa.

9.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6°
da LGPD.

9.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipoteses permitidas em Lei.

9.4. A Administragao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre
todos os contratos de suboperagéo firmados ou que venham a ser celebrados
pelo Contratado.

9.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever
do contratado elimina los, com excegdo das hipdteses do art. 16 da LGPD,
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incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagédo para
fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagbes legais ou contratuais e
somente enquanto néo prescritas essas obrigagées.

9.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

Nota Explicativa: E possivel também a exigéncia de declaragéo, firmada por
representante da empresa, de que seus empregados estdo capacitados e/ou
firmaram termo de responsabilidade de cumprimento da LGPD. Ademais, em
situagdes especificas, é possivel exigir tal providéncia de cada empregado.
Incumbe ao Contratante avaliar a necessidade de medida dessa natureza.

9.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o
cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente
responsavel por garantir sua observancia.

9.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovagéo formulados.

Nota Explicativa: Se o Contratante entender oportuno, é possivel especificar,
nesta clausula, rotinas ou diligéncias mais adequadas ao objeto contratual
respectivo.

9.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagbes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

9.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem
ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel
de tratamentos realizados (art. 37 da LGPD), com cada acesso, data, horario e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais
omissées, desvios ou abusos.

9.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em
formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela
Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.

9.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, por
meio de opinibes técnicas ou recomendacgdes, editadas na forma da LGPD.

9.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deveréo
ser comunicados a autoridade nacional.

Nota Explicativa: Recomenda se avaliar e, se for o caso, incluir disposi¢do
sobre transferéncia internacional de dados, estabelecendo alguma rotina para
sua eventual realizagcdo. Trata se de questdo especifica para contratos que

Secretaria Municipal de Governo acesse o link e faga upload do documento.

D O E COORDENACAO DIAGRAMAGAO Para verificar conformidade do certificado digital
PARACAMBI | Rua: Juiz Emilio Carmo, 50 - Centro - Paracambi/RJ | Coordenadoria de Diério Oficial Eletronico | ( hitps:/iverificador.iti.gov.br/ )

Assinado digitalmente por Prefeitura Municipal de Paracambi - CNPJ 29.138.294/0001-02



Quarta-feira, 17 de abril de 2024 D.O.E. Prefeitura Municipal de Paracambi Edicdo 1255- Pagina 71

Secretaria Municipal de Governo

envolvam o tratamento de dados no seu objeto, ndo sendo medida necessaria
para contratos em geral.

Nota explicativa: Todas as disposicbes acima da presente Clausula séo
meramente indicativas. Pode ser necessario que se suprimam algumas das
obrigagbes ou se arrolem outras, conforme as peculiaridades do 6rgédo e as
especificagbes do servico a ser executado.

10. CLAUSULA DECIMA —GARANTIA DE EXECUGCAO (art. 92, Xll e Xlll e art.
96 e segs.)

10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

Nota explicativa: Fica a critério da Administragdo exigir, ou ndo, a garantia
(salvo nos casos em que consta em norma a obrigatoriedade de sua exigéncia).
Exigindo, deve haver previséo em eventual ato convocatoério e no contrato. Nao
exigindo, deve fazer constar a previséo, e justificar as razbées para essa decisdo,
considerando os estudos preliminares e a analise de riscos feita para a
contratag&o.

ou

10.1. A contrataggdo conta com garantia de execugdo, nos moldes do art. 96 da
Lei n°® 14.133/2021 em valor correspondente a X% (XXXX por cento) do valor
inicial/total/anual do contrato.

Nota explicativa 1: Nos casos de contratacdo de servicos continuos com
duragdo até um ano, a garantia sera calculada com base no valor total do
contrato. Se de duragdo superior a um ano, o sera com base no valor anual. Nos
demais casos (servigos ndo-continuos), o sera com base no valor inicial.

Nota Explicativa 2: Nas contratagbes de obras, servicos e fornecimentos, a
garantia podera ser de até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato,
autorizada a majoragdo desse percentual para até 10% (dez por cento), desde
que justificada mediante analise da complexidade técnica e dos riscos
envolvidos. Nas contratagbes de servicos e fornecimentos continuos com
vigéncia superior a 1 (um) ano, assim como nas subsequentes prorrogagoes,
sera utilizado o valor anual do contrato para definicdo e aplicacdo desses
percentuais. (art. 98 da Lei n°® 14.133/21). Nas contratagGes de obras e servigos
de engenharia de grande vulto, podera ser exigida a prestagcdo de garantia
exclusivamente na modalidade seguro-garantia em percentual equivalente a até
30% (trinta por cento) do valor inicial do contrato (art. 99 da Lei de Licitagdes).
Nesse caso, devera ser removido o item que permite a opg¢do do contratado e
devera ser incluido o item que prevé a obrigatoriedade de utilizagdo da
modalidade segurc garantia. O Termo de Referéncia pode, pafty trazer
percentual entre 5% e 10% (ou de até 30% para grande vulto), mas, para tanto,
devera constar dos autos a citada analise de complexidade técnica e de riscos e
a justificativa para tal medida.
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Nota Explicativa 3: Se o objeto também envolver fornecimento de bens,
recomenda-se utilizar as clausulas de garantia previstas no modelo de compras.

Nota explicativa 4: Nos casos de contratos que impliquem a entrega de bens
pela Administragdo, dos quais o contratado ficara depositario, devera haver nos
autos certificaggdo do valor dos bens, e ser utilizada a opg¢do abaixo:

ou

10.1. A contratagdo conta com garantia de execugdo do contrato, nos moldes do
art. 96 combinado com art. 101, ambos da Lei n° 14.133/2021 em valor
correspondente a X% (XXXX por cento) do valor total/anual do contrato,
acrescido do valor dos bens abaixo arrolados, dos quais o contratado sera
depositario:

10.1.1. BEM 1.............. Valor
10.1.2.BEM 2 ............. Valor
10.1.x. TOTAL ............. Valor total

10.2. Caso utilizada a modalidade de seguro garantia, a apodlice devera ter
validade durante a execug¢do do contrato e por XXXXXX dias apds o término da
vigéncia contratual, e permanecera em vigor mesmo que o contratado ndo pague
o prémio nas datas convencionadas.

10.2.1. A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificagdes
referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emisséo do
respectivo endosso pela seguradora.

Nota explicativa: Caso se trate de contratos de fornecimento continuo de bens,
utilizar a redagdo abaixo:

10.2.1. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro garantia na
data de renovagéo ou de aniversario, desde que mantidas as mesmas
condigcbes e coberturas da apodlice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvado o disposto no item 10.4 deste contrato.

Nota explicativa: O art. 97, |, da Lei n® 14.133 somente prevé prazo de vigéncia
“‘igual ou superior ao estabelecido no contrato principal” para a modalidade de
seguro-garantia. Ndo havendo ainda requlamentagéo do tema, deve ser adotado
um prazo razoavel para verificagdo do total adimplemento do contratado, antes
da liberagéo da garantia.

10.3. Caso utilizada outra modalidade de garantia, somente sera liberada ou
restituida apos a fiel execucdo do contrato ou apds a sua extingdo por culpa
exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.
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10.4. Na hipdtese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administragdo, o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de
endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execugao ou o
adimplemento pela Administracao.

10.5. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

10.5.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e
do ndo adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

10.5.2. multas moratdérias e punitivas aplicadas pela Administracao a
contratada; e

10.5.3. obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e
para com o FGTS, n&o adimplidas pelo contratado, quando couber.

10.6. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os
eventos indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

10.7. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do Contratante, em
conta especifica em instituicdo financeira indicada pelo Contratante, com
correcao monetaria.

10.8. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter
sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado
de liquidacéao e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados
pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

10.9. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida
por banco ou instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo
Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

10.10. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacado de sua
vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova situagao ou renovada, seguindo
0s mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

10.11. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento
de qualquer obrigagéo, o Contratado obriga se a fazer a respectiva reposi¢ao no
prazo maximo de .......... (......) dias uteis, contados da data em que for notificada.

10.12. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que
rege a matéria.

Nota explicativa: Caso haja necessidade de acionamento da garantia,
recomenda-se promover a notificagdo do contratado e da seguradora ou da
entidade bancaria dentro do prazo de vigéncia da garantia, sem prejuizo da
cobranca dentro do prazo prescricional.

10.12.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser
notificado pelo contratante quanto ao inicio de processo administrativo
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para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, §
4° da Lei n.° 14.133/2021).

10.12.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro
durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizagdo e comunicagdo poderao
ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a
negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos prescricionais
aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep
n° 662, de 11 de abril de 2022.
10.13. Sera considerada extinta a garantia com a devolugcédo da apdlice, carta
fianca ou autorizagcdo para o levantamento de importancias depositadas em
dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo do Contratante,
mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as
clausulas do contrato.

10.14. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo
instaurado pelo contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar
sangdes a contratada.

10.15. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia,
na forma prevista no Edital e no Contrato.

10.16. Alem da garantia de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, a presente contratagdo possui previsdo de garantia contratual do
bem a ser fornecido, incluindo manutencdo e assisténcia técnica, conforme
condigcbes estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.17. A garantia de execugdo é independente da que eventualmente seja
prevista no Termo de Referéncia especificamente para os itens entregues e
servigos executados.

10.18. CLAUSULA DE RETOMADA

Nota Explicativa: Nas contratagbes de obras e servigos de engenharia, caso a
Administragdo pretenda exigir a prestagdo de garantia na modalidade seguro
garantia com clausula de retomada prevista no art. 102 da Lei de Licitagées,
devera ser removido o item que permite a op¢gdo da modalidade de garantia pelo
contratado e devera ser incluido o item abaixo.

10.18.1. Em caso de inadimplemento pelo Contratado, a sequradora devera
assumir a execugdo e concluir o objeto do contrato (art. 102, Lei n°
14.133/2021).

10.18.2. A seguradora devera firmar o contrato, inclusive os aditivos, como
interveniente anuente e podera:

10.18.2.1. Ter livre acesso as instalagbes em que for executado o
contrato principal.

10.18.2.2. Acompanhar a execugéo do contrato principal.

10.18.2.3. Ter acesso a auditoria técnica e contabil.
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10.18.2.4. Requerer esclarecimentos ao responsavel técnico pela obra
ou pelo fornecimento.

10.18.3. A emissdo de empenho em nome da seguradora, ou a quem ela
indicar para a conclusdo do contrato, sera autorizada desde que
demonstrada sua reqularidade fiscal.

10.18.4. A seguradora podera subcontratar a conclusdo do contrato, total ou
parcialmente.

10.18.5. Na hipotese de inadimplemento do contratado, serdo observadas as
sequintes disposigées:

10.18.5.1. Caso a seguradora execute e conclua o objeto do contrato,
estara isenta da obrigagcdo de pagar a importdncia segurada
indicada na apdlice.

10.18.5.2. Caso a seguradora ndo assuma a execug¢do do contrato,
pagara a integralidade da importancia segurada indicada na
apolice.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA INFRAGOES E SANGCOES
ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o
Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéao parcial do contrato que cause grave dano a
Administragcdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

€) nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da
contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracgao falsa durante a dispensa eletrbnica ou execugao do
contrato;

i) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do

contrato;
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j) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza,

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;
[) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragcbes administrativas acima
descritas as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais
grave (art. 156, §2°, da Lei);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato,
sempre que néao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art.
156, §4°, da Lei);

c) Declaragdao de inidoneidade para licitar e contratar, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima
deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

d) Multa:

d.1) moratéria de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de ...... (ceeeee ) dias;

d.2) moratoria de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de .....% (.... por cento)
pela inobservancia do prazo fixado para apresentagao,
suplementacao ou reposi¢cao da garantia.

d.3) O atraso superior a XXXXXX dias autoriza a Administragdo a
promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso
| do art. 137 da Lei n. 14.133/2021.

Nota explicativa 1: O art. 156, §3° da Lei n° 14.133/2021, esclarece que ‘a
multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagéao
direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragées administrativas
previstas no art. 1565 desta Lei”.

Nota Explicativa 2: Recomenda-se suprimir a sang&o relativa a apresentacao,
reposigcdo ou suplementagdo da garantia caso esta ndo seja exigida para a
contrataggo.
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d.4) compensatoéria de ...... % (....... por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecugao total do objeto;

Nota Explicativa: A Lei n° 14.133/2021 (art. 162, paragrafo tnico) apregoa que
“a aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta em
compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacéo
cumulada de outras sangbes”. Dessa forma, a Administragcdo deve decidir, caso
a caso, de acordo com o objeto, qual o prazo limite para a mora do contratado,
a partir do qual a execugéo da prestagéo deixa de ser util e enseja a rescisdo do

contrato. Lembre se que esse modelo é apenas uma sugestdo;, é possivel
escalonar as multas conforme os dias de atraso, por exemplo.

11.3. A aplicacéo das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art.
156, §9°).

11.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacao (art. 157)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores
ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa
podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de XX (XXXX)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagcdo enviada pela
autoridade competente.

11.5. A aplicagdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicagao das sang¢gdes serao considerados (art. 156, §1°):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.
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11.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou
em outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846/2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusio patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160).

11.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicagao da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos
as sangoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161).

11.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do
art. 163 da Lei n°® 14.133/2021.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92,
XIX)

Nota Explicativa: Use a redag¢ao abaixo para os contratos nao continuos
por escopo (o objeto é contratado para ser prestado em determinado prazo. Ex.
Duplicagcdo de uma rodovia em dois anos, levantar um muro em um més, fazer
a manutencgéo corretiva de certo equipamento em uma semana, fazer a limpeza
final de obra em quinze dias).

12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obriga¢cées de ambas as
partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia
ficara prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a
Administragdo providenciar a readequag¢do do cronograma fisico-financeiro.

12.3. Quando a ndo concluséo do contrato referida no item anterior decorrer de
culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo lhe aplicaveis as respectivas
sangbes administrativas; e
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b) podera a Administragdo optar pela extingao do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo
contratual.

ou

Nota Explicativa: Use a redagao abaixo para os contratos ndo continuos a
termo (o0 objeto é contratado para ser executado por determinado prazo, ou
durante determinado prazo. Exemplo: servigo de limpeza para ser prestado por
um ano, manutencéo preventiva e corretiva para ser executada durante um ano,
servigo de telefonia para ser prestado por seis meses)

12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagcbées de ambas
as partes contraentes.

ou

Nota Explicativa: Use a redacdo abaixo para os contratos a termo de servigos
ou fornecimentos continuos e de aluguel de equipamentos e a utilizagdo de
programas de informatica (art. 106. NLLC)

12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagbes de ambas
as partes contraentes.

12.1.1. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus
para o Contratante, quando esta néo dispuser de créditos orgamentarios
para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe
oferece vantagem.

12.1.2. A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario
do contrato, desde que haja a notificagdo do contratado pelo contratante
nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

12.1.3. Caso a notificacdo da n&e continuidade do contrato de que trata
este subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario,
a extingdo contratual ocorrera apoés 2 (dois) meses da data da
comunicagao.

Nota Explicativa: A sistematica acima decorre do que dispée o art. 106, Ill e §1°
da Lei n°® 14.133/2021. Para a sua compreenséao, vale trazer um exemplo:

Um contrato firmado em 20 de maio de 2022 fara aniversario no dia 20 de maio
dos anos subsequentes. Supondo se que se chegue a conclusdo pela
descontinuidade do contrato, seja por razbes orgamentarias, seja por auséncia
de vantagem na permanéncia, ha trés possibilidades:

1) Se a comunicagdo a empresa da rescisdo ocorrer até 20 de margo (dois
meses antes da data de aniversario), a extingdo podera ocorrer na data de
aniversario, ou seja, 20 de maio.
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2) Se ela se der entre 20 de margo e 20 de maio (menos de dois meses), fica
garantida a vigéncia contratual por mais dois meses (portanto, por exemplo, se
a notificagdo for em 20 de abril, a extingdo seria em 20 de junho).

3) Por fim, uma comunicagdo de extingdo havida entre 20 de maio e 20 margo
(apos a data de aniversario) so teria efeito no aniversario subsequente.

12.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos
no artigo 137 da Lei n°® 14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados
o contraditério e a ampla defesa.

12.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da
mesma Lei.

12.3. O termo de rescisado, sempre que possivel, sera precedido:

12.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

12.3.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.3.4. Indenizagdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92,
Vi)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no orgamento do Municipio deste exercicio,
na dotacao abaixo discriminada:

Origem dos recursos: ................
Programa de trabalho: ...............
Elemento de despesa: ...............

13.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacdo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n° 14.133/2021 prevé para contratagbes
de fornecimentos continuados que a “a Administracdo devera atestar, no inicio
da contratagcdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos orgamentarios
vinculados a contratagdo e a vantagem em sua manutengdo”.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, IlI)

14.1. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas na Lei n® 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis
e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 8.078/1990

Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
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Nota explicativa: No Acordgo n.° 2569/2018 —Plenario, o TCU concluiu que
“A Administracdo Publica pode invocar a Lei 8.078/1990 (CDC),na condi¢&o
de destinataria final de bens e servigos, quando suas prerrogativas
estabelecidas na legislacdo de licitagbes e contratos forem insuficientes para
garantir a prote¢do minima dos interesses da sociedade [...]”. (cf. Boletim de
Jurisprudéncia n.° 244, sessbées 6 e 7 de novembro de 2018). Consta do
referido Acérdédo, nesse sentido, que:

“307. Como é exposto no exame técnico transcrito no relatério do TC-
016.501/2003-0, acolhido integralmente pelo Relator do Acoérddo
1.670/2003-Plenario, Ministro-Substituto Lincoln Magalh&es da Rocha, a Lei
8.078/1990 é aplicavel a Administragdo Publica enquanto consumidora de
bens e servigos. Isso porque ao definir, em seu art. 2°, ‘consumidor’ como
toda pessoa fisica ou juridica que adquire ou utiliza produto ou servico como
destinatario final, a Lei ndo fez nenhuma excegédo, podendo, portanto, a
Administracdo Publica se utilizar de todos os direitos ali estabelecidos na
condi¢cdo de consumidora. Ainda de acordo com o citado relatoério, esse é o
entendimento dos doutrinadores Leon Fredja, Celso Bastos e Toshio Mukai.
Diversas outras deliberagées do TCU também vao nesse sentido, como o
Acoérdéo 1.729/2008-TCU-Plenario, de relatoria do Ministro Valmir Campelo,
o0 Acérddo 5.736/2014 TCU-Primeira Cémara, de relatoria do Ministro-
Substituto Weder de Oliveira, e as Decisbes 634/1996 e 1.045/2000, ambas
do Plenario, de relatoria dos ministros Homero Santos e Adylson Motta,
respectivamente.”

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERAGOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124
e seguintes da Lei n°® 14.133/2021.

15.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes
contratantes poderéo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do termo de contrato.

Nota Explicativa: Inobstante a lei ndo ser expressa quanto a possibilidade
de supresséo consensual para além dos 25%, entende se ser admissivel
essa operagdo, por haver concordancia da contratada, utilizando de forma
subsidiaria as normas de direito privado.

15.4. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser
realizados por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na
forma do art. 136 da Lei n°® 14.133/2021.
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16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICAGAO

16.1. Incumbira ao Contratante providenciar a publicagao deste instrumento nos
termos e condigdes previstas na Lei n® 14.133/2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO (art. 92, §1°)

17.1. E eleito o Foro da Comarca de Paracambi para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que nédo possam ser
compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1° da Lei n® 14.133/2021.

Paracambi, .......... (o [ T de 20.....

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-
2-

Nota Explicativa: E recomendével que, além da assinatura do responséavel legal
do CONTRATANTE e do CONTRATADO, conste a de duas testemunhas para
atender o disposto no art. 784, Illl do CPC, que considera titulo executivo
extrajudicial o documento particular assinado por duas testemunhas, caso néo
haja prejuizo a dinédmica administrativa do instrumento. Vale dispor que, embora
o Contrato ja seja considerado titulo executivo extrajudicial pelo Cdodigo de
Processo Civil de 2015, a recomendacgao acima é uma verdadeira cautela, que
visa evitar eventual discusséao judicial e tornar mais eficiente a cobranga dos
créditos, se eventualmente for necessaria no caso concreto.
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ANEXO Il
RELATORIO DE INSTRUGAO PROCESSUAL MINIMA - RIPM

PROCESSO LICITATORIO
OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Lista 1 — Preenchida em todas as contratacées;

Lista 2 — Preenchida para os projetos;

Lista 3— Preenchida no caso de utilizagdo do Sistema de Registro de
Precos.

Notas explicativas

A presente lista de verificagao foi elaborada com base na disciplina conferida pela
Lei n® 14.133/2021 e o Decreto Municipal n® 5.558/2023.

A presente lista pressupde a utilizacdo dos modelos de editais, contratos e termos
de referéncia elaborados pela Procuradoria Geral do Municipio, uma vez que tais
modelos cumprem os requisitos legais essenciais.

A lista deve ser preenchida pelo 6rgao contratante como instrumento de
transparéncia e eficiéncia durante a fase de instrucdo do processo para permitir
a conferéncia das exigéncias minimas nela contidas, recomendando-se que seja
juntada na contracapa dos autos.

Foram elaboradas 3 (trés) listas distintas.

A primeira traz os elementmmuns que devem constar em todos os
procedimentos de contratagao.

A segunda lista diz respeito a confecgcédo dos projetos e documentos técnicos da
obra ou servico de engenharia que sera contratado, a exemplo dos projetos
basico e executivo.

Por fim, a terceira lista sera preenchida se adotado o procedimento auxiliar do
sistema de registro de pregos, em se tratando de servigos comuns de engenharia.

As secgdes e/ou listas especificas que ndo forem aplicaveis ao presente caso
deverao ser removidas.

A coluna “Fls.” devera ser preenchida indicando se a localizagdo da exigéncia
apontada nos autos, admitindo-se o seu preenchimento com “N/A” (n&o se
aplica), nas hipéteses em que o quesito ndo € pertinente a contratagao.

A coluna “Atendido?” devera ser preenchida apenas com as respostas pré
definidas no formulario, sendo:

Sim: atende plenamente a exigéncia;

N&o: nao atende plenamente a exigéncia;

N/A (ndo se aplica): a exigéncia ndo é feita para o caso analisado.
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Na utilizacdo das listas deverdo ser analisadas as consequéncias para cada
negativa, se pode ser suprida mediante justificativa ou enquadramentos
especificos, ou se deve haver complementacio da instrucdo.

Item LISTA1 - COMUM A TODAS AS
CONTRATACOES

Documento de oficializagao da demanda,

1 elaborado na forma do art. 18, do Decreto

Municipal n°® 5.558/2023.

Estudo técnico preliminar (ETP), elaborado na

2 |forma do art. 19, do Decreto Municipal n°

5.558/2023.

Justificativa exigida pelo art. 19, § 2°, do Decreto

Municipal n° 5.558/2023, na hipétese de o ETP

nao conter todos os elementos indicados no § 1°

do mencionado dispositivo.

Justificativa para a n&o elaboracdo do ETP, nos

2.2 |termos do art. 20, do Decreto Municipal n°

5.558/2023.

3 Matriz de riscos, elaborada nos termos do art.

6°, XVII, da Lei n° 14.133/2021.

31 Justificativa para a ndo elaboragdo da matriz de
riscos.

4 Termo de referéncia, elaborado na forma do art.

22, § 1°, do Decreto Municipal n° 5.558/2023.

Certiddo firmada pelo(s) responsavel(is) pela

elaboracdo do termo de referéncia atestando a

4.1 | utilizagdo de minuta padrdo pré aprovada na

forma do art. 11 do Decreto Municipal n°

5.558/2023.

Justificativa para nao utilizacdo da minuta-padrao

4.2 | do termo de referéncia pré aprovada na forma do

art. 11 do Decreto Municipal n°® 5.558/2023.

Aprovacéao do termo de referéncia pela autoridade

competente.

Certificacao de que o objeto da contratacao

5 | estd contemplado no Plano de Contratagées

Anual.

Planilha orcamentaria, elaborada de acordo

com os critérios estabelecidos no art. 23, da

Lei n° 14.133/2021 e art. 26 e seguintes, do

Decreto Municipal n°® 5.558/2023.

6.1 Documentos que subsidiaram a elaboracdo da

' planilha com o orcamento estimado.

Despacho elaborado pelo responsavel pela

6.2 | elaboracéo da planilha orcamentaria esclarecendo

e justificando a metodologia utilizada para

Fls. | Atendido?

21

4.3
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obtengdo do preco de referéncia quando da
realizacdo da pesquisa de precos.

Comprovacao de que a planilha orgcamentaria foi
6.3 | elaborada por profissional da area de engenharia,
arquitetura ou técnico industrial competente.
Juntada de Anotacdo de Responsabilidade
Técnica (ART), Registro de Responsabilidade
6.4 | Técnica (RRT) ou Termo de Responsabilidade
Técnica (TRT), conforme o caso, relativo a planilha
orcamentaria.

Certificagao de que nao ha outro procedimento
administrativo que tem por objeto a
7 | contratacido sob anadlise, com vistas a
centralizar as compras e impedir o
fracionamento de despesa.

Declaragdo do Orgido Gerenciador do SRP
acerca da (in)existéncia de ata de registro de
8 | pregos vigente que contenha o objeto
requisitado, no caso de servigos comuns de
engenharia.

Justificativa para a contratagdo no caso de existir
8.1 | ata de registro de pregos vigente que contenha o
objeto requisitado.

Ciéncia e autorizacao do Chefe do Poder
Executivo.

Demonstracao da compatibilidade da previsao
10 | de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido.

Declaracao de que o aumento da despesa esta
compativel com o PPA e LDO vigente.
Declaragcdo de que o aumento da despesa tem
10.2 | adequacao orgamentaria e financeira com a LOA
vigente.

Estimativa de impacto financeiro-orgamentario, no
caso de criagao, expansao ou aperfeicoamento de
agao governamental que acarrete aumento de
despesa (art.16, da LRF).

Indicacao do crédito orcamentario disponivel para
10.4 | a cobertura da despesa, a partir da expedigao de
nota de reserva.

Analise pelo érgao de controle interno, setorial
11 | ou central, na forma do art. 12, do Decreto
Municipal n°® 5.558/2023.

Minuta do edital pré-aprovada na forma do art.

10.1

10.3

12 1 11 do Decreto Municipal n° 5.558/2023.
Certiddo firmada pelo(s) responsavel(is) pela
12.1 elaboracdo do edital atestando a utilizacdo de

minuta-padréao pré-aprovada na forma do art. 11
do Decreto Municipal n°® 5.558/2023.
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Justificativa para nao utilizacdo da minuta-padrao
12.2 | do edital pré aprovada na forma do art. 11 do
Decreto Municipal n® 5.558/2023.

Analise pela PGM, na forma do art. 13, do
Decreto Municipal n°® 5.558/2023.

Aprovagcdo e autorizacdo do processo
14 | licitatério, nos termos do art. 5° c/c 83, XVII, do
Decreto Municipal n°® 5.558/2023.

13

LISTA 2 —- ESPECIFICA PARA A CONFECCAO
DOS PROJETOS
Comprovacao de titularidade do imével objeto
da obra ou servigo de engenharia
Aprovagdoes e licenciamentos pertinentes
2 |junto as autoridades competentes, se for o
caso.
Anteprojeto, caso seja adotado o regime de
contratacao integrada, contendo as exigéncias
dos arts. 6° XXIV e 45, todos da Lei n°
14.133/2021.
Projeto basico, contendo as exigéncias do art.
6°, XXV da Lei n° 14.133/2021
Projeto executivo elaborado pela
Administracido Publica.
Manifestagao ou indicagdo da previsédo, no termo
de referéncia ou projeto basico, de que o projeto
executivo sera desenvolvido padatratado
anteriormente a execugao de qualquer etapa do
cronograma fisice financeiro (art. 24, paragrafo
unico do Decreto Municipal n°® 5.558/2023).
Comprovagdo de que os projetos e
documentos técnicos foram elaborados por
profissional da area de engenharia, arquitetura
ou técnico industrial competente.
Juntada de Anotagcdo de Responsabilidade
Técnica (ART), Registro de Responsabilidade
6.1 | Técnica (RRT) ou Termo de Responsabilidade
Técnica (TRT), conforme o caso, relativo aos
projetos e documentos técnicos.

Item Fils. | Atendido?

5.1

ltem LISTA 3 — ESPECIIFICA PARA O SISTEMA DE Fls. | Atendido?
REGSTRO DE PRECOS ) ]

Justificativa para a utilizagdao do sistema de

1 registro de pregos, em se tratando de servico

comum de engenharia.

Comprovacao da realizagao de intencdao de

2 |registro de precos (art. 90 do Decreto

Municipal n°® 5.558/2023).

Respostas dos 6rgaos convidados na intengao de

registro de precos.

21
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ANEXO IV
RELATORIO DE INSTRUGAO PROCESSUAL MINIMA — RIPM

CONTRATA(}A_O DIRETA — DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE LICJTA(}AO
AQUISICOES E PRESTACAO DE SERVICOS SEM DEDICACAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Lista 1 — Preenchida em todas as contratacdes diretas;

Lista 2A — Preenchida em contratagao por inexigibilidade;

Lista 2B — Preenchida em contratacao por dispensa;

Lista 3— Preenchida paraos projetos, tanto por inexigibilidade como
dispensa;

e Lista 4 - Preenchida em todas as contratagdes diretas.

Notas explicativas

A presente lista de verificagao foi elaborada com base na disciplina conferida pela
Lei n° 14.133/2021 e o Decreto Municipal n°® 5.558/2023 as hipoteses de
inexigibilidade e de dispensa de licitagao.

A presente lista pressupde a utilizacdo dos modelos de editais, contratos e termos
de referéncia elaborados pela Procuradoria Geral do Municipio, uma vez que tais
modelos cumprem os requisitos legais essenciais.

A lista deve ser preenchida pelo 6rgao contratante como instrumento de
transparéncia e eficiéncia durante a fase de instru¢do do processo para permitir
a conferéncia das exigéncias minimas nela contidas, recomendando-se que seja
juntada na contracapa dos autos.

Foram elaboradas 4 (quatro) listas distintas.

A primeira traz os elementos comuns que devem constar em todos os
procedimentos de contratacéo direta.

Além do preenchimento da primeira lista, o agente devera preencher
obrigatoriamente uma das duas listas seguintes, conforme se trate de
inexigibilidade ou dispensa, ou seja, devera preencher a lista 2A ou a lista 2B.

Também devera preencher a terceira lista, que diz respeito a confec¢cdo dos
projetos e documentos técnicos da obra ou servico de engenharia que sera
contratado, a exemplo dos projetos basico e executivo.

Finalmente, devera preencher a lista 4, que diz respeito a comprovagao de que o
contratado preenche os requisitos de habilitagdo minima e de qualificagdo minima
necessarios, conforme estabelecido no termo de referéncia elaborado pelo érgao
requisitante.
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As sec¢des e/ou listas especificas que ndo forem aplicaveis ao presente caso
deverao ser removidas.

A coluna “Fls.” devera ser preenchida indicando se a localizagdo da exigéncia
apontada nos autos, admitindo-se o seu preenchimento com “N/A” (ndo se
aplica), nas hipéteses em que o quesito ndo € pertinente a contratagao.

A coluna “Atendido?” devera ser preenchida apenas com as respostas pré
definidas no formulario, sendo:

Sim: atende plenamente a exigéncia;

N&o: nado atende plenamente a exigéncia;

N/A (ndo se aplica): a exigéncia nao é feita para o caso analisado.

Na utilizacdo das listas deverdo ser analisadas as consequéncias para cada
negativa, se pode ser suprida mediante justificativa ou enquadramentos
especificos, ou se deve haver complementacio da instrucdo.

Item LISTA1 - COMUM A TODAS AS
CONTRATACOES DIRETAS
Documento de oficializagcdo da demanda,
1 elaborado na forma do art. 18, do Decreto

Municipal n°® 5.558/2023.

Estudo técnico preliminar (ETP), elaborado na
2 |forma do art. 19, do Decreto Municipal n°
5.558/2023.

Justificativa exigida pelo art. 19, § 2°, do Decreto
Municipal n°® 5.558/2023, na hipétese de o ETP
ndo conter todos os elementos indicados no § 1°
do mencionado dispositivo.

Justificativa para a nédo elaboracdo do ETP, nos
2.2 |termos do art. 20, do Decreto Municipal n°
5.558/2023.

Matriz de riscos, elaborada nos termos do ar.

Fls. | Atendido?

21

3 6°, XVII, da Lei n° 14.133/2021.
31 J.ustificativa para a nao elaboragdo da matriz de
riscos.
4 Termo de referéncia, elaborado na forma do art.

22, § 1°, do Decreto Municipal n° 5.558/2023.
Certidao firmada pelo(s) responsavel(is) pela
elaboracdo do termo de referéncia atestando a
4.1 | utilizagdo de minuta padrdao pré aprovada na
forma do art. 11 do Decreto Municipal n°
5.558/2023.

Justificativa para nao utilizacdo da minuta-padrao
4.2 | do termo de referéncia pré aprovada na forma do
art. 11 do Decreto Municipal n® 5.558/2023.
Aprovacéao do termo de referéncia pela autoridade
competente.

4.3
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Certificagcao de que o objeto da contratagcao
5 | estd contemplado no Plano de Contratagoes
Anual.

Técnicas quantitativas de determinagao de
unidades e quantidades a serem contratadas,
em fung¢ao do consumo e utilizagao provaveis
(art. 40, lll, Lei Federal n° 14.133/2021).
Planilha orcamentaria, elaborada de acordo
com os critérios estabelecidos no art. 23, da
Lei n° 14.133/2021 e art. 26 e seguintes, do
Decreto Municipal n°® 5.558/2023.

Documentos que subsidiaram a elaboragdo da
planilha com o orcamento estimado.

Despacho elaborado pelo responsavel pela
elaboracéao da planilha orcamentaria esclarecendo
7.2 | e justificando a metodologia utilizada para
obtencdo do preco de referéncia quando da
realizacdo da pesquisa de precos.

Justificativa para a determinacdo do or¢camento
estimado baseado em menos de 3 (trés) precgos,

7.1

7.3 conforme exige o art. 26, § 6° do Decreto
Municipal n° 5.558/2023.
Justificativa para a escolha dos fornecedores que
74 atenderam a solicitagdo formal de cotagdo, como

exige o art. 27, IV, do Decreto Municipal n°
5.558/2023.

Certificagao de que nao ha outro procedimento
administrativo que tem por objeto a
8 |contratagcdo sob analise, com vistas a
centralizar as compras e impedir o
fracionamento de despesa.

Declaragio do Orgio Gerenciador do SRP
acerca da (in)existéncia de ata de registro de
precos vigente que contenha o objeto
requisitado.

Justificativa para a contratagdo no caso de existir
9.1 | ata de registro de pregos vigente que contenha o
objeto requisitado.

Ciéncia e autorizagcao do Chefe do Poder
Executivo.

Demonstragao da compatibilidade da previsao
11 |de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido.

Declaracao de que o aumento da despesa esta
compativel com o PPA e LDO vigente.
Declaragcdo de que o aumento da despesa tem
11.2 | adequacéao orcamentaria e financeira com a LOA
vigente.

Estimativa de impacto financeiro-orgamentario, no
caso de criagdo, expansao ou aperfeicoamento de

10

11.1

11.3
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acao governamental que acarrete aumento de
despesa (art.16, da LRF).

Indicacao do crédito orgamentario disponivel para
11.4 | a cobertura da despesa, a partir da expedi¢cao de
nota de reserva.

Analise pelo 6rgao de controle interno, setorial
12 | ou central, na forma do art. 12, do Decreto
Municipal n°® 5.558/2023.

Minuta do instrumento contratual pré-
13 |aprovada na forma do art. 11 do Decreto
Municipal n°® 5.558/2023.

Certiddo firmada pelo(s) responsavel(is) pela
elaboracéo do instrumento contratual atestando a
13.1 | utilizacdo de minuta padrao pré aprovada na
forma do art. 11 do Decreto Municipal n°
5.558/2023.

Justificativa para nao utilizacdo da minuta-padrao
13.2 | do instrumento contratual pré aprovada na forma
do art. 11 do Decreto Municipal n® xxxx/2023.
Analise pela PGM, na forma do art. 13, do
Decreto Municipal n° 5.558/2023.

Aprovacao e autorizagao da contratagao direta,
15 | nos termos do art. 5° c/c 83, XVII, do Decreto
Municipal n°® 5.558/2023.

14

LISTA 2A — EXCLUSIVA PARA CONTRATACAO
POR INEXIGIBILIDADE

Razao de escolha do contratado pela
1 autoridade superior, de forma a demonstrar a
inviabilidade de competicao.

No caso de contratagio de fornecedor
2 | exclusivo, com base no art. 74, I, da Lei n°
14.133/2021:

Atestado de exclusividade, contrato de
exclusividade, declaracao do fabricante ou outro

Item Fls. | Atendido?

21 ) A
documento idéneo capaz de comprovar a
exclusividade.

29 Declaragcdo informando que a vedagado de

preferéncia por marca especifica foi observada.
No caso de contratagdao de profissional do
3 | setor artistico, com base no art. 74, ll, da Lei n°
14.133/2021:

Comprovagao da consagragao do artista pela
opinido publica ou critica especializada.
Documento idéneo que comprove a exclusividade
permanente e continua de representacao, no Pais
3.2 | ou em Estado especifico, sem limitagdo a evento
ou local especifico, caso a contratagao se dé por
meio de empresario exclusivo.

3.1
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No caso de contratacao de servigos técnicos
especializados de natureza
predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notéria
especializagao, com base no art. 74, lll, da Lei
n° 14.133/2021:

Clausula contratual vedando a subcontratagao de
4.1 | empresas ou a atuacgao de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade
No caso de aquisicao ou locagao de imovel,

3 com base no art. 74, V, da Lei n°® 14.133/2021:

5 1 Avaliacao prévia do bem imoével, com base nas
] normas vigentes da ABNT.

59 Certificacdo da inexisténcia de imoéveis publicos
' vagos e disponiveis que atendam ao objeto.

53 Certidao de 6nus reais, expedida pelo Cartorio de

Registro do imével.

5.4 | Escritura do imovel.

5.5 | Anuéncia do vendedor ou locador.

5.6 | Boletim de informacgdes cadastrais do imovel.
Manifestagao da Secretaria Municipal de Finangas
5.7 | e da Divida Ativa acerca da existéncia de débitos
em nome do locador.

Justificativas que demonstrem a singularidade do
imével a ser adquirido ou locado pela

5.8 o ~ . : .
Administragdo e que evidenciem vantagens a
realizacéo do interesse publico.
LISTA 2B — EXCLUSIVA PARA CONTRATACAO .
Item POR DISPENSA ¢ Fls. Atendido?
1 Razao de escolha do contratado pela
autoridade superior.
Manifestagao técnica justificando o
2 enquadramento da contratagao
expressamente nas hipoteses do art. 75 da Lei
n° 14.133/2021.
3 No caso de dispensa em razao do valor, com

base no art. 75, | ou Il, da Lei n°® 14.133/2021:
Demonstracao da observancia ao limite do valor
considerando o somatério do valor da contratacao
3.1 | com o valor de outros objetos da mesma natureza
contratados pela mesma unidade gestora no
mesmo exercicio financeiro.

Minuta do aviso de dispensa eletrbnica, pre-
3.2 | aprovada na forma do art. 11 do Decreto Municipal
n® 5.558/2023.

Certiddao firmada pelo(s) responsavel(is) pela
3.3 |elaboragdo do aviso de dispensa eletronica
atestando a utilizacdo de minuta-padrao pré-
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aprovada na forma do art. 11 do Decreto Municipal
n® 5.558/2023.

Justificativa para nao utilizagdo da minuta-padrao
do aviso de dispensa eletrénica pré aprovada na

3.4 forma do art. 11 do Decreto Municipal n°
5.558/2023.
35 Justificativa para nao utilizacdo do aviso de

dispensa eletrbnica.
Declaragdo quanto ao pagamento da contratagao
3.6 | atraveés de cartdo de pagamento e com divulgacao
do extrato no PNCP.
Justificativa para ndo adog¢ado do pagamento da

3.7 contratacdo através de cartdo de pagamento.
LISTA 3 — ESPECIFICA PARA A CONFECCAO .
Item DOS PROJETOS Fls. | Atendido?
1 Comprovacao de titularidade do imével objeto

da obra ou servigo de engenharia

Aprovacoes e licenciamentos pertinentes
2 |junto as autoridades competentes, se for o
caso.

Anteprojeto, caso seja adotado o regime de
contratagao integrada, contendo as exigéncias
dos arts. 6°, XXIV e 45, todos da Lei n°
14.133/2021.

Projeto basico, contendo as exigéncias do art.
6°, XXV da Lei n° 14.133/2021

Projeto executivo elaborado pela
Administracido Publica.

Manifestagao ou indicagdo da previsdo, no termo
de referéncia ou projeto basico, de que o projeto
executivo sera desenvolvido pelo contratado
anteriormente a execucgao de qualquer etapa do
cronograma fisice financeiro (art. 24, paragrafo
unico do Decreto Municipal n°® 5.558/2023).
Comprovagao de que os projetos e
documentos técnicos foram elaborados por
profissional da area de engenharia, arquitetura
ou técnico industrial competente.

Juntada de Anotagcdo de Responsabilidade
Técnica (ART), Registro de Responsabilidade
6.1 | Técnica (RRT) ou Termo de Responsabilidade
Técnica (TRT), conforme o caso, relativo aos
projetos e documentos técnicos.

5.1

LISTA 4 — ESPECIFICA PARA COMPROVAGAO

~ H 7
DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO E |F'S- |Atendido?

Item
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QUALIFICAGAO MINIMA NECESSARIOS PELO
CONTRATADO

Habilitacao juridica:

1.1

No caso de empresario individual, inscricdo no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.

1.2

No caso de MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individuat CCMEI, cuja
aceitacao ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreen
dedor.gov.br.

1.3

No caso de sociedade empresaria ou empresa
individual de responsabilidade limitada- EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

1.4

No caso de o contratado ser sucursal, filial ou
agéncia: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz

1.5

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato
constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
prova da indicacdo dos seus administradores.

1.6

No caso de agricultor familiar: Declaragao de
Aptidao ao Programa Nacional de Fortalecimento
da Agricultura Familiar ou, ainda, documentos
definidos pelo Ministério da Agricultura, Pecuaria
e Abastecimento, em articulagdo com outros
orgaos da administracao publica federal.

1.7

No caso de produtor rural: matricula no Cadastro
Especifico do INSS CEl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica.

1.8

No caso de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais, decreto de autorizacao.

1.9

No caso de atividades que necessitem de registro
ou autorizagdo para funcionamento em razao de
previsdo normativa, copia do respectivo registro
ou autorizacao.

1.10

No caso de sociedade cooperativa: ata de
fundacéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, bem como o registro de que trata o art. 107
da Lei n®5.764/1971.

Regularidade fiscal, social e trabalhista:
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21

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas.

2.2

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda
Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social.

2.3

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia
do Tempo de Servigo (FGTS).

24

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa.

2.5

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes
estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual.

2.6

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

2.7

prova de regularidade com a Fazenda Municipal
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

2.8

Comprovacao da isencédo dos tributos estaduais
ou municipais relacionados ao objeto contratual,
se o contratado for isento dos referidos tributos.

Qualificagdo econémico-financeira

3.1

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor.

3.2

Balango patrimonial, demonstracao de resultado
de exercicio e demais demonstra¢gdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais.

3.3

Comprovacao da boa situacdo financeira da
empresa mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um).

Qualificacao técnica

41

Registro ou inscricdo da empresa na entidade
profissional, quando for o caso.

4.2

Comprovacao de aptidao para a prestacdo dos
servigos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta dispensa, ou com
o item pertinente, mediante a apresentacao de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de
direito publico ou privado.
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Apresentacdo de profissional(is), devidamente
registrado(s) no conselho profissional
competente, quando for o caso, detentor(es) de
4.3 L L
atestado de responsabilidade técnica por
execugdo de objeto de caracteristicas
semelhantes.
Declaracao do fornecedor atestando que conhece
4.4 todas as informacgdes e condi¢cbes locais para o

) cumprimento das obrigagbes objeto da
contratacao, quando for o caso.

5 No caso de fornecedores cooperativas, a
seguinte documentacdao complementar:
Relagao dos cooperados que atendem aos
requisitos técnicos exigidos para a contratagcéo e

54 |9ue executarao o contrato, com as respectivas

’ atas de inscricdo e a comprovagao de que estao
domiciliados na localidade da sede da
cooperativa.

Declaracdo de regularidade de situagdo do
5.2 | contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados.
Comprovacao do capital social proporcional ao
5.3 | numero de cooperados necessarios a prestagao
do servigo.
54 Registro previsto no art. 107 da Lei Federal n°

' 5.764/71.

Comprovacdo de integracdo das respectivas

5.5 | quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato.

5.6 | Ata de fundacio da cooperativa.

57 Estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou.

5.8 Regimento dos fundos instituidos pelos

) cooperados, com a ata da assembleia.

59 Editais de convocacdo das trés Ultimas

' assembleias gerais extraordinarias.

Trés registros de presenga dos cooperados que
5.10 | executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunides seccionais.
5.11 Ata da sessdo que os cooperados autorizaram a

) cooperativa a contratar o objeto da dispensa.
Ultima auditoria contabil-financeira da
cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei

5.12 | Federal n°. 5.764/1971 ou uma declaracao, sob as
penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo éregao fiscalizador.

6 Consultas cadastrais

6.1 Resultado da consulta ao Cadastro Nacional de
) Empresas Inidbneas — Ceis.
Resultado da consulta ao Cadastro Nacional de
6.2 )
Empresas Punidas — Cnep.
Resultado da consulta ao Sistema de
6.3 | Cadastramento Unificado de Fornecedores
SICAF.
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RESOLUGAO PGM N° 002, DE 16 DE ABRIL DE 2024.

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO, usando das atribuices que
Ihe confere o no art. 2°, IX, da Lei Complementar Municipal n° 1.096, de 10 de
dezembro de 2013 e art. 11, do Decreto Municipal n® 5.558, de 09 ddevereiro
de 2023,

RESOLVE:

Art. 1°. Ficam aprovadas as minutas de termos aditivos, conforme exigidos pela
Lei Federal n® 14.133/2021 e Decreto Municipal n° 5.558/2023, para que sejam
utilizados pelos 6rgaos que integram a Administragdo Municipal, na forma dos
anexos da presente Resolugao.

Art. 2° Acompanha a presente Resolugéo os seguintes Anexos:

| — Anexo |- Termo aditivo para alteracdo (acréscimos e/ou supressdes)
quantitativa e/ou qualitativa;
II - Anexo Il — Termo aditivo para prorrogacao de vigéncia.

Paragrafo unico. Os Anexos da presente Resolugcdo, apdés a publicagdo no
Diario Oficial do Municipio, serao disponibilizados aos 6rgéos que integram a
Administracdo Municipal emlink especifico no site da Prefeitura Municipal de
Paracambi.

Art. 3°. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Paracambi, 16 de abril de 2024.

RICARDO ALEXANDRE DA SILVA
Procurador-Geral do Municipio
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ANEXO |

TERMO ADITIVO — LEI N° 14.133/21
ALTERAGAO CONTRATUAL - ACRESCIMO E/OU SUPRESSAO
QUALITATIVA E/OU QUANTITATIVA

ORIENTAGOES PARA USO DO MODELO - LEITURA OBRIGATORIA

1) O presente modelo de Termo Aditivo procura fornecer um ponto de partida para
a alteragcédo contratual. As clausulas contidas nos modelos foram feitas
para sofrerem poucas alteragées. No entanto, havendo a necessidade de
modificagoes, remanesce plenamente possivel assim proceder.

2) A redacado em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode
sofrer modificagées a depender do caso concreto, mas a diferenca € que nao
sao disposicdes feitas para variar. Por essa razéo, quaisquer modificagoes
nas partes em preto, sem marcagao de italico, devem necessariamente
ser justificadas nos autos, sem prejuizo de eventual consulta ao érgao de
assessoramento juridico respectivo, a depender da matéria.

3) Os itens deste modelo destacados em vermelho italico devem ser
preenchidos ou adotados pelo 6rgao ou entidade publica contratante
segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo com as
peculiaridades do objeto. Sao previsdes feitas para variarem. Eventuais
justificativas podem ser exigidas a depender do caso.

4) Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para
compreensao do agente ou setor responsavel pela elaboragao do Termo
Aditivo, que deveréao ser devidamente suprimidas ao se finalizar o documento
na versao original.

5) Recomenda-se indicar no processo a versdao (més e ano) utilizada para
elaboracao da minuta, em especial ao encaminhar o feito para analise
juridica. Tal informagéao consta no rodapé do documento. Essa indicagéo pode
ocorrer expressamente no despacho de encaminhamento ou mantende se o
rodapé na minuta encaminhada, conforme o caso. E um dado importante ja
que indica qual o parametro a ser utilizado na checagem.
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TERMO ADITIVO AO CONTRATO N° ... ..., QUE
FAZEM ENTRE SI O MUNICiPIO DE PARACAMBI, POR
INTERMEDIO DO (A) ..oueeeereecrcrersessensessessssessesssssssessns

EAEMPRESA ...

O MUNICIPIO DE PARACAMBI, pessoa juridica de direito publico interno,
por intermédio do(a) ...........cooeviviiiiiiiiiiiiiins (6rgéo contratante) com sede no (a)
..................................................... (enderego do 6rgéo contratante), inscrito(a) no
CNPJ sob 0 n° ... , neste ato representado(a) pelo(a)
......................... (nome do agente publico, cargo e matricula), doravante
denominado CONTRATANTE, e o(a)........cccocvvvrvmrrrennen. (identificacdo do(a)
contratado(a)) inscrito(a) no CNPJ/MF sobon® .......cccccceeeeenneen. , sediado(a) na
................................... (enderego do(a) contratado(a)doravante designado
CONTRATADO, neste ato representada por.........ccccccccveeeeeeenn.. (nome e

fungéo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragéo
apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n°
.............................. e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021 e do
Decreto Municipal n® 5.558/2023, resolvem celebrar o presente Termo Aditivo de
alteracao contratual, mediante as clausulas e condi¢gdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 104, |; 124, 125 e 130)

1.1. O presente termo aditivo tem por objeto a(s) seguinte(s) alteragcédo(des)
contratual(is):

1.1.1. Acréscimo ............... (quantitativo e/ou  qualitativo
consistente em .............. (descrever a alteragdo contratual), o que
equivale a ...... % (........ por cento) do valor inicial atualizado do Contrato
ne.... /......, com fundamento no art. ..... da Lei n® 14.133/2021.

1.1.2. Acréscimo ............... (quantitativo e/ou  qualitativo
consistente em .............. (descrever a alteragdo contratual), o que
equivalea ...... % (caeeene por cento) do valor inicial atualizado do Contrato

ne...... /......, com fundamento no art. ..... da Lei n® 14.133/2021.

Nota explicativa: Nota Explicativa: O TCU possui jurisprudéncia consolidada no
sentido de que os acréscimos e as supressées devem ser calculados sobre o
valor inicial atualizado do contrato, separadamente e sem qualquer
compensacgéao entre itens distintos (Acorddos n° 2372/2013; n° 1498/2015; n°
15636/2016; todos do Plenario).

Assim, de modo a evitar o risco de compensacéo indevida na hipotese do caso
concreto envolver uma situagdo de acréscimo e supressdo concomitante, o item
1.1 foi desdobrado em dois subitens distintos, sendo um para discriminar o(s)
acréscimo(s) e o outro a(s) supressdo.1.3. Sao anexos a este instrumento e
vinculam esta contratacéo, independentemente de transcrigcéo:
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Nota Explicativa 2: Pela expressdo "valor inicial atualizado do contrato"
entende-se o0 seu valor original acrescido de eventuais atualizagdes financeiras
ocorridas ao longo de seu prazo de vigéncia, tais como reajustes, revisdes,
repactuacdes e reequilibrios. Por outro lado, devem ser excluidos da
abrangéncia do conceito de "valor inicial atualizado" os acréscimos e supressdes
ja eventualmente efetivados (Acordao n° 1.080/2008 —Plenario).

Nota Explicativa 3: A base de calculo para incidéncia do percentual de alteragao
do objeto contratual esta relacionada com o critério de julgamento da licitagéo e
da adjudicagao do objeto.

Assim, tem-se, em apertada sintese, que:

1) Contrato composto por item unico, adjudicado pelo menor prego em favor de
um fornecedor: a base de calculo sera o valor inicial atualizado do contrato;

2) Contrato composto por mais de um item, cada qual adjudicado pelo menor
preco por item, para um unico fornecedor: base de calculo sera o valor inicial
atualizado do respectivo item que estiver sofrendo acréscimo/supressao.

3) Contrato composto por itens reunidos em um ou mais lotes/grupos, cada qual
adjudicado pelo menor prego global para um unico fornecedor: base de calculo
sera o valor global atualizado do lote/grupo (independentemente da alteracéo
contratual recair apenas sobre apenas um ou alguns dos itens que compdem o
lote/grupo).

2. CLAUSULA SEGUNDA - PREGO

2.1. Com a(s) alteragao(6es), o valor da contratagdo passara a ser R$ ............
(valor por extenso), conforme tabela abaixo:

ou

2.1. Com a(s) alteragdo(ées), o valor mensal da contratagdo passara a ser R$
............ (valor por extenso), conforme tabela abaixo:
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Item/Grupo | Descri¢ao | Unidade Valores Valores Valores
do objeto | de medida | unitarios | unitarios | totais
atuais apos
alteracao
TOTAL

Nota Explicativa: Esta tabela € meramente ilustrativa, devendo ser ajustada
conforme o caso concreto.
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2.2. O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos
devidos ao CONTRATADO dependerdo dos quantitativos efetivamente
prestados.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no orgamento do Municipio deste exercicio,
na dotagao abaixo discriminada:

Origem dos recursos: ................
Programa de trabalho: ...............
Elemento de despesa: ...............

3.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n°® 14.133/2021 prevé para contratagbes
de fornecimentos continuados que a “a Administragdo devera atestar, no inicio
da contratacdo e de cada exercicio, a existéncia de creditos orgcamentarios
vinculados a contratagdo e a vantagem em sua manutengéo”.

4. CLAUSULA QUARTA — GARANTIA DE EXECUGAO

4.1. O CONTRATADO devera adequar a garantia contratual anteriormente
prestada, mantendo a proporgéo de ...... % (......... por cento) em relagéo ao valor
global do contrato, no prazo de ......... dias apos a assinatura, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

4.2. No caso de supressdo do objeto, fica facultada ao CONTRATADO a
manutengdo da garantia contratual ja oferecida.

Nota Explicativa: Esta clausula seré utilizada se foi exigida do contratado
garantias de execug&o do contrato.

Nota Explicativa 2: Caso se trate de alteragcao que implique em redugao do valor
contratual, a contratada podera optar por manter a garantia tal como oferecida
originariamente por ocasi&o da assinatura do contrato.

CLAUSULA QUINTA — RATIFICAGAO

5.1. Ficam mantidas e ratificadas as demais clausulas e condigdes do contrato
originario, naquilo que ndo contrariem o presente termo aditivo.

6. CLAUSULA SEXTA - PUBLICAGAO

6.1. Incumbira ao Contratante providenciar a publicagdo deste termo aditivo nos
termos e condicdes previstas na Lei n® 14.133/2021.
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Paracambi, .......... Lo [T de 20.....

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-
2-

Nota Explicativa: E recomendével que, além da assinatura do responsavel legal
do CONTRATANTE e do CONTRATADO, conste a de duas testemunhas para
atender o disposto no art. 784, Ill do CPC, que considera titulo executivo
extrajudicial o documento particular assinado por duas testemunhas, caso néo
haja prejuizo a dindmica administrativa do instrumento. Vale dispor que, embora
o Contrato ja seja considerado titulo executivo extrajudicial pelo Codigo de
Processo Civil de 2015, a recomendacéo acima é uma verdadeira cautela, que
visa evitar eventual discusséo judicial e tornar mais eficiente a cobranga dos
créditos, se eventualmente for necessaria no caso concreto.
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Secretaria Municipal de Governo

ANEXO Il

TERMO ADITIVO - LEI N° 14.133/21

PRORROGAGAO DO PRAZO DE VIGENCIA DE CONTRATOS DE

FORNECIMENTO E/OU SERVIGOS CONTINUOS

1)

2)

3)

4)

5)

ORIENTAGOES PARA USO DO MODELO - LEITURA OBRIGATORIA

O presente modelo de Termo Aditivo procura fornecer um ponto de partida para
a prorrogacgao do prazo de vigéncia de contratos de fornecimento e/ou servigos
continuos. As clausulas contidas nos modelos foram feitas para sofrerem
poucas alteragoes. No entanto, havendo a necessidade de modificagoes,
remanesce plenamente possivel assim proceder.

A redacédo em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode
sofrer modificagées a depender do caso concreto, mas a diferenca € que nao
sao disposicoes feitas para variar. Por essa razéo, quaisquer modificagoes
nas partes em preto, sem marcagao de italico, devem necessariamente
ser justificadas nos autos, sem prejuizo de eventual consulta ao érgao de
assessoramento juridico respectivo, a depender da matéria.

Os itens deste modelo destacados em vermelho italico devem ser
preenchidos ou adotados pelo 6rgao ou entidade publica contratante
segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo com as
peculiaridades do objeto. Sao previsdes feitas para variarem. Eventuais
justificativas podem ser exigidas a depender do caso.

Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para
compreensao do agente ou setor responsavel pela elaboragao do Termo
Aditivo, que deverao ser devidamente suprimidas ao se finalizar o documento
na versao original.

Recomenda-se indicar no processo a versao (més e ano) utilizada para
elaboragdao da minuta, em especial ao encaminhar o feito para analise
juridica. Tal informagao consta no rodapé do documento. Essa indicagéo pode
ocorrer expressamente no despacho de encaminhamento ou mantende se o
rodapé na minuta encaminhada, conforme o caso. E um dado importante ja
que indica qual o parametro a ser utilizado na checagem.
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TERMO ADITIVO AO CONTRATO N° ... ..., QUE
FAZEM ENTRE SI O MUNICiPIO DE PARACAMBI, POR
INTERMEDIO DO (A) ..oceeerrerrreeereseesssesssessssssessssessssesssnns

EAEMPRESA ...

O MUNICIPIO DE PARACAMBI, pessoa juridica de direito publico interno,
por intermédio do(a) .........oeccciiiiiiiiiiieeeeee, (6rgéo contratante) com sede no (a)
..................................................... (enderego do 6rgéo contratante), inscrito(a) no
CNPJ sob o n° ... , heste ato representado(a) pelo(a)
......................... (nome do agente publico, cargo e matricula), doravante
denominado CONTRATANTE, € 0(a)...cccvvvvrrervvrreennnnnnn. (identificagdo do(a)
contratado(a)) inscrito(a) no CNPJ/MF sobon® ..........ccoeeiviiiiiinnns , sediado(a) na
................................... (enderego do(a) contratado(a)doravante designado
CONTRATADO, neste ato representada por............cccevvvvvennnnns (nome e

fungédo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragéo
apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n°
.............................. e em observancia as disposi¢cdes da Lei n® 14.133/2021 e do
Decreto Municipal n® 5.558/2023, resolvem celebrar o presente Termo Aditivo de
prorrogacao do prazo de vigéncia contratual, mediante as clausulas e condigbes
a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O presente termo aditivo tem por objeto a prorrogagao do prazo de vigéncia
do Contrato n°....../..... por mais......... (meses/anos), a partir de .............. até
.................. , podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitadavigéncia
maxima decenal, na forma do artigo 107 da Lei n® 14.133/2021.

Nota explicativa: Nota Explicativa: O TCU possui jurisprudéncia consolidada no
sentido de que os acréscimos e as supressées devem ser calculados sobre o
valor inicial atualizado do contrato, separadamente e sem qualquer
compensagéao entre itens distintos (Acorddos n° 2372/2013; n°® 1498/2015; n°
1636/2016; todos do Plenario).

Assim, de modo a evitar o risco de compensagéao indevida na hipotese do caso
concreto envolver uma situagdo de acréscimo e supressao concomitante, o item
1.1 foi desdobrado em dois subitens distintos, sendo um para discriminar o(s)
acréscimo(s) e o outro a(s) supressdo.1.3. Sao anexos a este instrumento e
vinculam esta contratacéo, independentemente de transcrigéo:

Nota Explicativa 2: Pela expressao "valor inicial atualizado do contrato"
entende-se o0 seu valor original acrescido de eventuais atualizagdes financeiras
ocorridas ao longo de seu prazo de vigéncia, tais como reajustes, revisoes,
repactuacdes e reequilibrios. Por outro lado, devem ser excluidos da
abrangéncia do conceito de "valor inicial atualizado" os acréscimos e supressoes
ja eventualmente efetivados (Acordao n° 1.080/2008 —Plenario).
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2. CLAUSULA SEGUNDA - PREGO
2.1. O CONTRATANTE pagara ao CONTRATADO pela execugado do objeto

deste Contrato o valor mensalde RS .................. (valor por extenso), totalizando
o valor global de R$ ................. (valor por extenso), conforme descrito na
Clausula ......... do Contraton® ......... Lovrenen.

2.2. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos
devidos ao CONTRATADO dependerdo dos quantitativos efetivamente
prestados.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no orgamento do Municipio deste exercicio,
na dotagao abaixo discriminada:

Origem dos recursos: ................
Programa de trabalho: ...............
Elemento de despesa: ...............

3.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n°® 14.133/2021 prevé para contratagoes
de fornecimentos continuados que a “a Administragcdo devera atestar, no inicio
da contratacdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos orcamentarios
vinculados a contratagdo e a vantagem em sua manutengéo”.

4. CLAUSULA QUARTA - GARANTIA DE EXECUGAO

4.1. O CONTRATADO devera adequar a garantia contratual anteriormente
prestada, mantendo a proporgéo de ...... % (..c..... por cento) em relagéo ao valor
global do contrato, no prazo de ......... dias apos a assinatura, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

4.2. No caso de supressdo do objeto, fica facultada ao CONTRATADO a
manutengdo da garantia contratual ja oferecida.

Nota Explicativa: Esta clausula sera utilizada se foi exigida do contratado
garantias de execugdo do contrato.

Nota Explicativa 2: Caso se trate de alteragcdo que implique em redugéo do valor
contratual, a contratada podera optar por manter a garantia tal como oferecida
originariamente por ocasido da assinatura do contrato.

CLAUSULA QUINTA - RATIFICAGAO

5.1. Ficam mantidas e ratificadas as demais clausulas e condi¢cées do contrato
originario, naquilo que nao contrariem o presente termo aditivo.
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6. CLAUSULA SEXTA - PUBLICAGAO

6.1. Incumbira ao Contratante providenciar a publicagdo deste termo aditivo nos
termos e condicdes previstas na Lei n® 14.133/2021.

Paracambi, .......... e, de 20.....

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-
2.

Nota Explicativa: E recomendével que, além da assinatura do responsavel legal
do CONTRATANTE e do CONTRATADO, conste a de duas testemunhas para
atender o disposto no art. 784, Ill do CPC, que considera titulo executivo
extrajudicial o documento particular assinado por duas testemunhas, caso néo
haja prejuizo a dinédmica administrativa do instrumento. Vale dispor que, embora
o Contrato ja seja considerado titulo executivo extrajudicial pelo Coédigo de
Processo Civil de 2015, a recomendacéo acima é uma verdadeira cautela, que
visa evitar eventual discusséao judicial e tornar mais eficiente a cobranga dos
créditos, se eventualmente for necessaria no caso concreto.
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RESOLUGAO PGM N° 003, DE 16 DE ABRIL DE 2024.

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO, usando das atribuicdes que
Ilhe confere o no art. 2°, IX, da Lei Complementar Municipal n°® 1.096, de 10 de
dezembro de 2013 e art. 11, do Decreto Municipal n°® 5.558, de 09 ddevereiro
de 2023,

RESOLVE:

Art. 1°. Ficam aprovadas os Relatérios de Instrugao Processual Minima —RIPM,
relativos as contratagdes de servigos com dedicagao exclusiva de mao de obra,
conforme exigidos pela Lei Federal n°® 14.133/2021 e Decreto Municipal n°
5.558/2023, para que sejam utilizados pelos 6Orgdos que integram a
Administracdo Municipal, na forma dos anexos da presente Resolugéo.

Art. 2° Acompanha a presente Resolugao os seguintes Anexos:

| — Anexo | — RIPM para realizagao de processo licitatorio;
Il - Anexo Il — RIPM para realizacao de contratacéo direta.

Paragrafo unico. Os Anexos da presente Resolugdo, apds a publicagdo no
Diario Oficial do Municipio, serdo disponibilizados aos 6rgdos que integram a
Administragdo Municipal emlink especifico nosite da Prefeitura Municipal de
Paracambi.

Art. 3°. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Paracambi, 16 de abril de 2024.

RICARDO ALEXANDRE DA SILVA
Procurador-Geral do Municipio
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ANEXO |
RELATORIO DE INSTRUGAO PROCESSUAL MINIMA — RIPM

y PROCESSO LICITAT(?RIO _
PRESTACAO DE SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE
OBRA

Lista 1 — Preenchida em todas as contratacgoes;
Lista 2 — Preenchida para servigos com dedicagao exclusiva de mao
de obra.

e Lista 3— Preenchida no caso de utilizagdo do Sistema de Registro de
Precos.

Notas explicativas

A presente lista de verificagao foi elaborada com base na disciplina conferida pela
Lei n°® 14.133/2021 e o Decreto Municipal n° 5.558/2023.

A presente lista pressupde a utilizagcdo dos modelos de editais, contratos e termos
de referéncia elaborados pela Procuradoria Geral do Municipio, uma vez que tais
modelos cumprem os requisitos legais essenciais.

A lista deve ser preenchida pelo 6rgdo contratante como instrumento de
transparéncia e eficiéncia durante a fase de instru¢ao do processo para permitir
a conferéncia das exigéncias minimas nela contidas, recomendando-se que seja
juntada na contracapa dos autos.

Foram elaboradas 3 (trés) listas distintas.

A primeira traz os elementamuns que devem constar em todos os
procedimentos de contratacao.

A segunda lista reune as exigéncias especificas para os servigos com dedicagao
exclusiva de mao de obra.

Por fim, a terceira lista sera preenchida se adotado o procedimento auxiliar do
sistema de registro de precos.

As secbes e/ou listas especificas que nao forem aplicaveis ao presente caso
deveréao ser removidas.

A coluna “Fls.” devera ser preenchida indicando se a localizagao da exigéncia
apontada nos autos, admitindo-se o seu preenchimento com “N/A” (ndo se
aplica), nas hipoteses em que o quesito ndo € pertinente a contratagéo.

A coluna “Atendido?” devera ser preenchida apenas com as respostas pré
definidas no formulario, sendo:
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Sim: atende plenamente a exigéncia;
N&o: ndo atende plenamente a exigéncia;
N/A (ndo se aplica): a exigéncia nao é feita para o caso analisado.

Na utilizagcdo das listas deverdo ser analisadas as consequéncias para cada
negativa, se pode ser suprida mediante justificativa ou enquadramentos
especificos, ou se deve haver complementagdo da instrucao.

Item LISTA1 - COMUM A TODAS AS
CONTRATAGOES

Documento de oficializagado da demanda,

1 elaborado na forma do art. 18, do Decreto

Municipal n° 5.558/2023.

Estudo técnico preliminar (ETP), elaborado na

2 |forma do art. 19, do Decreto Municipal n°

5.558/2023.

Justificativa exigida pelo art. 19, § 2°, do Decreto

Municipal n® 5.558/2023, na hip6tese de o ETP

ndo conter todos os elementos indicados no § 1°

do mencionado dispositivo.

Justificativa para a n&o elaboragdo do ETP, nos

2.2 |termos do art. 20, do Decreto Municipal n°

5.558/2023.

2.3 | Observancia do principio do parcelamento.

Matriz de riscos, elaborada nos termos do ar.t.

Fils. | Atendido?

21

3 6°, XVII, da Lei n° 14.133/2021.

3.1 J.ustificativa para a nao elaboragado da matriz de
riscos.

4 Termo de referéncia, elaborado na forma do art.

22, § 1°, do Decreto Municipal n° 5.558/2023.
Certidao firmada pelo(s) responsavel(is) pela
elaboracdo do termo de referéncia atestando a
4.1 | utilizagcdo de minuta padrdo pré aprovada na
forma do art. 11 do Decreto Municipal n°
5.558/2023.

Justificativa para nao utilizagao da minuta-padrao
4.2 | do termo de referéncia pré aprovada na forma do
art. 11 do Decreto Municipal n° 5.558/2023.
Aprovagao do termo de referéncia pela autoridade
competente.

Certificagdo de que o objeto da contratacao
5 | esta contemplado no Plano de Contratagées
Anual.

Planilha orgamentaria, elaborada de acordo
com os critérios estabelecidos no art. 23, da
Lei n° 14.133/2021 e art. 26 e seguintes, do
Decreto Municipal n° 5.558/2023.

4.3
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Documentos que subsidiaram a elaboragdo da
planilha com o or¢camento estimado.

Despacho elaborado pelo responsavel pela
elaboragao da planilha orgamentaria esclarecendo
6.2 | e justificando a metodologia utilizada para
obtencdo do preco de referéncia quando da
realizagdo da pesquisa de precos.

Justificativa para a determinagdo do orcamento
estimado baseado em menos de 3 (trés) precgos,

6.1

6.3 conforme exige o art. 26, § 6° do Decreto
Municipal n® 5.558/2023.
Justificativa para a escolha dos fornecedores que
6.4 atenderam a solicitagdo formal de cotagéo, como

exige o art. 27, IV, do Decreto Municipal n°
5.558/2023.

Certificacdo de que nao ha outro procedimento
administrativo que tem por objeto a
7 | contratagdo sob anadlise, com Vvistas a
centralizar as compras e impedir o
fracionamento de despesa.

Declaragdo do Orgdo Gerenciador do SRP
acerca da (in)existéncia de ata de registro de
precos vigente que contenha o objeto
requisitado.

Justificativa para a contratagcao no caso de existir
8.1 | ata de registro de precos vigente que contenha o
objeto requisitado.

Ciéncia e autorizacao do Chefe do Poder
Executivo.

Demonstracao da compatibilidade da previsao
10 | de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido.

Declaracdo de que o aumento da despesa esta
compativel com o PPA e LDO vigente.

Declaracdo de que o aumento da despesa tem
10.2 | adequacgao orcamentaria e financeira com a LOA
vigente.

Estimativa de impacto financeiro-orgamentario, no
caso de criacao, expansao ou aperfeicoamento de
acao governamental que acarrete aumento de
despesa (art.16, da LRF).

Indicacao do crédito orcamentario disponivel para
10.4 | a cobertura da despesa, a partir da expedicao de
nota de reserva.

Analise pelo 6rgao de controle interno, setorial
11 | ou central, na forma do art. 12, do Decreto
Municipal n° 5.558/2023.

Minuta do edital pré-aprovada na forma do art.
11 do Decreto Municipal n° 5.558/2023.

10.1

10.3

12
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Certidao firmada pelo(s) responsavel(is) pela
elaboracdo do edital atestando a utilizacdo de
minuta-padrao pré aprovada na forma do art. 11
do Decreto Municipal n°® 5.558/2023.

12.1

Justificativa para nao utilizacdo da minuta-padrao
12.2 | do edital pré aprovada na forma do art. 11 do
Decreto Municipal n°® 5.558/2023.

Andlise pela PGM, na forma do art. 13, do

13 Decreto Municipal n° 5.558/2023.

Aprovacao e autorizacdo do processo
14 | licitatodrio, nos termos do art. 5° c/c 83, XVII, do

Decreto Municipal n° 5.558/2023.

LISTA 2B — ESPECIFICA PARA

ltem | - ONTRATACAO DE SERVICOS COM DEMO

Fils. | Atendido?

Manifestagcao técnica acerca da classificagao
do objeto requisitado quanto a se tratar de
servigo comum ou especial (art. 6°, Xlll e XIV,
Lei n°® 14.133/2021).

Manifestacao do orgao requisitante
2 certificando o atendimento ao principio da
padronizagao.

Informagcdo do uso ou justificativa para nao

2.1 utilizacdo de catalogo eletrénico de padronizacio.

Certificacdo que os servicos a serem
contratados se enquadram como atividades
materiais acessorias, instrumentais ou
complementares aos assuntos que constituam
area de competéncia legal do 6rgao ou da
entidade (art. 48 da Lei n° 14.133/2021).

Caso a Administracao pretenda contratar mais
de uma empresa para a execugao do objeto,
declaragao de que:

i) nao ha perda de economia de escala;

ii) & possivel e conveniente a execugao
simultanea; e

iii) ha controle individualizado para a execugao
de cada contrato a ser celebrado.

Planilha de custos e formacdao de precos
(Anexo VII-D da IN Seges 5/2017).

Previsao de percentual minimo de mao de obra
6 | constituida por mulheres vitimas de violéncia
domeéstica.

LISTA 3 — ESPECIIFICA PARA O SISTEMA DE

Item REGSTRO DE PRECOS

Fils. | Atendido?

Justificativa para a utilizacao do sistema de
registro de precos.

Comprovacao da realizacao de intencao de
2 registro de precos (art. 90 do Decreto
Municipal n° 5.558/2023).

Respostas dos 6rgaos convidados na intengao de

2.1 .
registro de precos..
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ANEXO Il
RELATORIO DE INSTRUGAO PROCESSUAL MINIMA - RIPM

CONTRATAGAO DIRETA — DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
AQUISIGOES E PRESTACAO DE SERVIGOS COM DEDICAGAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Lista 1 — Preenchida em todas as contratacdes diretas;

Lista 2A — Preenchida em contratagéo por inexigibilidade;

Lista 2B — Preenchida em contratacao por dispensa,;

Lista 3— Preenchida para servigos com dedicagao exclusiva de mao
de obra, tanto por inexigibilidade como dispensa;

e Lista 4 - Preenchida em todas as contratagdes diretas.

Notas explicativas

A presente lista de verificagcao foi elaborada com base na disciplina conferida pela
Lei n° 14.133/2021 e o Decreto Municipd.568 /2023 as hipoteses de
inexigibilidade e de dispensa de licitagao.

A presente lista pressupde a utilizagcdo dos modelos de editais, contratos e termos
de referéncia elaborados pela Procuradoria Geral do Municipio, uma vez que tais
modelos cumprem os requisitos legais essenciais.

A lista deve ser preenchida pelo 6rgao contratante como instrumento de
transparéncia e eficiéncia durante a fase de instrugéo do processo para permitir
a conferéncia das exigéncias minimas nela contidas, recomendando-se que seja
juntada na contracapa dos autos.

Foram elaboradas 4 (quatro) listas distintas.

A primeira traz os elementamuns que devem constar em todos os
procedimentos de contratacéo direta.

Além do preenchimento da primeira lista, o agente devera preencher
obrigatoriamente uma das duas listas seguintes, conforme se trate de
inexigibilidade ou dispensa, ou seja, devera preencher a lista 2A ou a lista 2B.

Também devera preencher a terceira lista, que trata dos requisitos especificos
para os servigcos com dedicacao exclusiva de mao de obra.

Finalmente, devera preencher a lista 4, que diz respeito a comprovagao de que o
contratado preenche os requisitos de habilitagcdo minima e de qualificacdo minima
necessarios, conforme estabelecido no termo de referéncia elaborado pelo 6rgao
requisitante.
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As secbes e/ou listas especificas que nao forem aplicaveis ao presente caso
deverao ser removidas.

A coluna “Fls.” devera ser preenchida indicando se a localizagdo da exigéncia
apontada nos autos, admitindo-se o seu preenchimento com “N/A” (n&o se
aplica), nas hipéteses em que o quesito nao € pertinente a contratacao.

A coluna “Atendido?” devera ser preenchida apenas com as respostas pré
definidas no formulario, sendo:

Sim: atende plenamente a exigéncia;

N&o: ndo atende plenamente a exigéncia;

N/A (ndo se aplica): a exigéncia nao é feita para o caso analisado.

Na utilizacdo das listas deverdao ser analisadas as consequéncias para cada
negativa, se pode ser suprida mediante justificativa ou enquadramentos
especificos, ou se deve haver complementagao da instrucao.

Item LISTA1 - COMUM A TODAS AS
CONTRATAGOES DIRETAS
Documento de oficializacao da demanda,
1 elaborado na forma do art. 18, do Decreto

Municipal n° 5.558/2023.

Estudo técnico preliminar (ETP), elaborado na
2 |forma do art. 19, do Decreto Municipal n°
5.558/2023.

Justificativa exigida pelo art. 19, § 2°, do Decreto
Municipal n® 5.558/2023, na hip6tese de o ETP
nao conter todos os elementos indicados no § 1°
do mencionado dispositivo.

Justificativa para a nao elaboragdao do ETP, nos
2.2 |termos do art. 20, do Decreto Municipal n°
5.558/2023.

Matriz de riscos, elaborada nos termos do ar.

Fls. | Atendido?

21

3 6°, XVII, da Lei n° 14.133/2021.

3.1 J.ustificativa para a nao elaboragdo da matriz de
riscos.

4 Termo de referéncia, elaborado na forma do art.

22, § 1°, do Decreto Municipal n°® 5.558/2023.
Certiddao firmada pelo(s) responsavel(is) pela
elaboracdo do termo de referéncia atestando a
4.1 | utilizagcdo de minuta padrdo pré-aprovada na
forma do art. 11 do Decreto Municipal n°
5.558/2023.
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Justificativa para néo utilizagdo da minuta-padréao
4.2 | do termo de referéncia pré aprovada na forma do
art. 11 do Decreto Municipal n° 5.558/2023.
Aprovacgao do termo de referéncia pela autoridade
competente.

Certificagcdo de que o objeto da contratacao
5 | esta contemplado no Plano de Contratagées
Anual.

Técnicas quantitativas de determinagdo de
unidades e quantidades a serem contratadas,
em fungao do consumo e utilizagao provaveis
(art. 40, lll, Lei Federal n°® 14.133/2021).
Planilha orgamentaria, elaborada de acordo
com os critérios estabelecidos no art. 23, da
Lei n° 14.133/2021 e art. 26 e seguintes, do
Decreto Municipal n° 5.558/2023.

Documentos que subsidiaram a elaboracdo da
planilha com o or¢camento estimado.

Despacho elaborado pelo responsavel pela
elaboracao da planilha orgamentaria esclarecendo
7.2 | e justificando a metodologia utilizada para
obtengdo do preco de referéncia quando da
realizagcdo da pesquisa de precos.

Justificativa para a determinagdo do orcamento
estimado baseado em menos de 3 (trés) precgos,

4.3

71

7.3 conforme exige o art. 26, § 6° do Decreto
Municipal n°® 5.558/2023.
Justificativa para a escolha dos fornecedores que
74 atenderam a solicitagdo formal de cotagéo, como

exige o art. 27, IV, do Decreto Municipal n°
5.558/2023.

Certificagao de que nao ha outro procedimento
administrativo que tem por objeto a
8 contratagdo sob anadlise, com Vvistas a
centralizar as compras e impedir o
fracionamento de despesa.

Declaragdo do Orgdo Gerenciador do SRP
acerca da (in)existéncia de ata de registro de
precos vigente que contenha o objeto
requisitado.

Justificativa para a contratagcdo no caso de existir
9.1 | ata de registro de precos vigente que contenha o
objeto requisitado.

Ciéncia e autorizacao do Chefe do Poder
Executivo.

Demonstracao da compatibilidade da previsao
11 |de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido.

Declaracdo de que o aumento da despesa esta
compativel com o PPA e LDO vigente.

10

11.1
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Declaracdo de que o aumento da despesa tem
11.2 | adequagao orgamentaria e financeira com a LOA
vigente.

Estimativa de impacto financeiro-orgamentario, no
caso de criagcao, expansao ou aperfeicoamento de
agcao governamental que acarrete aumento de
despesa (art.16, da LRF).

Indicacao do crédito orgamentario disponivel para
11.4 | a cobertura da despesa, a partir da expedicéo de
nota de reserva.

Anadlise pelo 6rgao de controle interno, setorial
12 | ou central, na forma do art. 12, do Decreto
Municipal n° 5.558/2023.

Minuta do instrumento contratual pré-
13 | aprovada na forma do art. 11 do Decreto
Municipal n° 5.558/2023.

Certiddo firmada pelo(s) responsavel(is) pela
elaboracao do instrumento contratual atestando a
13.1 | utilizacdo de minuta padrdo pré aprovada na
forma do art. 11 do Decreto Municipal n°
5.558/2023.

Justificativa para nao utilizagdo da minuta-padrao
13.2 | do instrumento contratual pré aprovada na forma
do art. 11 do Decreto Municipal n® xxxx/2023.
Anadlise pela PGM, na forma do art. 13, do
Decreto Municipal n° 5.558/2023.

Aprovacgao e autorizagao da contratagao direta,
15 | nos termos do art. 5° c/c 83, XVII, do Decreto
Municipal n° 5.558/2023.

11.3

14

LISTA 2A — EXCLUSIVA PARA CONTRATACAO
POR INEXIGIBILIDADE

Razao de escolha do contratado pela
1 autoridade superior, de forma a demonstrar a
inviabilidade de competicao.

No caso de contratagdo de fornecedor
2 exclusivo, com base no art. 74, |, da Lei n°
14.133/2021:

Atestado de exclusividade, contrato de
exclusividade, declaragao do fabricante ou outro

Item Fls. | Atendido?

2.1 D n
documento idéneo capaz de comprovar a
exclusividade.

29 Declaracdo informando que a vedacdo de

preferéncia por marca especifica foi observada.
No caso de contratagcao de profissional do
3 | setor artistico, com base no art. 74, ll, da Lei n°
14.133/2021:

Comprovagdo da consagracéo do artista pela
opinido publica ou critica especializada.

3.1
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3.2

Documento idéneo que comprove a exclusividade
permanente e continua de representacao, no Pais
ou em Estado especifico, sem limitagcdo a evento
ou local especifico, caso a contratacdo se dé por
meio de empresario exclusivo.

No caso de contratacdao de servigos técnicos
especializados de natureza
predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notdria
especializagao, com base no art. 74, lll, da Lei
n° 14.133/2021:

4.1

Clausula contratual vedando a subcontratacao de
empresas ou a atuacao de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade

No caso de aquisi¢cao ou locagdao de imovel,
com base no art. 74, V, da Lei n° 14.133/2021:

5.1

Avaliagado prévia do bem imdvel, com base nas
normas vigentes da ABNT.

5.2

Certificacdo da inexisténcia de imoveis publicos
vagos e disponiveis que atendam ao objeto.

5.3

Certidao de 6nus reais, expedida pelo Cartério de
Registro do imovel.

54

Escritura do imovel.

5.5

Anuéncia do vendedor ou locador.

5.6

Boletim de informacgdes cadastrais do imdvel.

5.7

Manifestacdo da Secretaria Municipal de Finangas
e da Divida Ativa acerca da existéncia de débitos
em nome do locador.

5.8

Justificativas que demonstrem a singularidade do
imével a ser adquirido ou locado pela
Administracdo e que evidenciem vantagens a
realizagao do interesse publico.

Item

LISTA 2B — EXCLUSIVA PARA CONTRATAGAO
POR DISPENSA

Fls. Atendido?

Razao de escolha do contratado pela
autoridade superior.

Manifestagao técnica justificando o
enquadramento da contratagao
expressamente nas hipoteses do art. 75 da Lei
n° 14.133/2021.

No caso de dispensa em razdo do valor, com
base no art. 75, | ou Il, da Lei n°® 14.133/2021:

3.1

Demonstracdo da observancia ao limite do valor
considerando o somatoério do valor da contratagao
com o valor de outros objetos da mesma natureza
contratados pela mesma unidade gestora no
mesmo exercicio financeiro.
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Minuta do aviso de dispensa eletrbnica, pré-
3.2 | aprovada na forma do art. 11 do Decreto Municipal
n® 5.558/2023.

Certidao firmada pelo(s) responsavel(is) pela
elaboracdo do aviso de dispensa eletrbnica
3.3 | atestando a utilizagdo de minuta padrdo pré
aprovada na forma do art. 11 do Decreto Municipal
n°® 5.558/2023.

Justificativa para ndo utilizagdo da minuta-padrao
do aviso de dispensa eletrénica pré aprovada na

3.4 forma do art. 11 do Decreto Municipal n°
5.558/2023.
35 Justificativa para nao utilizagcdo do aviso de

dispensa eletronica.
Declaragcdo quanto ao pagamento da contratagéo
3.6 | através de cartdo de pagamento e com divulgagao
do extrato no PNCP.
Justificativa para nao adogdo do pagamento da

3.7 contratagdo através de cartdo de pagamento.
LISTA 3 — ESPECIFICA PARA CONTRATAGAO N
Item DE SERVICOS COM DEMO Fls. | Atendido?
Manifestagao técnica acerca da classificagao
1 do objeto requisitado quanto a se tratar de

servico comum ou especial (art. 6°, Xlll e XIV,
Lei n°® 14.133/2021).

Manifestacao do oérgao requisitante
2 | certificando o atendimento ao principio da
padronizagao.

Informagdo do uso ou justificativa para nao
utilizacao de catalogo eletrénico de padronizacéo.
Certificagdo que os servicos a serem
contratados se enquadram como atividades
materiais acessodrias, instrumentais ou
complementares aos assuntos que constituam
area de competéncia legal do 6rgao ou da
entidade (art. 48 da Lei n°® 14.133/2021).

Caso a Administragao pretenda contratar mais
de uma empresa para a execucao do objeto,
declaragao de que:

i) ndao ha perda de economia de escala;

ii) & possivel e conveniente a execugao
simultanea; e

iii) ha controle individualizado para a execugao
de cada contrato a ser celebrado.

Planilha de custos e formacao de pregos
(Anexo VII-D da IN Seges 5/2017).

21

Secretaria Municipal de Governo acesse o link e faga upload do documento.

D O E COORDENACAO DIAGRAMAGAO Para verificar conformidade do certificado digital
PARACAMBI | Rua: Juiz Emilio Carmo, 50 - Centro - Paracambi/RJ | Coordenadoria de Diério Oficial Eletronico | ( hitps:/iverificador.iti.gov.br/ )

Assinado digitalmente por Prefeitura Municipal de Paracambi - CNPJ 29.138.294/0001-02



Secretaria Municipal de Governo
Quarta-feira, 17 de abril de 2024 D.O.E. Prefeitura Municipal de Paracambi Edicdo 1255- Pagina 117

Previsao de percentual minimo de mao de obra
6 | constituida por mulheres vitimas de violéncia
doméstica.

LISTA 4 — ESPECIFICA PARA COMPROVAGAO
DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO E
QUALIFICAGAO MiNIMA NECESSARIOS PELO
CONTRATADO

1 | Habilitagao juridica:

No caso de empresario individual, inscricdo no
1.1 | Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.

No caso de MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individuat CCMEI, cuja
1.2 | aceitagcdo ficara condicionada a verificagédo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreen
dedor.gov.br.

No caso de sociedade empresaria ou empresa
individual de responsabilidade limitada- EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

No caso de o contratado ser sucursal, filial ou
agéncia: inscrigdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato
constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
prova da indicacdo dos seus administradores.

No caso de agricultor familiar: Declaracdo de
Aptidao ao Programa Nacional de Fortalecimento
da Agricultura Familiar ou, ainda, documentos
definidos pelo Ministério da Agricultura, Pecuaria
e Abastecimento, em articulagdo com outros
orgaos da administracao publica federal.

No caso de produtor rural: matricula no Cadastro
1.7 | Especifico do INSS CEl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica.
No caso de sociedade empresaria estrangeira em

Item Fls. Atendido?

1.3

1.4

1.5

1.6

1.8 : : =
funcionamento no Pais, decreto de autorizacao.
No caso de atividades que necessitem de registro

19 |0U autorizacao para funcionamento em razao de

previsdo normativa, copia do respectivo registro
ou autorizacao.

No caso de sociedade cooperativa: ata de
1.10 | fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente
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arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, bem como o registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764/1971.

Regularidade fiscal, social e trabalhista:

21

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas.

2.2

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda
Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social.

2.3

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia
do Tempo de Servico (FGTS).

24

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa.

2.5

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes
estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual.

2.6

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

2.7

prova de regularidade com a Fazenda Municipal
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

2.8

Comprovagao da isencédo dos tributos estaduais
ou municipais relacionados ao objeto contratual,
se o contratado for isento dos referidos tributos.

Qualificagao econdémico-financeira

3.1

Certiddao negativa de faléncia expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor.

3.2

Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado
de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais.

3.3

Comprovagdo da boa situagdao financeira da
empresa mediante obtengdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um).

Qualificagao técnica

4.1

Registro ou inscricdo da empresa na entidade
profissional, quando for o caso.
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DOE

PARACAMBI

Comprovagao de aptidao para a prestagcdo dos
servigos em caracteristicas, quantidades e prazos
4.2 compativeis com o objeto desta dispensa, ou com

) o item pertinente, mediante a apresentacao de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de
direito publico ou privado.

Apresentacdo de profissional(is), devidamente
registrado(s) no conselho profissional
4.3 competente, quando for o caso, detentor(es) de

) atestado de responsabilidade técnica por
execugao de objeto de caracteristicas
semelhantes.

Declaracao do fornecedor atestando que conhece
4.4 todas as informacgdes e condigdes locais para o

’ cumprimento das obrigacdes objeto da
contratacao, quando for o caso.

5 No caso de fornecedores cooperativas, a
seguinte documentacdo complementar:
Relagdo dos cooperados que atendem aos
requisitos técnicos exigidos para a contratagao e

54 |9ue executardo o contrato, com as respectivas

) atas de inscricao e a comprovagao de que estao
domiciliados na localidade da sede da
cooperativa.

Declaracdo de regularidade de situagdo do
5.2 | contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados.
Comprovagao do capital social proporcional ao
5.3 | numero de cooperados necessarios a prestagao
do servigo.
54 Registro previsto no art. 107 da Lei Federal n°

) 5.764/71.

Comprovagdao de integracdo das respectivas

5.5 | quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato.

5.6 | Ata de fundacao da cooperativa.

57 Estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou.

58 Regimento dos fundos instituidos pelos

) cooperados, com a ata da assembleia.

59 Editais de convocagdo das trés ultimas

) assembleias gerais extraordinarias.

Trés registros de presenga dos cooperados que
5.10 | executarao o contrato em assembleias gerais ou
nas reunidées seccionais.
511 Ata da sessao que os cooperados autorizaram a

) cooperativa a contratar o objeto da dispensa.
Ultima auditoria contabil-financeira da

5.12 | cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
Federal n°. 5.764/1971 ou uma declaragao, sob as
penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgao fiscalizador.

6 Consultas cadastrais

6.1 Resultado da consulta ao Cadastro Nacional de
) Empresas Inidébneas — Ceis.
Resultado da consulta ao Cadastro Nacional de
6.2 .
Empresas Punidas — Cnep.
Resultado da consulta ao Sistema de

6.3 | Cadastramento Unificado de Fornecedores
SICAF.
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RESOLUGAO PGM N° 004, DE 16 DE ABRIL DE 2024.

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO, usando das atribuicdes que
Ihe confere o no art. 2°, IX, da Lei Complementar Municipal n® 1.096, de 10 de
dezembro de 2013 e art. 11, do Decreto Municipal n° 5.558, de 09 ddevereiro
de 2023,

RESOLVE:

Art. 1°. Ficam atualizados os documentos abaixo mencionados, na forma dos
anexos da presente Resolugio.

| — Anexo | — RIPM para realizagdo de processo licitatorio para aquisicao ou
prestacao de servigos, aprovado pela Resolugdo PGM n° 006, de 22 de agosto
de 2023;

I - Anexo Il — Certidées de utilizacdo de minuta padrédo, aprovadas pelas
Resolugdes PGM n° 002, de 15 de agosto de 2023; 003, de 15 de agosto de
2023; 005, de 22 de agosto de 2023; 007, de 21 de dezembro de 2023 e 008, de
21 de dezembro de 2023

Paragrafo unico. Os Anexos da presente Resolugdo, apds a publicagédo no
Diario Oficial do Municipio, serdo disponibilizados aos 6rgaos que integram a
Administracdo Municipal emlink especifico nosite da Prefeitura Municipal de
Paracambi.

Art. 2°. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as
disposicdes em contrario.

Paracambi, 16 de abril de 2024.

RICARDO ALEXANDRE DA SILVA
Procurador-Geral do Municipio

DOE

PARACAMBI

COORDENAGAO
Secretaria Municipal de Governo

Rua: Juiz Emilio Carmo, 50 - Centro - Paracambi/RJ | Coordenadoria de Diario Oficial Eletronico | ( https://verificador.iti.gov.br/ )

DIAGRAMAGAO Para verifigar conformidade do certificado digital
acesse o link e faga upload do documento.

|

Assinado digitalmente por Prefeitura Municipal de Paracambi - CNPJ 29.138.294/0001-02



Secretaria Municipal de Governo
Quarta-feira, 17 de abril de 2024 D.O.E. Prefeitura Municipal de Paracambi Edicdo 1255- Pagina 121

ANEXO |
RELATORIO DE INSTRUGAO PROCESSUAL MINIMA — RIPM

) PROCESSO LICITATORIO )
AQUISIGOES E PRESTAGCAO DE SERVIGOS SEM DEDICAGAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Lista 1 — Preenchida em todas as contratagdes;
Lista 2A — Preenchida para aquisigoes;
Lista 2B — Preenchida para servigos sem dedicagao exclusiva de mao
de obra.

e Lista 3— Preenchida no caso de utilizagdo do Sistema de Registro de
Precos.

Notas explicativas

A presente lista de verificagao foi elaborada com base na disciplina conferida pela
Lei n® 14.133/2021 e o Decreto Municipal n°® 5.558/2023.

A presente lista pressupde a utilizacdo dos modelos de editais, contratos e termos
de referéncia elaborados pela Procuradoria Geral do Municipio, uma vez que tais
modelos cumprem os requisitos legais essenciais.

A lista deve ser preenchida pelo érgéo contratante como instrumento de
transparéncia e eficiéncia durante a fase de instrugdo do processo para permitir
a conferéncia das exigéncias minimas nela contidas, recomendando-se que seja
juntada na contracapa dos autos.

Foram elaboradas 4 (quatro) listas distintas.

A primeira traz os elementos comuns que devem constar em todos os
procedimentos de contratacao.

Além do preenchimento da primeira lista, o agente devera preencher
obrigatoriamente uma das duas listas seguintes, conforme se trate de processo
licitatorio autuado para aquisigdes ou contratagao de servigos sem dedicagao
exclusiva de mao de obra, ou seja, devera preencher a lista 2A ou a lista 2B.

Por fim, a quarta lista sera preenchida se adotado o procedimento auxiliar do
sistema de registro de precos.

As secgdes e/ou listas especificas que nado forem aplicaveis ao presente caso
deverao ser removidas.

A coluna “FlIs.” devera ser preenchida indicando se a localizagdo da exigéncia
apontada nos autos, admitindo-se o seu preenchimento com “N/A” (n&o se
aplica), nas hipoteses em que o quesito ndo é pertinente a contratacao.
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A coluna “Atendido?” devera ser preenchida apenas com as respostas pré
definidas no formulario, sendo:

Sim: atende plenamente a exigéncia;

N&o: ndo atende plenamente a exigéncia;

N/A (ndo se aplica): a exigéncia nao é feita para o caso analisado.

Na utilizagdo das listas deverdao ser analisadas as consequéncias para cada
negativa, se pode ser suprida mediante justificativa ou enquadramentos
especificos, ou se deve haver complementacao da instrugao.

Item LISTA1 - COMUM A TODAS AS
CONTRATACOES

Documento de oficializagao da demanda,

1 elaborado na forma do art. 18, do Decreto

Municipal n° 5.558/2023.

Estudo técnico preliminar (ETP), elaborado na

2 |forma do art. 19, do Decreto Municipal n°

5.558/2023.

Justificativa exigida pelo art. 19, § 2°, do Decreto

Municipal n°® 5.558/2023, na hipotese de o ETP

nao conter todos os elementos indicados no § 1°

do mencionado dispositivo.

Justificativa para a néo elaboragcao do ETP, nos

2.2 |termos do art. 20, do Decreto Municipal n°

5.558/2023.

2.3 | Observancia do principio do parcelamento.

Matriz de riscos, elaborada nos termos do ar.t.

Fls. | Atendido?

21

3 6°, XVII, da Lei n° 14.133/2021.
31 J.ustificativa para a nao elaboracdo da matriz de
riscos.
4 Termo de referéncia, elaborado na forma do art.

22, § 1°, do Decreto Municipal n° 5.558/2023.
Certidao firmada pelo(s) responsavel(is) pela
elaboragcdo do termo de referéncia atestando a
4.1 | utilizacdo de minuta padrdo pré aprovada na
forma do art. 11 do Decreto Municipal n°
5.558/2023.

Justificativa para nao utilizagdo da minuta-padrao
4.2 | do termo de referéncia pré aprovada na forma do
art. 11 do Decreto Municipal n°® 5.558/2023.
Aprovacao do termo de referéncia pela autoridade
competente.

Certificacao de que o objeto da contratagao
5 | esta contemplado no Plano de Contratagées
Anual.

Técnicas quantitativas de determinagao de
unidades e quantidades a serem contratadas,

4.3
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em funcao do consumo e utilizagao provaveis
(art. 40, lll, Lei Federal n°® 14.133/2021).

Planilha orgamentaria, elaborada de acordo
com os critérios estabelecidos no art. 23, da

7 Lei n° 14.133/2021 e art. 26 e seguintes, do
Decreto Municipal n° 5.558/2023.
71 Documentos que subsidiaram a elaboragdo da

planilha com o or¢camento estimado.

Despacho elaborado pelo responsavel pela
elaboracao da planilha orgamentaria esclarecendo
7.2 | e justificando a metodologia utilizada para
obtengdo do preco de referéncia quando da
realizacao da pesquisa de precos.

Justificativa para a determinagdo do orcamento
estimado baseado em menos de 3 (irés) precos,

73 conforme exige o art. 26, § 6° do Decreto
Municipal n°® 5.558/2023.
Justificativa para a escolha dos fornecedores que
74 atenderam a solicitacdo formal de cotagdo, como

exige o art. 27, IV, do Decreto Municipal n°
5.558/2023.

Certificagao de que nao ha outro procedimento
administrativo que tem por objeto a
8 | contratacdo sob analise, com vistas a
centralizar as compras e impedir o
fracionamento de despesa.

Declaragio do Orgdao Gerenciador do SRP
acerca da (in)existéncia de ata de registro de
precos vigente que contenha o objeto
requisitado.

Justificativa para a contratagdo no caso de existir
9.1 | ata de registro de pregos vigente que contenha o
objeto requisitado.

Ciéncia e autorizacao do Chefe do Poder
Executivo.

Demonstracao da compatibilidade da previsao
11 |de recursos orgcamentarios com o
compromisso a ser assumido.

Declaragdo de que o aumento da despesa esta
compativel com o PPA e LDO vigente.

Declaracdo de que o aumento da despesa tem
11.2 | adequacgao orgamentaria e financeira com a LOA
vigente.

Estimativa de impacto financeiro-orgamentario, no
caso de criagcdo, expansao ou aperfeicoamento de
acao governamental que acarrete aumento de
despesa (art.16, da LRF).

Indicagao do crédito orgamentario disponivel para
11.4 | a cobertura da despesa, a partir da expedi¢ao de
nota de reserva.

10

11.1

11.3
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12

Analise pelo 6rgao de controle interno, setorial
ou central, na forma do art. 12, do Decreto
Municipal n° 5.558/2023.

13

Minuta do edital pré-aprovada na forma do art.
11 do Decreto Municipal n° 5.558/2023.

13.1

Certidao firmada pelo(s) responsavel(is) pela
elaboracdo do edital atestando a utilizagdo de
minuta-padrao pré aprovada na forma do art. 11
do Decreto Municipal n°® 5.558/2023.

13.2

Justificativa para nao utilizagdo da minuta-padrao
do editalpré- aprovada na forma do art. 11 do
Decreto Municipal n® 5.558/2023.

14

Analise pela PGM, na forma do art. 13, do
Decreto Municipal n° 5.558/2023.

15

Aprovacao e autorizacao do processo
licitatorio, nos termos do art. 5° c/c 83, XVIl, do
Decreto Municipal n° 5.558/2023.

Item

LISTA 2A — ESPECIFICA PARA AQUISICOES

Fls. | Atendido?

Manifestagao técnica acerca da classificagao
do objeto requisitado quanto a se tratar de bem
comum ou especial (art. 6°, Xlll e XIV, Lei n°
14.133/2021).

Manifestacao do oérgao requisitante
certificando o atendimento ao principio da
padronizacgao.

21

Informagcdo do uso ou justificativa para nao
utilizacao de catalogo eletrénico de padronizacéo.

Justificativa para a indicagao de marca ou
modelo, se assim o for feito.

No caso de vedacgao de determinada marca ou
produto, indicagao do processo administrativo
em que esteja comprovado que nao atendem
as necessidades da Administracao.

Certificacao, no ETP, de que a opcgao pela
aquisicao é mais vantajosa do que eventuais
alternativas, como a locacgao de bens.

Item

LISTA 2B - ESPECIFICA PARA
CONTRATACAO DE SERVICOS SEM DEMO

Fils. | Atendido?

Manifestagao técnica acerca da classificagao
do objeto requisitado quanto a se tratar de
servico comum ou especial (art. 6°, Xlll e XIV,
Lei n° 14.133/2021).

Manifestacao do oérgao requisitante
certificando o atendimento ao principio da
padronizacgao.
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Informagcdo do uso ou justificativa para nao
utilizacao de catalogo eletrbnico de padronizacéo.
Certificagdo que os servicos a serem
contratados se enquadram como atividades
materiais acessodrias, instrumentais ou
complementares aos assuntos que constituam
area de competéncia legal do 6rgao ou da
entidade (art. 48 da Lei n® 14.133/2021).

Caso a Administracao pretenda contratar mais
de uma empresa para a execugao do objeto,
declaragao de que:

i) ndo ha perda de economia de escala;

ii) é possivel e conveniente a execugao
simultanea; e

iii) ha controle individualizado para a execugao
de cada contrato a ser celebrado.

21

Item LISTA 3 — ESPECIIFICA PARA O SISTEMA DE Fls. | Atendido?
REGSTRO DE PRECOS ) )

Justificativa para a utilizagcdao do sistema de

registro de precos.

Comprovacgao da realizagdo de intencao de

2 |registro de pregos (art. 90 do Decreto

Municipal n° 5.558/2023).

Respostas dos érgaos convidados na intengao de

registro de precos..

2.1
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ANEXO Il
CERTIDAO DE UTILIZAGAO DE TERMO DE REFERENCIA PADRONIZADO
CERTIDAO
CERTIFICO, nesta data, a juntada de termo de referéncia para
(especificar qual o termo de referéncia utilizado), pré-aprovado pela Procuradoria

Geral do Municipio, na forma do Anexo (indicar o Anexo da Resolugéo)
da Resolugdo PGM n° / (indicar a Resolugdo PGM utilizada).

Nota explicativa: O servidor que preencher a certiddo devera observar a
Resolugéo indicada no nome do arquivo do Termo de Referéncia conforme
disponibilizado no link especifico no site da Prefeitura.

CERTIFICO, ainda, que as alteragdes realizadas na minuta-adrao foram
destacadas, a fim de permitir celeridade quando da analise dos autos pelos
orgaos de controle.

Paracambi, .......... de .ccooennn.. de .............

Identificac&o e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

CERTIDAO DE UTILIZAGAO DE AVISO DE DISPENSA ELETRONICA,
EDITAL, CONTRATO E ARP PADRONIZADOS

CERTIDAO

CERTIFICO, nesta data, a juntada das minutas abaixo relacionadas, pré-
aprovadas pela Procuradoria Geral do Municipio, na forma dos anexos das
Resoluc¢des PGM citados:

Nota Explicativa: As opgées relativas ao item 1 devem levar em consideragédo
a natureza da contratagédo, de forma que a primeira possibilidade sera utilizada
no caso de realizagéo de aviso de dispensa eletrénica, nos casos de contratagcdo
direta fundamentados nos incisos | e I, do art. 75 da Lei n° 14.133/2021; ao
passo que a segunda redagéo sera utilizada na hipotese de realizagéo de pregéo
ou concorréncia eletronica.

Eventualmente, em ndo sendo o caso de realizagdo de aviso de dispensa
eletrbnica ou processo licitatério como, por exemplo, nas hipoteses de
inexigibilidade de licitagdo (art. 74 da Lei n° 14.133/2021) ou de dispensa de
licitagdo previstas nos demais incisos do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, a redagéo
do item 1 sera suprimida.

Secretaria Municipal de Governo acesse o link e faga upload do documento.

D O E COORDENACAO DIAGRAMAGAO Para verificar conformidade do certificado digital
PARACAMBI | Rua: Juiz Emilio Carmo, 50 - Centro - Paracambi/RJ | Coordenadoria de Diério Oficial Eletronico | ( hitps:/iverificador.iti.gov.br/ )

Assinado digitalmente por Prefeitura Municipal de Paracambi - CNPJ 29.138.294/0001-02



Secretaria Municipal de Governo
Quarta-feira, 17 de abril de 2024 D.O.E. Prefeitura Municipal de Paracambi Edicdo 1255- Pagina 127

1) Minuta de aviso de dispensa eletronica, pré aprovado pela Procuradoria Geral
do Municipio, na forma do Anexo | da Resolugédo PGM n° 003/2023;

ou

1) Minuta de edital de edital de pregéo eletrénico QU concorréncia eletrénica,
pré-aprovada pela Procuradoria Geral do Municipio, na forma do Anexo | da
Resolucédo PGM n° 008/2023;

Nota Explicativa: A redacdo do item 2 sera utilizada nos casos de adog¢éo do
procedimento auxiliar “sistema de registro de pregcos”. Na hipotese de o referido
procedimento ndo ser utilizado, o item abaixo devera ser suprimido.

2) Minuta de ata de registro de pregos, pré -aprovada pela Procuradoria Geral do
Municipio, na forma do Anexo | da Resolugdo PGM n° 007/2023;

Nota Explicativa: Nos termos do art. 95 da Lei n° 14.133/2021, o instrumento
de contrato € obrigatdrio, salvo nas seguintes hipoteses, em que a Administragcéo
podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta contrato, nota de
empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugao de servigo:

I - dispensa de licitagdo em raz&o de valor;

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais
nédo resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.

Nesse sentido, caso o instrumento contratual seja substituido por outro
instrumento habil, a redacdo do item 2, abaixo, devera ser suprimida.

3) Minuta de contrato de(aquisicdo QU prestagcdo de servicos sem dedicagao
exclusiva de méao de obra QU prestagdo de servicos com dedicacdo exclusiva
de méo de obra QU prestacdo de servicos de engenharia QU obras), pré-
(indicar o Anexo da Resolugdo) da Resolucdo n° / __(ﬁv_cﬁcar a
Resolugédo PGM utilizada).

Nota explicativa: O servidor que preencher a certiddo devera observar a
Resolugéo indicada no nome do arquivo do Termo de Referéncia conforme
disponibilizado no link especifico no site da Prefeitura.

CERTIFICO, ainda, que as alteragdes realizadas na minuta-adrao foram
destacadas, a fim de permitir celeridade quando da analise dos autos pelos
orgaos de controle.

Paracambi, .......... de .coooennn.. de .............

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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