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GABINETEDA PREFEITA

= LEI MUNICIPAL N° 1.519, DE 07 DE ABRIL DE 2021 =

“INSTITUI NO CALENDARIO OFICIAL DO MUNICiPI0 DE PARACAMBI, O DIA 13
DE MARGO COMO DIA MUNICIPAL DE LUTA CONTRA A ENDOMETRIOSE E A
SEMANA MUNICIPAL DE EDUCACZ\O PREVENTIVA E DE ENFRENTAMENTO A
ENDOMETRIOSE, EDA OUTRAS PROVIDENCIAS"

De Autoriada Vereadora Aline Otilia Soares Ferreira Benevenuto.

A Camara Municipal de Paracambi, por seus representantes legais, com fulcro
no Art.2° do Regimento Interno Cameral, APROVA e a Excelentissima Prefeita
Municipal SANCIONA a seguinte LEI MUNICIPAL.

Art. 1° - Fica instituido o dia 13 de margo como Dia Municipal de Luta contra a
Endometriose.

Art. 2° - Fica instituida a Semana Municipal de Educacao Preventiva e de
Enfrentamento a Endometriose, a ser realizada anualmente na semana que
incluiodia13demargo.

Art. 3° - Os objetivos dareferida semana sao:

| — estimular atividades de divulgagao, prote¢ao e apoio as portadoras de
endometriose e suafamilia;

Il = divulgar, prestar informagdes e apoiar mulheres que buscam alternativas
paraainfertilidade;

Il = conscientizar as mulheres para que busquem o melhor tratamento
oferecido logo noinicio dos sintomas;

IV — sensibilizar todos os setores da sociedade para que compreendam e
apoiem as mulheres que sao portadoras daendometriose.

Art. 4° - Fica o Poder Executivo autorizado a divulgar nos meios de
comunicagado social, através da Secretaria Municipal de Saude,
esclarecimentos a populagao sobre o atendimento a endometriose e a
infertilidade, bem como sobre a Semana de Prevencgao.

Art. 5° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
Gabinete da Prefeita, 07 de abrilde 2021.

LUCIMAR CRISTINA DA SILVA FERREIRA
Prefeita
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=DECRETO N° 5.267,DE 07 DE ABRIL DE 2021 =

"REGULAMENTA AS FASES PREPARATORIA E EXTERNA DAS LICI'[ACOES
E CONTRATACOES E O SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS - SRP,NO AMBITO
DO MUNICIPIO DEPARACAMBI"

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE PARACAMBI, no uso de suas atribuigdes
constitucionais e legais, tendo em vista o que consta do Processo
Administrativon®5116/2019,

CONSIDERANDO:

Paracambi, quinta-feira, 8 de abril de 2021

\BRIL Verde e Aul

Més de

Conscientizagao

; . ao Autismo e
Cidade de Paracambi Acidentes de
Prefeita - Lucimar Cristina da Silva Ferreira Trabalho

Edicao 312

- o poder-dever de a Administragao Publica estabelecer as condutas
administrativas para o adequado planejamento das suas contratagdes;

- a necessidade de padronizacdo dos procedimentos atinentes a fase
preparatéria e externa das contratacdes publicas, com a indicagao das
principais rotinas administrativas;

- os beneficios das prescrigoes quanto a sequéncia e as principais condi¢oes
das contratagoes publicas;

- a importancia de propiciar aos agentes publicos, de forma sintetizada e
objetiva, orientagdes de carater preventivo, para a instrugao do processo
administrativo de contratagao; e

- as recomendagoes realizadas pelo Egrégio Tribunal de Contas do Estado do
Rio de Janeiro no processo TCE-RJ n®229.833-9/14.

=DECRETA=

TiTULOI
DA FASE PREPARATORIA

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este Decreto regulamenta as fases preparatéria e externa das
licitagbes e contratagdes no ambito do Poder Executivo do Municipio de
Paracambi, bem como o Sistema de Registro de Precos — SRP e a gestao e
fiscalizagao dos contratos firmados.

Paragrafo tinico — As disposi¢oes do presente Decreto aplicam-se:

| - aos Fundos Municipais, regulados por legislagao prépria, cujos recursos
sejam oriundos de repasses federal, estadual e/ou municipal, e que possuam
estrutura de controle interno e/ou de comissao de licitagdes;

Il — entidades da Administragao Indireta, no que couber.

Art. 2° - A fase preparatoria compreende a fase interna da contratagao e se
encerra no momento da publicagao do instrumento convocatério ou, em se
tratando de contratagao direta,com a celebragao do contrato.

Art. 3° - Aplicam-se as disposi¢oes deste Decreto a qualquer contratagao
publica, ainda que esta nao seja formalizada pelo instrumento de contrato, na
forma autorizada pelo art. 62 da Lei n® 8.666/1993, as fundamentadas em
inexigibilidade ou dispensa de licitagdo e nas contratacdes efetuadas pelo
Sistema de Registro de Precos - SRP.

Art. 4° - O procedimento para a contratagao sera iniciado com a autuagao de
processo administrativo proprio, que sera conduzido de acordo com as
normas em vigor.

Art. 5° - As atividades preparatérias das contratagdes publicas devem ser
conduzidas de acordo com o adequado planejamento, de modo a maximizar a
utilizagao dos recursos disponiveis.

Art. 6° - As aquisicOes e prestagdes de servigos, sempre que possivel, deverao
ser processadas pelo sistema de registro de pregos, cabendo ao 6rgao
requisitante a instrugao inicial do processo, bem como o acompanhamento do
procedimento licitatdrio e da execugao do contrato.

Art. 7° - Sdo objetivos das contratagdes publicas:
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|- disponibilizar bens, obras e servigos com qualidade de desempenho e de
conformidade;

Il - suprir as necessidades da Administragao Publica;
Il - assegurar a continuidade de servigos, projetos e planos, sem interrupgao; e

IV - reduzir os custos diretos e indiretos envolvidos no processo de
contratagao publica.

Art. 8° - Afase preparatdria da contratagdo devera observar os seguintes atos,
preferencialmente nesta sequéncia:

I- formulério de requisigao padronizado, devidamente preenchido com a
justificativa para arealizagdo da despesa, conforme Anexo ;

Il - elaboragao do termo de referéncia ou, quando for o caso, do projeto basico e
do projeto executivo, e aprovagao pela autoridade competente;

Il - autorizagdo da contratagao pela autoridade competente para o inicio do
procedimento;

V- estimativa do valor da contratagdo, seguido de justificativa quanto a
metodologia utilizada;

VI — manifestagao do Controle Interno atestando a economicidade do valor
estimado da contratagao;

VIl - ciéncia e autorizagao da despesa pelo Chefe do Poder Executivo;
VIII - indicagao dos recursos orgamentarios parafazer face a despesa;

IX - verificagdo da adequagao orgamentaria e financeira, autorizagdo pelo
ordenador de despesa erespectiva reserva orgamentaria;

X — manifestagcdo do setor competente acerca da inexisténcia de outros
procedimentos administrativos autuados com o mesmo objeto da requisigao,
afim deimpedir o fracionamento de despesa;

XI - elaboracdo das minutas do edital, do contrato ou instrumentos
congéneres; e

XIl - exame e aprovagao das minutas do edital, do contrato ou instrumentos
congéneres pela Procuradoria Geral do Municipio.

§ 1°- O termo de referéncia ou o projeto basico deverao ser elaborados de
acordo com os elementos abaixo indicados, previstos no Anexo I, sem
prejuizo da especificagao necessaria devido a especificidade do objeto a ser
contratado eaindicada pela Lei Geral de Licitagoes:

| — os Orgaos solicitantes e participantes, no caso de utilizagao do Sistema de
Registro de Precos;

Il - o objeto da contratagao;

Il - ajustificativa da necessidade e o objetivo da contratagao, identificando a
finalidade a que se pretende alcangar;

IV - adescrigao detalhada do objeto a ser executado, indicando-se a demanda
eaquantidade a ser contratada;

V —as condigdes para a execucgao dos servigos ou do fornecimento;
VI - aestratégia de suprimento
VIl - o cronograma fisico-financeiro, quando for o caso;

VIIl - os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto e, se for o caso, da
necessidade de fornecimento de amostra;

IX — os critérios de avaliagao das propostas;

X —as obrigagdes do contratado e do contratante;
Xl - os procedimentos de fiscalizagao e gerenciamento do contrato;

XIl - o prazo de execugao ou entrega do objeto;
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XIIl — as sang6es administrativas;
XIV —asinformagoes da secretariarequisitante.

§ 2°- O termo de referéncia ou projeto basico deverdo ser elaborados,
preferencialmente, por técnico do 6rgao requisitante com qualificagao
profissional pertinente as especificidades do objeto a ser contratado.

§ 3° - O termo de referéncia ou projeto bdsico devera ser expressamente
aprovado pela autoridade requisitante.

CAPITULO Il
Da requisigao e definigao do objeto

Art. 9° - O objeto sera requisitado pelo setor ou unidade administrativa
interessada que constate a necessidade da contratagao, que conterad a
solicitagao da compra, servigo, obra ou alienagao, com a apresentagao da
devida justificativa, a partir do formulario de requisicdo padronizado previsto
noart. 8°1,conforme Anexo .

§ 1°- A justificativa deverad apresentar a motivagdo para a contratagao,
contemplando a necessidade do objeto, sua especificagao e destinagao, o
quantitativo necessario e, quando for o caso, o possivel de ser adquirido.

§ 2°- A estimativa das quantidades deverda ser definida através de estudo
técnico ou metodologia de estimacao ou histérico de consumo e utilizagcao
provaveis.

Art. 10 - A definicdo do objeto devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas
especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a
competicao, devendo ser observados:

|- o adequado planejamento;
Il - oresultado a ser obtido com a contratacao;
Il - apadronizagao, quando cabivel;

IV - a divisdo das contratagdes em tantas parcelas quantas se comprovarem
técnica e economicamente viaveis;

V- as melhores praticas de sustentabilidade ambiental.

§ 1°- Além destes critérios, a definicao do objeto podera, caso aplicaveis,
contemplar medidas relativas a seguranga; economia da execucéo,
conservagao e operagao; possibilidade de emprego de mao-de-obra,
materiais, tecnologia e matérias-primas existentes no local para execugao,
conservagao e operagao; durabilidade do material; atendimento as normas
técnicas, de saude, de seguranga do trabalho e do impacto ambiental;
condicoes de manutengao, assisténcia técnica, garantia e capacidade de
guarda e armazenamento.

§ 2° - A padronizagao devera ser observada sempre que as especificagdes
técnicas e de desempenho puderem ser pautadas por critérios objetivos e
demonstradas as vantagens econdmicas da medida, diante da economia de
escala, assim como a facilidade de manutengao, substituigao e operagao de
bens, assisténcia técnica e de garantia oferecidas, adaptagao dos usuarios e
especificagdes técnicas e de desempenho ja existentes.

§ 3° - Dentre outras praticas de sustentabilidade ambiental, desde que
tecnicamente motivadas, deverao ser atendidas as abaixo definidas, ou outras
que o Poder Executivo venha a estabelecer, tais como:

|- economiano consumo de 4gua e energia;

Il - minimizacao da geragao de residuos e destinacao final ambientalmente
adequada dos que forem gerados;

Il - racionalizagao do uso de matérias-primas;

IV - redugdo da emissao de poluentes;

V- adogao de tecnologias menos agressivas ao meio ambiente;

VI - implementagao de medidas que reduzam as emissoes de gases de efeito
documento
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estufa e aumentem os sumidouros;
VII - utilizagao de produtos de baixa toxicidade;

VIII - utilizagao de produtos com a origem ambiental sustentavel comprovada,
quando existir certificagao para o produto.

§ 4° - A definigao do objeto e as suas especificagdes deverao ser aprovadas
pelo respectivo setor técnico, especialmente no caso de sua alteragao.

Art. 11 - O setor responsavel pelas contratagoes deverd empenhar-se em
verificar a necessidade do objeto pelos diversos setores ou unidades internas
do 6rgao ou entidade, com vistas a economia de escala e evitar a necessidade
derepeti¢ao de procedimentos.

Paragrafo Unico - Quando possivel, o setor ou a unidade administrativa que
apresentou a requisigao do objeto devera ser consultada para a confirmagao
da especificagao.

SEGAO | _
DAS AQUISIGOES

Art. 12 - Em se tratando de aquisigdes, além da adequada caracterizagao de
seu objeto, mediante a especificagdo completa do bem a ser adquirido,
deverao serindicados:

I- a definigao das unidades e das quantidades a serem adquiridas em fungao
do consumo e utilizagao provavel e futura estimada;

Il - oprazo elocal de entrega;
Il - aforma de acondicionamento para a entrega do produto; e
IV - anecessidade de amostra, quando for o caso.

§ 1° - A definigao do quantitativo devera ser apontada a partir de adequadas
técnicas para a apuragao da estimativa, que considerem, dentre outros
fatores:

I- o histérico de utilizagao nos ultimos exercicios;
Il - aquantidade armazenada em estoque;

Il - a necessidade futura, de acordo com as demandas atuais, especialmente
quando se tratar de bens de consumo permanente;

IV - a capacidade de guarda de material, no almoxarifado ou similar, em razao
dademandausual, estoque atual e prazo de validade dos produtos.

§ 2°- A especificagado do objeto ndo contemplara a indicagao de marca, salvo
excecao devidamente justificada e respaldada por estudo técnico ou apds
procedimento administrativo de padronizagao.

§ 3°- Quando a descrigdo do objeto a ser licitado puder ser melhor
compreendida pela identificagao de determinada marca ou modelo aptos a
servir como referéncia, estes poderao ser apontados, situacdo em que sera
obrigatorio o acréscimo da expressao “"ou similar ou de melhor qualidade”.

§ 4°- Para garantir a qualidade e o desempenho do produto a ser adquirido e
desde que apresentada justificativa técnica, podera ser solicitada a
apresentagao de certificagao da qualidade do produto ou do processo de
fabricagao, inclusive sob o aspecto ambiental, por qualquer instituigao oficial
competente ou por entidade credenciada, como o INMETRO ou a ABNT, sendo
vedada a previsao de exigéncia de certificagdo voluntaria como condigao de
habilitagao.

§ 5° - Além de atender o disposto no art. 8°, caput, deverdao constar no
processo administrativo os seguintes documentos:

| — Manifestagdo do Orgao Gerenciador do Sistema de Registro de Pregos —
SRP acerca da existéncia de ata de registro de pregos em vigor que contenha o
objetorequisitado;

Il — Manifestagao do setor de almoxarifado competente acerca da existéncia
dos itensrequisitados.

§ 6°- O fornecimento de amostra do objeto a ser contratado sé podera ser
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exigida do licitante classificado em primeiro lugar.

SEGAO II
DAS PRESTAGOES DE SERVIGOS

Art. 13 - Quando o objeto se referir a prestagao de servigos, a definicao
completa do objeto devera ser apresentada por termo de referéncia, conforme
art. 9°, paragrafo Unico, do presente Decreto.

§ 1° — Nos procedimentos de contratagdo de servigos continuados com
dedicagao exclusiva de mao de obra, a elaboragao de planilha de quantitativos
e custos unitarios, com a indicagao de todos os custos, despesas diretas e
indiretas, pessoal, material, equipamentos, uniformes, impostos, o qual devera
ser previamente submetido ao ordenador de despesas para aprovagao.

§ 2° - Além de atender o disposto no art. 8°, caput, devera constar no processo
administrativo manifestagao do Orgao Gerenciador do Sistema de Registro de
Precos — SRP acerca da existéncia de ata de registro de pregos em vigor que
contenha o objeto requisitado.

SEGAO Il
DAS OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA

Art. 14 - Para a execugao de obras e servigos de engenharia, o setor
requisitante efetuard a descricdo sumaria do seu objeto, devendo ser
encaminhada ao setor técnico para a elaboragao do projeto basico.

§ 1° - Todos os documentos de natureza técnica, tais como o memorial
descritivo e/ou especificagao técnica, orgamento de referéncia e cronograma,
bem como todos os projetos apresentados devem conter identificagao do(s)
responsavel(is) técnico(s) com nome e nimero do registro no CREA e/ou CAU
devidamente assinados.

§ 2° - Além de atender o disposto no art. 8°, caput, deverao constar no
processo administrativo os seguintes documentos:

| — Projeto executivo ou manifestagdo quanto a apresentagao deste durante a
execucao das obras ou servigos de engenharia contratados;

Il - ARTs/RRTs das pegas dos projetos basico e executivo;

Il - Composicdes de pregos unitarios de todos os servigos contratados,
contendo, para cada servigo, a relagdo de materiais, mao-de-obra e
equipamentos e seus respectivos indices, unidades, pregos unitarios e totais;
IV - Planilha detalhada demonstrativa do BDI (beneficios e despesas indiretas;
V - Cronograma fisico-financeiro da obra ou servigco de engenharia;

VI - ART do orgamento elaborado pela Administragao;

VIl - Licenga ambiental ou manifestagao do 6rgao competente quanto a sua
dispensa;

VIII — Alvaréa de construgao ou manifestagao do 6rgao competente quanto a
suadispensa;

IX - Plantas com os desenhos do empreendimento, quando pertinentes, que
demonstrem o desenvolvimento da solugao escolhida, de forma a fornecer a
visao global da obra e identificar todos os seus elementos constitutivos com
clareza.

_SEGAO IV
DA CONTRATAGAO DIRETA POR DISPENSA E
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Art. 15 — Deverao constar nos procedimentos referentes a contratagao direta,
além dos mencionados no art. 8°, caput, os seguintes documentos:

| — Termo de Dispensa/Inexigibilidade em ordem sequencial e numérica,
assinada pelo ordenador de despesa;

Il — Razado daescolhado fornecedor ou executante, adequada e fundamentada,
mediante comprovagao documental da exclusividade, quando couber;

Il — Manifestagdo da Comissao de Licitagao acerca da aptidao da empresaem
documento
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contratar com a Administragao, em razao de nao ter sofrido penalidade, na
formadoart. 87,daLein®8.666/1993;

IV - Manifestagdo do Orgdo Gerenciador do Sistema de Registro de Pregos —
SRP acerca da existéncia de ata de registro de pregos em vigor que contenha o
objetorequisitado;

V — Manifestagao do setor de almoxarifado competente acerca da existéncia
dositensrequisitados;

VI - Ato constitutivo da empresa a ser contratada;

VIl — Documentos pessoais do representante legal da empresa e eventual
procuragao;

VIIl - Comprovante de inscrigao e situagao cadastralno CNPJ;

IX — Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de tributos federais
eaDivida Ativada Uniao;

X — Certidoes Negativas ou Positivas com Efeitos de Negativa de tributos
estaduais e municipais, conforme o caso;

XI - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS;

XIl — Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de obrigagdes
trabalhistas.

§ 1° — Serarealizada pesquisa de pregos na hipétese de contratagao direta por
inexigibilidade de licitagdo naformado art. 21.

§ 2° — Em caso de contratagao direta por dispensa de licitagao em razao do
valor do contrato, naformadosincisos | ell, do artigo 24, da Lei n°® 8.666/1993,
fica facultada a remessa dos autos a Procuradoria Geral do Municipio para
analise dejuridicidade.

§ 3° — Em caso de auséncia de manifestagdo da Procuradoria Geral do
Municipio na hipotese do paragrafo acima, faz-se necessaria certidao firmada
pelo gestor da Pasta contratante assegurando a utilizagdo das minutas-
padrao pré-aprovadas pela Procuradoria-Geral do Municipio.

§ 4° - Caso haja alteragcées na minuta-padrdo pelo Orgdo requisitante,
observar-se-ao disposto no art. 29 deste Decreto.

§ 5° — A declaragao indicada no paragrafo terceiro nao retira a
responsabilidade citada no art. 28 da Lei de Introdugao as Normas do Direito
Brasileiro — LINDB.

§ 6° — Ainda que nao haja manifestagdo prévia da Procuradoria Geral do
Municipio, esta deve ser comunicada sobre as contratagdes que ocorrerem
nos moldes do paragrafo segundo deste artigo em até 48 (quarenta e oito)
horas da assinatura do contrato, sob pena de responsabilizacdo dos agentes
envolvidos.

CAPITULO Il ;
DA AUTORIZAGAO DA CONTRATAGAO

Art. 16 - A autorizagao da contratacao serd efetuada pela autoridade
competente, ordenadora da despesa, que aprovara o inicio do procedimento.

§ 1°- A motivagao do ato de autorizag@o devera considerar a oportunidade, a
conveniéncia e arelevancia da contratagao.

§ 2°- Também devera ser considerado se ja foram tomadas as providéncias
para a indispensavel disponibilidade, utilizagao, aquisicao ou desapropriagao
dos bens, necessarios a execugao da obra ou servigo a contratar, quando for o
caso.

§ 3°- Sao ordenadores de despesa os Secretarios Municipais e gestores de
fundos, naformado Decreto Municipal n® 4.485/2017.

CAPITULO IV .
DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Art. 17 - A estimativa do valor da contratagdo sera realizada mediante
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consulta as fontes de pesquisa que sejam capazes de representar o mercado
publico.

§ 1°- A pesquisa de pregos deverd ser promovida a partir de orgamento
detalhado em planilhas que expresse a composi¢ao dos custos unitarios,
conforme Anexo lll, devendo ser disponibilizado o Termo de Referéncia ou o
Projeto Basico, para permitir que o mercado apresente os pregos estimados
com custos adequados ao objeto.

§ 2°- Constara do processo a identificagao do(s) servidor(es) responsavel(is)
pelaelaboragao da pesquisa.

Art. 18 - Para aobservanciado disposto no art. 17 deste Decreto, a pesquisa de
pregos podera ser realizada junto a fornecedores por correio eletronico ou
qualquer outra forma similar, desde que observados os Anexo IV e V; consulta
de valores adjudicados em contratagdes similares de outros érgaos ou entes
publicos; Portais de Compras de Governo; pregos registrados em atas de
Sistema de Registro de Pregos; bancos de pregos; pregos publicados em
midias ou em sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo e pela
avaliagao de contratos vigentes ou recentes, com a indicagao da data de
acesso ou de referéncia.

§1°- Poderao ser utilizados os pregos cujas datas ndo se diferenciem em mais
de 180 (cento e oitenta) dias da indicagdo da estimativa do valor da
contratagao ou cujos contratos estejam em execugao.

§ 2°- A pesquisa de pregos devera observar a similaridade das condigdes
contratuais, como a especificagdo do objeto, volume da demanda, prazo e local
da entrega ou prestagao, dentre outros, a fim de evitar eventuais distorgdes no
custo médio apurado, cuja observancia devera ser atestada pelo setor técnico.

§ 3°- Excepcionalmente, e apenas em carater subsidiario, poderdo ser
admitidas cotagdes obtidas por meio de anuncios de jornal, encartes,
consultas a rede mundial de computadores ou quaisquer outros veiculos de
divulgagao, caso em que o servidor responsavel devera atestar a fonte das
informacdes obtidas, com aindicagdo da data de referéncia ou de acesso.

Art. 19 - A estimativa do valor da contratacao sera obtida pela média, mediana
ou menor preco do resultado da pesquisa de pregos, em conformidade com a
Instrugdo Normativa 1/2015 Rev. 1 e eventuais diplomas alteradores ou
revogadores.

§ 1° - A média devera ser calculada pela soma dos valores obtidos quando
houver, pelo menos, 3 (trés) pregos de referéncia.

§ 2° - Caso nao obtidos, a0 menos, 3 (trés) pregos de referéncia, devera ser
realizada nova pesquisa de mercado, salvo em se tratando de mercado restrito
ou desde que devidamente justificado.

§ 3° - Com justificativa, os valores obtidos por meio das consultas que nao
reflitam a realidade de mercado ou que apresentem grande variacdo em
relagdo aos demais devem ser desprezados, como o0s pregos inexequiveis ou
os excessivamente elevados, de modo a evitar distor¢gdes da estimativa do
valor da contratagao.

§ 4° - Podera ser adotado outro método para a obtengao do resultado da
pesquisa de pregos, que nao o disposto no caput deste artigo, como o do
menor prego obtido na pesquisa de mercado, o que devera ser devidamente
justificado pela autoridade competente.

§ 5° - O Departamento responsavel pela estimativa do valor da contratagao
devera indicar, em manifestagao, a metodologia utilizada para o balizamento
doprego.

§ 6° - 0 6rgdo de Controle Interno devera certificar o atendimento do principio
daeconomicidade.

Art. 20 - Na hipétese de o licitante vencedor haver apresentado cotagao de
preco durante a fase de pesquisa de mercado, devera ser observada a sua
equivaléncia ou razoabilidade entre o prego cotado e o ofertado na licitagao,
devendo-se instar o licitante vencedor a esclarecer a discrepancia do valor
apresentado na licitagdo, caso este seja superior a 10% (dez por cento)
daquele.

Art. 21 - Nas hipdteses de inexigibilidade de licitagao, a pesquisa de pregos
podera ser realizada mediante a comparagao da proposta apresentada com os
precos de mercado praticados pela futura Contratada em outros contratos
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cujo objeto seja semelhante ao que se pretende contratar.

Art. 22 - A estimativa do valor das obras e dos servigos de engenharia sera
obtida a partir da elaboragao dos orgamentos de referéncia e observara as
seguintes diretrizes:

|- sera elaborada a partir da fixagdo dos custos unitarios de referéncia dos
materiais, servigos, equipamentos e mao de obra, apurados pelos boletins da
Empresade Obras Publicas - EMOP; e

Il - determinara os critérios de aceitabilidade dos pregos unitarios e global, na
formado dispostonoart. 40, inciso X,da Lein®8666/1993.

§ 1°- Caso nao haja custo unitario de referéncia definido no ambito do Estado
do Rio de Janeiro, pela Empresa de Obras Publicas -EMOP, poderao ser
adotadas as tabelas homologadas que expressem sistema de custos unitarios
de outro Ente, como o Sistema de Custos de Obras (SCO), do Municipio do Rio
de Janeiro, Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construgéo
Civil (SINAPI), da Caixa Economica Federal (CAIXA) e o Sistema de Custos
Rodoviarios (SICRO), do Departamento Nacional de Infraestrutura de
Transporte (DNIT), desde que adequado ao caso concreto, o que devera ser
justificado pelo setor técnico.

§ 2°- Se as tabelas para elaboragao dos orgamentos de referéncia de que trata
0 § 1° deste artigo nao contemplarem, de modo adequado, os constantes no
projeto, o valor de referéncia sera o menor prego obtido junto a, no minimo, trés
fornecedores especializados.

§ 3°- Quando o recurso que custear a despesa da futura contratagao for
oriundo de convénio, contrato de repasse ou financiamento, a estipulagao do
preco maximo de referéncia devera adequar-se as normas que constam no
respectivo instrumento.

§4°- Poderao ser adotadas especificidades locais ou de projeto na elaboragao
das respectivas composigoes de custo unitario, desde que demonstrada a
pertinéncia dos ajustes para a obra ou servigo de engenharia a ser orgado em
relatério técnico elaborado por profissional habilitado.

§ 5°- Os custos unitarios de referéncia poderdo, em condigdes especiais
justificadas em relatério técnico elaborado por profissional habilitado e
aprovado pela Autoridade Competente, exceder os seus correspondentes do
sistema de referéncia adotado na forma deste Decreto, sem prejuizo da
avaliagao dos 6rgaos de controle, dispensada a compensagao em qualquer
outro servigo do orgamento de referéncia.

Art. 23 - Quando se tratar de alienagao de bens imdveis, devera ser realizada a
suaprévia avaliagao.

_ CApiTULOV
DA AUTORIZAGAO PARA A REALIZAGAO DA DESPESA

Art. 24 - Fixada a estimativa do valor da contratagao, serd dada ciéncia ao
Chefe do Poder Executivo da despesa que se pretende realizar.

Art. 25- Autorizado o prosseguimento do feito pelo Chefe do Poder Executivo,
sera verificada, pelo setor competente, a disponibilidade orgamentaria para a
realizacdo da despesa, certificando-se a adequagao a Lei de Diretrizes
Orgamentarias — LDO e Lei Orgamentaria Anual — LOA e expedindo-se
respectivanota dereserva.

Paragrafo Unico - Quando se tratar de despesa que n3o se encerre no proprio
exercicio da contratagao, deverdo ser observados os critérios estabelecidos
nos incisos do art. 57, da Lei n° 8.666/1993, atestando-se a sua
compatibilidade com o Plano Plurianual, se for o caso.

Art. 26 - Caso a contratagao de servigos, fornecimento de bens ou execugao de
obras implique na criagdo, expansao ou aperfeicoamento de agéo
governamental, que acarrete aumento da despesa, nos termos do art. 16, da
Lei Complementarn®101/2000, 0 Ordenador de Despesa serd informado:

I- quanto a estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em
quedeva entraremvigor e nos dois subsequentes; e

Il - se 0o aumento da despesa tem adequacao orgamentaria e financeira com a
lei orgamentaria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de
diretrizes orgamentarias.

§ 1°- A estimativa de que trata o inciso | do caput deste artigo sera
acompanhada das premissas e metodologia de calculo utilizadas.

DIAGRAMAGAO

CPD

&

Prefeitura de Paracambi

§2°- Ressalva-se do disposto neste artigo as despesas:

|- consideradas irrelevantes, assim entendidas as despesas cujo valor nao
ultrapasse os limites fixados nos incisos | e Il do artigo 24 da Lei n°® 8.666/
1993;

Il - corriqueiras, habituais e relacionadas a operacdao e manutencao de
servigos preexistentes;

Il - que se esgotarem no proprio exercicio financeiro.

Art. 27 - Havendo disponibilidade orgamentaria o processo serd encaminhado
ao Ordenador de Despesa, afim de que seja:

|- autorizada areserva orgamentaria necessaria a contratagao pretendida; e
Il - declarada a adequacgao da despesa, na hipotese do art. 26 deste Decreto.

; CAPITULO VI
DA ELABORAGAO E A APROVAGAO DAS MINUTAS DE EDITAL E CONTRATO

Art. 28 - Realizada a reserva orgamentaria, serdo indicados a modalidade e o
tipo delicitagdo, quando ndo se tratar de bens e servigos comuns, hipdtese em
que sera realizado o pregao, preferencialmente eletrénico, sendo elaboradas
as minutas de edital e de instrumento do contrato, de acordo com as
circunstancias da contratagao.

§ 1°- Para a escolha do tipo de licitagao poderao ser levados em conta, dentre
outros, os seguintes fatores:

I- natureza predominantemente intelectual do objeto;
Il - grande complexidade ou inovagao tecnoldgicaou técnica; ou
Il - caracteristicas especiais da contratagao.

§ 2°- Quando se tratar de contratagao direta, por dispensa ou inexigibilidade
delicitagao, sera elaborada a minuta de instrumento do contrato.

§ 3°- Devera ser indicado pelo Ordenador de Despesa o agente ou o setor
responsavel pela elaboragdo da minuta de edital.

Art. 29 - Deverao ser adotadas as minutas padronizadas de edital e de contrato
aprovadas pela Procuradoria Geral do Municipio, através de ato administrativo
especifico.

§ 1°- A minuta do contrato devera constar da minuta do instrumento
convocatorio.

§ 2°- As alteragdes promovidas nas minutas que sejam necessarias a
adequagao do objeto deverdo ser apresentadas em negrito, de modo a
contribuir para a celeridade de seu exame pela Procuradoria do Municipio.

§ 3° - O servidor responsavel pela elaboragao das minutas do edital e do
contratado devera certificar nos autos a utilizacdo das minutas-padrao
elaboradas pela Procuradoria Geral do Municipio, conforme Anexo VI.

Art. 30 - O Procurador do Municipio devera emitir parecer prévio acerca da
possibilidade juridica da contratagao e examinara as minutas de edital, de
contrato ou instrumentos congéneres apresentados, assim como do
cumprimento dos atos da sua fase preparatoria, com a ressalva indicada nos
paragrafos doartigo 15.

Paragrafo Unico - O parecer de que trata o caput deste artigo:
I- ndo serd dispensado no caso de haver minuta-padrao;

Il - nao examinara conteudo técnico relativo a documentos do processo ou de
qualquer outra natureza nao juridica.

Art. 31 - Serdo procedidas as recomendacdes de adequagao apresentadas
pelo parecer juridico ou, mediante ato formal do setor técnico ou da Autoridade
Competente, de acordo com a natureza da matéria, podera ser justificado o seu
nao acolhimento.

Paragrafo Unico — O edital aprovado sera rubricado e assinado pela autoridade
competente que solicitou a compra ou servigo, prosseguindo-se com a devida
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publicagao do instrumento convocatorio.

_ CAPITULO VIl )
DOS ATOS PREPARATORIOS PARA A PUBLICAGAO DO EDITAL

Art. 32 - Também sera registrada no processo administrativo de contratagao a
designagao da Comissao de Licitagao ou do Pregoeiro e Equipe de apoio,em se
tratando de pregao.

Art. 33 - Devera ser realizada audiéncia publica quando o valor estimado para
uma licitagado ou para um conjunto de licitagdes simultaneas ou sucessivas for
superior a 100 (cem) vezes o limite previsto no art. 23, inciso, alinea c da Lei n°®
8.666/1993.

§ 1°- A audiéncia publica devera ser concedida pela autoridade responsavel
com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias Uteis da data prevista para a
publicagao do edital, e divulgada, com a antecedéncia minima de 10 (dez) dias
Uteis de sua realizagao, pelos mesmos meios previstos para a publicidade da
licitagdo, a qual terdo acesso e direito a todas as informagdes pertinentes e a
se manifestar todos os interessados, sejam licitantes ou nao.

§ 2°- Para os fins deste artigo, consideram-se licitagdes simultaneas aquelas
com objetos similares e com realizagao prevista para intervalos nao
superiores a trinta dias e licitagOes sucessivas aquelas em que, também com
objetos similares, o edital subsequente tenha uma data anterior a cento e vinte
dias apds o término do contrato resultante da licitagao antecedente.

§ 3°- A critério da autoridade competente podera ser realizada audiéncia
publica, independente do valor estimado da contratagao, em momento
anterior ao previsto no paragrafo primeiro deste artigo, quando houver
necessidade de obter contribuigdes junto ao mercado ou interessados para a
adequada modelagem do objeto.

§ 4°- As contribuicbes apresentadas pelo mercado ou pelos interessados
poderao ser acolhidas ou rejeitadas, procedendo-se as devidas adequagdes
no termo de referéncia, projeto basico e minutas de edital e contrato, quando
cabiveis.

§ 5°- O ato que acolher ou rejeitar as contribuigdes oferecidas devera ser
justificado, sendo a sua motivagao explicita, clara e congruente.

Art. 34 - Assinado o edital pela Autoridade Competente, sera providenciada a
publicagao do aviso de licitagao no Diario Oficial do Municipio de Paracambi e
no respectivo enderego eletronico.

§ 1°- A competéncia para assinar os editais de licitagao é do Ordenador de
Despesa.

§ 2°- Quando for o caso, o edital também devera ser publicado nos jornais de
grande circulagao.

§ 3°- O extrato do edital devera ser encaminhado ao Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro, naforma e no prazo especificado por este.

TiTULO Il
DA FASE EXTERNA
CAPITULO UNICO
DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

Art. 35 - A fase externa da licitagao observara as disposigdes estabelecidas no
instrumento convocatoério do certame e seus anexos, que serao editados de
acordo com as disposigdes contidas nas Leis n°® 8.666/1993 e 10.520/2002 e
eventuais diplomas normativos que as venham alterar ou substituir.

Art. 36 - Publicado o extrato do contrato, o processo sera remetido ao 6rgao
responsavel pelo langamento de dados no SIGFIS/TCE-RJ e no portal da
transparéncia.

Paragrafo unico- O langamento de dados dos contratos realizados pelos
Fundos Municipais no SIGFIS/TCE-RJ sera de responsabilidade das
Secretarias gestoras dos respectivos Fundos.

Art. 37 - Deverdo ser remetidas a Procuradoria Geral do Municipio e Orgao de
Planejamento cépias do contrato assinado, a fim de serem arquivados.

Art. 38 - O processo administrativo que gerou a contratagdo devera ser
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custodiado pela Secretariarequisitante até a sua conclusao.

§ 1°- O processo apenas sera arquivado na Controladoria Geral do Municipio
ou Arquivo Geral ap6s o aceite definitivo e total quitagao do objeto.

§ 2°- Sem prejuizo do registro e do arquivamento dos documentos na
Procuradoria Geral do Municipio, os 6rgaos da Administragao Direta e Indireta
manterao registro cronoldgico e arquivo dos contratos e seus aditamentos,
bem como cépias da publicagao de seus extratos e respectivos empenhos.

TiTULO NI
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS — SRP
CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 39 - As contratagOes de servigos e as aquisigdes de materiais, quando
efetuadas pelo Sistema de Registro de Pregos — SRP, no ambito da
Administragao Direta e Indireta do Poder Executivo do Municipio de Paracambi
obedecerao ao disposto neste Decreto.

Art. 40 - Para os efeitos deste Decreto sdo adotadas as seguintes definigdes:

| - Sistema de Registro de Pregos - conjunto de procedimentos para registro
formal de pregos relativos a prestagao de servigos e aquisigao de materiais,
para contratacdes futuras;

Il - Ata de Registro de Pregos - documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratagao, em que se registram
os pregos, fornecedores, 6rgaos participantes e condigoes a serem praticadas,
conforme as disposi¢des contidas no instrumento convocatoério e propostas
apresentadas;

Il - Orgdo Gerenciador - 6rgdo ou entidade da administragdo publica
responsavel pela gestao do registro de pregos, inclusive pela organizagao e
realizagao do procedimento licitatério e pelo gerenciamento da ata de registro
de pregos dele decorrente, de forma a atender as necessidades préprias e dos
demais 6rgaos ou entidades do Municipio;

IV - Orgao Participante - 6rgao ou entidade da administragdo publica que
participa dos procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Pregos e
integra a Ata de Registro de Pregos;

V - Orgdo Aderente - 6rgdo ou entidade da administragdo publica que, ndo
tendo participado dos procedimentos iniciais da licitagdo, atendidos os
requisitos destanorma, faz adesao a ata de Registro de Pregos.

Art. 41 - O Sistema de Registro de Pregos sera adotado preferencialmente nas
seguintes hipoteses:

| - quando, pelas caracteristicas do material ou servigo, houver necessidade de
contratacdes frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisigao de materiais com previsao de entregas
parceladas ou contratagao de servigos remunerados por unidade de medida
ouemregimede tarefa;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de materiais ou a contratagdo de
servigos para atendimento a mais de um 6rgao ou entidade, ou a programas de
governo; ou,

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administragao.

Art. 42 - Respeitadas as competéncias legais de outros 6rgaos, cabera ao
6rgao gerenciador a realizagao dos procedimentos licitatdérios para fim de
registro de precos para as contratagoes de servicos e as aquisicoes de
materiais, de forma a atender as necessidades proprias e dos demais 6rgaos e
entidades do Municipio.

Paragrafo Unico - Os demais 6rgdos ou entidades do Municipio poderdo
realizar registro de precos, quando o mesmo se referir a materiais ou servigos
de utilizagao frequente e sobre os quais detenham conhecimento técnico
especifico, mediante autorizagdo prévia da Secretaria Municipal de
Planejamento.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DO ORGAO GERENCIADOR
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Art. 43 - Cabera ao 6rgao gerenciador a pratica de todos os atos de controle e
administracao do Sistema de Registro de Precos, e ainda o seguinte:

I - convidar, mediante expediente especifico, os 6rgdos e entidades do
Municipio para participarem do Registro de Pregos, conforme Anexo VII;

Il - estabelecer um prazo minimo de até 08 (oito) dias Uteis para envio por
escrito e por meio digital, por parte as secretarias, 6rgaos e entidades
municipais, das estimativas individuais de quantidade;

Il - consolidar todas as informagdes relativas a estimativa individual e total de
consumo, promovendo a adequagao dos respectivos termos de referéncia ou
projetos basicos encaminhados para atender aos requisitos de padronizagao
eracionalizagao;

IV - promover todos os atos necessarios a instrugao processual para a
realizagao do procedimento licitatério;

V - realizar a pesquisa de mercado, em conjunto com o departamento
competente, para identificagao do valor estimado da licitagao e, consolidar os
dados das pesquisas de mercado realizadas pelos 6rgaos e entidades
participantes;

VI - confirmar junto aos 6rgaos participantes a sua concordancia com o objeto
a ser licitado, inclusive quanto aos quantitativos e termo de referéncia ou
projeto basico;

VII - apoiar a realizagado do certame, bem como os atos dele decorrentes, tais
como a assinatura da ata e o encaminhamento de sua copia aos demais
orgaos participantes;

VIII - gerenciar a ata deregistro de pregos;

IX - acompanhar constantemente a flutuagao dos pregcos no mercado de modo
amanter avantajosidade;

X - acompanhar a economicidade dos pregos registrados, sempre que
necessario a preservagao do interesse publico, considerados o tempo
decorrido, a sazonalidade de mercado ou outras condigbes econdémicas
especificas, tornando publico o resultado desse acompanhamento;

XI = conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagoes dos
pregosregistrados;

XIlI - publicar trimestralmente no Diario Oficial do Municipio os pregos
registrados e suas atualizagOes, para fins de orientagdo das secretarias,
6rgaos e entidades municipais;

XIII - gerir os pedidos de adesao dos 6rgaos e entidades nao participantes da
ata deregistro de pregos e orientar os procedimentos do 6rgao aderente;

XIV - aplicar, em conjunto com o gestor dos contratos, garantida a ampla
defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado na ata de registro de pregos ou do descumprimento das obrigagdes
contratuais, emrelagao as suas préprias contratagoes;

§ 1° - O 6rgédo gerenciador podera solicitar auxilio técnico aos 6rgédos
participantes para execugao das atividades previstas nos incisos IV, V e VIl do
caput.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DO ORGAO PARTICIPANTE

Art. 44 - O 6rgao participante sera responsavel pela manifestagao de interesse
em participar do registro de pregos por meio de expediente especifico, que
integrard o Planejamento Consolidado, pelo qual encaminhard ao 6rgao
gerenciador termo de referéncia ou projeto basico, nos termos da Lei Federal
n° 8.666/93 e da Lei Federal n® 10.520/02, além de outras informagdes
demandadas, sua estimativa de consumo e, quando couber, cronograma de
contratagado, adequado ao registro de precos do qual pretender fazer parte,
devendo ainda:

| - garantir que os atos relativos a sua inclusao no registro de pregos estejam
formalizados e aprovados pela autoridade competente;

Il - manifestar, junto ao 6rgao gerenciador, sua concordancia com o objeto a

ser licitado, antes darealizagao do procedimento licitatorio;
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Il - tomar conhecimento da ata de registros de pregos, inclusive de eventuais
alteragdes, para o correto cumprimento de suas disposicoes.

Art. 45 - Compete ao 6rgao participante promover as agdes necessarias para
as suas proprias contratagoes.

Paragrafo Unico - Cabe ao 6rgéo participante aplicar, garantida aampla defesa
e o contraditorio, as penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das obrigagoes
contratuais, em relagao as suas proprias contratagoes, devendo registrar no
Cadastro de Fornecedores do Municipio e do Estado do Rio de Janeiro e o
Cadastro Nacional de Fornecedores quanto as penalidades aplicadas.

Art. 46 - Cabe ao 6rgao participante a execugao contratual nos termos do
Capitulo 11, da Lei Federaln®8.666/1993.

_ CAPITULOIV
DA LICITAGAO PARA REGISTRO DE PREGOS

Art. 47 - A licitagao para registro de precos sera realizada na modalidade de
concorréncia, do tipo menor prego, nos termos da Lei Federal n® 8.666/1993,
ou na modalidade de pregao, nos termos da Lei Federal n® 10.520/2002, e sera
precedida de ampla pesquisa de mercado, aplicando-se, no que couber, as
disposigdes contidas no Titulo | deste Decreto.

§1°-0julgamento por técnica e prego podera ser excepcionalmente adotado,
na modalidade de concorréncia, mediante despacho fundamentado da
autoridade maxima do 6rgao ou entidade.

§ 2° - Na licitagao para registro de pregos nao é necessario indicar a dotacao
orgamentaria, que somente sera exigida para a formalizagado do contrato ou
outro instrumento habil.

Art. 48 - O edital de licitagao para registro de pregos observara o disposto nas
Leis Federaisn®8.666/1993,en°10.520/2002, e contemplara, no minimo:

| - a especificagao ou descricdao do objeto, que explicitard o conjunto de
elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao adequado para a
caracterizagao do bem ou servigo, inclusive definindo as respectivas unidades
de medida usualmente adotadas;

Il - estimativa de quantidades a serem adquiridas pelo 6rgao gerenciador e
6rgaos participantes;

Il - estimativa de quantidades a serem adquiridas por 6rgaos nao
participantes, observado o disposto no § 4° do art. 63 deste decreto, no caso de
o 6rgao gerenciador admitir adesoes;

IV - quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de bens e
materiais;

V - condigdes quanto ao local, prazo de entrega, forma de pagamento, e nos
casos de servigos, quando cabivel, frequéncia, periodicidade, caracteristicas
do pessoal, materiais e equipamentos a serem utilizados, procedimentos,
cuidados, deveres, disciplina e controles a serem adotados;

VI - prazo de vigéncia do registro de pregos, observado o disposto no art. 53
deste Decreto;

VIl - 6rgaos e entidades participantes do registro de pregos;

VIII - modelos de planilhas de custo e minutas de contratos, quando cabivel,
IX - penalidades por descumprimento das condigoes;

X - minuta da ataderegistro de pregos como anexo.

§ 1° - O edital podera admitir, como critério de julgamento, o0 menor preco
aferido pela oferta de desconto sobre tabela de pregos praticados no mercado
ou sobre taxas de administragao, desde que tecnicamente justificado.

§2° - Aestimativa a que serefere o inciso lll deste artigo nao sera considerada
para fins de qualificagcdo técnica e qualificagdo econdmico-financeira na
habilitagao do licitante.

§ 3° - A consolidagdao do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, e o
instrumento convocatorio serao elaborados pelo érgao gerenciador.
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§ 4° - A elaboragao do edital e seus anexos deve observar as disposigoes
contidas no Capitulo IV do Titulo | deste Decreto.

§ 5° - Quando o edital previr o fornecimento de materiais ou a prestacao de
servigos em locais diferentes, é facultada a exigéncia de apresentagdo de
proposta diferenciada por regiao de modo que aos pregos sejam acrescidos os
custos variaveis porregiao.

Art. 49 - A quantidade total do item a ser licitado podera ser dividida em lotes,
quando técnica e economicamente viavel, para possibilitar maior
competitividade, observada a quantidade minima, o prazo e o local de entrega
oude prestagao dos servigos.

Paragrafo tnico - No caso de servigos, a divisao se dara em fungao da unidade
de medida adotada para afericdo dos produtos e resultados, e sera observada
ademanda especifica de cada 6rgao ou entidade participante do certame.

Art. 50 - Apos o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao
reduzir seus pregos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.
Paragrafo Unico - A apresentagdo de novas propostas na forma do caput
desse artigo nao prejudicara o resultado do certame em relagcao ao licitante
mais bem classificado.

CAPITULO V
DO REGISTRO DE PREGOS E DA VALIDADE DA ATA

Art. 51 - Ap6s a homologacao da licitagao, o registro de pregos observara,
entre outras, as seguintes condigdes:

| - serdo registrados na ata de registro de precos os valores e quantitativos do
licitante mais bem classificado durante a fase competitiva;

Il - sera incluido, na respectiva ata na forma de anexo, o registro dos licitantes
que aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos do licitante
vencedor na sequéncia da classificagao do certame, excluido o percentual
referente a margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos
previstos no art. 3° da Lei Federal n®8.666/1993;

Il - quando a quantidade ofertada pelo primeiro colocado nao for suficiente
para suprir a demanda estimada, ao prego do primeiro colocado poderao ser
registrados tantos fornecedores quantos necessarios para que, em fungao
das propostas apresentadas, seja atingida a quantidade total estimada para o
itemoulote;

IV - a ordem de classificagao dos licitantes registrados na ata devera ser
respeitada nas contratacoes;

V - o preco registrado com indicacao dos fornecedores sera divulgado através
das publicagdes oficiais e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de
registro de pregos.

§1°- Oregistro a que se refere o inciso | do caput tem por objetivo a formagao
de cadastro de reserva, no caso de exclusao do primeiro colocado da ata, nas
hipoteses previstas nos arts. 61 e 62 deste Decreto.

§ 2° - Se houver mais de um licitante na situagao de que trata o inciso Il do
caput deste artigo, serao classificados segundo a ordem da ultima proposta
apresentadadurante a fase competitiva.

§ 3° - O anexo que trata o inciso Il do caput deste artigo consiste na ata de
realizagdo da sessao publica do pregao ou da concorréncia, que conterd a
informacao dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos
iguais ao do licitante vencedor do certame.

§ 4° - Excepcionalmente, quando a quantidade do primeiro colocado nao for
suficiente para as demandas estimadas, desde que se trate de objetos de
qualidade ou desempenho superior, devidamente justificada e comprovada a
vantagem, e as ofertas sejam em valor inferior ao maximo admitido, poderao
serregistrados outros pregos.

Art. 52 - Seraoregistrados na ata de registro de pregos, nesta ordem:

| - os pregos e quantitativos do licitante mais bem classificado durante a etapa
competitiva;

Il - os pregos e quantitativos dos licitantes que tiverem aceitado cotar seus

bens ou servigos em valorigual ao do licitante mais bem classificado;
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Il - os pregos e quantitativos dos licitantes mais bem classificados durante a
etapa competitiva nos casos previstos noincisollleno§2°doart. 51.
Paragrafo Unico - Se houver mais de um licitante na situagdo de que trata o
inciso ll, serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada
durante a fase competitiva.

Art. 53 - O prazo de validade da ata de registro de pregos nao sera superiora 12
(doze) meses, incluidas eventuais prorrogagdes, conforme o inciso Ill do § 3°
doart. 15dalLein®8.666/1993.

§ 1° - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de
registro de pregos, inclusive o acréscimo de que tratao § 1° do art. 65 da Lei n°®
8.666,de 1993.

§ 2° - Avigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos
sera definida nos instrumentos convocatdrios, observado o disposto no art. 57
dalein®8.666/1993,inclusive no que tange a eventuais prorrogagoes.

§ 3° - Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos poderao ser
alterados, observado o dispostono art. 65 daLein®8.666,de 1993.

§ 4° - O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos deverd ser
assinado no prazo de validade da ata de registro de pregos.

CAPITULOVI
DA ASSINATURA DA ATA E DA CONTRATAGAO COM FORNECEDORES
REGISTRADOS

Art. 54 - Homologado o resultado da licitagao, o fornecedor mais bem
classificado serd convocado para assinar a ata de registro de precos,
conforme Anexo VIII, no prazo e nas condigdes estabelecidos no instrumento
convocatério, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo justificado
aceito pelaadministragao.

Paragrafo tnico - E facultado & administragdo, quando o convocado nao
assinar a ata de registro de pregos no prazo e condigdes estabelecidos,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para fazé-lo
emigual prazo e nas mesmas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

Art. 55 - A ata de registro de pregos implicard compromisso de fornecimento
nas condigdes estabelecidas, depois de cumpridos os requisitos de
publicidade.

Paragrafo Unico - A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar
a ata, dentro do prazo estabelecido neste artigo, ensejara a aplicagao nas
penalidades legalmente estabelecidas.

Art. 56 - Na contratacao decorrente do Registro de Pregos, e sem prejuizo do
que estabelece o Titulo | deste Decreto, os participantes do Registro de Prego
deverdo observar as seguintes disposigoes:

I- instrugao de processo administrativo proprio, nos termos do art. 8° deste
Decreto;

Il — cépia da Ata de Registro de Pregos a ser utilizada e eventuais alteragoes
com aconstatagao de suavigéncia;

Il - manifestacdo do Orgdo gerenciador quanto as utilizagdes da Ata de
Registro de Pregos ja realizada e autorizagao da adesao a Ata, quando for o
caso;

IV - realizagao de prévia pesquisa de mercado para aquilatar se os pregos
registrados continuam sendo vantajosos, na forma deste Decreto, caso nao
seja atestada a atualidade do prego registrado;

V - verificagdo da existéncia de crédito orgamentario para fazer face as
despesas no exercicio;

VI- autorizagao da reserva do crédito orcamentario pela autoridade
competente;

VIl — Demonstragao da forma de entrega e cronograma fisico-financeiro,
quando cabivel;

VIII - Manifestagao de que trataoincisolll, do art. 15 deste Decreto;
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IX — Documentos elencados nosincisos VlaX|,do art. 15 deste Decreto;

X — elaboragao do contrato a partir das minutas-padrao aprovadas na forma
doart. 29;

§ 1°- Tratando-se de contratagao realizada na condigao de 6rgao aderente a
Ata de Registro de Precos, as seguintes condi¢des deverao ser atendidas, além
das estabelecidas no caput deste artigo:

I-justificativa da contratagao;

Il - cotejo entre a necessidade da contratacao e o objeto registrado em ata;
Il - anuéncia da contratagao pelo érgao gerenciador;

IV - aceitagdo da contratagdo pelo fornecedor, que devera ser solicitada na
formado Anexo IX;

V - verificagao do quantitativo da contratagao em razao do limite imposto para
cada 6rgao aderente.

§ 2°- Caso a pesquisa de mercado aponte para valores menores do que o
registrado em ata de registro de precos, o 6rgdo gerenciador devera ser
comunicado formalmente, para fins de negociagdo com o fornecedor
registrado.

§3°- Aatualidade do prego registrado a que serefere oinciso Ill, do caput deste
artigo, serd validada quando os extratos da ata tiverem sido publicados ha
menos de trés meses ou se o 6rgao gerenciador houver promovido a
atualizagao trimestral dos pregos.

Art. 57 - A existéncia de pregos registrados nao obriga a Administragao a
contratar, facultando-se a realizagao de licitagao especifica para a aquisigao
pretendida, assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de
condigoes.

Paragrafo Unico - Na hipétese mencionada no caput deste artigo, os precos
registrados deverao ser devidamente mencionados na ata de julgamento da
licitagdo ou na instrugao processual das aquisigoes promovidas por dispensa
ou inexigibilidade de licitagao, a ser ratificada pela autoridade maxima do
Municipio.

; CAPITULO VI
DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PREGOS REGISTRADOS

Art. 58 - Os precos registrados poderao ser revistos em decorréncia de
eventual redugao dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o
custo dos servigos ou materiais registrados, cabendo ao 6rgao gerenciador
promover as negociagdes junto aos fornecedores, observadas as disposi¢oes
contidas naalinea"d" doinciso Il do caputdo art. 65 da Lein®8.666/1993.

Art. 59 - Quando o prego registrado se tornar superior ao preco praticado no
mercado por motivo superveniente, o 6rgao gerenciador convocara os
fornecedores para negociarem a redugao dos pregos aos valores praticados
pelo mercado.

§ 1° - Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus pregos aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem
aplicagao de penalidade, naformado art. 61,111, deste Decreto.

§ 2° - A ordem de classificagao dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
pregos aos valores de mercado observara a classificagao original.

Art. 60 - Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos
registrados e o fornecedor, mediante requerimento devidamente
fundamentado, nao puder cumprir o compromisso, o érgao gerenciador
podera:

| - liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso acomunicagao ocorra
antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagao da penalidade se
confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e,

Il - convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagao.

Paragrafo Unico - Nao havendo é&xito nas negociagdes, o 6rgdo gerenciador

devera proceder a revogacgao, parcial ou integral, da ata de registro de precgos,
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adotando as medidas cabiveis para obtengao da contratagdo mais vantajosa.
Art. 61 - Oregistro do fornecedor sera cancelado quando:
| - descumprir as condigdes da ata de registro de pregos;

Il - nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracao, sem justificativa aceitavel;

Il - ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipoétese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou,

IV - sofrer sangao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 87 da Lei n°
8.666/1993,0ounoart. 7° daLein®10.520/2002.

Paragrafo Unico - O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos
incisos |, Il e IV do caput sera formalizado por despacho do érgao gerenciador,
assegurado o contraditério e aampla defesa.

Art. 62 - O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o
cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

| - porrazao deinteresse publico; ou,
Il - apedido do fornecedor.

; CAPITULO VIII }
DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS POR ORGAO ADERENTE

Art. 63 - A ata de registro de pregos, durante sua vigéncia, podera ser aderida
por qualquer 6rgao ou entidade do Municipio, que nao tenha participado do
certame licitatério, mediante anuéncia do érgao gerenciador, que sera
solicitada conforme Anexo X, desde que devidamente comprovada a
vantagem em sua utilizagao por meio darealizacdo de pesquisa de mercado.

§ 1° - Os 6rgaos e entidades que nao participaram do registro de pregos,
quando desejarem aderir determinada ata de registro de pregos, deverao
consultar o 6rgao gerenciador da ata para manifestagao sobre a possibilidade
de adesao.

§ 2° - Caberad ao fornecedor beneficidrio da ata de registo de precos,
observadas as condigoes nela estabelecidas, optar pela aceitagao ou nao do
fornecimento decorrente de adesao, desde que nao prejudique aa obrigagdes
presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6rgao gerenciador e
6rgaos participante.

§ 3° - As aquisicdes ou contratagdes adicionais a que se refere este artigo nao
poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos
quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na ata de
registro de pregos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes.

§ 4° - O instrumento convocatoério devera, caso o 6rgao gerenciador admita
adesoes, prever que o quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de
pregos nao podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada
item registrado na ata de registro de pregos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos
participantes, independentemente do nimero de érgaos nao participantes que
aderirem.

§ 5° - Apds a autorizagdo do 6rgao gerenciador, o érgao aderente devera
efetivar a aquisigao ou contratagao solicitada em até noventa dias, observado
o prazo de vidéncia da ata, devendo cumprir as atribuigdes inerentes a érgao
participante e demais orientages do 6rgao gerenciador.

§ 6° - Compete ao 6rgao aderente os atos relativos a cobranga do
cumprimento pelo fornecedor das obrigagdes contratualmente assumidas e a
aplicacao, observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais
penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em
relagdo as suas proprias contratagdes, devendo comunicar a respectiva
CPLMSO, que fard o registro no Cadastro de Fornecedores do Estado do Rio de
Janeiro quanto as penalidades aplicadas ou informa-las ao 6rgao gerenciador
quando se tratar dos 6rgaos ou entidades citados no caput do art. 26 deste
decreto.

§7° - E facultada aos 6rgéos e entidades do Municipio a adesdo a ata de
registro de pregos de outro ente publico, devendo comunicar tal decisao,
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previamente, ao Chefe do Poder Executivo e ao 6rgao gerenciador.

Art. 64 - E facultada aos 6rgaos ou entidades municipais, distritais, de outros
estados e federais a adesao a ata de registro de pregos, resguardadas as
disposigdes contrarias de cada ente, devendo cumprir os procedimentos
descritos no Capitulo VI do Titulo Il e, no que couber, as disposigdes do Titulo |
deste Decreto.

Paragrafo Unico - O 6rgdo gerenciador responsavel pela gestio da ata podera
autorizar as adesoes citadas no caput deste artigo durante o prazo de vigéncia
darespectiva ata, observado o procedimento dispostono art. 63.

i TiTULO IV
DA GESTAO E FISCALIZAGAO DOS CONTRATOS

CAPITULO |
DA EMISSAO DAS ORDENS DE SERVIGOS E/OU FORNECIMENTO

Art. 65 — Havendo a substituicao do termo de contrato por outro instrumento
habil nas hipoteses legalmente estabelecidas, cabera aos setores
responsaveis pelo recebimento de materiais e servigos a emissao de ordem de
fornecimento, bem como o envio das respectivas notas de empenho a
contratada.

Art. 66 — No caso de celebragao de instrumento contratual, cabera ao gestor
do contrato aemissao das ordens de servigo ou de fornecimento autorizando o
inicio da execugao do contrato, bem como organizar reuniao com o preposto
da contratada e gestor da unidade requisitante para as tratativas pertinentes a
execugao contratual, que serao consignadas em ata.

Paragrafo unico — As atas formalizadas na forma do caput integrarao o
processo de fiscalizagao do contrato.

CAPITULO Il
DO ACOMPANHAMENTO E GESTAO DOS CONTRATOS

Art. 67 — Competird aos gestores dos contratos a escorreita efetivagdo das
normas deste Decreto e ainda:

| — o acompanhamento da execugao contratual, observando as diretrizes
delineadas no Termo de Referéncia que originou a contratagdo e demais
diplomas normativos aplicados a espécie;

Il = o recebimento de bens e servigos, observando o procedimento de
liquidagado e pagamento disciplinado no Decreto Municipal n® 4481/2017;

Il — a atualizagao do cronograma fisico-financeiro dos contratos mediante a
efetivagdo dos registros das conferéncias, medi¢coes e notas fiscais
pertinentes a execugao do contrato;

IV — a avaliagdo das condigbes contratuais visando eventual prorrogagao
contratual;

V — arealizagao de consulta a contratada, visando aferir se ha interesse na
prorrogagao, naformado Anexo XI;

VI — a emissdo de manifestacdo acerca da viabilidade ou necessidade de
prorrogagao da vigéncia do contrato em até 120 (cento e vinte) dias anteriores
ao término davigéncia do contrato;

VIl — a pesquisa de pregos de mercado, na forma deste Decreto e da Instrucéo
Normativa n® 1/2015 Rev. 01 e eventuais diplomas alteradores ou
revogadores;

VIl — a analise dos pedidos de repactuagao e reajuste dos valores
contratados;

IX — a elaboragao de projeto basico atinente aos pedidos de acréscimos dos
quantitativos contratados;

X —aemissdo de manifestagao acerca daviabilidade dos pedidos de alteragao
contratual;

XI — a notificagao de eventuais irregularidades a contratada e adogao de
providéncias emrelagao a estas;

Paréagrafo Unico — Ao término da execugao contratual o gestor do contrato
encaminhara ao 6rgao de contabilidade relatério circunstanciado, na forma do
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Anexos Xl e XIlll, no qual constard o registro de eventuais pendéncias
financeiras de responsabilidade da contratada, bem como os termos de
recebimento provisério e definitivo, na forma dos Anexos XIV e XV,
respectivamente.

Art. 68 — Apos o recebimento dos documentos tratados no paragrafo tnico do
art. 67 deste Decreto, 0 6rgao de contabilidade providenciara:

| — o cancelamento de eventuais saldos existentes nas contas de registro de
contratos, visando a conclusao do cronograma fisico-financeiro;

Il — a execugdo da garantia do contrato quando exigida ou a instrugao do
processo administrativo que autorizara a liberagao da garantia prestada, no
caso de inexisténcia de pendéncias financeiras de responsabilidade da
contratada;

IIl = o cancelamento de saldo existente nas contas de registro de garantias
contratuais.

_CAPITULO Ill_ }
DA FISCALIZAGAO E APLICAGAO DE SANGOES

Art. 69 - Cada Orgdo designara Comissdo composta de 3 (trés) membros,
preferencialmente efetivos, com atribuigao especifica de fiscalizar a execugao
dos contratos celebrados pelarespectiva pasta.

§ 1° - O ato de designagao de que trata o caput deste artigo devera ser
publicado no Diario Oficial de Paracambi, sendo o primeiro nome elencado o
Presidente da Comissao de Fiscalizagao.

Art. 70 - Poderao ser aplicadas aos contratados, observando-se o
procedimento disposto no art. 87,da Lei n® 8.666/1993, as seguintes sangoes;

| - adverténcia;
Il - multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

Il - suspensdo temporaria de participagao em licitagcdo e impedimento de
contratar com a Administragao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Pulblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até
que seja promovida a reabilitagao perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangao
aplicada com base noinciso anterior;

V - impedimento de licitar e contratar com a Uniao, Estados, Distrito Federal ou
Municipios e, descredenciamento no sistema de cadastramento de
fornecedores do Municipio pelo prazo de até 5 (cinco) anos, caso o licitante
vencedor seja convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndao
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacgao falsa
exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se
de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, na forma do art. 7°, da Lei Federal
n°10.520/2002.

§1°- AComissao de Fiscalizagao é competente para a aplicagao da sangdo de
adverténcia.

§ 2°- A aplicagao da sangao de multa, que poderad ocorrer isolada ou
concomitantemente a aplicagao das demais penalidades, de até o valor de 250
UFIR/RJ sera de competéncia do Secretario Municipal ou do Procurador Geral,
conforme o caso.

§ 3°- Aaplicagdo das demais sangdes sera de competéncia do Chefe do Poder
Executivo municipal.

_ CAPITULO llI
DA PRORROGAGAO E ALTERAGAO DOS CONTRATOS

Art. 71 — Em se tratando de servigos continuados e nao havendo a
possibilidade ou viabilidade de prorrogagao do contrato, cabera ao 6rgao
requisitante ainstrugao de novo procedimento licitatorio.

Art. 72 — Havendo a viabilidade de prorrogagao da vigéncia do contrato nas
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hipoteses previstas no art. 57, da Lei Federal n°® 8.666/1993, cabera ao 6rgao
requisitante a instrugao de procedimento administrativo autbnomo, com os
seguintes documentos:

| - requerimento do ordenador de despesa, apresentando a justificativa da
necessidade da demanda e interesse publico da prorrogagao e demonstrando
afinalidade da prestagao do servigo;

Il — cépias do termo contratual e eventuais prorrogagdes ja realizadas;
Il —informagao quanto ao nimero de prorrogagoes ja realizadas;

IV — estimativa do valor da contratagao, naformadoinciso V, do art. 8°,afim de
averiguar se o valor do contrato a ser prorrogado ainda é o praticado no
mercado;

V - relatério conclusivo apresentado pela Comissao de Fiscalizagao do
Contrato, acompanhado dos relatérios mensais de todos os servigos
prestados, detalhando o tipo de servigo prestado e eventual pega ou
equipamento substituido;

VI - manifestacdo da Comissao de Fiscalizagdo do Contrato acerca da
possibilidade da prorrogagao pretendida;

VIl — os documentos enumerados nos incisos VIl aIX do art. 8° deste Decreto;

VIII - declaragao de concordancia da empresa com a prorrogagao do contrato,
acompanhado dos documentos estabelecidos nos incisos VI a XI, do art. 15
deste Decreto;

IX - manifestagdo do Controle Interno atestando a economicidade do valor
estimado da contratacao;

X —minutado termo aditivo aprovada naformado art. 29 deste Decreto.

Art. 73 — O contrato podera ser justificadamente alterado, de acordo com as
condigoes e limites estabelecidos no art. 65, da Lei Federal n® 8.666/1993,
devendo o processo administrativo autdnomo ser instruido com os seguintes
documentos:

| - solicitagdo assinada pela autoridade requisitante, apontando a justificativa
paraanovapactuagao;

Il — certidao expedida pelo 6rgao competente, afirmando que o acréscimo
pretendido observa os limites estabelecidos no art. 65, § 1°, da Lei n°
8.666/1993.

Il = certidao expedida pela autoridade requisitante, atestando que a
modificagao pretendida ndo descaracteriza o objeto inicialmente contratado;
IV - certiddo expedida pelo gestor do contrato, atestando que o instrumento se
encontravigente;

V — copia do termo contratual que serd modificado;

VI - estimativa do valor da contratagao, naformadoincisoV,do art. 8°,no caso
deinclusdo de novositens, se houver;

VIl - manifestagdo do Controle Interno atestando a economicidade do valor
estimado da contratagao, no caso doinciso anterior;

VIII = Cronograma fisico-financeiro, considerando o acréscimo do objeto;

IX — tabela de alteragao de quantidades, no caso de acréscimo quantitativo do
contrato;

X - planilha com as alteragdes do projeto ou das especificagoes, para melhor
adequagao técnica aos objetivos do 6rgao requisitante, no caso de acréscimo
qualitativo do contrato.

X - os documentos enumerados nos incisos VIl alX do art. 8° deste Decreto;

XI - minuta do termo aditivo aprovada na forma do art. 29 deste Decreto.

_ CAPITULO IV )
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 74 - A fase preparatdria da contratagao podera ser anulada, a qualquer
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tempo, por vicio de ilegalidade, ou revogada, por decisao da Autoridade
Competente.

Art. 75 - Devera ser observado o principio da instrumentalidade, de modo que
os atos e procedimentos serao aproveitados a medida que sejam capazes de
atingir os fins a que foram propostos, desde que a forma nao altere a
formulagao das propostas.

Art. 76 - Aplica-se, no que couber, as regras deste Decreto aos processos de
contratagao jainiciados, aos termos aditivos e as contratagoes decorrentes do
Sistema de Registro de Pregos.

Art. 77 - A Administragao utilizara recursos de tecnologia da informagao na
operacionalizagao do disposto neste Decreto, bem como na automatizagao
dos procedimentos de controle e atribuigbes dos 6rgaos gerenciadores,
participantes e aderentes.

Art. 78 - As atas de registros de pregos vigentes, decorrentes de certames
realizados sob a vigéncia do Decreto Municipal n°® 4.054/2015, poderao ser
utilizadas pelos 6rgaos gerenciadores e participantes, até o término de sua
vigéncia.

Art. 79 - Qualquer cidadao é parte legitima para impugnar prego registrado em
razao de incompatibilidade deste com o prego vigente no mercado, mediante
peticdo que devera conter informacgdes circunstanciadas sobre o fato,
protocolada junto ao érgao gerenciador.

Art. 80 - A Controladoria Geral do Municipio e a Procuradoria Geral do
Municipio poderao editar normas complementares a este Decreto.

Art. 81 — O nao atendimento das disposigoes deste Decreto, sobretudo
quantos a documentacao exigida nos processos administrativos deve ser
devidamente justificada, sob pena de responsabilizagao funcional, na forma
do art. 28 da Lei de Introdugao as Normas do Direito Brasileiro — LINDB.

Art. 82 — Este Decreto entrara em vigor 30 (trinta dias apds a data de sua
publicagao, revogadas as disposi¢coes em contrario, em especial os Decretos
n°4.054/2015,4.482/2017e4.914/2019.

Gabinete da Prefeita, 07 de abril de 2021.

LUCIMAR CRISTINA DA SILVA FERREIRA
Prefeita
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ANEXO Il ]
ELEMENTOS DO TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

SECRETARIA REQUISITANTE/ORGAO PARTICIPANTES DO SRP
XXXXXXXXXX
OBJETO

Descrigao precisa, suficiente e clara do bem ou servigo que se pretende
adquirir, sem especificagdes excessivas, irrelevantes ou desnecessdrias, que
possam restringir acompeti¢cao ou direcione para um determinado fornecedor.

JUSTIFICATIVA

Além do custo estimado, a decisdao do ordenador de despesas deve ser
baseada também na conveniéncia, necessidade e oportunidade da
contratagao. Por isso, é preciso que a unidade requisitante do bem ou servigo
apresente justificativa da contratagado, enfocando, ainda, que objetivos se
pretende alcangar.

DETALHAMENTO DO OBJETO

Devem-se fornecer informagdes suficientes, de forma clara e precisa, que
permitam a produgao, a compra dos bens ou execugao dos servigos, com
qualidade e que possa ser aferida facilmente. Devem-se evitar exigéncias de
funcionalidade desnecessarias ou supérfluas.

CONDIGOES PARA A EXECUGAO DOS SERVIGOS OU DO FORNECIMENTO

Para que a contratagdo ocorra conforme o esperado, é necessario que se
defina, com precisdo, os métodos a serem utilizados na execucédo dos
servigos, as condi¢des para a sua execugao (locais, horario, periodicidade etc.)
amao-de-obra necessaria, 0s materiais e equipamentos a serem utilizados, e
quaisquer outras informagdes que se fagam necessdrias.

No caso de aquisi¢cdo de bens, devem informar o prazo, local e horario de
entrega, se os bens serao entregues de uma s6 vez ou de forma parcelada,
garantia e assisténciatécnicaetc.

No caso de bens que precisem ser fabricados, devem ser informados, ainda, os
métodos construtivos (medidas, desenhos, plantas, matérias, cores etc.), a
necessidade de apresentagao de amostra etc.

ESTRATEGIA DE SUPRIMENTO

Deve-se afigurar a forma e as condigdes para a execugao dos servigos ou o
fornecimento dos bens; definigdo dos itens ou formagao de lotes para
licitagao, definicao das etapas e prazos das medigoes, meios de transporte,
necessidade de fornecimento de amostras etc.

CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO (SE FOR O CASO)

No caso de prestagao de servigos executados por empreitada e prego unitario,
com os pagamentos a serem realizados por etapas, faz-se necessario
estabelecer um cronograma de desembolso financeiro no qual se estabeleca
os periodos de medigao e os valores respectivos de cada parcela executada;
no caso de aquisigao de bens com entrega parcelada, deve-se estabelecer os
periodos de cada entrega, as quantidades dos bens e os respectivos valores.

CRITERIOS DE RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

Deve-se estabelecer com clareza com o bem ou o servigo deve ser recebido,
provisdria e definitivamente; medidas; forma; materiais utilizados,
composigao fisico-quimica, funcionalidades, embalagem etc., testes de
funcionamento, andlise de amostras, tudo em conformidade com as
especificagdes estabelecidas na descricao do objeto, bem como os
procedimentos do contratante e do fornecedor para os casos de nao aceitagao
do objeto.

CRITERIO DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS
Informar o tipo de julgamento das propostas: menor prego por item ou menor

preco global, devendo este Ultimo ser justificado. Cumpre esclarecer que, no
caso deitem Unico, o critério é o do menor prego.

OBRIGAGOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE
Definir com clareza e precisao quais sao as responsabilidades do contratante
e do fornecedor na contratagado. Estas informagdes sao essenciais para o
gerenciamento do contrato e para a aplicagao de sangdes ao contratado,
quando for o caso.

PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DO CONTRATO
Sugerir o nome do Gestor do Contrato, se houver e estabelecer suas
atribui¢des; anotar em documento préprio as ocorréncias; determinar a
correcao de faltas ou defeitos; encaminhar a autoridade superior as
providéncias cuja aplicagao ultrapasse o seu nivel de competéncia etc.

PRAZO DE EXECUGAO/ENTREGA DO OBJETO
Estabelecer o prazo de execugao do servigo ou de entrega do bem.
SANGOES ADMINISTRATIVAS
Estabelecer as sangdes aplicaveis ao fornecedor para o caso de
inadimplemento. Estas sangdes serdo levadas para o edital e contrato.
Devem-se evitar sangdes que ndo possam ser aplicadas.
INFORMAGOES DA SECRETARIA REQUISITANTE
Enderego: XXXXXXXX
Telefone: XXXXXXXX
E-mail: XXXXXXXX
DATA

ASSINATURA E IQENTIFICACAO DO ’RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO
TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

ACOLHO DO SECRETARIO.

ANEXO Il
MAPA COMPARATIVO DE PREGOS
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ANEXO IV
OFiCIO QUE SOLICITA ORGAMENTOS DIRETAMENTE DE FORNECEDORES

Paracambi, xx de Xxxxxxxx de XXXxXXx.
OFiCIO N° xxx/XXXX
Senhor XXXXXXXXXX
Empresa XXXXXXXXX
Enderego XXxXxXxxx
Assunto: Solicitagao de cotagao de pregos
Prezado Senhor,
Em atendimento ao art. 4°, da Instrugao Normativa CGM n° 001/2015,
solicitamos vossos préstimos no sentido de fornecer os pregos praticados na
comercializagdo dos materiais especificados no formulario em anexo,
esclarecendo que a pesquisa em referéncia destina-se apenas para formagao
de prego de referéncia e ndo vincula o Municipio de Paracambi a contratar com
essaempresa.
Nos pregos propostos deverao estar incluidos todos os custos necessarios ao
fornecimento dos bens pretendidos, inclusive os tributos, transporte, carga e
descarga dos materiais etc.
A cotacao de pregos podera ser entregue no enderego xxxxxxx ou através do e-
mail xxxxxxxxxx, desde que devidamente assinada e digitalizada pelo

representante legal da empresa.

Prazo para a entrega da cotagao: 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento do
presente oficio.

Telefone para contato: XXXXXXXXX
Atenciosamente,
Superintendéncia de Compras

_ ANEXOV
FORMULARIO DE COTAGAO DE PREGOS
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CERTIDAO DE UTILIZAGAO DE MINUTAS-PADRAO PR’E-APROVADAS PELA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CERTIDAO

Certifico, nesta data, a juntada de minuta-padrao do instrumento convocatério
paraarealizacao de procedimento padrao, acompanhada das minutas-padrao
da ata deregistro de pregos e contrato, todas pré-aprovadas pela Procuradoria
Geral do Municipio, na forma da(s) Instrugao(ées) Normativa(s) PGM n°
XXXXXX.

Certifico, ainda, que as alteragbes realizadas nas minutas-padrao
foram destacadas, a fim de permitir celeridade quando da andlise do
instrumento convocatorio.

Paracambi, ____de de

Nome do servidor
Cargo
Matricula

_ ANEXOVII _
CONVITE PARA FORMAGAO E PARTICIPAGAO DE ATA DE REGISTRO DE
PREGOS

Paracambi, xx de xxxxxxxx de Xxxxx.
OFICIO CIRCULAR N© XXX/XXXX
Para: Secretarias

Assunto: Formulagao de Termo de Referéncia/Projeto Basico visando futuras
contratacdes do objeto XXXXXXXXX.

Senhores Secretarios,

O Municipio de Paracambi, por meio do Orgao Gerenciador do SRP - Secretaria
de Administragao/Saude, vem através deste informar a pretensdo em motivar
abertura de processo para futuras aquisicoes de XXXXXXXXXXXXXX, por meio do
Sistema de Registros de Pregos, com objetivo de atender as demandas do
exercicio de xxxx.

Nesse sentido, conforme dispGe o art. 43, |, do Decreto Municipal n® xxxx/xx,
objetivando consolidas todas as demandas do Municipio, consultamos as
demais Secretarias.

Os interessados em participar do procedimento deverao consolidar as
demandas internas, preencher o formulario em anexo, informando a
justificativa da contratacdo, as caracteristicas dos itens e respectivas
quantidades.

O formulario devera ser datado, assinado pelo gestor da pasta e encaminhado
aeste Orgao Gerenciador até o dia Xx/XX/XXXXX.

As Secretarias que nao pretendem adquirir o objeto mencionado, solicitamos
que respondam o presente expediente informando o desinteresse na
participagao do registro de pregos.

Orgao Gerenciador
i _ ANEXO VIII
OFICIO DE CONVOCAGAO PARA ASSINATURA DE CONTRATO/ATA DE
REGISTRO DE PRECOS
Paracambi, xx de xxxxxxxx de XXxxx.

OFICIO N° xxx/xxxx

A empresa XXXXXXXXXXXX
Enderego: XXXXXXXXXXXX

Assunto: Convocagao para assinatura do Contrato n°® xxx/Xxxx.
Processo n® XXXX/XXXX.
Objeto: XXXXXXXXXXXXXX
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Prezado Senhor,

Em atendimento ao que dispoe o art. 64, da Lei n® 8.666/1993, e de acordo com
o item xxxx do Edital n® xxxx/xxxx, fica Vossa Senhoria CONVOCADO a
comparecer a esta Unidade Administrativa no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
para que seja efetivada a assinatura do Termo de Contrato respectivo.

Informamos ainda que o descumprimento das condigdes supracitadas podera
acarretar em aplicagao das penalidades previstas no instrumento
convocatorio.

No aguardo de vossas providéncias, nos colocamos a disposi¢ao através do
telefone xxxxxxxxx ou do e-mail XXXXXXXXX.

Atenciosamente,
Superintendéncia de Compras
ANEXO IX
CONSULTA AO FORNECEDOR DETENTOR DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS
— ORGAO NAO PARTICIPANTE
Paracambi, xx de xxxxxxxx de XXXxXXx.
OFICIO N° xxx/xxxx

A empresa XXXXXXXXXXXX
Enderego: XXXXXXXXXXXX

Assunto: Intengao de adesao a Ata de Registro de Pregos n® Xxxx/Xxxx.
Prezado Senhor,

Com fulcro no art. 56, § 1°, 1V, do Decreto Municipal n® xxxx/xxxx, consulto
Vossa Senhora sobre a possibilidade de atendimento as demandas deste
Municipio, na condigao de 6rgao nao participante da Ata de Registro de Pregos
n° xxxx/xxxx, gerenciada pelo 6rgao xxxxxxxx, conforme itens e quantitativos
abaixo descritos.

Item Especificagdao Quantidade

No aguardo de vossa manifestagao, colocamo-nos a vossa disposicado para
contato através do enderecgo de e-mail xxxxxxxx e dos telefones xxxxxxx.

Atenciosamente,
Autoridade requisitante
_ ANEXOX o
CONSULTA PARA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS — ORGAO NAO
PARTICIPANTE (CARONA INTERNA)
Paracambi, xx de xxxxxxxx de XXXxXX.

OFICIO N® xxx/xxxx
Assunto: Autorizagao para adesao a Ata de Registro de Pregos n® Xxxx/XXxXx.
Prezado Senhor,
Com fulcro no art. 63, do Decreto Municipal n® xxxx/xxxx, consulto Vossa
Senhora sobre a possibilidade de adesao a Ata de Registro de Pregos n°
XXXX/XXXX.
A referida adesdo visa ao atendimento as demandas deste 6rgao, junto a

licitante vencedora do certame, conforme itens e quantitativos abaixo
descritos.

Item Especificagdao Quantidade

No aguardo de vossa manifestagao, colocamo-nos a vossa disposigao para
contato através do enderego de e-mail xxxxxxxx e dos telefones xxxxxxx.
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Atenciosamente,

Autoridade requisitante

ANEXO XI
CONSULTA QUANTO AO INTERESSE NA PRORROGAGAO CONTRATUAL

OFICIO N° xxx/xxxx

A empresa XXXXXXXXXXXX
Enderego: XXXXXXXXXXXX

Assunto: Consulta referente a manifestagao de interesse na prorrogagao do
Contrato n° XXXx/XXXX.

Prezado Senhor,

Considerando a regular execugao dos servicos prestados através do Contrato
n° xxx/xxxx, encaminhamos o presente em conformidade com o disposto na
clausula n° xx do referido instrumento, solicitando vosso pronunciamento
quanto ao interesse na prorrogagao do contrato pelo periodo de xx (XXXXxXx)
meses.

Havendo interesse a empresa devera manifestar-se no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis contados do recebimento do presente expediente.

Atenciosamente,

Autoridade requisitante

ANEXO Xl
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE ENCERRAMENTO CONTRATUAL

Processo n® xxxx/Xxxx
Licitagao: XxXXXxx
Contrato n° Xxxx/Xxxx
Contratada: XXXXXXXXXXXX

Contrato de: () Servigos continuos () Servigos nao continuos () Obras ()
Suprimento de bens () Receitas

1. O contrato foiregularmente executado pela contratada?

2. Todas as notas fiscais foram devidamente atestadas, cadastradas e
enviadas para pagamento?

3. Existem pendéncias financeiras de responsabilidade da contratada, a
exemplo de multas eindenizagdes aplicadas e pendentes de recolhimento, que
impedem a devolugao da garantiado contrato?

4. Consta tramite de procedimento de aplicagao de sangdes administrativas
motivados pelo gestor do contrato em desfavor da contratada?

A Secretaria de Finangas, apés analise, encaminho o presente para
conhecimento e manifestagao, informando que este gestor entende devida:

() A devolugao da garantia do contrato, considerando o cumprimento integral
das obrigagdes contratuais;

() A execugdo da garantia do contrato pelo motivos expostos nos itens xxxx da
lista de verificagao acima apresentada, em conformidade com o § 2° do artigo
86,dalein®8.666/1993.

Gestor do Contrato

ANEXO Xl
TERMO BILATERAL DE ENCERRAMENTO CONTRATUAL

Contrato n® xxx/xxxx

Objeto: xxxxxxxx

Contratada: XXXXXXXXX

Contratante: Municipio de Paracambi

Por este instrumento, as partes acima identificadas resolvem registrar o
encerramento do contrato em epigrafe, ressaltando-se o que segue:

0 presente contrato encerra-se por motivo de XXXXXXXXXX.
documento

assinado
digitalmente

Para verificar conformidade do certificado digital acesse o link ( https://verificador.iti.gov.br/ ) e faga upload do documento.



quarta-feira, 7 de abril de 2021

D.O.E. Prefeitura Municipal de Paracambi

Edicao 310 - Pagina 15

As partes concedem-se mutuamente plena, geral, irrestrita e irrevogavel
quitagao de todas as obrigacOes diretas e indiretas decorrentes deste
contrato, nao restando mais nada a reclamar de parte a parte, exceto as
relacionadas no paragrafo a seguir.

Nao estao abrangidas pela quitagao ora langada e podem ser objeto de
exigéncia ou responsabilizagdo, mesmo apés o encerramento do vinculo
contratual:

1. As obrigagoes relacionadas a processos iniciados de penalizagao
contratual;

2. As garantias sobre bens e servigos entregues ou prestados, tanto legais
quanto convencionais;

3. A reclamagao de qualquer tipo sobre defeitos ocultos nos produtos ou
servigos entregues ou prestados.

Eassimtendo lido e concordado com todos os seus termos, firmam as partes o
presente instrumento, em 2 (duas) vias iguais, para que surta seus efeitos
juridicos.

Deacordo,
Contratante
Contratada
ANEXO XIV i
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO
Contrato n° xxxx/Xxxx

Objeto: XXXXXXXXxXxxx
Comissao de Fiscalizagao: XXXXXXXXXX
Ordem de Servigo ou Fornecimento n° Xxxxx.

Por este instrumento, os servidores acima identificados atestam que os
servigos/bens relacionados na Ordem de Servigos/Fornecimento acima
identificada, foram recebidos nesta data e serdo objeto de avaliagao quanto a
conformidade de qualidade, de acordo com os critérios de aceitagao
previamente definidos pela Contratante.

Ressaltamos que o recebimento definitivo deste objeto ocorrerd em até xx
(xxxxx) dias, desde que ndo ocorram problemas técnicos ou divergéncias
quanto as especificagdes constantes no termo de referéncia/projeto basico
correspondente ao Contrato supracitado.

De acordo.
Comissao de Fiscalizagao
ANEXO XV
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Contrato n® xxxx/Xxxx
Objeto: XXXXXXXXXXXX
Comissao de Fiscalizagao: XXXXXXXXXX
Ordem de Servigo ou Fornecimento n° XxXxxx.
Por este instrumento, os servidores acima identificados atestam que os
servigos/bens relacionados na Ordem de Servigos/Fornecimento acima
identificada, possuem qualidade compativel com a especificada no termo de
referéncia/projeto basico do contrato supracitado.

Deacordo.

Comissao de Fiscalizagao

e
= PORTARIA N° 179 de 07 de abril de 2021 =

A Prefeita Municipal de Paracambi no uso de suas atribuigdes legais,
=RESOLVE=

Art.1° - Nos Termos da Lei Municipal n® 994/2011, fica concedida gratificacao

DIAGRAMAGAO

CPD

&

Prefeitura de Paracambi

por desempenho das atividades de Arquitetura e Urbanismo, no valor de 90%
(noventa por cento) da remuneragao atribuida ao cargo de simbolo CC-1,
conforme disposto no Artigo 4° da referida Lei, a servidora CLARA LANE
RANGEL, inscrita no CAU/BR sob o n.° 237696-2, para exercer suas atividades
em suporte a Secretaria Municipal de Planejamento, a partir de 06.04.2021.

Art.2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas
as disposigoes em contrario.

Gabinete da Prefeita, 07 de abril de 2021.

LUCIMAR CRISTINA DA SILVA FERREIRA
Prefeita
e e

= PORTARIA N° 180 de 07 de abril de 2021 =

A Prefeita Municipal de Paracambi no uso de suas atribuigdes legais,

=RESOLVE=

Art.1° - Nos Termos da Lei Municipal n® 994/2011, fica concedida gratificacdo
por desempenho das atividades de Engenharia Elétrica, no valor de 90%
(noventa por cento) da remuneragao atribuida ao cargo de simbolo CC-1,
conforme disposto no Artigo 4° da referida Lei, ao servidor CELSO ALBERTO
FARAH PAIXAOQ, inscrito no CREA sob o n.° 2006125986, para exercer suas
atividades em suporte a Secretaria Municipal de Planejamento, a partir de
06.04.2021.

Art.2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Gabinete da Prefeita, 07 de abril de 2021.

LUCIMAR CRISTINA DA SILVA FERREIRA
Prefeita

SECRETARIAS

TERMO DE RATIFICAGAO DE DISPENSA

PROCESSO N° 2016 /2019
DISPENSA DE LICITAGAO N° 006/2021

AUTORIZO E RATIFICO com base no Art. 26 da Lei Federal n° 8.666/93,
DISPENSA DE LICITAGAO N° 006/2021 PROCESSO N° 2016/2019, com
fundamento no art. 24, Inciso XXIl da lei supra, firmado contrato com a
empresarial- LIGHT- SERVIGOS DE ELETRICIDADE S.A — CNPJ n°
60.444.437/00001-46, no valor total de R$ 80.622,83 ( Oitenta mil, seiscentos
e vinte dois reais e oitenta e trés centavos ), cujo objeto instalagdo de postes
para iluminagao Publica na Praga Verde Rua Natividade da Silva Caldas —
Bairro Sabugo- Paracambi-RJ.

Em, 25 de margo de 2021.

Horacio Camilo Banchero Filho

A

O USO DE MASCARAS E
OBRIGATORIO EM

PARACAMBI

CAsa - Pat:atambi

documento
assinado
digitalmente

Para verificar conformidade do certificado digital acesse o link ( https://verificador.iti.gov.br/ ) e faga upload do documento.



		2021-04-08T12:02:32-0300
	MUNICIPIO DE PARACAMBI:29138294000102




