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=LEI COMPLEMENTAR N° 1.327, DE 26 DE SETEMBRO DE 2018=

‘DISPOE  SOBRE AS ATRIBUICOES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E
SERVICOS PUBLICOS, BEM COMO DE SEUS
CARGOS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - A Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos - SEMOSP, passa a
funcionar com a estrutura e composicéo constantes desta Lei Complementar.

Art. 2% - A Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos tem por finalidade basica a
gestao das peliticas municipais relativas a obras e Servicos necessarios a infraestrutura
urbana do Municipio.

Paragrafo unico — A Secretaria de Obras e Servicos Publicos dard o suporte técnico e
operacional necessario aos 6rgéos e entidades municipais nos servicos correlatos de sua
competéncia, especialmente & Secretaria de Agricultura na manutengdo e ampliagéo da
infraestrutura rural do Municipio.

Art. 3° - A Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos compete:

I - o planejamento, organizacdo, articulagio, coordenagao, execugao e a avaliacao
das politicas municipais relativas as cbras pudblicas e privadas do sistema de infraestrutura;

I~ vistoriar, fiscalizar, autuar e notificar iméveis, publicos e particulares, em
construcdo, acabamento ou reforma, fazende cumprir o Cédigo de Obras do Municipio e
expedir o competente alvara.

li - a construgdo, ampliagdo, recuperagéo e conservacio de vias publicas;

IV - a gestéc da rede de saneamento basico, com a manutengéo de infraestruturas
e instalagGes operacionais, atuando na eiaboracio, revisdo e execucao do Plano Municipai
de Saneamento, na forma da Lei 11.445/2007

V — a gestéo integrada e gerenciamento de residuos solidos, atuando no servigo de
limpeza publica urbana e manejo de residuos sélidos no Municipio de Paracambi, atuando
na elaboracdo, reviséo e execugdo do Plano Municipal de Gestdo Integrada de Residuos
Solidos;

Vi — atuar juntamente com o 6rgdo ambiental na fiscalizagdo de Planos de
Gerenciamento de Residuos Sélidos para os geradores de: residuos dos servicos publicos
de saneamento basico, residuos industriais, residuos de servicos de saude, residuos de
mineracdo, de estabelecimentos comerciais 2 de prestacdo de servicos que gerem
residuos perigosos, ou que gerem residuos que, mesmo caracterizados como néo
perigosos, por sua natureza, composicéa ou volume, ndo sejam equiparados aos residuos
domiciliares peio poder publico murnicipal; empresas de construgcéo civil; empresas de
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transporte; e para os responsaveis por atividades agrossilvopastoris, observando o
disposto na Lei 11.445/2007 e Lei 12.305/2010;

VIl — atuar na coleta seletiva urbana municipal;

Vill — atuar na coleta, transbordo e transporte dos residuos relacionados as
atividades que necessitam de plano de gerenciamento de residuos sélidos; na disposicéo e
destinagdo ambientalmente adequada de residuos sélidos, podendo, mediante instrugdo
normativa, fixar pregos para as atividades nao relacionadas ao servigo publico de limpeza
urbana e de manejo de residuos sélidos urbanos que ndo sejam remuneradas por taxas;

IX - definir, mediante instrucdo normativa, os residuos gerados por
estabelecimentos comerciais e de prestacdo de servigos que, mesmo caracterizados como
nac perigoscs, por sua natureza, composicdo ou volume, ndo serdo equiparados aos
residuos domiciliares;

X - construgdo, manutencdo e conservagdo da infraestrutura fixa de pragas e
jardins;

Xl — o planejamento, coordenagdo, controle e execucdo ambientalmente adequada
dos servigos relacionados acs cemitérios publicos do Municipio de Paracambi;

Xl - administragéo e execugdo de servicos de oficina mecanica e automotora;

XlIl - servigos de limpeza e conservagao da infraestrutura fixa do horto municipal;

XIV - controle, fiscalizagdo, manutengdo e conservagdo dos veiculos e maquinas
integrantes da frota da Secretaria;

XV - produzir planilha orcamentaria, acompanhar e fiscalizar servicos de
engenharia e arquitetura contratados pelo Municipio junta a terceiros;

XVI - administrar os fundos e recursos vinculados a Secretaria, ordenando suas
despesas, conforme disposigéc do Chefe do Executivo;

XVII - dar suporte para o funcionamento de Consethos Municipais cuja area de
atuagéo esta subordinada a Secretaria;

XVIII — planejar, coordenar, controlar e executar os servicos de limpeza,
higienizacao e manutencéo de instalagbes prediais do Municipio, bem como dos servigos
inerentes a iluminagéo publica:

XIX - Outras competéncias correlatas que forem atribuidas & Secretaria mediante
Decreto.

§1° - Os servicos delegados & Companhia Municipal de Desenvolvimento de
Paracambi — COMDEP pela Lei Municipal 1.290/2018, ainda que listados nos incisos do
caput, seréo executados por esta mediante transferéncia de recursos ou contrato, de forma
isolada ou conjunta com a Secretaria, ficando a Secretaria de Obras e Servigos Publicos
responsavel em auxiliar no planejamento e tomada de decisGes nas politicas respectivas,
bem como pela fiscalizagdo da execugdo dos servicos prestados pela COMDEP.

§2° - A Secretaria de Obras e Servicos Publicos n3o sera responsavel pela
fiscalizacdo da gestdo administrativa, contabil e financeira da Companhia Municipai de
Desenvolvimento de Paracambi — COMDER.

§3 - Caso ocorra a extingdo da Companhia Municipal de Desenvolvimento de
Paracambi — COMDEP, os servi¢os publicos delegados a empresa municipal passam para
a responsabilidade da Secretaria de Cbras e Servicos Publicos. 7EZ
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CAPITULO I
DA ESTRUTURA

Art. 4° - Esta lei modifica o artigo 9° da Lei Municipal n°® 574/2001 e suas posteriores
alteragbes, que dispde da estrutura organizacional e administrativa da Secretaria Municipal
de Obras e Servigos Publicos, que passa a ter sua estrutura composta conforme Anexo |
desta lei, ficando extintos, criados e alterados os seguintes cargos:

§1°. Ficam extintos os seguintes cargos comissionados da Secretaria Municipal de
Obras e Servigos Publicos:
I — um cargo de Coordenador de Sistemas - Simbolo CC3;
Il — um cargo de chefe de carpintaria — Simbolo CC4:
lIl — trés cargos de Subchefe de Obras - Simbolo CC5;
IV — trés cargos de Subchefe de Conservacéo - Simbolo CC5:
V - um cargo de Subchefe de Calcetaria - Simbolo CC5;
VI — dois cargos de Assessor Executivo — Simbolo CC4;
VII — um cargo de Assessor | — Simbolo CC5; e
VIt — cinco cargos de Assessor Il — Simbolo CC8.

§2°. Ficam criados os seguintes cargos comissionados da Secretaria Municipal de
Obras e Servigos Publicos:
| ~ dois cargos de Superintendente de Gestdo Urbana Regional e
Infraestrutura - Simbolo CC1;
II'— um cargo de Assessor para Assuntos Juridicos do Gabinete do
Secretéario Municipal de Obras e Servigos Publicos - Simbolo CC1.
lIl — um cargo de Diretor de Administrativo - Simbolo CC2;
IV ~ um cargo de Coordenador de Servigos Urbanos - Simbolo CC3;
V - um cargo de Chefe de Obras - Simbolo CC4:
VI - um cargo de Chefe de Calcetaria - Simbolo CC4:
VIl - um cargo de Chefe de Conservacgéo - Simbolo CC4;
Vill - um cargo de Chefe de Limpeza - Simbolo CC4.

§3°. Ficam modificados os seguintes cargos comissionados da Secretaria Municipal
de Obras e Servigos Publicos:

| - O cargo de Superintendente de Infraestrutura e Execugéo, simbolo CC1,
é transformado em um cargo de Superintendente de Projetos;
I - Os cargos de Diretor de Analise de Projetos e de Diretor de
Desenvolvimento de Projetos, simbolos CC2, séo transformados em dois
cargos de Diretor de Andlise e Execucéo;
NI — Os cargos de Direter de Manutencéo, Infraestrutura e Limpeza e de
Diretor de Vias Publicas e Redes, sdo transformados em dois cargos de
Diretor de Manutengéo de Infraestrutura e Servigos Urbanos; e
IV — O cargo de Coordenador de Limpeza Urbana - Simbolo CC3, é
transformado em um cargo de Coordenador de Servigos Urbanos.
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§ 4°. O Secretario Municipal de Obras e Servigcos Publicos podera criar comissdes
ou organizar equipes de trabalho de duracéo temporaria, com a finalidade de solucionar
questdes alheias a competéncia isolada das unidades da Secretaria, ou em carater
excepcional.

§ 5°. O Secretario Municipal de Obras e Servigos Publicos podera, submetendo a
aprovacdo do Chefe do Poder Executivo, propor a extingdo, a transformacdo e o
desdobramento das unidades da Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos,
visando 0 aprimoramento técnico e administrativo.

CAPITULO Il
DOS CARGOS EM COMISSAO

SECAOQ |
DA ADMINISTRACAO SUPERIOR

Art. 5° - A diregdo superior da Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos sera
exercida pelo Secretario Municipal, Simbolo SM, de livre nomeagéo e exoneracdo, a quem
compete:

| — prestar assisténcia direta a Prefeita, no desempenho de suas atribuicdes;

Il — designar e dispensar os ocupantes das funcdes gratificadas da Secretaria
Municipal de Obras e Servigos Publicos, conforme disposi¢des legais;

it — submeter a despacho do Chefe do Poder Executivo o expediente que depender
de sua decisdo;

IV — decidir toda e quaiquer matéria ou assunto que néo seja da privativa
competéncia do Prefeito Municipal, na area de atuagéo da Secretaria Municipal de Obras e
Servigos Publicos;

V - fornecer certidées de assuntos e matérias atinentes as finalidades e servigos da
Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos:

VI — designar os membros da Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos
que integrardc as diversas Comissées e Conselhos na estrutura administrativa da
SEMCSP;

VIl — baixar Instrugdes Normativas ou Ordens de Servigo de forma e carater interno:
e

VIl — desempenhar outras atricuicdes que lhe forem cometidas por lei ou ato do
Chefe do Poder Executivo.

Art. 6° - O Secretario Municipal de Obras e Servicos Publicos podera avocar a si o exame
de qualquer assunto de atribuigdo da Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos,
ou confia-los a unidade que a compde ou a seus servidores, individualmente ou reunidos
em grupos e/ou tarefa especialmente constituidos.
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SECAQ Il
DA SUPERINTENDENCIA E ASSESSORIA ESPECIAL

Art. 7° - Os cargos de Superintendente de Projetos, simbolo CC1, de livre nomeagéo e
exoneracao, séo subordinados ao Secretario Municipal e deverao:

| — supervisionar a elaboragdo de projetos de obras sob responsabilidade da
secretaria, sob a coordenacao do Secretario Municipal,

Il — elaborar relatério de gestdo em projetos de obras sob responsabilidade da
secretaria;

It — analisar os procedimentos de projetos e despachar diretamente com o
Secretéario Municipal;

IV — supervisionar as Diretorias, Coordenadorias e Chefias responsaveis pela
execucdo das agdes programaticas e gestdo dos projetos da Secretaria, promovendo o
acompanhamento da execu¢do, controle de qualidade e de resultados;

V - auxiliar o Secretario no controle dos resultados das agbes da Secretaria em
relacéo ao planejamento e recursos utilizados;

VI — coordenar, no ambito da Secretaria de Obras e Servigos Publicos, a
elaboracdo de proposta a ser enviada ao 6rgdo de planejamento central do Executivo,
referente ao Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes Or¢camentarias e a Lei de Orgamento
Anual, acompanhando sua execu¢do para 0 cumprimento das metas, supervisionando,
ainda, a execugao de contratos, convénios e outros acordos firmados pela Secretaria;

VIl — consolidar, através de relatorios, quadros demonstrativos e outros documentos
e informacdes sobre os resultados das agdes da Secretaria e custos/beneficios;

Vill — subsidiar e orientar as demais unidades da Secretaria, no uso de
metodologias, na elaboragéo de programas e projetos, bem como na prestagdo de contas
de recursos apiicados;

IX — chefiar a realizagéo de estudos e levantamentos com vistas a captagdo de
recursos junto a entidades oficiais governamentais e ndo governamentais para viabilizagao
de programas e projetos de interesse da Secretaria;

X — planejar na Secretaria a implantagdo das diretrizes de modernizagdo e
racionalizagdo administrativa, a fim que se obtenha maior éxito na execucéo de seus
programas;

Xl — emitir informagdes, pareceres e relatorios ao Secretério sobre assuntos
referentes a sua area de atuacdo, visando subsidia-lo nas tomadas de deciséo; e

Xl — desempenhar outras tarefas compativeis com a posi¢éo e as determinadas
pelo Secretario Municipal.

Paragrafo unico. E requisito minimo para provimento a formag¢do superior em
Engenharia, com CREA ativo.

Art. 8° - Os Superintendentes de Gestado Urbana Regional e Infraestrutura, Simbolo CC1,
de livre nomeac&c e exoneracédo, € subordinado imediato do Secretario Municipal e
devera:

I — auxiliar o Secretario no planejamento regionalizado dos servigos prestados pela
Secretaria, exercendo a gestdo e controle das acbes pertinentes a cada zona urbana da
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Cidade, promovendo a integragdo dos servicos prestados pela Secretaria para maior
eficiéncia e reducao de custos;

H — chefiar, organizar e orientar a execugdo das atribuigdes e servicos previstos de
acordo com diretrizes programaticas e estratégicas definidas pelo Secretario Municipal,
supervisionando a manutengdo da infraestrutura urbana existente, mantendo sistema de
informagbes sobre andamento dos trabalhos, estabelecendo padrées e métodos de
mensuragdo do desempenho dos programas, projetos e atividades desenvolvidos pela
Secretaria em cada zona urbana da Cidade:

il = cumprir e fazer cumprir, nc que Ihe couber, as Leis, Decretos e demais atos
emanados do Poder Executivo;

IV — promover reunibes com os servidores para coordenagdo das atividades
operacionais;

V' — acompanhar, orientar, avaliar e estimular o desempenho do pessoal para

. assegurar o desenvolvimento das rotinas de trabalho;

VI — zelar pelo patriménio do Municipio sob sua responsabilidade:

VIl — inspecionar as vias e demais equipamento publicos urbanos do Municipio;

VIlt — elaborar e apresentar ao Secretario Municipal relatério sobre as acoes
realizadas, bem como referente s demandas existentes; e

IX — exercer outras atribuigées correlatas, conforme determinagdo superior.

Art. 9° — O Assessor para assuntos juridicos do Gabinete do Secretario de Obras e
Servigcos Publicos — simbolo CC-1, de livre nomeagéo e exoneragdo, tera atribuicdo de
assessora-lo no exercicio de suas atribuigdes, elaborando minutas de suas manifestacgdes,
especialmente em resposta & Procuradoria Geral e Controladoria Geral, realizando estudos
e pesquisas, elaborando minutas de manifestacdes da Secretaria e instru¢cdes normativas,
bem como fazendo atendimentos aos servidores dos 6rgdos e setores da Secretaria de
Obras e Servigos Publicos, atuando, ainda, em licitagdes e contratos com base nas
minutas-padr&o da Procuradoria Geral, bem como nos procedimentos administrativos que
versarem sobre o cumprimento de ordens judiciais sobre servigos pertinentes a Secretaria,

. sem qualquer atribuicdo de chefia ou de representacdo, salvo para receber citacdo ou
intimagdo, tampouco de substituicdo no caso de vacancia, impedimento, férias, auséncias
temporarias, licengas ou afastamentos ocasionais do Secretario de Obras e Servigos
Publicos, podendo atuar eventualmente em procedimentos judiciais mediante procuragéo
outorgada pelo Chefe do Executivo.

Paragrafo tnico. A nomeacéo e exoneracdo do Assessor para assuntos juridicos
sera feita pelo Chefe do Poder Executivo mediante a indicacio do Secretario de Obras e
Servigos Publicos, dentre profissionais habilitados & advocacia, com inscricdo valida na
Ordem dos Advogados do Brasil, de notavel saber juridico e reputacdo ilibada, e sem
dedicagao profissional exclusiva.

SECAO Il
DCS DIRETORES

Art. 10 — Os cargos de Diretor de Andlise e Execucéo, Simbolo CC2, de livre nomeacao e
exoneracgao, s&o subordinados ao Secretario Municipal e aos Superintendentes e deveréo:
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I - dirigir a execucéo dos servicos prestados e projetos de obras de expanséo de
infraestrutura urbana sob responsabilidade da secretaria, sob a supervisdo do
Superintendente e do Secretario Municipal;

Il — auxiliar o Superintendente na confecgdo de parecer técnico em projetos de
obras sob responsabilidade da secretaria;

HI — analisar os projetos e despachar em conjunto com o Superintendente;

IV — supervisionar as Coordenadorias e Chefias responsaveis pela execucdo das
acdes programaticas e gestio dos projetos da Secretaria;

V - chefiar o controle de qualidade dos servicos de engenharia sob a
responsabilidade do Superintendente de Projetos e Infraestrutura, com base nas diretrizes
estabelecidas por este;

VI — analisar e acompanhar obras, servicos de engenharia e os respectivos
materiais utilizados, efetuando confrontagdo com as especificagdes previstas nas
licitagbes;

VIl — controlar e fiscalizar a programacéo de orcamento e de custos das obras e
servigos de engenharia contratados pela SEMOSP:;

VIl — organizar e realizar pesquisas de mercado relativas aos insumos da
construcao civil, bem como efetuar a manutenc¢ao e o controle dos dados obtidos:

IX — quantificar os servicos relativos a obras e sua conferéncia:

X - emitir informages, pareceres e relatérios ao Superintendente e ao Secretario
sobre assuntos referentes a sua area de atuagdo, visando subsidia-lo nas tomadas de
deciséo; e

Xl — desempenhar outras tarefas compativeis com a posicdo e as determinadas
pelo Superintendente ou pelo Secretario Municipal.

Art. 11 — Os cargos de Diretor de Manutengdo de Infraestrutura e Servigos Urbanos,
simbolo CC2, de livre nomeagéo e exoneragéo, sdo subordinados ao Secretario Municipal,
e aos Superintendentes, e deverdo:

| — dirigir a execugdo dos servicos de manutencdo da infraestrutura urbana
existente, coordenando as atividades técnicas relativas a estudos e custos das obras de
pavimentagdo e manutengdo do sistema viario e da rede de saneamento basico;

Il — dirigir a execucéo dos servicos publicos de responsabilidade da SEMOSP,
especialmente do servico de limpeza publica urbana e manejo de residuos soélidos no
Municipio de Paracambi:

it — propor diretrizes de acdo a serem cumpridas pelos servidores da SEMOSP;

IV — coordenar a inspegéo técnica de custos e da qualidade dos servicos de
engenharia desenvolvidos pela SEMOSP na manuten¢éo da infraestrutura urbana
existente e dos servigcos prestados:

VI — efetuar a analise periédica do cadastro dos servicos prestadores pela
SEMOSP, propondo ajustes, quando necessario;

VIl — encaminhar solicitagdo de servicos e ordenar sua realizagdo, em sua area de
competéncia;

VIl — analisar os contratos de servicos e aditivos referentes a sua area de
competéncia, emitindo parecer; e

IX — desempenhar outras atividades atinentas a area de trabalho.
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Art. 12 — O Diretor Administrativo, simbolo CC2, de livre nomeagdo e exoneracgéo, é
subordinado ao Secretario Municipal e aos Superintendentes e devera:

| - executar tarefas de apoio administrativo, de média complexidade, em diversas
areas, sob supervisdo direta do Secretario e dos Superintendentes;

il - prestar atendimento ao publico externo e intemo, sobre assuntos relacionados a
sua area de atuagéo;

HI - supervisionar e efetuar o controle de registro de papéis de interesse em sua
area de atuacao;

IV - redigir correspondéncias de qualquer natureza;

V - coordenar as atividades de arquivo de processos, leis, publicagdes, atos
normativos e documentos diversos de interesse da unidade administrativa, segundo
normas preestabelecidas do Secretario;

VI - coordenar o preenchimento de fichas de registro e formularios, bem como a
conferéncia das informagdes e os documentos originais;

VIl - elaborar, sob orientacéo do Secretario, demonstrativos e relagdes, realizando
os levantamentos necessarios;

VIl - digitar textos e documentos em geral;

IX - dar suporte administrativo na realizacdo de eventos, reunides e outras
atividades especificas;

X - auxiliar o Secretario na execucdo da gestdo orcamentaria e financeira da
Secretaria de Obras e Servigos Publicos e 0 atendimento nas questdes relativas as areas
de:

a) patriménio;

b) pessoal e recursos humanos;

C) transportes;

d) comunicagdes administrativas;

e) controle de agenda, de processamento administrativo e auxilio no controle de
prazos; e

Xl - desenvolver outras atividades pertinentes e necessarias ao desempenho das
fungbes do cargo.

SECAQ IV
DOS COORDENADORES

Art. 13 — O Coordenador de Conservagéo e lluminacdo Publica, Simbolo CC3, de livre
nomeagao e exoneragao, é subordinado ao Secretario Municipal, aos Superintendentes de
Gestéo Urbana Regional e Infraestrutura, e aos Diretores de Manutencdo de Infraestrutura
e Servigos Urbanos, e devera:

| — coordenar e planejar as atividades de conservagdo do sistema de Huminacéo
Publica do Municipio;

Il - coordenar as diretrizes de agdo a serem cumpridas pela SEMOSP:

lil - assessorar a direcdo superior e os diversos 6rgdos do municipio em assuntos
de sua competéncia;

IV - desempenhar outras atividades atinentes a area.

Art. 14 — O Coordenador de Obras e Manutengéo, Simbolo CC3, de livie nomeacéo e
exoneragdo, & subordinado direto do Secretario Municipal, dos Superintendentes, e dos
Diretores e devera:

| - coordenar as equipes de execugdo dos servicos de manuten¢ao desenvolvidos
pela SEMOSP;
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Il — coordenar as equipes de execugdo das obras desenvolvidos pela SEMOSP:;
Il - prestar assessoramento a diregdo superior e as diversas unidades da
SEMOSP em assuntos de sua competéncia.

Art. 15 — Os Coordenadores de Servigos Urbanos, Simbolo CC3, de livre nomeacdo e
exoneragdo, € subordinado direto do Secretario Municipal, dos Superintendentes e dos
Diretores e devera:

| — coordenar as equipes de prestagdo dos servicos urbanos desenvolvidos pela
SEMOSP;

Il — prestar assessoramento a direcéo superior e as diversas unidades da SEMOSP
em assuntos de sua competéncia.

SECAOV
DA EXECUCAO

Art. 16 — O Chefe de Obras, Simbolo CC4, de livre nomeagdo e exoneragao, é
subordinado direto do Secretario Municipal, dos Superintendentes, dos Diretores e dos
Coordenadores e devera:

| — executar tarefas relativas a distribuicao, orientacdo e supervisdo das atividades
das turmas de trabalho nos servicos de obras da rede de esgotos, obras rodoviarias,
pragas e jardins, inspecionar e controlar os trabalhos relacionados com a construgao civil
em geral e manutengdo do equipamento utilizado, inclusive na area rural;

H — prestar assessoramento a direc@o superior e as diversas unidades da SEMOSP
em assuntos de sua competéncia.

Art. 17 — O Chefe de Carpintaria, Simbolo CC4, de livre nomeacao e exoneragdo, é
subordinado direto do Secretérioc Municipal, dos Superintendentes, dos Diretores e dos
Coordenadores e devera:
| - executar tarefas relativas a distribuicdo, orientacdo e supervisdo das atividades
das turmas de trabalho nos servicos gerais de carpintaria, corte e armacao, instalagdo e
reparagdo de pecas de madeira para confeccionar conjuntos ou pegas de edificages,
obras e cenarios ou efetuar a manutencdo das mesmas, em especial para:
a) Planejar trabalhos de carpintaria:
D) Preparar o canteiro de obras;
) Confeccionar formas de madeira e forro de lajes;
) Construir andaimes e protecdo de madeira e estruturas de madeira para
telhados;
e) Providenciar reparos e substituicdes do que for necessario, adotando os
cuidados a cada tipo de trabalho, visando perfeito funcionamento das areas das
Unidades;
f)  Realizar treinamentos dos servidores de sua area de atuacéo.
Il - prestar assessoramento a diregéo superior e as diversas unidades da SEMOSP
em assuntos de sua competéncia.

Q O O

FPUZLICADD
27 sz 1018



Estado do Rio de Janeiro
Municipio de Paracambi
Gabinete da Prefeita

PREFEITURA

Paracambu

Superando Desatios

Art. 18 — O Chefe de Calcetaria, Simbolo CC4, de livre nomeagéo e exoneracdo, é
subordinado direto do Secretario Municipal, dos Superintendentes, dos Diretores e dos
Coordenadores e devera:

! — executar tarefas relativas a distribuicéo, orientacéo e supervisdo das atividades
das turmas de trabalho nos servigos de calcetaria desenvolvidos pela SEMOSP;

Il — prestar assessoramento a diregdo superior e as diversas unidades da SEMOSP
em assuntos de sua competéncia.

Art. 19 — O Chefe de Conservagédo, Simbolo CC4, de livie nomeagéo e exoneragdo, é
subordinado direto do Secretario Municipal, dos Superintendentes, dos Diretores e dos
Coordenadores e devera:

| - executar tarefas relativas a distribuicdo, orientacéo e supervisdo das atividades
das turmas de trabalho nos servigos de conservag&o e manutengdo predial, desenvolvidos
pela SEMOSP;

Il — prestar assessoramento a direcéo superior e as diversas unidades da SEMOSP
em assuntos de sua competéncia.

Art. 20 — O Chefe de Limpeza, Simbolo CC4, de livre nomeacdo e exoneracao, é
subordinado direto do Secretaric Municipal, dos Superintendentes, dos Diretores e dos
Coordenadores e devera:
I — executar tarefas relativas a distribuicio, orientacdo e supervisio das atividades
das turmas de trabalho no servico publico de limpeza urbana desenvolvido pela SEMOSP;
Il - prestar assessoramento & direg&o superior e as diversas unidades da SEMOSP
em assuntos de sua competéncia.

SECAQ VI
DOS AUXILIARES

Art. 21 — O Assessor Executivo, simbolo CC4, de livre nomeacéo e exoneragao, compete
assessorar no exercicio das atribuicées do Secretario de Obras e Servigos Publicos em
subordinagéo a este, exercendo as atribuicdes que Ihe for delegada peio Secretario.

Art. 22 — O Assessor |, simbolo CC5, é de livre nomeacdo e exoneragdo, competem
assessorar no exercicio das atribuicdes das Superintendéncias e Diretorias da Secretaria
de Obras e Servicos Publicos em subordinacdo aos Superintendentes e Diretores,
exercendo, ainda, as atribuigbes que lhes forem delegadas pelo Secretario.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUIGOES GERAIS DAS CHEFIAS

Art. 23 — Sao atribuicbes dos ocupantes de fungdes de chefias, além das atribuicées ja
previstas:

I — promover a execugdo das atividades a cargo da unidade/area que dirige;

il — programar e controlar a execugdo dos trabalhos, fornecendo indicativos aos
seus superiores das necessidades de recursos humanos e materiais da area;
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Il — apresentar relatério quando solicitado de avaliagdo das atividades
desenvolvidas pela sua unidade;

IV — emitir pareceres e prestar informagdes sobre assuntos pertinentes a sua area
de atuacao;

V ~ controlar a frequéncia de pessoal sob sua subordinagéo;

VI — zelar pela fiel observancia deste Regimento Interno, dos regulamentos, das
normas e das instrugdes do servico;

VI — realizar avaliagéo de estagio probatério dos servidores sob sua coordenacio;
e

Vill — exercer outras atividades compativeis com a natureza de suas fungées e que
Ihe forem atribuidas pela chefia a que estiver subordinado.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 24 — Os servidores de provimento efetivo lotados na Secretaria Municipal de Obras e
Servicos Publicos serdo, observadas as atribuicbes de cada cargo, designados pelo
Secretario para atuarem nas Unidades da Secretaria.

Art. 25 - As unidades da Secretaria de Obras e Servicos Prblicos funcionardo
perfeitamente articuladas entre si, em regime de colaboragéo mutua.

Paragrafo unico. As relagées hierarquicas definem-se no enunciado das atribuicbes
das unidades e na posig¢ao que ocupam no organograma da Secretaria.

Art. 26 — Os recursos para a adogdo das medidas propostas na presente Lei
Complementar, inclusive para a transformacéo de cargos comissionados, estdo previstos
no atual orcamento municipal, vez que todas as medidas ndo gerardo aumento de
despesa.

Art. 27 - O Secretério elaborara Regimento Intemo para fiel cumprimento da presente Lei
Complementar, através de Instrugdo Normativa.

Art. 28 — A quantidade de vagas de cargo comissionado segue especificada no Anexo | e o
organograma da SEMOSP segue no Anexo |l.

Art. 29 — Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagédo, revogadas as
disposicbes em contrario.

Gabinete da Prefeita, 23 de julho de 2018.

LUCIMAR CRISTINA DA SILVA FERREIRA
Prefeita
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=LEI COMPLEMENTAR N° 1.327, DE 26 DE SETEMBRO DE 2018=

ANEXO |

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAQ DE LIVRE NOMEACAO E EXONERACAO

Cédigo Vagas
SM - 01

CC1- 02
02

Infraestrutura.
01

CC2- 02
02

Urbanos.

01

CC3- 01
01
01

CC4 - 01
01
01
01
01
03

CC5 - 04

Total de cargos:

Cargo
Secretario Municipal.

Superintendentes de Projetos.
Superintendentes de Gestdo Urbana Regional e

Assessor para Assuntos Juridicos do Gabinete do Secretario
Municipal de Obras e Servigos Publicos.

Diretores de Analise e Execugéo.
Diretores de Manutengcdo de Infraestrutura e Servigos

Diretor de Administrativo.

Coordenador de Conservagéo e lluminagdo Publica.
Coordenador de Obras e Manutencéo.
Coordenadores de Servicos Urbanos.

Chefe de Obras.

Chefe de Carpintaria.
Chefe de Calcetaria.
Chefe de Conservacéo.
Chefe de Limpeza.
Assessor Executivo.

Assessor |.
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=LElI COMPLEMENTAR N° 1.327, DE 26 DE SETEMBRO DE 2018=

ANEXO Il
ORGANOGRAMA
SECRETARIO MUNICIPAL
SUPERINTENDENTE DE SUPERINTENDENTE DE ASSESSOR PARA ASSUNTOS
SUPERINTENDENTE SUPERINTENDENTE GESTAO URBANA GESTAO URBANA JURIDICOS DO GABINETE
DE PROJETOS DE PROJETOS REGIONAL E REGIONAL E DO SECRETARIO MUNICIPAL
- INFRAESTRUTURA INFRAESTRUTURA OBRAS E SERVICOS
DIRETOR DE DIRETOR DE
DIRETOR DE DIRETOR DE ANALISE E DIRETOR DE ANALISE E MANUTENCAO DE MANUTENCAO DE
ADMINISTRATIVO EXECUCAO EXECUCAO INFRAESTRUTURA E INFRAESTRUTURA E
SERVICOS URBANOS SERVICOS URBANOS
COORDENADOR DE OBRAS COORDENADOR DE COORDENADOR DE COORDENADOR DE CONSERVACAO E
E MANUTENCAO SERVICOS URBANOS SERVICOS URBANOS ILUMINACAO PUBLICA
~ CHEFE DE CHEFE DE CHEFE DE CHEFE DE
CHEFE DE OBRAS CARPINTARIA CALCETARIA CONSERVACAO LIMPEZA
ASSESSOR ASSESSOR ASSESSOR
EXECUTIVO EXECUTIVO EXECUTIVO
ASSESSOR | ASSESSOR | ASSESSOR | ASSESSOR |




