Estado do Rio de Janeiro
Municipio de Paracambi
Gabinete da Prefeita
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= LEI MUNICIPAL N°1.232, DE 08 DE JUNHO DE 2017=

“Cria a Superintendéncia de Compras, Licitagdo e
Contratos do Municipio e da outras providéncias”.

A CAMARA MUNICIPAL DE PARACAMBI, POR SEUS REPRESENTANTES LEGAIS,
APROVAM E EU SANCIONO E A SEGUINTE LEI:

Art. 1° - Fica criada a Superintendéncia de Compras, Licitagdo e Contratos do
Municipio, diretamente subordinada ao Gabinete do Prefeito, com a finalidade de
coordenar e planejar o controle de suprimentos, as compras, licitagbes e contratos e
afins, unidade na qual funcionardo a Comissdo Permanente de Licitagdo, bem como o
Pregoeiro e equipe de apoio para atender aos 6rgéos da administragao direta.

Paragrafo unico — Os fundos especiais, as autarquias, as fundagbes publicas, as
empresas publicas, as sociedades de economia mista e demais entidades controladas
direta ou indiretamente pelo Municipio, enquanto ndo formalizarem seus respectivos
orgaos de licitagdo, submeterdo suas contratagées a procedimentos licitatorios prévios
conduzidos pela Superintendéncia de Suprimentos e Compras, Licitagdo e Contratos
do Municipio.

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SUPERINTENDENCIA

Art. 2° - A estrutura organizacional da Superintendéncia de Compras, Licitagao e
Contratos, sera disciplinada em regulamento, com lotag&o de servidores, que comporao
0s seguintes setores:

| - Gabinete do Superintendente de Compras, Licitagéo e Contratos;

[l — Diretoria de Compras;

lIl - Diretoria de Licitagdo e Contratos;

§1° — O regulamento previsto no caput podera dividir as atribuicbes dos setores em
assessorias e gerencias.

§2° - O Superintendente e os Diretores expedirdo instrugdes normativas para o fiel
cumprimento de suas atribuigdes.

Art. 3° - Ficam criados os seguintes cargos em comissdo, de livre nomeacgao e
exoneragao do chefe do Poder Executivo:
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I'- um (01) Superintendente Compras, Licitagdo e Contratos - simbolo SM: MZ
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Il - um (01) Diretor de Compras — simbolo CC2:
Il - um (01) Diretor de Licitagdo e Contratos — simbolo CCz2;

§1° - As atribuigdes dos cargos, bem como sua remuneragao, constam no anexo Unico
da presente Lei.

§2° - Ficam extintos os seguintes cargos em comissao:

| — 0 cargo em comissdo CC2 — Diretor de Compras R$ 1,732,20, integrante do quadro
da Secretaria de Administragao;

Il - o cargo em comissdo Coordenador de Suprimentos R$ 1,212.52, integrante do
quadro da Secretaria de Administragio;

§3° - Os cargos em comissao previstos no caput, quando ocupados por servidores
efetivos, serdo considerados como fungdes gratificadas, percebendo o servidor, a titulo
de gratificagdo, o valor correspondente a 90% da remuneragao do cargo.

§4° - Com vistas a eficiente gestdo e execucgao de suas atribuigdes, a Superintendéncia
de Compras, Licitagdo e Contratos do Municipio, podera convocar servidores de
quaisquer o6rgdos do Municipio, inclusive de Fundos, autarquias e/ou empresa
municipal que utilizem sua estrutura para a promogéo de procedimentos licitatorios,
para formar comissées especiais técnicas de apoio a CPL e ao Pregoeiro, para atuar
em procedimentos licitatérios especificos, cujo objeto demande conhecimento técnico.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUIGOES

Art. 4° - Compete a Superintendéncia de Compras, Licitacdes e Contratos do Municipio,
por seus setores, as seguintes atribuigées:

| — a promogé&o de licitagdes para aquisigdes de materiais de uso comum, bem como a
contratacdo de servigos;

Il - elaboragao, controle de contratos de servigos e fornecimentos de natureza continua:

lll - criagdo e manutengédo de cadastros de materiais, fornecedores, pregos e outros
afins;

IV - pesquisa e registro de pregos, bem como o cadastro de fornecedores:

V - formular e promover a implementagéo de politicas e diretrizes relativas as atividades
de licitagbes, contratos administrativos, administracdo de materiais e cadastro de

fornecedores no ambito da administragao direta; M
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Y

PUBLICADO EM 3% Joi /.13

NO JORNAL R ’\\xﬂﬂlpbﬁ




Estado do Rio de Janeiro

Municipio de Paracambi
1‘ Gabinete da Prefeita

VI - coordenar e articular a implantagdo de agdes unificadas e integradas relativas as
licitagdes e contratos administrativos;

VII - promover estudos e agées voltadas para a melhoria dos procedimentos licitatorios
no ambito da administragao direta;

VIII - requisitar a qualquer 6rgdo da administragdo direta, informagdes no ambito de sua
competéncia, necessarias a boa prestagdo do servigo publico e a devida instrugéo dos
processos;

IX - promover a implementagdo dos entendimentos e orientagoes jurisprudenciais dos
orgaos de controle externo nos editais de licitagéo e instrumentos contratuais;

X - observar em procedimentos licitatorios e contratagées em geral, que a definicao do
objeto e de sua forma de execugédo atendam aos deveres de eficiéncia, economicidade,
transparéncia e isonomia, bem como as normas e parametros de controle estabelecidas
pela Controladoria Geral do Municipio.

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 5° - O orcamento municipal consignara todas as dotagoes orgamentarias
necessarias para a criagdo e manutengao da Superintendéncia de Compras, Licitagcao e
Contratos do Municipio, ficando o Poder Executivo autorizado a efetuar as aberturas ou
suplementagées que se fizerem necessarias, no primeiro exercicio de vigéncia desta
Lei, mediante Decreto, independentemente do percentual anteriormente autorizado na
Lei Orgamentaria Anual.

Paragrafo Gnico — Para os exercicios subsequentes, o orcamento municipal devera
prever recursos necessarios a manutengao do programa.

Art. 6° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposigoes
em contrario.

Gabinete da Prefeita, 12 de junho de 2017.
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LUCIMAR C@TINA DA SILVA FERREIRA
Prefeita
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ANEXO UNICO

NOME DO CARGO ATRIBUICOES CARGA HORARIA | SIMBOLO | REMUNERACAO
E FUNCAO DE
CONFIANCA

Superintendente de | Coordenar e supervisionar | 40h semanais SM R$6.441.06
Compras, Licitagdo | as atividades pertinentes
e Contratos as segdes e setores
subordinados a
Superintendéncia de
Compras, Licitagbes e
Contratos do Municipio;

Elaborar e expedir oficios,

memorandos,
correspondéncias e
demais solicitagbes
relativas aos assuntos da
Superintendéncia;
Realizar  periodicamente
reunides com 0s

supervisores das Segdes e
Setores subordinados a
Superintendéncia;

Verificar as necessidades
de capacitagao dos

servidores da
Superintendéncia,
considerando as
mudangas normativas e da
legislagéo;

Acompanhar as

publicagbes e atualizagbes
de competéncia da
Superintendéncia
Administrativa nos meios
de divulgagdo exigidos,
conforme a legislagao;
Analisar as observagdes e
recomendagdes dos
Pareceres emanados pela
Procuradoria Geral do
Municipio,  Controladoria
Geral do Municipio,
Secretaria de
Administragdo, Secretaria
de Planejamento e
Secretaria de Finangas;
Coordenar o levantamento
de dados administrativos
para confecgéo das
estatisticas e indicadores

de desempenho;
Planejamento das
atividades da
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Superintendéncia,
alinhadas ao Planejamento
Estratégico do Executivo
Municipal;

Acompanhar o]
gerenciamento de projetos
e planos de acgédo
relacionados a atividade
da Superintendéncia;
Garantir a eficiéncia e
eficacia dos processos,
por meio da implantagédo
das ferramentas de
monitoramento e melhoria
dos processos.

Diretor de | Assessorar o | 40h semanais CccC2 R$ 1,732,20
Suprimentos e | Superintendente de
Compras Compras, Licitagdo e
Contratos, no
planejamento das compras
e na contratagdo de
servigos através de
processos licitatérios;

Fornecer subsidios para
avaliagéao do
acompanhamento das
licitacbes e dos contratos,
possibilitando a adogéo de

estratégias para a
obtencdo de melhores
resultados;

Promover pesquisas junto
aos o6rgdos do Municipio,
buscando adequar as
necessidades dos mesmos
ao planejamento das
licitagbes a serem
realizadas;

Fornecer apoio técnico aos
6rgaos do Municipio, com
vistas as aquisigcbes de
materiais/contratagbes de
servigos;

Acompanhar o andamento
e tramitagdo dos pedidos
de aquisigdo/contratagdo
através de Atas de
Registro de Pregos do
Municipio, bem como os
pedidos de adesdo a Atas
de Registro de Pregos de
outros Entes;

Promover estudos técnicos
para orientar a contratagédo
dos principais  servicos
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terceirizados,
possibilitando a pratica de
melhores pregos,
padronizagéo e unificagdo
na forma da contratagéo,
em conjunto com os
6rgdos do Municipio e o
Diretor de Licitacdo e
Contratos;

Diretor de Licitagao
e Contratos

Receber e dar
encaminhamento a
processos administrativos,
licitatérios e outros
expedientes, consultando
a Superintendente de
Compras, Licitagdo e
Contratos, no que couber;
Assessorar o
Superintendente de
Compras, Licitagdo e
Contratos, na execugéo de
procedimentos para
compras e contratacéo de
servigos, através de
licitagdo;

Coordenar a elaboragéo
dos editais, contratos,
termos aditivos, convénios,
termos de cooperagédo e
afins, com base em

minutas-padrao ou
especificas, editadas ou
aprovadas pela
Procuradoria Geral do
Municipio;

Promover estudos técnicos
para orientar a contratacao
dos principais servigos
terceirizados,
possibilitando a pratica de
melhores pregos,
padronizagéo e unificagéo
na forma da contratagéo,
em conjunto com os
6rgdos do Municipio e o
Diretor de Compras;

40h semanais

Cc2 R$ 1,732,20

Gabinete da Prefeita, 12 de junho de 2017.
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LUCIMAR CRISTINA DA SILVA FERREIRA
Prefeita
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